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1.ΔΗΑΓΧΓΖ 

 

Με ηνλ φξν εξγαζία λνείηαη θάζε απαζρφιεζε ηνπ αλζξψπνπ ε νπνία απνβιέπεη ζε 

έλα νξηζκέλν ζθνπφ. Μπνξεί λα είλαη ζσκαηηθή ή πλεπκαηηθή αλάινγα αλ 

επηθξαηεί ην ρεηξσλαθηηθφ ή ην δηαλνεηηθφ ζηνηρείν ζε απηήλ. Κάζε άλζξσπνο κπνξεί 

λα εξγάδεηαη είηε γηα ηνλ εαπηφ ηνπ είηε γηα θάπνηνλ άιιν. Δίλαη ραξαθηεξηζηηθφ φηη 

ζηελ ειιεληθή γιψζζα ε ιέμε δνπιεηά εηπκνινγείηαη απφ ηε ιέμεη δνπιεία θαη ε 

ιέμε αθεληηθφ απφ ηνλαθέληε, δειαδή ηνλ θχξην ηνπ δνχινπ. Ζ θαηάζηαζε 

παξέκεηλε νπζηαζηηθά ε ίδηα γηα αηψλεο. Με ηε Βηνκεραληθή Δπαλάζηαζε ν ζεζκφο 

ηεο δνπιείαο ππνρψξεζε. Χζηφζν, θαη πάιη ε εξγαζία ζπλέρηζε λα ζεσξείηαη 

αληηθείκελν ζπλαιιαγήο θαη κφλν.  ηαδηαθά, αλαγλσξίζηεθε φηη ε εξγαζία δελ είλαη 

απιψο αληηθείκελν ζπλαιιαγήο αιιά απνηειεί δεκηνπξγηθή εθδήισζεο ηεο 

αλζξψπηλεο πξνζσπηθφηεηαο θαη φηη ε πξνζηαζία ηεο είλαη παξάιιεια θαη 

πξνζηαζία ηεο πξνζσπηθφηεηαο. ηα πιαίζηα ηεο νηθνλνκηθήο 

επηζηήκεο ε εξγαζία αλαγλσξίδεηαη σο δηαθξηηφο παξαγσγηθφο ζπληειεζηήο κε 

ζεκειηψδε ξφιν ζηε δεκηνπξγία ηνπ νηθνλνκηθνχ πινχηνπ θαη ε πξνζηαζία ηεο 

απνβαίλεη ζε φθεινο ηνπ θνηλσληθνχ ζπλφινπ. Δπηπιένλ, ε εμαζθάιηζε 

ηθαλνπνηεηηθψλ ακνηβψλ θαη φξσλ εξγαζίαο γηα ηνπο εξγαδφκελνπο ζπκβάιιεη ζηελ 

ηζνξξνπία ηεο θνηλσληθήο δσήο θαη ηνπ νηθνλνκηθνχ ζπζηήκαηνο. 

θνπφο ηεο παξνχζαο πηπρηαθήο εξγαζίαο είλαη λα παξνπζηάζεη έλλνηεο – νξηζκνχο 

θαζψο αλαιχεηαη δηαδνρηθά ην πξφγξακκα ηεο κηζζνδνζίαο ηεο singularκε ηελ 

ρξήζε πνιιψλ – αλαιπηηθψλ – θαη ζπλδπαζηηθψλ παξαδεηγκάησλ ψζηε λα γίλνπλ 

αληηιεπηά ηα δεδνκέλα πνπ παξνπζηάδνπκε  ζηνλ αλαγλψζηε . ηελ εξγαζία καο 

δηαζέηνπκε εξσηήζεηο ηνπ ηχπνπ ηη είλαη εξγαηηθφ αηχρεκα θαη ηη ζπκβαίλεη 

αλαιπηηθά ζηελ πεξίπησζε απηή , ηη θαιείηαη εμαξηεκέλε εξγαζία ; πνπ δηαθξίλνληαη 

νη κηζζσηνί ; Σέηνηνπ είδνπο εξσηήζεηο αθνξνχλ ζην πξψην καο θεθάιαην . Δλ 

ζπλερεία ζαλ δεχηεξν θεθάιαην ,  αλαιχνπκε δηεμνδηθά ην πξφγξακκα ηεο 

κηζζνδνζίαο θαη θιείλνπκε ηελ εξγαζία καο κε πνίθηια παξαδείγκαηα πνπ αθνξνχλ 

ην πψο βγαίλεη ν κηζζφο φισλ ησλ κηζζσηψλ νπνχ αλαθέξνληαη ζην α θεθάιαην .  

 

http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%95%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%95%CE%BB%CE%BB%CE%B7%CE%BD%CE%B9%CE%BA%CE%AE_%CE%B3%CE%BB%CF%8E%CF%83%CF%83%CE%B1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%94%CE%BF%CF%85%CE%BB%CE%B5%CE%B9%CE%AC&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%94%CE%BF%CF%85%CE%BB%CE%B5%CE%AF%CE%B1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%91%CF%86%CE%B5%CE%BD%CF%84%CE%B9%CE%BA%CF%8C&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%91%CF%86%CE%AD%CE%BD%CF%84%CE%B7&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%94%CE%BF%CF%8D%CE%BB%CE%BF%CF%82&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%92%CE%B9%CE%BF%CE%BC%CE%B7%CF%87%CE%B1%CE%BD%CE%B9%CE%BA%CE%AE_%CE%95%CF%80%CE%B1%CE%BD%CE%AC%CF%83%CF%84%CE%B1%CF%83%CE%B7
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%95%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%A0%CF%81%CE%BF%CF%83%CF%89%CF%80%CE%B9%CE%BA%CF%8C%CF%84%CE%B7%CF%84%CE%B1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%A0%CF%81%CE%BF%CF%83%CF%89%CF%80%CE%B9%CE%BA%CF%8C%CF%84%CE%B7%CF%84%CE%B1
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%9F%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CE%AE_%CE%B5%CF%80%CE%B9%CF%83%CF%84%CE%AE%CE%BC%CE%B7
http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%9F%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CE%AE_%CE%B5%CF%80%CE%B9%CF%83%CF%84%CE%AE%CE%BC%CE%B7
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%95%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%A0%CE%B1%CF%81%CE%B1%CE%B3%CF%89%CE%B3%CE%B9%CE%BA%CF%8C%CF%82_%CF%83%CF%85%CE%BD%CF%84%CE%B5%CE%BB%CE%B5%CF%83%CF%84%CE%AE%CF%82&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%9F%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%8C%CF%82_%CF%80%CE%BB%CE%BF%CF%8D%CF%84%CE%BF%CF%82&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%91%CE%BC%CE%BF%CE%B9%CE%B2%CE%AE&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%8C%CF%81%CE%BF%CE%B9_%CE%B5%CF%81%CE%B3%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1%CF%82&action=edit&redlink=1
http://el.wikipedia.org/w/index.php?title=%CE%9F%CE%B9%CE%BA%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B9%CE%BA%CF%8C_%CF%83%CF%8D%CF%83%CF%84%CE%B7%CE%BC%CE%B1&action=edit&redlink=1
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1.1 ΠΡΟΛΟΓΟ   

 

Ζ παξνχζα πηπρηαθή εξγαζία καο , πξαγκαηεχεηαη ην ζέκα Αλάιπζε ηεο 

κηζζνδνζίαο ηδησηηθώλ ππαιιήισλ ζύκθσλα κε ην πξόγξακκα ηεο singular .  

 

Πεξηιακβάλεη κηα πξνζπάζεηα λα γίλνπλ θαηαλνεηνί , νξηζκέλνη νξηζκνί φπσο ηη 

είλαη ππάιιεινο ε πνηεο νη ππνρξεψζεηο ηνπ εξγνδφηε έλαληη ηνπ εξγαδνκέλνπ ; 

Αθφκε αλαιχνπκε κέζα απφ εηθφλεο ηελ ρξήζε ηνπ πξνγξάκκαηνο ηεο singular .  

 

Δπηπιένλ , κειεηήζεθε ην θνκκάηη ηεο κηζζνδνζίαο ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ππέξ – 

αλαιχεηαη κε παξαδείγκαηα πνπ αθνξνχλ φινπο . Παξαδείγκαηνο ράξε , κηζζσηνχο , 

εξγαηνηερλίηεο , θ.ιπ. Με ηελ εξγαζία καο απηή πξνζπαζήζακε λα θαιχςνπκε έλα 

επξεην θνκκάηη πεξί επηδνκάησλ ησλ αξγηψλ ( Πάζρα , Υξηζηνχγελλα ) , ηνπ 

ππνινγηζκνχ ησλ κηζζψλ ηηο αξγίεο , Κπξηαθέο , αββάην , Τπεξεξγαζία , Τπεξσξία 

, Δπηδφκαηα Ηζνινγηζκνχ – Αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο , βξαδηλήο εξγαζίαο θαζψο θαη 

ζπλδπαζκνχο φισλ ησλ παξαπάλσ θεθαιαίσλ . 

 

Σέινο ζα ζέιακε λα επραξηζηήζνπκε ηελ θαζεγήηξηα καο θα Μαξία Παπαληθνιάνπ 

γηα ηελ πνιχηηκε βνήζεηα ηεο θαη ηελ ζπλεξγαζία ηεο , θαζψο θαη ηνλ θχξην άββα 

Κνπβειιν νηθνγελεηαθφ θίιν , θαη πνιχ θαιφ δηθεγφξν πνπ καο επέηξεςε λα 

δαλεηζηνχκε βηβιία απφ ηελ ζπιινγή ηνπ .  

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Οξηζκόο κηζζσηώλ 

Μηζζσηνί ζεσξνχληαη απηνί πνπ αζρνινχληαη θαηά θχξην επάγγεικα 

ζαλ ππάιιεινη ή εξγάηεο θαη φρη απηνί πνπ πξνζθέξνπλ επθαηξηαθή 

εξγαζία, έζησ θαη κε ζχκβαζε εμαξηεκέλεο εξγαζίαο, θαηά ηηο 

ειεχζεξεο ψξεο ηνπο, ελψ ζαλ θχξην επάγγεικα έρνπλ θάπνην άιιν ( 

άξζξν 6 Ν. 765/43, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 15857/63, Αξ. Π. 1462/80, η. Δ 

1045/07 ηκ. Α‟). 

 

 

Οξηζκόο εμαξηεκέλεο εξγαζίαο  

 

Δμαξηεκέλε εξγαζία παξέρνπλ φζνη βξίζθνληαη ζε ζρέζε ππεξεζηαθήο 

εμάξηεζεο κε ηνλ εξγνδφηε, εξγαδφκελνη ππφ ηελ επηηήξεζή ηνπ θαη 

ηελ θαζνδήγεζή ηνπ. Ζ εμάξηεζε κπνξεί λα είλαη πεξηζζφηεξν ή 

ιηγφηεξε ζηελή, αλάινγα κε ηε θχζε ηεο εξγαζίαο ( Αξ. Π. 1462/80, 

2217-19/88, 593/92, 1378/03, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 2418/93). 
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1.3 ΓΗΑΚΡΗΖ  ΜΗΘΧΣΧΝ 

 

1) Τπάιιεινη 

 

2) Δξγάηεο 

 

 

Οξηζκόο ππαιιήισλ 

 

Τπάιιεινη ζεσξνχληαη νη κηζζσηνί εθείλνη πνπ παξέρνπλ 

απνθιεηζηηθά ή θαηά θχξην ιφγν πλεπκαηηθή εξγαζία (αξ. 1 Ν.Γ 

2655/53, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 13117/16.8.94, Αξ. Π. 596/96), θαζψο θαη νη 

κηζζσηνί κε εμεηδηθεπκέλε εκπεηξία, κε ζεσξεηηθή κφξθσζε θαη ηδίσο 

κε αλάπηπμε πξσηνβνπιίαο θαη αλάιεςε επζχλεο θαηά ηελ εθηέιεζε 

εξγαζίαο (Αξ. Π. 1478/07 ηκ. Β΄). ε νξηζκέλεο πεξηπηψζεηο, κε 

ζπγθεθξηκέλε δηάηαμε λφκνπ ή αλάινγε δηθαζηεξηαθή λνκνινγία, 

έρνπλ πξνζδψζεη ζε νξηζκέλεο θαηεγνξίεο κηζζσηψλ ηελ ππαιιειηθή 

ηδηφηεηα. Π.ρ. δελ ζεσξνχληαη ηδησηηθνί ππάιιεινη νη ππεξέηεο θάζε 

θαηεγνξίαο θαη γεληθά θάζε πξφζσπν πνπ ρξεζηκνπνηείηαη ακέζσο 

ζηελ παξαγσγηθή δηαδηθαζία ζαλ βηνκεραληθφο, βηνηερληθφο θιπ. 

Δξγάηεο (Αξ. Παγ. 932/83, 776/89, 1185/99). Δπίζεο, ν κηζζσηφο πνπ 

αζρνιείηαη κε ηελ είζπξαμε ινγαξηαζκψλ εθηφο γξαθείνπ ζεσξείηαη 

θιεηήξαο θαη φρη ππάιιεινο ( Αξ. Π. 132/90 ηκ. Β ). Απηνί πνπ 

δπγίδνπλ δηάθνξα θνξηία θαη ζεκεηψλνπλ ηα απνηειέζκαηα ηεο 

δχγηζεο, θαζψο θαη νη θχιαθεο ησλ εξγνζηαζίσλ έζησ θαη αλ απηνί 

παξαθνινπζνχλ ηελ πξνέιεπζε ή ηελ απνρψξεζε ησλ εξγαηψλ, δελ 

ζεσξνχληαη ππάιιεινη ( Δθεηείν Θεο/λίθεο 2008/95). 

Γεληθά, ε δηάθξηζε ελφο κηζζσηνχ ζαλ ππαιιήινπ ή εξγάηε εμαξηάηαη 

απφ ην είδνο ηεο παξερφκελεο εξγαζίαο (θπξίσο πλεπκαηηθήο γηα 

ππαιιήινπο ή θπξίσο ζσκαηηθήο γηα εξγάηεο) θαη φρη απφ ην ηη 

αλαγξάθεηαη ζηε ζχκβαζε εξγαζίαο ή απφ ην πψο γίλεηαη ε πιεξσκή 

ή απφ ηα ηππηθά πξνζφληα ( δίπισκα, πηπρίν θιπ.) (Δθεη. Θεο/ληθεο 

1646/93, Αξ. Π. 734/79, 591/93, 1181/93, 1243/94). 

ηηο πεξηπηψζεηο πνπ απαηηείηαη εμεηδηθεπκέλε εκπεηξία, ζεσξεηηθή 

κφξθσζε θαη αλάπηπμε πξσηνβνπιίαο, ζεσξείηαη φηη ππεξηεξεί ην 

πλεπκαηηθφ ζηνηρείν γηα ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ( Απ. Αξ. Πάγνπ 

1366/87 ηκ. Β, 770/89). Π.ρ. ν ηερλίηεο δαραξνπιαζηηθήο πνπ εθηειεί 

ηελ εξγαζία ηνπ κε ππεπζπλφηεηα θαη αλάπηπμε πξσηνβνπιίαο έρεη 

ηελ ππαιιειηθή ηδηφηεηα ( Αξ. Π. 1176/98). 

Δηδηθά, νη μελνδνρνυπάιιεινη κπνξεί λα έρνπλ ηελ ππαιιειηθή 

ηδηφηεηα ή κε βάζε ην ηππηθφ θξηηήξην (πηπρίν ζρνιήο ηνπξηζηηθψλ 

επαγγεικάησλ) ή κε βάζε ην νπζηαζηηθφ θξηηήξην (παξνρή θπξίσο 

πλεπκαηηθήο εξγαζίαο) ( Αξ. Παγ. 1086/87, 31309/89, Δθ. Παηξψλ 

64/99). 
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1.4 Οξηζκόο εξγαηώλ 

 

Δξγάηεο ζεσξνχληαη νη κηζζσηνί εθείλνη πνπ παξέρνπλ απνθιεηζηηθά ή 

θαηά θχξην ιφγν ζσκαηηθή εξγαζία (άξζξν 1 Ν.Γ 2655/53, Δγγξ. Τπ. 

Δξγ. 13117/16.8.94). Γεληθά, αλ έλαο κηζζσηφο δελ κπνξεί λα εληαρζεί 

ζηελ θαηεγνξία ησλ ππαιιήισλ, εληάζζεηαη ππνρξεσηηθά ζηελ 

θαηεγνξία ησλ εξγαηψλ. 

Οη ππεξέηεο (θαζαξίζηξηεο, θχιαθεο θιπ.) εληάζζνληαη ζηελ επξχηεξε 

θαηεγνξία εξγαηψλ. Ο βνεζφο απνζεθαξίνπ, φπνπ δελ απαηηείηαη λα 

ππάξρεη ε ζεσξεηηθή θαηάξηηζε, αιιά πξνέρεη ε ρεηξνλαθηηθή 

εξγαζία, ζεσξείηαη εξγαηνηερλίηεο (Αξ. Πάγ. 666/84 ηκ. Β), ελψ ν 

απνζεθάξηνο ζεσξείηαη ππάιιεινο (Αξ. Π. 528/62, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

1836/93, Δθ. Θεο/λίθεο 1538/06). 

 

 

 

 

Οξηζκόο ζύκβαζεο εμαξηεκέλεο εξγαζίαο  

 

χκβαζε εμαξηεκέλεο εξγαζίαο ιέγεηαη ε ζπκθσλία πνπ γίλεηαη 

κεηαμχ ηνπ εξγαδφκελνπ κηζζσηνχ (ππαιιήινπ ή εξγάηε) θαη ηεο 

επηρείξεζεο (εξγνδφηε), βάζε ηεο νπνίαο, ν κηζζσηφο πξνζθέξεη ηελ 

εξγαζία ηνπ ζηελ επηρείξεζε αληί κηαο ζπκθσλεκέλεο ακνηβήο 

(κηζζνχ, εκεξνκηζζίνπ, κε πνζνζηά, θαη‟ απνθνπήλ θιπ.), αλεμάξηεηα 

απφ ην απνηέιεζκα πνπ ζα θέξεη ε εξγαζία, αθνινπζψληαο ηηο νδεγίεο 

ηνπ εξγνδφηε (άξζξα 648 θαη 652 ηνπ Αζη. Κσδ., Αξ. Π. 1356/92, 

437/94, 185/00). Γειαδή, ν κηζζσηφο βξίζθεηαη ζε λνκηθή θαη 

νηθνλνκηθή εμάξηεζε απφ ηνλ εξγνδφηε ηνπ. Γη‟ απηφ ν εξγαδφκελνο 

είλαη ππνρξεσκέλνο, ζε θάζε πεξίπησζε, λα ζπκκνξθψλεηαη ζηηο 

εληνιέο θαη ηηο νδεγίεο ηνπ εξγνδφηε ηνπ, ζε φηη αθνξά ηνλ ηφπν, ηνλ 

ρξφλν θαη ηνλ ηξφπν παξνρήο ησλ εξγαζηψλ ηνπ γηα ηελ εχξπζκε 

ιεηηνπξγία ηεο επηρείξεζεο, ζχκθσλα πάληνηε κε ηα λνκηθά πιαίζηα 

(Αξ. Πάγνο 947/92, 1047/92, 373/80, Τπ. Δξγ. Δγγξ. 2773/22.12.86, 

Δθ. Αζ. 5048/92, 5031/97). ε πεξίπησζε, πνπ ν κηζζσηφο παξέρεη ηηο 

ππεξεζίεο ηνπ ζηελ επηρείξεζε, ρσξίο  αληίδξαζε απφ ηνλ εξγνδφηε, 

ζπλεπάγεηαη ζησπεξή ζχκβαζε εξγαζίαο θαη απαηηείηαη ε θαηαβνιή 

ηνπ αλάινγνπ κηζζνχ (Αξ. Πάγ. 1274/83). Δπίζεο, φηαλ θάπνηνο 

πξνζιακβάλεηαη γηα λα εξγαζηεί κε δνθηκή, ηφηε απφ ηελ πξψηε εκέξα 

ηεο πξφζιεςήο ηνπ ζεσξείηαη φηη πξνζθέξεη εμαξηεκέλε εξγαζία θαη 

αζθαιίδεηαη ζην ΗΚΑ (Δθ. Αζελ. 139/84, Μ. Πξση. Αζελ. 3683/92, 

Αξ. Π. 440/96, 1066/98, 219/02). Αληίζεηα, δελ ππάξρεη ζχκβαζε 

εμαξηεκέλεο εξγαζίαο, φηαλ ν εξγαδφκελνο θαζνξίδεη ν ίδηνο, ην ρξφλν 

(ζε ψξεο θαη εκέξεο) θαη ηα κέζα εθηέιεζεο ηνπ (Αξ. Παγ. 1659/80, 

868/89, 905/98, 1378/03, 28/05, Δθεη. Λάξηζαο 445/93). Δίλαη 

απαξαίηεην, επίζεο, λα γλσξίδεη ε επηρείξεζε φηη νη κηζζσηνί, θάησ 

απφ ηηο ίδηεο ζπλζήθεο θαη πξνυπνζέζεηο, νθείινπλ λα παξέρνπλ ηελ 

ίδηα εξγαζία (Αξ. Πάγ. 356/80 ηκ. Β). Οη εξγαδφκελνη ζηελ νηθία ηνπο 

(π.ρ. νη πιέθηξηεο, νη γαδψηξηεο, νη γνπλεξγάηεο, νη ξαπηεξγάηεο, νη 
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ηειεξγάηξηεο θιπ.), φηαλ απαζρνινχληαη θαηά θχξην επάγγεικα κε ην 

θαζφλ (δειαδή κε ην θνκκάηη) ή κε ηελ ηειεξγαζία θαη εθηεινχλ ηελ 

εξγαζία ηνπο καθξηά απφ ην ρψξν ιεηηνπξγίαο ηεο επηρείξεζεο ή ησλ 

επηρεηξήζεσλ κε ηηο νπνίεο ζπλεξγάδνληαη, ζεσξείηαη φηη παξέρνπλ 

εμαξηεκέλε εξγαζία έζησ θαη αλ ρξεζηκνπνηνχλ δηθά ηνπο εξγαιεία, 

απηφ ζπλήζσο ζπκβαίλεη, φηαλ ν απαζρνινχκελνο πξνζθέξεη ηελ 

εξγαζία ηνπ απνθιεηζηηθά ή θαηά θχξην ιφγν ζηνλ ίδην εξγνδφηε 

(άξζξν 1 Ν. 2639/98). 

 

1.5 Δίδε ζπκβάζεσλ εμαξηεκέλεο εξγαζίαο  

 

Τπάξρνπλ ζήκεξα πνιιψλ εηδψλ ζπκβάζεηο εμαξηεκέλεο εξγαζίαο. Οη 

θπξηφηεξεο είλαη νη αθφινπζεο: 

 

1.5.1 Ζ ζύκβαζε εξγαζίαο ανξίζηνπ ρξόλνπ: 

Ζ ζχκβαζε απηή γίλεηαη, φηαλ δελ πξνθαζνξίδεηαη ν ρξφλνο δηάξθεηάο 

ηεο θαη ιήγεη κφλν κε θαηαγγειία πνπ γίλεηαη είηε απφ ηνλ εξγνδφηε 

είηε απφ ηνλ κηζζσηφ. ε πεξίπησζε κεηαθνξάο ηεο έδξαο ηεο 

επηρείξεζεο κέζα ζηα φξηα ηεο απηήο πφιεο ή θαη ζε άιιν δήκν, αιιά 

ζε κηθξή ζρεηηθά απφζηαζε δελ ζπληζηά βιαπηηθή κεηαβνιή ησλ φξσλ 

εξγαζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ νχηε θαη ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο (Δγγξ. 

2176/89, Αξ. Π. 694/98). 

 

1.5.2 Ζ ζύκβαζε εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξόλνπ (ή έξγνπ):  

Ζ ζχκβαζε απηή γίλεηαη, φηαλ πξνθαζνξίδεηαη ν ρξφλνο δηάξθεηάο ηεο 

θαη ιήγεη ακέζσο, κε ηε ιήμε ηνπ πξνζπκθσλεκέλνπ ρξφλνπ ή κε ηελ 

εθηέιεζε ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ έξγνπ ζην νπνίν αλαθέξεηαη ε ζχκβαζε 

εξγαζίαο, ρσξίο λα θαηαβάιιεηαη απνδεκίσζε (Αξ. Πάγνο 1701/90, 

1412/94). Όηαλ ιήγεη ν νξηζκέλνο ρξφλνο ή ηειεηψζεη ην νξηζκέλν 

έξγν, ηφηε ν εξγνδφηεο, παξφιν πνπ δελ θαηαβάιιεη απνδεκίσζε (Αξ. 

Π. 1513/98), έρεη ππνρξέσζε, κέζα ζε 8 εκεξνινγηαθέο εκέξεο, λα 

γλσζηνπνηήζεη ηνλ ΟΑΔΓ κε βάζε ην έληππν ηεο θαηαγγειίαο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο (Δγθ. Ο.Α.Δ.Γ. 16/70). ε φζεο πεξηπηψζεηο δελ 

θαζνξίδεηαη απφ ην λφκν φηη ε ζπγθεθξηκέλε ζχκβαζε εξγαζίαο είλαη 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ, ν ραξαθηεξηζκφο ηεο ζχκβαζεο απηήο σο 

«νξηζκέλνπ ρξφλνπ» θξίλεηαη απφ ηα δηθαζηήξηα (Μ. Πξση. Άξηαο 

163/94, Αξ. Π. 15/08 η.κ. Β1). Πάλησο, ε απαζρφιεζε ηνπ κηζζσηνχ 

π.ρ. κφλν ηηο ψξεο πνπ ιεηηνπξγεί έλα ζπγθεθξηκέλν κεράλεκα, 

ζεσξείηαη λφκηκα σο κεησκέλε απαζρφιεζε (Αξ. 596/60, Πξση. 

Αζελψλ 2915/62).ηηο πεξηπηψζεηο απηέο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ, αλ γίλεη ε απφιπζε ηνπ κηζζσηνχ ρσξίο 

ζπνπδαίν ιφγν πξηλ ιήμεη ην έξγν ή ν νξηζκέλνο ρξφλνο εξγαζίαο, 

δηθαηνχηαη ν κηζζσηφο ηνπο κηζζνχο γηα ην ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ 

ππνιείπεηαη κέρξη λα ηειεηψζεη ην έξγν ή κέρξη λα ιήμεη ν νξηζκέλνο 

ρξφλνο εξγαζίαο, κείνλ θπζηθά ην πνζφ ηεο σθέιεηαο πνπ απφθηεζε ν 

κηζζσηφο απφ ηελ εξγαζία ηνπ ζε άιινλ εξγνδφηε θαηά ηηο ίδηεο ψξεο 

θαηά ηηο νπνίεο ζα απαζρνινχληαλ ζηνλ παιαηφ εξγνδφηε αλ δελ είρε 

θαηαγγειζεί ε ζχκβαζε (Δθ. Θεο/λίθεο 1517/99,1607/94,Αξ. Π. 

1412/94 ηκ. Β, 509/06,1623/02 ηκ. Β). Αλ φκσο κεζνιαβήζεη 

ζπνπδαίνο ιφγνο, πνπ λα δηθαηνινγεί ηε ιχζε ηεο ζχκβαζεο 
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νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ, ηφηε απνιχεηαη ν κηζζσηφο θαη πξηλ ηε 

ιήμε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο ρσξίο λα θαηαβιεζεί ζ‟ απηφλ 

απνδεκίσζε, αλαγξάθνληαο φκσο επάλσ ζην έληππν ηεο θαηαγγειίαο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο θαη ηνλ ζπνπδαίν ιφγν, γηα ηνλ νπνίν έγηλε ε 

απφιπζε (Αζη. Κψδ. άξζξν 672, Αξ. Π. 1170/95, 1371/99). Πάλησο νη 

αιιεπάιιειεο-αιπζηδσηέο ζπκβάζεηο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ πνπ 

δελ δηθαηνινγνχληαη απφ ην είδνο ηεο εξγαζίαο ζεσξείηαη φηη 

ζπληζηνχλ κηα εληαία ζχκβαζε ανξίζηνπ ρξφλνπ ζην ζχλνιφ ηνπο 

(Δθεη. Θεο/λίθεο 719/95, Μ. Πξση. Αζελ. 370/95, 2278/01, Μ. Πξ. 

Θεβψλ 282/03, Αξ. Π. 1156/99, 579/98). Δπίζεο, αλ ζπκθσλεζεί ν 

κηζζσηφο λα απαζρνιείηαη κε ζχκβαζε εμαξηεκέλεο εξγαζίαο, ηφηε ε 

ακνηβή απφ ηελ εξγαζία απηή ζεσξείηαη εηζφδεκα απφ κηζζσηέο 

ππεξεζίεο (θαη φρη παξνρή ππεξεζηψλ) έζησ θαη αλ αθφκα εθδίδεηαη 

ζεσξεκέλε απφδεημε παξνρήο ππεξεζηψλ (η. Δ. 3078/94, Αξ. Π. 

1632/97).Αλ ζηε ζχκβαζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ ππάξρεη θαη ν φξνο πνπ 

λα επηηξέπεη ζηνλ εξγνδφηε λα ιχεη ηε ζχκβαζε εξγαζίαο κε 

θαηαγγειία φπνηε απηφο ην επηζπκεί, ηφηε ε ζχκβαζε απηή ζεσξείηαη 

ζχκβαζε ανξίζηνπ ρξφλνπ. Δπίζεο, εάλ ν κηζζσηφο απαζρνιήζεθε 

ζηελ επηρείξεζε θαη πέξα απφ ηε ιήμε ηνπ νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ 

κε ηε ζπγθαηάζεζε απηή θπζηθά θαη ηνπ εξγνδφηε, ηφηε ε ζχκβαζε 

απηή ηνπ νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ κεηαηξέπεηαη ακέζσο ζε ζχκβαζε 

ανξίζηνπ ρξφλνπ (άξζξν 671 ηνπ Α.Κ., Αξ. Π. 1373/90). Αλ φκσο ε 

ζπλέρηζε ηεο απαζρφιεζεο ηνπ εξγαδφκελνπ ζηελ επηρείξεζε κεηά 

απφ ηε ιήμε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ γίλεη 

κε λένπο φξνπο, ηφηε ζεσξείηαη φηη έγηλε λέα ζχκβαζε εξγαζίαο θαη 

δελ ιακβάλεηαη θαζφινπ ππφςε ε παιηά ζχκβαζε εξγαζίαο (Αξ. Π. 

1373/90, 346/97, Δθεη.Αζελ. 10565/91). Οη ζπκβάζεηο νξηζκέλνπ 

ρξφλνπ ή έξγνπ φηαλ ιήγνπλ, ν κηζζσηφο απνρσξεί απφ ηελ 

επηρείξεζε, ρσξίο θακία άιιε πξνεηδνπνίεζε, θαη ν εξγνδφηεο δελ 

θαηαβάιιεη ζ‟ απηφλ θαλέλα πνζφ γηα απνδεκίσζε (Αξ. Π. 1701/90, 

1412/94). Ο ρξφλνο ηεο ζχκβαζεο γηα «νξηζκέλν ρξφλν εξγαζίαο» δελ 

ζπλππνινγίδεηαη ζηνλ θαζνξηζκφ ηεο απνδεκίσζεο, αλ ζηε ζπλέρεηα 

ππνγξαθεί λέα ζχκβαζε ανξίζηνπ ρξφλνπ, αιιά ππνινγίδεηαη κφλν ην 

ρξνληθφ δηάζηεκα ηεο ζχκβαζεο ανξίζηνπ ρξφλνπ (Δθεη. Θεο/λίθεο 

1995/89, Α.Π. 213/87, 86/70).Χο ζχκβαζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ 

ζεσξείηαη θαη ε δνθηκαζηηθή ζχκβαζε, δειαδή ε ζχκβαζε γηα 

απαζρφιεζε ηνπ κηζζσηνχ δνθηκαζηηθά (Αξ. Π. 1208/95, 1066/98, ηκ. 

Β). Αλ ν εξγνδφηεο απνιχζεη ην κηζζσηφ πνπ έρεη πξνζιεθζεί κε 

δνθηκαζηηθή ζχκβαζε κεηά ηελ πάξνδν δηκήλνπ απφ ηελ πξφζιεςή 

ηνπ, ηφηε ν κηζζσηφο απηφο δηθαηνχηαη απφ ηελ επηρείξεζε ηε λφκηκε 

απνδεκίσζε (Αξ. Π. 1163/95, 1318/98). 

Χο ζχκβαζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ ζεσξείηαη θαη ε ζχκβαζε εθείλε πνπ 

γίλεηαη ζηελ πεξίπησζε πξνζσξηλήο πξφζιεςεο γηα αλαπιήξσζε 

κηζζσηνπ ν νπνίνο απέρεη απφ ηελ εξγαζία ηνπ κε άδεηα αζζέλεηαο, ή 

γηα αληηκεηψπηζε έθηαθηεο αλάγθεο ηνπ εξγνδφηε (Αξ. Π. 346/97, ηκ. 

Β). 

 

Σέηνηεο ζπκβάζεηο νξηζκέλνπ ρξόλνπ ή έξγνπ ζπλαληνύκε θπξίσο 

ζηηο παξαθάησ πεξηπηώζεηο: 
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1.5.3 ύκβαζε εξγαζίαο πξνθαζνξηζκέλνπ ρξόλνπ ειηθίαο: 

 

Ζ ζχκβαζε απηή γίλεηαη φηαλ ζπκθσλείηαη λ‟ απνρσξίζεη ν κηζζσηφο, 

κφιηο ζπκπιεξψζεη ηνλ πξνθαζνξηζκέλν ρξφλν ηεο ειηθίαο ηνπ (Αξ. 

Π. 1665/02, Μνλ. Πξση. Αζελψλ 3107/08). Φπζηθά, ε ιχζε ηεο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο νινθιεξψλεηαη κε ηε γλσζηνπνίεζή ηεο ζηνλ 

ΟΑΔΓ κέζα ζε 8 κέξεο απφ ηελ εκέξα ιήμεο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο 

(Δθεη. Αζελ. 2751/83, Αξ. Π. 1369/03, 339/93, άξζξν 2 Ν. 2556/97). 

ηελ πεξίπησζε απηή, κπνξεί λα θαζνξίδεηαη ζηε ζχκβαζε εξγαζίαο 

έηζη ψζηε ν κηζζσηφο λα κπνξεί λ‟ απνρσξίζεη απφ ηελ εξγαζία ηνπ 

θαη πξηλ λα ιήμεη ν πξνθαζνξηζκέλνο ρξφλνο, νπφηε ε ζχκβαζε απηή 

κεηαηξέπεηαη ακέζσο ζε ζχκβαζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ (Αξ. Π. 336/75). 

Αλ φκσο παξακείλεη θαη κεηά ηε ιήμε ηνπ πξνθαζνξηζκέλνπ ρξφλνπ, 

ηφηε απηφκαηα ε ζχκβαζε απηή ηεο εξγαζίαο κεηαηξέπεηαη ζε 

ζχκβαζε αφξηζηνπ ρξφλνπ. ηελ πεξίπησζε απηή, αλ ζην κέιινλ 

απνιπζεί ν κηζζσηφο, ηφηε ζην ρξφλν πνπ ππνινγίδεηαη ε απνδεκίσζε 

ζπκπεξηιακβάλεηαη θαη ην ρξνληθφ δηάζηεκα ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ, εθηφο αλ ε ζπλέρηζε ηεο εξγαζίαο παξέρεηαη κε 

δηαθνξεηηθνχο φξνπο θαη γίλεηαη απνδεθηή απφ ηνλ εξγνδφηε, νπφηε 

πξφθεηηαη γηα λέα ζχκβαζε εξγαζίαο (Αξ. Π. 759/78, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

1245/82). 

 

 

1.5.4 ύκβαζε επνρηαθήο εξγαζίαο: 

 

Ζ ζχκβαζε απηή γίλεηαη, φηαλ ε επηρείξεζε έρεη επνρηαθφ ραξαθηήξα 

(π.ρ. θνλζεξβνπνηείν θιπ.) θαη απηή ε εξγαζία λα είλαη ζπλπθαζκέλε 

ζηελά κε εθείλε ηεο επηρείξεζεο (Αξ. Π. 109/06 ηκ. Β2). ηελ 

πεξίπησζε απηή, ιήγεη ε ζχκβαζε, κφιηο ηειεηψζνπλ νη εξγαζίεο ηνπ 

επνρηαθνχ ραξαθηήξα ηεο, ρσξίο θπζηθά λα θαηαβάιιεηαη θαλέλα 

πνζφ σο απνδεκίσζε. Ο εξγνδφηεο φκσο νθείιεη λα γλσζηνπνηήζεη ηε 

ιήμε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο κέζα ζε 8 κέξεο απφ ηε ιήμε ηεο ζηνλ 

ΟΑΔΓ (άξζξν 9 Ν. 3198/55, άξζξν 2 Ν. 2556/97). 

Αλ ν θαζνξηζκφο ηεο δηάξθεηαο πξνζδηνξίζζεθε θαηά ηξφπν πνπ δελ 

δηθαηνινγείηαη απφ ηελ θχζε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο ή αλ θαζνξίδεηαη 

ζηε ζχκβαζε εξγαζίαο αλ κπνξεί ν εξγνδφηεο λα απνιχεη ηνλ 

εξγαδφκελν θαη πξηλ ιήμεη ν ζπκθσλεκέλνο ρξφλνο, ηφηε ζεσξείηαη 

ζχκβαζε εξγαζίαο αφξηζηνπ ρξφλνπ (Αξ. Παγ. 634/77). 

Αλ ν κηζζσηφο, πνπ πξνζιήθζεθε κε ζχκβαζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ, 

απνιχζεθε πξηλ ηε ιήμε ηεο ρσξίο ζπνπδαίν ιφγν, ηφηε νθείινληαη 

φινη νη κηζζνί θαη ζα πξέπεη λα θαηαβιεζνχλ ζ‟ απηφλ κέρξη ηε ιήμε 

ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο (Α.Π. 278/89 ηκ. Β.). 
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1.5.5 ύκβαζε εξγαζίαο γηα απαζρόιεζε ζε νξηζκέλν ρξόλν: 

 

Ζ ζχκβαζε απηή ζεσξείηαη «ζχκβαζε εξγαζίαο νξηζκέλνπ ρξφλνπ» 

(Αξ. Π. 423/96 ηκ. Β) θαη γίλεηαη ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ κηα επηρείξεζε 

αλαιακβάλεη λα εθηειέζεη έλα έξγν (π.ρ. ηελ θαηαζθεπή κηαο 

γέθπξαο). Γηα ηελ θαηαζθεπή ηνπ έξγνπ απηνχ, ε επηρείξεζε 

πξνζιακβάλεη εξγάηεο. Αλ ζηηο ζπκβάζεηο εξγαζίαο  κε ηνπο εξγάηεο 

γξάθεη ε θξάζε «ε πξφζιεςε γίλεηαη γηα απαζρφιεζε ζηελ 

θαηαζθεπή θαη κφλν ηεο γέθπξαο ηάδε», ηφηε κε ηε απνπεξάησζε ησλ 

εξγαζηψλ ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ απηνχ έξγνπ, ιήγνπλ απηνκάησο θαη νη 

αληίζηνηρεο ζπκβάζεηο εξγαζίαο κε ηνπο εξγάηεο ηνπ έξγνπ απηνχ, 

ρσξίο λα θαηαβάιιεηαη ζ‟ απηνχο απνδεκίσζε. Τπάξρεη φκσο 

ππνρξέσζε ηνπ εξγνδφηε λα αλαγγείιεη ζηνλ ΟΑΔΓ ηε ιήμε ηεο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο κέζα ζε 8 κέξεο απφ ηελ εκέξα ιήμεο ηεο 

ζχκβαζεο απηήο. Όηη άιιν ηζρχεη γηα ηε ζχκβαζε «νξηζκέλνπ ρξφλνπ» 

ηζρχεη θαη γηα ηε ζχκβαζε απαζρφιεζεο ζε «νξηζκέλν έξγν». Ζ ιχζε 

ηεο ζχκβαζεο γηα απαζρφιεζε ζε νξηζκέλν έξγν κπνξεί λα επέιζεη 

θαη πξηλ απφ ηελ απνπεξάησζε ηνπ έξγνπ κε ηελ νηθεηνζειή θπζηθά 

απνρψξεζε ηνπ εξγαδνκέλνπ απφ ηελ εξγαζία απηή. 

 

 

1.5.6 ύκβαζε καζεηείαο: 

 

Με ηε ζχκβαζε καζεηείαο, ν εξγνδφηεο αλαιακβάλεη ηελ ππνρξέσζε 

λα παξέρεη ζηνλ καζεηή ηηο απαξαίηεηεο γλψζεηο, γηα ηελ εθκάζεζε 

κηαο ηέρλεο. Όηαλ πξφθεηηαη γηα γλήζηα ζχκβαζε καζεηείαο θαη ν 

ρξφλνο εθκάζεζεο είλαη ζχληνκνο, δελ νθείιεηαη κηζζφο (Δθεη. 

Θεο/λίθεο 333/89). Ζ πεξίπησζε απηή ακθηζβεηείηαη απφ ηελ 

αζθαιηζηηθή λνκνζεζία ε νπνία ζέιεη απφ ηελ πξψηε αθφκε εκέξα λα 

θαηαβάιιεηαη ζηνπο καζεηεπφκελνπο κηζζφο. Όηαλ, φκσο, νη 

καζεηεπφκελνη πξνζιακβάλνληαη απφ ηνπο εξγνδφηεο ηνπο γηα αφξηζην 

ρξφλν, κε θχξην ζθνπφ ηελ πξνζθνξά ζ‟ απηνχο παξαγσγηθήο 

εξγαζίαο θαη κε αθφινπζν ηξφπν ηελ εθκάζεζε ηεο ηέρλεο ή ηνπ 

επαγγέικαηνο πνπ ζέινπλ λα αζθήζνπλ θαη εξγάδνληαη κε θαλνληθφ 

σξάξην εξγαζίαο φπσο θαη νη ππφινηπνη εξγαδφκελνη, ηφηε πξφθεηηαη 

γηα ζχκβαζε εμαξηεκέλεο εξγαζίαο καζεηεπφκελσλ. ηελ παξαπάλσ 

ζχκβαζε ηζρχνπλ νη δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο πεξί κηζζνχ, 

άδεηαο, απνδεκίσζεο ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο θιπ. 

(Τπ. Δξγ. Δγγξ. 2773/86, 1428/92, Αξ. Πάγνο 2052/90 ηκ. Β).    
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1.5.7 Δηδηθή ζύκβαζε καζεηείαο (Ν. 1837/82 άξζξν 5, άξζξν 74 

παξ. 9 Ν. 3863/10): 

 

Μεηαμχ εξγνδνηψλ θαη αηφκσλ πνπ έρνπλ ζπκπιεξψζεη ην 15
ν
 έηνο 

κέρξη ην 18
ν
 έηνο ηεο ειηθίαο ηνπ δχλαληαη λα θαηαξηίδνληαη εηδηθέο 

ζπκβάζεηο καζεηείαο κέρξη 1 έηνο, κε ζθνπφ ηελ απφθηεζε 

δεμηνηήησλ. Οη καζεηεπφκελνη απηνί ιακβάλνπλ ην 70% ηνπ 

θαηψηαηνπ εκεξνκηζζίνπ ή κηζζνχ ηεο Δζληθήο Γεληθήο πιινγηθήο 

χκβαζεο Δξγαζίαο (Δ.Γ...Δ.) θαη αζθαιίδνληαη ζηνλ θιάδν 

αζθάιηζεο αζζελείαο ζε είδνο θαη 1% θαηά ηνπ θηλδχλνπ αηπρήκαηνο. 

Όζνη δελ έρνπλ ζπκπιεξψζεη ην 16
ν
 έηνο ηεο ειηθίαο ηνπο, θαζψο θαη 

φζνη θνηηνχλ ζε γπκλάζηα, ιχθεηα θάζε ηχπνπ ή ηερληθέο 

επαγγεικαηηθέο ζρνιέο δεκφζηεο ή ηδησηηθέο αλαγλσξηζκέλεο απφ ην 

θξάηνο, δελ κπνξεί λα καζεηεχνπλ πεξηζζφηεξν απφ 6 ψξεο ηελ εκέξα 

θαη 30 ψξεο ηελ εβδνκάδα. Γηα ηνπο έρνληεο ζπκπιεξψζεη ην 16
ν
 έηνο 

ε καζεηεία δελ κπνξεί λα ππεξβαίλεη ηηο 8 ψξεο ηελ εκέξα θαη ηηο 40 

ηελ εβδνκάδα. Απαγνξεχεηαη ε καζεηεία λα πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηελ 

22
α
 ψξα κ.κ έσο ηελ 6

ε
 π.κ. ηεο επνκέλεο εκέξαο. Σα άηνκα απηά, κε 

εμαίξεζε ηηο δηαηάμεηο γηα ηελ πγεία θαη αζθάιεηα ησλ εξγαδνκέλσλ, 

δελ ππφθεηληαη ζηηο δηαηάμεηο ηεο εξγαηηθήο λνκνζεζίαο (άξζξν 5 Ν. 

1837/89, άξζξν 74 παξ. 9 Ν. 3863/10). 

 

 

1.5.8  ύκβαζε εξγαζίαο κέινπο Γηνηθεηηθνύ πκβνπιίνπ Α.Δ.: 

 

Γηα λα εξγαζηεί θάπνηνο, πνπ είλαη κέινο ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

πκβνπιίνπ, σο κηζζσηφο ζηελ ίδηα επηρείξεζε, ζα πξέπεη πξψηα λα 

γίλεη ζρεηηθή ζχκβαζε εξγαζίαο. Ζ ζχκβαζε απηή πνπ γίλεηαη κεηαμχ 

Αλψλπκεο Δηαηξίαο θαη κέινπο ηνπ Γηνηθεηηθνχ πκβνπιίνπ ζεσξείηαη 

άθπξε αλ είλαη έμσ απφ ηα φξηα ηεο ηξέρνπζαο ζπλαιιαγήο θαη εθ‟ 

φζνλ θπζηθά, δελ εγθξίζεθε πξνεγνχκελα απφ ηε γεληθή ζπλέιεπζε 

ησλ κεηφρσλ (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 3441/94). Γηα ηε ζχκβαζε ηεο εξγαζίαο 

κεηαμχ ηνπ κέινπο ηνπ Γηνηθεηηθνχ πκβνπιίνπ θαη ηεο Αλψλπκεο 

Δηαηξίαο δελ απαηηείηαη έγθξηζε θάζε ρξφλν απφ ηελ γεληθή 

ζπλέιεπζε, αιιά κφλν κηα θνξά (Τπ. Οηθ. Γ΄ 1986/1901/78, Αξ. 

Πάγνο 1271/83, Β). Αλ θάπνηνο κηζζσηφο κηαο Αλψλπκεο Δηαηξίαο 

δηνξηζηεί ζηε ζπλέρεηα θαη σο κέινο ηνπ Γηνηθεηηθνχ πκβνπιίνπ ηεο 

ίδηαο Α.Δ., ρσξίο φκσο λα ζηακαηήζεη λα εξγάδεηαη σο κηζζσηφο, ηφηε 

ε ζχκβαζε απηή ηεο εμαξηεκέλεο εξγαζίαο ηνπ δελ ρξεηάδεηαη έγθξηζε 

απφ ηε Γεληθή πλέιεπζε ησλ κεηφρσλ. Σα ίδηα ηζρχνπλ θαη γηα ηηο 

ζπκβάζεηο εηαίξσλ Δ.Π.Δ. πνπ γίλνληαη δηαρεηξηζηέο. 

 

 

 

1.5.9 Οκαδηθή ζύκβαζε εξγαζίαο: 
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Πνιιέο θνξέο ν εξγνδφηεο θάλεη ζχκβαζε εμαξηεκέλεο εξγαζίαο κ‟ 

έλα άηνκν κηαο νκάδαο, ην νπνίν ελεξγεί γηα ινγ/ζκφ φισλ ησλ άιισλ 

αηφκσλ ηεο νκάδαο απηήο. Ζ ζχκβαζε απηνχ ηνπ είδνπο, ζεσξείηαη 

έγθπξε θαη ζπκβαίλεη ζπλήζσο, ζηα κέιε ελφο ζηάζνπ ή κηαο 

νξρήζηξαο θιπ. (Αξ. Π. 624/76, 522/98, 25/01, Πξση. Βφινπ 102/91). 

 

1.5.10 πκβάζεηο πνιιαπιήο απαζρόιεζεο: 

Πνιινί εξγαδφκελνη θαη, ηδηαίηεξα, ινγηζηέο, απαζρνινχληαη κέζα 

ζηελ ίδηα κέξα (ή κέζα ζηνλ ίδην κήλα γεληθφηεξα) ζε πεξηζζφηεξνπο 

απφ έλαλ εξγνδφηεο. Με ηνλ θαζέλα απφ ηνπο εξγνδφηεο απηνχο 

γίλεηαη ηδηαίηεξε ζχκβαζε εξγαζίαο. Οη ζπκβάζεηο απηέο ηεο 

πνιιαπιήο απαζρφιεζεο είλαη πιήξσο λνκφηππεο θαη έγθπξεο (Αξ. 

Πάγ. 186/85, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 7316/75). Δηδηθφηεξα: αλ ν κηζζσηφο έρεη 

εξγαζηεί νιφθιεξν ην λφκηκν σξάξην κηαο εκέξαο ζ‟ έλαλ εξγνδφηε 

δελ ζεσξείηαη ππεξεξγαζία, αιιά ε ζχκβαζε εξγαζίαο πνπ έρεη 

ζπλάςεη κε ηνλ εξγνδφηε απηφ ζεσξείηαη άθπξε (Αξ. Πάγνο 186/85, 

Δγγξ. Τπ. Δξγ. 1442/92). ηελ πεξίπησζε ηεο πνιιαπιήο 

απαζρφιεζεο, απφ ην ΗΚΑ παξέρνληαη ζηνλ αζθαιηζκέλν ηφζα 

αζθαιηζηηθά βηβιηάξηα, φζνη θαη νη αληίζηνηρνη εξγνδφηεο ζηνπο 

νπνίνπο απαζρνιείηαη κε ζχκβαζε εξγαζίαο. Σα αζθαιηζηηθά 

βηβιηάξηα εθδίδνληαη κε ηνλ ίδην αξηζκφ κεηξψνπ αζθαιηζκέλνπ. 

Γειαδή, θάζε εξγνδφηεο αζθαιίδεη ηνλ κηζζσηφ ζην ΗΚΑ (εθηφο αλ ε 

εξγαζία πνπ πξνζθέξεη δελ είλαη εμαξηεκέλεο κνξθήο), γηα νιφθιεξν 

ην πνζφ ηεο ακνηβήο ηνπ, κέρξη ην αλψηαην πνζφ ηνπ ηεθκαξηνχ 

κηζζνχ. ε πεξίπησζε πνπ θαηαβιήζεθαλ πεξηζζφηεξεο εηζθνξέο ζην 

ΗΚΑ, δειαδή πάλσ απφ ηελ αλψηαηε αζθαιηζηηθή θιάζε, ηφηε ν 

αζθαιηζκέλνο δηθαηνχηαη λα πάξεη πίζσ ηηο επηπιένλ θαηαβιεκέλεο 

εηζθνξέο. Σηο εηζθνξέο ηηο παίξλεη πίζσ έληνθεο, αθνχ ππνβάιιεη 

αίηεζε ζην αξκφδην ππνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ (εγθ. ΗΚΑ 116/67). 

Όζνλ αθνξά γηα ην ρξφλν ζχληαμεο ησλ απαζρνινχκελσλ κε 

πνιιαπιή αζθάιηζε, αλ δελ κπνξνχλ λα κεηξεζνχλ νη εκέξεο θαη νη 

ψξεο πνπ απαζρνιήζεθαλ ζηνπο αληίζηνηρνπο εξγνδφηεο, 

αλαγλσξίδνληαη 25 κέξεο εξγαζίαο ην κήλα, ζηελ αζθάιηζε ηνπ ΗΚΑ.  

 

 

1.5.11 ύκβαζε εξγαζίαο κε δηεπζπληηθά πξόζσπα: 

 

Πνιιέο θνξέο πξνζιακβάλεηαη έλαο κηζζσηφο ζαλ πξφζσπν 

δηεχζπλζεο ή εκπηζηνζχλεο, πνπ αζθεί ζπρλά ηα δηθαηψκαηα ηνπ 

εξγνδφηε, δειαδή πξνζιακβάλεη θαη απνιχεη πξνζσπηθφ, θαζνξίδεη 

κηζζνχο θιπ. (Αξ. Π. 1268/88, 1123/93, Αξ. Πάγ. 621/95, Δθεη. 

Πεηξαηψο 819/93, Δθ. Θξάθεο 290/95). ηηο πεξηπηψζεηο απηέο, ν 

ζπγθεθξηκέλνο κηζζφο ακείβεηαη ζπλήζσο κε κεγαιχηεξν κηζζφ απ‟ φηη 

νη άιινη ππάιιεινη θαη δελ είλαη ππνρξεσκέλνο λ‟ αθνινπζήζεη 

απζηεξά ην λφκηκν σξάξην, αιιά νχηε θαη επηηξέπεηαη ε θαηαβνιή ζ‟ 

απηφλ απνδεκίσζεο ζε πεξίπησζε ππεξσξηαθήο απαζρφιεζεο ή 

απαζρφιεζεο ηηο Κπξηαθέο ή εμαηξέζηκεο γηνξηέο θαη ηηο λχθηεο, νχηε 

θαη απνδεκίσζε γηα εξγαζία εθηφο έδξαο (Αξ. Πάγ. 621/95, 1123/93, 

1204/95, 1013/87, 117/06 ηκ. Β1, Μνλ. Πξση. Θεο/λίθεο 70/92). 

Δπίζεο, ν κηζζσηφο απηφο δελ δηθαηνχηαη εηήζηα άδεηα (Αξ. Παγ. 
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674/91, Δθεη. Αζελψλ 9176/92), δηθαηνχηαη φκσο δψξα ενξηψλ, ρσξίο 

λα πξνζαπμάλνληαη ηα δψξα απηά κε ηελ αλαινγία ηνπ επηδφκαηνο 

αδείαο, δηφηη ηα πξφζσπα απηά δελ δηθαηνχληαη επίδνκα αδείαο. Σα 

παξαπάλσ πξφζσπα ηεο δηεχζπλζεο, εκπηζηνζχλεο θιπ., φηαλ 

πξνζθέξνπλ πξφζζεηε εξγαζία, δελ δηθαηνχληαη γηα ηελ εξγαζία απηή 

ηδηαίηεξε ακνηβή νχηε θαη δψξα ενξηψλ (Αξ. Πάγ. 919/86). Δπίζεο, 

δηθαηνχληαη ηε λφκηκε απνδεκίσζε ζε πεξίπησζε απφιπζήο ηνπο (Αξ. 

Π. 621/95, Δθεη. Θεο. 112/97). 

 

1.5.12 ύκβαζε εξγαζίαο κε κεησκέλε ρξνληθή απαζρόιεζε: 

 

Ζ ζχκβαζε εξγαζίαο είλαη έγθπξε κεηαμχ εξγνδφηε θαη κηζζσηνχ γηα 

παξνρή κεησκέλεο ε εκεξήζηαο εξγαζίαο απφ ην δεχηεξν, έλαληη 

κηθξφηεξεο ακνηβήο. Σν πνζφ ηεο ακνηβήο απηήο είλαη ζπλήζσο 

αλάινγν κε ην ρξφλν ηεο εκεξήζηαο απαζρφιεζεο ηνπ κηζζσηνχ ζηελ 

επηρείξεζε. Ζ ζχκβαζε εξγαζίαο γηα κεξηθή απαζρφιεζε, ζα πξέπεη 

κέζα ζε 8 κέξεο απφ ηελ θαηάξηηζή ηεο λα γλσζηνπνηείηαη ζηελ 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο, αιιηψο ζεσξείηαη φηη ε ζχκβαζε απηή 

θαιχπηεη ζρέζε εξγαζίαο κε πιήξε απαζρφιεζε (άξζξν 38 παξ. 1Ν. 

1892/90, Αξ. Π. 845/03 ηκ. Β). Έγθπξε ζεσξείηαη θαη ε ζχκβαζε 

εθείλεο ηεο εξγαζίαο, πνπ ζπλάπηεηαη εγγξάθσο κεηαμχ εξγνδφηε θαη 

κηζζσηνχ γηα παξνρή κεξηθήο απαζρφιεζεο ηνπ δεχηεξνπ ζηελ 

επηρείξεζε ηνπ πξψηνπ, πνπ θαζνξίδεηαη είηε γηα κεξηθέο, κφλν, κέξεο 

ηελ εβδνκάδα ή ην κήλα, (φρη θάζε κέξα) (άξζξν 38 Ν. 1892/90, Αξ. 

Π. 199/05 ηκ. Β1). ηηο παξαπάλσ πεξηπηψζεηο ηνπ κεησκέλνπ 

σξαξίνπ εξγαζίαο, γηα λα ππνινγηζηεί ε πξνυπεξεζία ζα πξέπεη ε 

κεησκέλε απαζρφιεζε λα αλαρζεί πξψηα ζε πιήξε θαη ζηε ζπλέρεηα 

λα αλαγλσξηζηεί ζαλ πξνυπεξεζία, γηα ηνλ θαζνξηζκφ ησλ απνδνρψλ 

ηνπ εξγαδνκέλνπ (Τπ. Δξγ. Δγγξ. 15121/87). Γειαδή νη 8 ψξεο 

εξγαζίαο κε κεξηθή απαζρφιεζε αληηζηνηρνχλ ζε κηα κέξα 

πξνυπεξεζίαο (άξζξν 2 παξ. 10 Ν. 2639/98). Δπίζεο, γη‟ απηνχο πνπ 

εξγάδνληαη κε κεησκέλν σξάξην, αλαγλσξίδνληαη ζηελ αζθάιηζε ηνπ 

ΗΚΑ ηφζεο κέξεο εξγαζίαο ην κήλα, φζεο πξνθχπηνπλ απφ ηε δηαίξεζε 

ηνπ ζπλνιηθνχ πνζνχ ησλ κεληαίσλ απνδνρψλ κε ην κηθξφηεξν 

ηεθκαξηφ εκεξνκίζζην (Δγθ. ΗΚΑ 136/83). Αλ ζηηο κηζζνδνηηθέο 

θαηαζηάζεηο δελ γξάθνληαη νη ψξεο δηάξθεηαο ηεο εκεξήζηαο 

απαζρφιεζεο, ηφηε ν κηζζσηφο πνπ εξγάδεηαη κε κεησκέλν σξάξην, 

αζθαιίδεηαη γηα πιήξεο σξάξην εξγαζίαο (Δγθ. ΗΚΑ 44/75). Αλ ε 

κεησκέλε εκεξήζηα απαζρφιεζε είλαη πάλσ απφ ην κηζφ ηνπ λφκηκνπ 

σξαξίνπ εξγαζίαο, ππνινγίδνληαη ζαλ νιφθιεξεο κέξεο ζηελ 

αζθάιηζε ηνπ ΗΚΑ.     

 

1.5.13 Όξνη απαζρόιεζεο θαη ακνηβή λενεηζεξρνκέλσλ ζηελ αγνξά 

εξγαζίαο, ειηθίαο θάησ ησλ 25 εηώλ (Ν. 3863/15.7.10) 

 

1. Σν θαηψηαην εκεξνκίζζην θαη ν θαηψηαηνο κηζζφο, ησλ λέσλ 

ειηθίαο, θάησ ησλ 25 εηψλ, πνπ εηζέξρνληαη ζηελ αγνξά εξγαζίαο γηα 

πξψηε θνξά, θαζνξίδνληαη σο εμήο: α ) Οη λένη ειηθίαο θάησ ησλ 25 

εηψλ, πνπ πξνζιακβάλνληαη σο λενεηζεξρφκελσλ ζηελ αγνξά 

εξγαζίαο, ακείβνληαη κε ην πνζνζηφ 84% ηνπ θαηψηαηνπ βαζηθνχ 
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κηζζνχ ή εκεξνκηζζίνπ ηεο Δζληθήο Γεληθήο πιινγηθήο χκβαζεο 

Δξγαζίαο θαη εληάζζνληαη ζε πξφγξακκα ηνπ ΟΑΔΓ γηα ηελ 

επηρνξήγεζε ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ γηα ηηο αζθαιηζηηθέο 

εηζθνξέο ηνπ ΗΚΑ-ΔΣΑΜ, ηνπ ΔΣΔΑΜ θιπ. (άξζξν 74 παξ.8 Ν. 

2863/15.7.10). β ) Γηα ηνπο λένπο ειηθίαο κεηαμχ ηνπ 15
νπ

 έηνπο 

ζπκπιεξσκέλνπ κέρξη θαη ηνπ 18
νπ

 έηνπο ηεο ειηθίαο ηνπο, κπνξνχλ λα 

θαηαξηίδνληαη εηδηθέο ζπκβάζεηο καζεηείαο, κέρξη 1 έηνο, κε ζθνπφ 

ηελ απφθηεζε δεμηνηήησλ. Απηνί νη καζεηεπφκελνη ιακβάλνπλ ην 70% 

ηνπ θαηψηαηνπ εκεξνκηζζίνπ ή κηζζνχ ηεο Δζληθήο Γεληθήο 

πιινγηθήο χκβαζεο Δξγαζίαο (Δ.Γ...Δ.) θαη αζθαιίδνληαη ζηνλ 

θιάδν αζθάιηζεο αζζελείαο ζε είδνο θαη ζε 1% γηα ηνλ θίλδπλν 

αηπρήκαηνο (άξζξν 74 παξ. 9 Ν. 2863/15.7.10). γ ) Γη‟ απηνχο πνπ 

έρνπλ ζπκπιεξψζεη ην 16
ν
 έηνο ηεο ειηθίαο ηνπο, ε καζεηεία δελ 

κπνξεί λα ππεξβαίλεη ηηο 8 ψξεο ηελ εκέξα θαη ηηο 40 ψξεο ηελ 

εβδνκάδα (άξζξν 74 παξ. 9 Ν. 2863/15.7.10). δ ) Απαγνξεχεηαη ε 

καζεηεία λα πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηηο 10 κ.κ. κέρξη θαη ηηο 6 π.κ. ηεο 

επφκελεο εκέξαο, θαη ηα άηνκα απηά δελ ππφθεηληαη ζηηο δηαηάμεηο ηεο 

εξγαηηθήο λνκνζεζίαο εθηφο κφλν απφ ηηο δηαηάμεηο πνπ αθνξνχλ ηελ 

πγεία θαη ηελ αζθάιεηα ησλ εξγαδνκέλσλ (άξζξν 74 παξ. 9 Ν. 

3863/15.7.10). 

 

 

 

 

1.6 ΣΖΛΔΡΓΑΗΑ 

 

 

(άξζξν 5 Ν. 3846/11.5.2010) 

 

1. Ο εξγνδφηεο φηαλ θαηαξηίδεη ζχκβαζε εξγαζίαο γηα ηειεξγαζία, 

ππνρξενχηαη λα παξαδίδεη γξαπηψο ζηνλ εξγαδφκελν, κέζα ζε 8 

εκέξεο, ην ζχλνιν ησλ πιεξνθνξηψλ πνπ αλαθέξνληαη ζηελ εθηέιεζε 

ηεο εξγαζίαο θαη εηδηθφηεξα σο πξνο ηελ ηεξαξρηθή ζχλδεζε κε ηνπο 

πξντζηακέλνπο ηνπ ζηελ επηρείξεζε, ηα ιεπηνκεξή θαζήθνληά ηνπ, ηνλ 

ηξφπν ππνινγηζκνχ ηεο ακνηβήο, ηνλ ηξφπν κέηξεζεο ηνπ ρξφλνπ 

εξγαζίαο, ηελ απνθαηάζηαζε ηνπ θφζηνπο πνπ πξνθαιείηαη απφ ηελ 

παξνρή ηεο (ηειεπηθνηλσλίεο, εμνπιηζκφο, βιάβεο ζπζθεπψλ θ.ιπ.). 

Αλ ζηε ζχκβαζε πεξηέρεηαη ζπκθσλία γηα ηειεεηνηκφηεηα νξίδνληαη 

ηα ρξνληθά ηεο φξηα θαη νη πξνζεζκίεο αληαπφθξηζεο ηνπ κηζζσηνχ. 2. 

Αλ θαλνληθή εξγαζία κεηαηξέπεηαη ζε ηειεξγαζία, θαζνξίδεηαη ζηε 

ζπκθσλία απηή κηα πεξίνδν πξνζαξκνγήο 3 κελψλ θαηά ηελ νπνία 

νπνηνζδήπνηε απφ ηα κέξε, κεηά απφ ηήξεζε πξνζεζκίαο 15 εκεξψλ, 

κπνξεί λα ζέζεη ηέινο ζηελ ηειεξγαζία θαη ν κηζζσηφο λα επηζηξέςεη 

ζηελ εξγαζία ηνπ ζε αληίζηνηρε ζέζε κε απηήλ πνπ θαηείρε. 

3. Ο εξγνδφηεο αλαιακβάλεη ζε θάζε πεξίπησζε ην θφζηνο πνπ 

πξνθαιείηαη ζηνλ κηζζσηφ απφ ηε κνξθή απηή ηεο εξγαζίαο θαη 

εηδηθφηεξα ησλ ηειεπηθνηλσληψλ. Παξέρεη ν εξγνδφηεο ζηνλ κηζζσηφ 

ηερληθή ππνζηήξημε γηα ηελ παξνρή ηεο εξγαζίαο ηνπ θαη αλαιακβάλεη 

λα απνθαηαζηήζεη ηηο δαπάλεο επηζθεπήο ησλ ζπζθεπψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη γηα ηελ εθηέιεζή ηεο ή λα ηηο αληηθαηαζηήζεη ζε 
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πεξίπησζε βιάβεο. Ζ ππνρξέσζε απηή αθνξά θαη ζηηο ζπζθεπέο πνπ 

αλήθνπλ ζηνλ κηζζσηφ, εθηφο εάλ ζηε ζχκβαζε ή ζηε ζρέζε εξγαζίαο 

νξίδεηαη δηαθνξεηηθά. ηε ζχκβαζε ή ζηε ζρέζε εξγαζίαο νξίδεηαη ν 

ηξφπνο ρξεκαηηθήο απνθαηάζηαζεο εθ κέξνπο ηνπ εξγνδφηε ηεο 

ρξεζηκνπνίεζεο ηνπ νηθηαθνχ ρψξνπ εξγαζίαο ηνπ κηζζσηνχ. Με 

ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο πξνζδηνξίδνληαη επίζεο εηδηθφηεξα πιαίζηα γηα 

ηε ξχζκηζε ηνπ ίδηνπ δεηήκαηνο. 4. Ο εξγνδφηεο, ην αξγφηεξν κέζα ζε 

2 κήλεο απφ ηελ θαηάξηηζε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο, πιεξνθνξεί 

γξαπηψο ηνλ ηειεξγαδφκελν γηα ην πξφζσπν θαη γηα ηα ζηνηρεία 

επηθνηλσλίαο ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ πξνζσπηθνχ ζηελ επηρείξεζε. 

 

1.7 Αληηκηζζία δηθεγόξσλ 

 

Σν εηζφδεκα πνπ απνθηνχλ νη δηθεγφξνη σο πάγηα αληηκηζζία γηα ηελ 

παξνρή λνκηθψλ ππεξεζηψλ θνξνινγείηαη σο εηζφδεκα δ΄ πεγήο 

(εηζφδεκα απφ ηελ άζθεζε ειεχζεξνπ επαγγέικαηνο) θαη φρη σο 

εηζφδεκα η΄ πεγήο (εηζφδεκα απφ κηζζσηέο ππεξεζίεο), φηαλ ν 

δηθεγφξνο, γηα ηελ παξνρή ησλ λνκηθψλ ππεξεζηψλ ηηο νπνίεο αθνξά ε 

πάγηα αληηκηζζία δελ ζηεξίδεηαη απνθιεηζηηθά ζε κέζα, ππνδνκέο θαη 

πξνζσπηθφ παξερφκελν απφ ηνλ εληνιέα, αιιά παξέρεη ηηο ππεξεζίεο 

ηνπ ππφ ζπλζήθεο πξνζηδηάδνπζεο ζηελ άζθεζε ειεχζεξνπ 

επαγγέικαηνο, δειαδή ρξεζηκνπνηψληαο δηθή ηνπ επαγγεικαηηθή 

εγθαηάζηαζε (γξαθείν), πξνζσπηθφ, θαη ελ γέλεη ππνδνκή, ε δαπάλε 

γηα ηε δηαηήξεζε ησλ νπνίσλ βαξχλεη ηνλ ίδην. ηελ πεξίπησζε απηή, 

ε ακνηβή (αληηκηζζία) ηελ νπνία εηζπξάηηεη ν δηθεγφξνο γηα ηηο 

ππεξεζίεο πνπ παξέρεη ζηνλ εληνιέα ηνπ, επηβαξχλεηαη κε ηηο γεληθέο 

επαγγεικαηηθέο δαπάλεο ζηηο νπνίεο έρεη πξνβεί, νη νπνίεο είλαη 

αλαγθαίεο γηα ηελ παξνρή ησλ ππεξεζηψλ απηψλ, θαη νη νπνίεο 

κεηψλνπλ, αληίζηνηρα, ην θαζαξφ εηζφδεκα πνπ απνθηά απφ ηηο 

ππεξεζίεο απηέο (η. Δ. 2092/09 ηκ. Β.). 

 

 

1.8 Καλνληζκόο εξγαζίαο 

 

Οη επηρεηξήζεηο πνπ απαζρνινχλ πεξηζζφηεξα απφ 70 άηνκα, είλαη 

ππνρξεσκέλεο λα ζπληάμνπλ θαλνληζκφ εξγαζίαο, φπνπ ζα 

ξπζκίδνληαη νη ζρέζεηο αλάκεζα ζηελ επηρείξεζε θαη ζην πξνζσπηθφ. 

Ο θαλνληζκφο απηφο επηθπξψλεηαη απφ ηελ αξκφδηα επηζεψξεζε 

εξγαζίαο θαη επηθνιιάηαη ζε εκθαλέο κέξνο ηνπ ηφπνπ εξγαζίαο (Αξ. 

Π. 1099/87, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 53128/89). Καλνληζκφ εξγαζίαο κπνξνχλ 

λα ζπληάμνπλ εθφζνλ ην επηζπκνχλ (φρη ππνρξεσηηθά) θαη φζεο 

επηρεηξήζεηο έρνπλ πξνζσπηθφ απφ 40 άηνκα θαη πάλσ (αληί απφ 70 

άηνκα θαη πάλσ), εθφζνλ φκσο ν θαλνληζκφο απηφο εγθξηζεί θαη απφ 

ηελ αξκφδηα Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο (άξζξν 15 Ν. 2874/00). 

 

 

ηνλ θαλνληζκό ζπκπεξηιακβάλνληαη ζπλήζσο ηα παξαθάησ: 

 

- Ο ηξφπνο ρνξήγεζεο ησλ αδεηψλ ζηνπο 

κηζζσηνχο. 
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- Οη πνηλέο ησλ ηπρφλ παξαβάζεσλ (π.ρ. 

πξφζηηκα, πξνζσξηλή παχζε 

θιπ.)(άξζξν 3 Ν. 678/87). 

- Ο ηξφπνο πξφζιεςεο ησλ ππαιιήισλ 

θαη εξγαηψλ. 

- Ο ηξφπνο θαη ν ηφπνο πιεξσκήο ησλ 

ακνηβψλ εξγαζίαο. 

- Ο ηξφπνο θαη ν ηφπνο εξγαζίαο θιπ. 

- Ο ηξφπνο ιχζεο ηεο ζρέζεο εξγαζίαο. 

- Ο ηξφπνο αχμεζεο ησλ απνδνρψλ, 

πξναγσγψλ θιπ. 

 

 

Οη επηρεηξήζεηο πνπ έρνπλ θαλνληζκφ εξγαζίαο ηεξνχλ θαη «Βηβιίν 

Πνηλψλ», ην νπνίν είλαη αζεψξεην. Σν βηβιίν απηφ ελεκεξψλεηαη θάζε 

θνξά πνπ θάπνηνο κηζζσηφο έρεη πέζεη ζε πεηζαξρηθφ παξάπησκα. Χο 

πνηλέο γηα πεηζαξρηθά παξαπηψκαηα ζεσξνχληαη π.ρ. ε επίπιεμε, ην 

πξφζηηκν πνπ θηάλεη κέρξη ην 25% ηνπ εκεξνκηζζίνπ ή ηνπ 1/25 ηνπ 

κηζζνχ, ε πξνζσξηλή αξγία ην πνιχ κέρξη 10 κέξεο ην ρξφλν θιπ. ην 

βηβιίν απηφ γξάθνληαη ηα ζηνηρεία ηνπ κηζζσηνχ, ην είδνο ηνπ 

παξαπηψκαηνο, ε πεηζαξρηθή πνηλή θιπ. Μέζα ζε 30 κέξεο, ηα 

πεηζαξρηθά πξφζηηκα πνπ επηβάιινληαη ζην κηζζσηφ, θαηαηίζεληαη ζε 

ηξάπεδα γηα ινγαξηαζκφ ηεο Δξγαηηθήο Δζηίαο. Δπίζεο, κέζα ζην κήλα 

Ηαλνπάξην ηνπ επφκελνπ έηνπο θσηνηππία ηνπ βηβιίνπ πνηλψλ 

ππνβάιιεηαη ζηελ Δξγαηηθή Δζηία γηα λα θάλεη απηή ηνλ ζρεηηθφ ηεο 

έιεγρν, αλ δειαδή θαηαηέζεθαλ ζηελ ηξάπεδα ηα πνζά γηα φιεο ηηο 

πνηλέο ή φρη (άξζξν 3 παξ. 1 Ν. 678/87). 

 

1.9 ΑΛΛΑΓΖ (ΜΔΣΑΒΟΛΖ) ΔΡΓΟΓΟΣΖ 

 

ε πεξίπησζε κεηαβίβαζεο φιεο ηεο επηρείξεζεο ή ηκήκαηνο απηήο ή 

ζε πεξίπησζε κεηαβνιήο ηνπ πξνζψπνπ ηνπ εξγνδφηε (π.ρ. ιφγσ 

πψιεζεο, κίζζσζεο, ζπγρψλεπζεο, θιεξνλνκηθήο δηαδνρήο, 

αλαγθαζηηθήο εθπνίεζεο, πηψρεπζεο, θαηάζρεζεο, επίηαμεο, 

παξαρψξεζεο απφ ην θξάηνο, αιιαγή ηεο επσλπκίαο, κεηαηξνπή θιπ.), 

δελ επεξεάδεηαη ε πθηζηάκελε ζχκβαζε εξγαζίαο κε ηνλ κηζζσηφ θαη 

θαηά ζπλέπεηα δελ ζπλάπηεηαη θαηλνχξγηα ζχκβαζε εξγαζίαο (Αξ. Π. 

647/03 ηκ. Β., Α.Π. 91/08 η.κ. Β2, 1222/98, άξζξν 6 παξ. 1 Ν. 

2112/20). Θα πξέπεη φκσο, ν εξγνδφηεο λα γλσζηνπνηήζεη ζην ΗΚΑ, κε 

ππεχζπλε δήισζε ηνπ Ν. 1599/86, ηελ νπνηαδήπνηε πην πάλσ 

ηξνπνπνίεζε ζηνηρείσλ ή δξαζηεξηφηεηαο ηεο επηρείξεζεο κέζα ζε 10 

κέξεο απφ ηφηε πνπ έγηλε ε ζπγθεθξηκέλε κεηαβνιή (άξζξν 2 παξ. 1 

παξ. δ Ν. 2556/97) θαη λα πιεξνθνξήζεη ηνπο εθπξνζψπνπο ησλ 

εξγαδνκέλσλ γηα πνηνχο ιφγνπο έγηλε ε κεηαβνιή απηή ζηελ 

επηρείξεζε (Δγθ. Τπ. Δξγ. 1331/91, άξζξν 6 Π.Γ. 572/88). Γειαδή, ν 

λένο εξγνδφηεο αλαιακβάλεη φιεο ηηο ππνρξεψζεηο θαη ηα δηθαηψκαηα 

πνπ είρε ν πξνεγνχκελνο εξγνδφηεο απέλαληη ζηνπο κηζζσηνχο ηεο 

επηρείξεζεο (άξζξν 6 παξ. 1 Ν. 2112/20, Αξ. Π. 988/96, Δθ. Αζελ. 

8665/97). Με άιια ιφγηα, ζε πεξίπησζεο ιχζεο ηεο ζχκβαζεο 

εξγαζίαο κε ην κηζζσηφ, ν λένο εξγνδφηεο, γηα ηνλ ππνινγηζκφ ηεο 
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απνδεκίσζεο, ζα πξέπεη λα ζπλππνινγίζεη θαη νιφθιεξν εθείλν ην 

ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ ν κηζζσηφο απηφο είρε απαζρνιεζεί ζηνλ 

πξνεγνχκελν εξγνδφηε θιπ. Ο κηζζσηφο φκσο δελ κπνξεί λα ζεσξήζεη 

ην γεγνλφο απηφ ηεο κεηαβνιήο (ή αιιηψο ηεο αιιαγήο) ηνπ εξγνδφηε 

σο γεγνλφο πνπ λα κπνξεί λα πξνθαιέζεη ζηελ απφιπζή ηνπ κε 

θαηαβνιή ζ‟ απηφλ θάπνηνπ πνζνχ απνδεκίσζεο, αιιά είλαη 

ππνρξεσκέλνο λα παξακείλεη ζηελ επηρείξεζε θαη λα ζπλερίζεη λα 

εξγάδεηαη θάησ απφ ηε ζθηά ηνπ λένπ εξγνδφηε (Αξ. Π. 889/92, άξζξν 

4 Π.Γ. 572/88). Πάλησο, δελ πξφθεηηαη γηα κεηαβνιή εξγνδφηε ε 

πεξίπησζε πνπ δηαθφπηεη ε επηρείξεζε ηηο εξγαζίεο ηεο, ζηε ζπλέρεηα 

φκσο νη εγθαηαζηάζεηο ηεο πσινχληαη θαη κεηά απφ 3 ρξφληα ε 

επηρείξεζε απηή εθκηζζψλεηαη (Αξ. Π. 1138/03 ηκ Β2). 

ε πεξίπησζε φκσο, πνπ ν κηζζσηφο κεηαθηλείηαη ζε άιιε απηνηειή 

επηρείξεζε, κε ηαπηφρξνλε έληαμή ηνπ ζην πξνζσπηθφ ηεο, ηφηε ην 

γεγνλφο απηφ δελ ζα πξέπεη λα ζεσξείηαη κεηαβνιή (δηαδνρή) 

εξγνδφηε νχηε θαη δαλεηζκφο εξγαζίαο (Αξ. Π. 1301/02). Γηα ην ιφγν 

απηφ, ζα πξέπεη λα ζπληάζζεηαη ηδησηηθφ ζπκθσλεηηθφ ζην νπνίν λα 

αλαγξάθεηαη φηη ν λένο εξγνδφηεο ζα ζπλππνινγίζεη, ζε πεξίπησζε 

απφιπζεο, θαη ηελ πξνυπεξεζία πνπ είρε ν κηζζσηφο ζηελ 

πξνεγνχκελε επηρείξεζε, αιιηψο ζα πξέπεη πξψηα λ‟ απνιπζεί ν 

κηζζσηφο απφ ηελ παιηά επηρείξεζε κε απνδεκίσζε θαη ζηε ζπλέρεηα 

λα επαλαπξνζιεθζεί ζηε λέα επηρείξεζε (Δθ. Αζελψλ 5047/85).  

 

1.10 ΓΑΝΔΗΜΟ ΜΗΘΧΣΟΤ 

 

 

Πνιιέο θνξέο, γηα ιφγνπο θπξίσο νηθνλνκηθνχο ή έιιεηςεο εξγαζίαο 

θιπ., ν εξγνδφηεο κεηά απφ ζπκθσλία θαη κε ην κηζζσηφ, παξαρσξεί 

ηηο ππεξεζίεο ηνπ κηζζσηνχ ζε άιιν εξγνδφηε (άξζξα 361, 648, 651 

ηνπ Α.Κ., Αξ. Π. 229/90, 272/91, 1157/09 ηκ. Β2, 286/94). ηηο 

πεξηπηψζεηο απηέο, ν κηζζφο ζπλήζσο θαηαβάιιεηαη απφ ηνλ πξψην 

εξγνδφηε πνπ δαλείδεη ην κηζζσηφ (εθηφο αλ ζπκθσλήζεθε λα 

θαηαβάιιεηαη απφ ηνλ δεχηεξν εξγνδφηε), θαζψο επίζεο θαη ηα δψξα 

ενξηψλ Πάζρα θαη Υξηζηνχγελλα, ηελ άδεηα, ην επίδνκα αδείαο θαη ηελ 

απνδεκίσζε ζε πεξίπησζε απφιπζεο (Αξ. Π. 1162/06 ηκ. Β2). 

Αληίζεηα, ν δεχηεξνο εξγνδφηεο γξάθεη ηνλ κηζζσηφ απηφ ζην «βηβιίν 

ησλ λενπξνζιακβαλνκέλσλ» κε ηελ παξαηήξεζε φηη «είλαη 

δαλεηζκέλνο» θαη θαηαβάιιεη ζ‟ απηφλ ππνρξεσηηθά ηηο ηπρφλ 

ππεξσξίεο ή ππεξεξγαζίεο πνπ ηνπ πξαγκαηνπνηήζεθαλ θαζψο θαη ηελ 

ακνηβή γηα ηπρφλ απαζρφιεζε ηνπ κηζζσηνχ ηηο Κπξηαθέο ή ηηο γηνξηέο 

(Δθ. Αζ. 10178/91, 7060/84, Δθεη. Θεο/λίθεο 290/95, Αξ. Π. 293/94, 

1133/81). Ο ρξφλνο φκσο ηνπ δαλεηζκνχ πξνζκεηξάηε νπσζδήπνηε 

ζηελ πξνυπεξεζία ηνπ κηζζσηνχ ζηνλ πξψην εξγνδφηε γηα 

κηζζνινγηθή εμέιημε, απνδεκίσζε απφιπζεο, θαλνληθή άδεηα θιπ. Καη 

φρη ζηνλ δεχηεξν εξγνδφηε πνπ ζα απαζρνιεζεί γηα ιίγν θαη ζα 

επηζηξέςεη θαη πάιη ζηνλ πξψην εξγνδφηε (Αξ. Πάγ. 482/79, 272/91, 

286/94, 1371/90, Δθ. Αζελ. 5941/91). Καηαγγειία ηεο ζχκβαζεο 

εξγαζίαο κπνξεί λα γίλεη κφλν απφ ηνλ εξγνδφηε (Αξ. Π. 229/90). Οη 

πξφζζεηεο κηζζνινγηθέο παξνρέο θαη ε βαζκνινγηθή πξναγσγή ηνπ 

δεχηεξνπ εξγνδφηε δελ ππνρξεψλνπλ ηνλ πξψην εξγνδφηε λα ηηο 
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απνδερζεί, φηαλ ν κηζζσηφο επηζηξέςεη ζηελ αξρηθή ηνπ ζέζε (Αξ. Π. 

86/91, 36/89). Φπζηθά, αλ ν κηζζσηφο πξνζιεθηεί κε ζχκβαζε 

εξγαζίαο απφ ηνλ δεχηεξν εξγνδφηε, ηφηε ν πξψηνο εξγνδφηεο παχεη 

λα επζχλεηαη γηα ηελ θαηαβνιή ησλ απνδνρψλ ζην κηζζσηφ απηφ (Αξ. 

Π. 1132/98, 1066/85). Όπσο αλαθέξζεθε θαη πην πάλσ, ν κηζζσηφο γηα 

ηηο κέξεο πνπ απαζρνιείηαη ζηνλ δεχηεξν εξγνδφηε, ζπλήζσο 

ακείβεηαη απφ ηνλ πξψην εξγνδφηε, ηελ πεξίπησζε απηή, γηα ην πνζφ 

πνπ εηζπξάηηεη ν πξψηνο εξγνδφηεο απφ ηνλ δεχηεξν εξγνδφηε ιφγσ 

δαλεηζκνχ ηνπ κηζζσηνχ, εθδίδεη ηηκνιφγην παξνρήο ππεξεζηψλ (Δγγξ. 

1081480/19.6.89, Δγθ. 3/92 παξ. 12.4.3δ‟). Πάλσ ζηελ αμία ηνπ 

ηηκνινγίνπ πξνζηίζεηαη θαη Φ.Π.Α. κε ζπληειεζηή 23% (Δγγξ. 

11049371/10.2.06).  

 

 

1.11 ΜΔΣΑΒΟΛΖ ΣΟΤ ΣΟΠΟΤ ΔΡΓΑΗΑ ΣΟΤ ΜΗΘΧΣΟΤ 

 

 

 

Όηαλ ν εξγνδφηεο απνθαζίζεη λα κεηαβάιεη ηνλ ηφπν πνπ ζα παξέρεη 

ηελ εξγαζία ηνπ ν κηζζσηφο (π.ρ. ζε άιιε πφιε θιπ.), ηφηε, ζηελ 

πεξίπησζε απηή, ν κηζζσηφο έρεη δηθαίσκα λα κελ απνδερζεί ηελ 

κεηαβνιή απηή θαη λα απαηηήζεη λα εξγάδεηαη φπσο θαη πξηλ (Αξ. Π. 

927/99, ηκ. Β). ηελ πεξίπησζε απηή, εθφζνλ αξλείηαη ν κηζζσηφο λα 

πξνζθέξεη ηελ εξγαζία ηνπ ζε άιιν ηφπν, ν εξγνδφηεο έρεη δηθαίσκα 

λα ηνλ απνιχζεη (Αξ. Π. 1333/02 ηκ. Β). χκθσλα φκσο κε ηελ απφθ. 

1182/99 ηνπ Αξ. Π., ε απφιπζε απηή γίλεηαη ρσξίο απνδεκίσζε, 

εθφζνλ ν εξγνδφηεο αλαιακβάλεη ηελ ππνρξέσζε λα ηνλ κεηαθέξεη 

ζην λέν ηφπν εξγαζίαο, ν νπνίνο φκσο ηφπνο δελ απέρεη θαη πνιχ απφ 

ηνλ παιηφ ή αλαιακβάλεη ν εξγνδφηεο ηα έμνδα κεηαθνξάο ηνπ 

κηζζσηνχ ζηνλ ηφπν εξγαζίαο θαη επηζηξνθήο θαη ν κηζζσηφο αξλείηαη 

λα πξνζθέξεη ηελ εξγαζία ηνπ (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 1532/97, 1165/98, Αξ. 

Π. 927/99, 630/00). Φπζηθά, είλαη θαηά θχξην ιφγν θαη ζέκα αηνκηθήο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο, αλ δειαδή ε ζχκβαζε απηή παξέρεη ην δηθαίσκα 

λα κεηαβάιεη ηνλ ηφπν εξγαζίαο ηνπ κηζζσηνχ θιπ. Πάλησο, γηα λα 

κεηαηεζεί κηζζσηφο απφ έλα ππνθαηάζηεκα ζε άιιν ηφπν ηεο ίδηαο 

επηρείξεζεο, ζα πξέπεη λα ιακβάλνληαη ππφςε θαη ηα ζπκθέξνληα ηνπ 

κηζζσηνχ (Δθ. Θεο/λίθεο 299/05, Αξ. Π. 227/05 ηκ. Β2, 127/07 η.κ. 

Β1, 1332/02). 
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1.12 ΠΗΝΑΚΑ ΔΡΓΑΗΑ ΠΡΟΧΠΗΚΟΤ (άξζξν 16 Ν. 

2874/00) 

 

Ο ινγηζηήο ηεο επηρείξεζεο είλαη ππνρξεσκέλνο, θαηά ην ρξνληθφ 

δηάζηεκα απφ 15.9 κέρξη θαη 15.11 θάζε έηνπο, λα ππνβάιιεη 

ππνγεγξακκέλα απφ ηνλ ίδην ηνλ ινγηζηή, ζε 2 αληίηππα ζηελ αξκφδηα 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο, γηα ζεψξεζε, «πίλαθα εξγαζίαο πξνζσπηθνχ» 

(άξζξν 4 Ν.Γ. 515/70, άξζξν 16 Ν. 2874/00). Ο «πίλαθαο εξγαζίαο 

πξνζσπηθνχ» είλαη έλα απιφ έληππν γξακκνγξαθεκέλν πνπ δίλεηαη 

δσξεάλ απφ ηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο. ε πεξίπησζε αιιαγήο ηεο 

λνκηθήο εθπξνζψπεζεο ηεο επηρείξεζεο ή πξφζιεςεο λένπ 

πξνζσπηθνχ, ππνβάιιεηαη κέζα ζε 15 κέξεο απφ ηε κεηαβνιή λένο 

πίλαθαο (ζπκπιεξσκαηηθφο) ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο γηα ζεψξεζε, 

κφλν σο πξνο ηα λέα ζηνηρεία (άξζξν 16 παξ. 5 Ν. 2874/00, άξζξν 68 

παξ. 5 Ν. 3518/06). Οη επνρηαθνχ ραξαθηήξα επηρεηξήζεηο 

ππνρξενχληαη λα θαηαζέηνπλ ηνλ πίλαθα πξνζσπηθνχ ζηελ 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο κέζα ζ‟ έλα κήλα απφ ηελ έλαξμε ηεο επνρηθήο 

πεξηφδνπ (άξζξν 16 παξ. 3 Ν. 2874/00). Όηαλ ζηελ επηρείξεζε νη 

κηζζσηνί εξγάδνληαη κε βάξδηεο, ηφηε ππνβάιινληαη δχν πξνγξάκκαηα 

(πίλαθεο) ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο (αλά εμάκελν θαη έλαο πίλαθαο) 

(άξζξν 16 παξ. 6 Ν. 2874/00). 

ε πεξίπησζε αιιαγήο ή ηξνπνπνίεζεο ηνπ σξαξίνπ ή ηεο νξγάλσζεο 

ηνπ ρξφλνπ εξγαζίαο, ν εξγνδφηεο ππνρξενχηαη λα θαηαζέζεη κε 

νπνηνλδήπνηε ηξφπν ζπκπιεξσκαηηθνχο πίλαθεο πξνζσπηθνχ κφλν σο 

πξνο ηηο κεηαβνιέο απηέο ηελ ίδηα κέξα πνπ αιιάδεη ην σξάξην ή ε 

νξγάλσζε ηνπ ρξφλνπ εξγαζίαο θαη ην αξγφηεξν πξηλ απφ ηελ 

αλάιεςε ππεξεζίαο απφ ηνπο εξγαδφκελνπο (άξζξν 68, παξ. 5 Ν. 

3518/06).   

 

 

1.13 ΔΝΔΡΓΔΗΔ ΠΡΟΛΖΦΖ ΜΗΘΧΣΧΝ (ΤΠΑΛΛΖΛΧΝ-

ΔΡΓΑΣΧΝ) 

 

Ζ θάζε επηρείξεζε πνπ πξνζιακβάλεη ππάιιειν ή εξγάηε, έρεη 

ππνρξέσζε λα ζπκπιεξψζεη δηπιά ην έληππν «αλαγγειία πξφζιεςεο», 

πνπ ην παίξλεη απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ. ηεο πεξηνρήο πνπ πξφθεηηαη λα 

πξνζιεθζεί ν κηζζσηφο θαη λα ην πξνζθνκίζεη κέζα ζε 8 

εκεξνινγηαθέο εκέξεο, κεηξνχκελεο απφ ηελ επφκελε ηεο εκέξαο 

πξφζιεςεο, ζηνλ ίδην νξγαληζκφ (θαη αλ είλαη λενζχζηαηε επηρείξεζε, 

γηα ηνπο 3 πξψηνπο κήλεο, κέζα ζε 30 κέξεο). Ζ παξαπάλσ πξνζεζκία 

ησλ 8 ή 30 εκεξνινγηαθψλ θαη φρη κφλν εξγάζηκσλ εκεξψλ αξρίδεη 

απφ ηελ επφκελε ηεο εκέξαο πνπ πξνζιήθζεθε ν κηζζσηφο (Ν.Γ. 

2656/53 Δγθ. Τπ. Δξγ. 567/71, Δγθ. ΟΑΔΓ 85359/53). Πξνζνρή: 

Όπνηνο επηζπκεί λα πξνζιεθζεί σο κηζζσηφο ζε επηρείξεζε, νθείιεη 

πξψηα λα γξαθηεί ζηα Μεηξψα Αλέξγσλ ηνπ Γ.Δ.Δ. ηεο πεξηνρήο ηνπ 

θαη λα εθνδηαζηεί κε «Κάξηα Αλεξγίαο» (άξζξν 2 Ν. 2434/96, άξζξν 3 

Ν. 1545/85, άξζξν 5 παξ. 2 Ν.Γ. 2656/53). 

Απφ ην έληππν απηφ, ην πξσηφηππν παξακέλεη ζηνλ Ο.Α.Δ.Γ. ηεο 

πεξηνρήο πνπ ζ‟ απαζρνιεζεί ν κηζζσηφο θαη ην αληίηππν ην 

παξαιακβάλεη ε επηρείξεζε. Αλ δελ γίλεη αλαγγειία πξφζιεςεο κέζα 
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ζε 8 κέξεο, ηφηε γηα θάζε κηζζσηφ επηβάιιεηαη θαη έλα πξφζηηκν ίζν 

κε 10 εκεξνκίζζηα αλεηδίθεπηνπ εξγάηε, ηα νπνία κεηά απφ 

ζπκβηβαζκφ, κπνξνχλ λα κεησζνχλ ζηα 2,5 εκεξνκίζζηα (Δγθ Τπ. 

Ο.Α.Δ.Γ. 85359/71). Ο ζπκβηβαζκφο απηφο γίλεηαη κε πξνζθπγή ζηνλ 

αξκφδην Ννκάξρε κέζα ζε 30 κέξεο απφ ηελ θνηλνπνίεζε ηνπ 

πξνζηίκνπ. Δπίζεο, ν εξγνδφηεο πνπ δελ θαηαρσξεί ζηα κηζζνιφγηα 

ηνπ ΗΚΑ ηνπο εξγαδφκελνπο ηεο επηρείξεζήο ηνπ κέρξη ηέινπο ηνπ 

επφκελνπ κήλα, επηβαξχλεηαη θαη κε εηδηθφ πξφζζεην ηέινο πνπ 

θπκαίλεηαη ζε πνζνζηφ 30%-50% πάλσ ζηηο εηζθνξέο ζην ΗΚΑ (άξζξν 

57 Ν. 2676/99, Δγθ. ΗΚΑ 12/99). Πξνηνχ αθφκα αλαιάβεη εξγαζία ν 

λενπξνζιακβαλφκελνο, ν εξγνδφηεο ηνλ θαηαρσξεί κε φια ηα ζηνηρεία 

ηνπ ζην «ΔΗΓΗΚΟ ΒΗΒΛΗΟ ΚΑΣΑΥΧΡΖΖ 

ΝΔΟΠΡΟΛΑΜΒΑΝΟΜΔΝΟΤ ΠΡΟΧΠΗΚΟΤ», πνπ ην 

παξαιακβάλεη ζεσξεκέλν δσξεάλ απφ ην ΗΚΑ (άξζξν 2 παξ. 1 Ν. 

2556/97, άξζξν 26 παξ. 1ζη΄ Α.Ν. 1846/51). Ζ θαηαρψξεζε ηνπ 

κηζζσηνχ ζην βηβιίν απηφ γίλεηαη ακέζσο κεηά ηελ πξφζιεςή ηνπ θαη 

πξηλ αθφκε αλαιάβεη εξγαζία. Όκσο, ν εξγνδφηεο κπνξεί λα 

θαηαρσξήζεη ηνλ κηζζσηφ ζην βηβιίν λενπξνζιακβαλνκέλσλ, κέρξη λα 

εθπλεχζεη ε εκέξα ηεο πξφζιεςήο ηνπ, ρσξίο λα ζεσξεζεί ε 

θαζπζηέξεζε απηή σο παξάβαζε (Σξηκ. Γηνηθ. Πξση. Αζελψλ 

2190/05). Γελ έρνπλ ππνρξέσζε νη εξγνδφηεο λα θαηαρσξνχλ ηνπο 

λενπξνζιακβαλφκελνπο κηζζσηνχο ζην παξαπάλσ «εηδηθφ βηβιίν 

θαηαρψξεζεο λενπξνζιακβαλφκελνπ πξνζσπηθνχ», φηαλ πξφθεηηαη 

γηα νηθνλνκηθνηερληθέο εξγαζίεο ή γηα ζπγγεληθά πξφζσπα (άξζξν 2 

Ν. 2556/97). Δπίζεο, απαιιάζζνληαη απφ ηελ ππνρξέσζε λα ηεξνχλ ην 

«εηδηθφ βηβιίν θαηαρψξεζεο λενπξνζιακβαλνκέλνπ πξνζσπηθνχ» 

ζηνλ ηφπν εξγαζίαο ησλ κηζζσηψλ νη εξγνδφηεο εθείλνη, πνπ δελ 

απαζρνινχλ πξνζσπηθφ ζηνλ ηφπν ηεο επηρείξεζήο ηνπο αιιά ζε 

άιινπο ρψξνπο εθηφο απηήο (π.ρ. ζπλεξγεία θαζαξηζκνχ θιπ.). ηηο 

πεξηπηψζεηο απηέο, ην εηδηθφ βηβιίν ηεξείηαη ζηελ έδξα ή ζην γξαθείν 

ηνπ εξγνδφηε, ελψ ζε φιεο ηηο άιιεο πεξηπηψζεηο, ην βηβιίν απηφ 

ηεξείηαη ζηνλ ηφπν εξγαζίαο (Τπ. Δξγ. Απφθ. Φ. 21/500/26.3.98 παξ. 

2β). Όηαλ ην «θεληξηθφ» θαη ην «ππνθαηάζηεκα» κηαο επηρείξεζεο 

αλήθνπλ ζην ίδην παξάξηεκα ηνπ ΗΚΑ, ηφηε δίλεηαη δηαθνξεηηθφ 

«ΔΗΓΗΚΟ ΒΗΒΛΗΟ» γηα ην θεληξηθφ θαηάζηεκα θαη δηαθνξεηηθφ γηα ην 

ππνθαηάζηεκα. Σν «Δηδηθφ βηβιίν» θπιάζζεηαη απφ ηνλ ππφρξεν 

εξγνδφηε γηα 10 ρξφληα (Απ. Τπ. Δξγ. Φ. 21/500/26.3.98 άξζξν 2). 

Όιεο νη πξνζιήςεηο γίλνληαη κέζσ ηνπ γξαθείνπ Δπξέζεσο Δξγαζίαο 

(Γ.Δ.Δ.) θαη ην «ΔΗΓΗΚΟ ΒΗΒΛΗΟ» ηεξείηαη ζηελ εγθαηάζηαζε 

(θεληξηθφ, ππνθαηάζηεκα θιπ.) ηεο πεξηνρήο πνπ βξίζθεηαη ν ρψξνο 

φπνπ απαζρνιεζνχλε νη κηζζσηνί πνπ πξφθεηηαη λα πξνζιεθζνχλ. 

ηελ αξρή, πξνζιακβάλνληαη νη άλεξγνη πνπ ππνδεηθλχνληαη απφ ηνλ 

εξγνδφηε θαη ζηε ζπλέρεηα, νη ππφινηπνη απφ ην Γ.Δ.Δ., κε ηε ζεηξά 

θπζηθνχ νη άλεξγνη απηνί είλαη εγγεγξακκέλνη ζηα νηθεία «κεηξψα 

αλέξγσλ» (Δγθ. Τπ. Δξγ. 567/71, Δγθ. Ο.Α.Δ.Γ. 85359/71, 

Ν.Γ.763/70). Αλ ν εξγνδφηεο πξνζιάβεη πξνζσπηθφ ρσξίο ηε 

κεζνιάβεζε ηνπ Ο.Α.Δ.Γ. δελ επηβάιιεηαη πξφζηηκν, αλ κέζα ζε 8 

κέξεο ζπκπιεξσζεί ε αλαγγειία πξφζιεςεο θαη ππνβιεζεί απηή ζηνλ 

Ο.Α.Δ.Γ. ηεο πεξηνρήο (άξζξν 1 Ν.Γ. 753/70). Ο εξγνδφηεο φκσο πνπ 

δελ πξνζιακβάλεη πξνζσπηθφ κε ηε κεζνιάβεζε ηνπ Γ.Δ.Δ. έρεη 
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πνηληθέο θπξψζεηο (θπιάθηζε κέρξη 3 κήλεο θιπ.) κεηά απφ κήλπζε 

ηνπ πξντζηακέλνπ ηνπ Γ.Δ.Δ. (άξζξν 5 παξ. 4 Ν.Γ. 2656/53). ε 

πεξίπησζε πνπ πξνζιακβάλεηαη αιινδαπφο (εθηφο απφ ρψξεο ηεο 

Δ.Δ.), ζα πξέπεη λα ππάξρεη ζρεηηθή άδεηα εξγαζίαο, πνπ ρνξεγείηαη 

κέρξη έλα ρξφλν πεξίπνπ απφ ην Τπνπξγείν Δξγαζίαο φηαλ πξφθεηηαη 

λ‟ απαζρνιεζεί κφλν ζ‟ έλα λνκφ. Δπίζεο, ρνξεγείηαη ζηνλ αιινδαπφ 

θαη ζρεηηθή άδεηα παξακνλήο ζηελ Διιάδα. Αλ δελ ππάξρεη άδεηα 

εξγαζίαο, εηδηθά γηα νξηζκέλν εξγνδφηε, ε νπνηαδήπνηε ζχκβαζε 

εξγαζίαο είλαη άθπξε (άξζξν 6 Ν. 2910/01, 3013/02). 

 

Δηδηθόηεξα: Ο εξγνδφηεο πνπ ζθνπεχεη λα πξνζιάβεη αιινδαπφ γηα 

εξγαζία (εθηφο απηψλ πνπ πξνέξρνληαη απφ άιια θξάηε-κέιε ηεο 

Δ.Δ.) ζα πξέπεη πξψηα λα ππνβάιιεη αίηεζε (ζε ηξία αληίηππα) ζηελ 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο ηνπ ηφπνπ πνπ πξφθεηηαη λ‟ απαζρνιεζεί ν 

αιινδαπφο κε αίηεκα ηελ απαζρφιεζε ηνπ αιινδαπνχ ζηελ 

επηρείξεζή ηνπ. ηελ αίηεζε απηή αλαγξάθνληαη φια ηα ζηνηρεία ηνπ 

αιινδαπνχ (νλνκαηεπψλπκν, δηεχζπλζε ζην εμσηεξηθφ, ηφπνο 

γέλλεζεο, εκεξνκελία γέλλεζεο, ππεθνφηεηα, εηδηθφηεηα, αξηζκφο 

δηαβαηεξίνπ, ρψξα πνπ εθδφζεθε ην δηαβαηήξην θαζψο θαη ηε δηάξθεηα 

απαζρφιεζήο ηνπ ζηελ Διιάδα). Μαδί κε ηελ αίηεζε 

ζπλππνβάιινληαη θαη έλα ζσξφ άιια δηθαηνινγεηηθά πνπ ηα ζεσξεί 

απαξαίηεηα ε Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο (πεξηζζφηεξεο πιεξνθνξίεο γηα 

ηα δηθαηνινγεηηθά απηά κπνξεί λα πάξεη ν ινγηζηήο απφ ηελ αξκφδηα 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο). ηε ζπλέρεηα, ε Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο 

εγθξίλεη ή δελ εγθξίλεη κε ηε ζεηξά ηεο ηελ απαζρφιεζε ηνπ 

αιινδαπνχ ζηε ζπγθεθξηκέλε επηρείξεζε. Ο αιινδαπφο κπνξεί λα 

πάξεη θαη άδεηα εξγαζίαο απφ ηε Ννκαξρία κέρξη έλα ρξφλν θαη 

εθφζνλ θπζηθά εθπιεξψλνληαη απφ ηνλ αιινδαπφ νη θνξνινγηθέο θαη 

νη αζθαιηζηηθέο ππνρξεψζεηο πνπ νξίδεη ν λφκνο (Δγθ. ΗΚΑ 

78/8.10.03). Ζ άδεηα εξγαζίαο αλαλεψλεηαη θαη πάιη. Μεηά φκσο απφ 2 

ρξφληα, ε άδεηα εξγαζίαο αλαλεψλεηαη θάζε δχν ρξφληα θαη κεηά απφ 

10 ρξφληα ε άδεηα εξγαζίαο ρνξεγείηαη γηα δηάξθεηα ανξίζηνπ ρξφλνπ 

(πιεξνθνξίεο γηα ην ζέκα απηφ κπνξεί λα πάξεη ν εξγνδφηεο απφ ηελ 

αξκφδηα Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο θαη απφ ηα Γξαθεία Δξγαζίαο ησλ 

Διιεληθψλ Πξνμεληθψλ Αξρψλ) (Ν. 2910/01, Αξ. Π. 815/97, Ν. 

3386/05, Δγθ. Τπ. Δζση. – Γεκ. Γηνίθ. Φ 94345/01, άξζξν 32 Ν. 

3202/03, άξζξν 53 Ν.2910/03). Ο αιινδαπφο ππνρξενχηαη λα κεηαβεί 

κε επζχλε ηνπ εξγνδφηε ζηελ αξκφδηα Γηεχζπλζε Τγηεηλήο ηεο 

Ννκαξρίαο γηα λα πξνβεί ζηηο απαξαίηεηεο αηκαηνινγηθέο εμεηάζεηο. 

ηε ζπλέρεηα, ν αιινδαπφο απηφο καδί κε ηνλ εξγνδφηε 

παξνπζηάδνληαη, κέζα ζ‟ έλα κήλα, ζηελ αξκφδηα Αζηπλνκηθή 

ππεξεζία, γηα λα γίλεη ε ζρεηηθή θαηαγξαθή ηνπ αιινδαπνχ. ε 

επείγνπζεο πεξηπηψζεηο πνπ αθνξνχλ βιάβεο κεραλεκάησλ θιπ. ζε 

βηνκεραλίεο θαη κεηαιιεία, πξνζιακβάλεηαη ν αιινδαπφο θαη κέζα ζε 

48 ψξεο αλαθνηλψλεηαη ε πξφζιεςή ηνπ ζηελ νηθεία Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο, θαη ν αιινδαπφο ζην δηάζηεκα απηφ ππνβάιιεη αίηεζε ζην 

Κέληξν Αιινδαπψλ γηα λα ηνπ ρνξεγεζεί άδεηα παξακνλήο. Οη 

λενπξνζιακβαλφκελνη αιινδαπνί θαηαρσξνχληαη ακέζσο ζην «Δηδηθφ 

Βηβιίν Καηαρψξεζεο Νενπξνζιακβαλφκελνπ Πξνζσπηθνχ». ε 

πεξίπησζε πνπ πξνζιακβάλεηαη ππήθννο άιινπ θξάηνπο – κέινπο ηεο 
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Δ.Δ. σο κηζζσηφο, απαηηείηαη κφλν άδεηα δηακνλήο κέζα ζηελ νπνία 

πεξηιακβάλεηαη θαη ην δηθαίσκα ηεο εξγαζίαο (Αξ. Π. 397/93, Δθεη. 

Αζελ. 5048/92, Π.Γ. 499/87). Ζ άδεηα δηακνλήο ρνξεγείηαη απφ ηελ 

Τπεξεζία Αιινδαπψλ ηεο Αζηπλνκίαο κεηά απφ αίηεζε ηνπ 

ελδηαθεξνκέλνπ (κε 3 έγρξσκεο θσηνγξαθίεο, Απφθ. 233/09), ε νπνία 

ππνβάιιεηαη κέζα ζε 3 κήλεο απφ ηελ είζνδν ηνπ αιινδαπνχ ππεθφνπ 

άιινπ θξάηνπο – κέινπο ηεο Δλσκέλεο Δπξψπεο (Δ.Δ.) ζηελ Διιάδα. 

Ο εξγνδφηεο πνπ πξφθεηηαη λα πξνζιάβεη ηνλ αιινδαπφ (ππήθνν ηεο 

Δ.Δ.), ππνβάιιεη δήισζε – αίηεζε ζε 4 αληίγξαθα ζηελ Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο κε ζπκπιεξσκέλα φια ηα ζηνηρεία ηνπ αιινδαπνχ πνπ 

αλαθέξνληαη ζηε δήισζε. Αλαιπηηθόηεξα: ηελ αίηεζε – δήισζε 

απηή πεξηιακβάλνληαη: 

 

-Ζ επσλπκία, 

-ε δηεχζπλζε θαη ηα ινηπά ζηνηρεία ηεο                                                                                                                                      

επηρείξεζεο πνπ επηζπκεί λα πξνζιάβεη ηνλ αιινδαπφ 

ππήθνν ηεο Δ.Δ., 

-ην νλνκαηεπψλπκν, 

-ηελ ππεθνφηεηα, 

-ηελ ειηθία θαη ηελ δηεχζπλζε ηνπ αιινδαπνχ, 

-ην είδνο ηεο πξνζθεξφκελεο εξγαζίαο, ηε 

δηάξθεηα ηεο απαζρφιεζεο θαη ηελ εκεξνκελία έλαξμεο 

ηεο εξγαζίαο. ηελ πεξίπησζε πνπ πξνζιακβάλεηαη 

αλήιηθνο (κέρξη 18 εηψλ), απαηηείηαη εηδηθφ βηβιηάξην 

εξγαζίαο, πνπ ρνξεγείηαη απφ ηελ αξκφδηα επηζεψξεζε 

εξγαζίαο θαη ηζρχεη πεξίπνπ γηα έλα ρξφλν. Γηα ηελ 

έθδνζε ηνπ βηβιηαξίνπ εξγαζίαο απαηηείηαη ηαηξηθή 

πηζηνπνίεζε φηη δελ δηαηξέρεη θίλδπλν ε πγεία ηνπ απφ 

ηελ εξγαζία απηή πνπ πξφθεηηαη λα αλαιάβεη ν 

αλήιηθνο. Ζ πηζηνπνίεζε απηή γίλεηαη απφ ην Δ..Τ. 

θαη ην ΗΚΑ πνπ ιεηηνπξγνχλ ζηελ πεξηνρή ηεο 

Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο ηεο αξκφδηαο γηα ηελ έθδνζε 

ηνπ βηβιηαξίνπ εξγαζίαο (απφθ. Τπ. Δξγ. 1390/89, Ν. 

1837/89). Οη αλήιηθνη, πξηλ απαζρνιεζνχλ ζε 

νπνηαδήπνηε εξγαζία, ζα πξέπεη λα έρνπλ 

παξαθνινπζήζεη θαη πξφγξακκα επαγγεικαηηθνχ 

πξνζαλαηνιηζκνχ ηνπ Ο.Α.Δ.Γ. (Ν. 1837/89). Οη 

αλήιηθνη πνπ δελ έρνπλ ζπκπιεξψζεη ην 16
ν
 έηνο ηεο 

ειηθίαο ηνπο θαζψο θαη νη αλήιηθνη (κέρξη 18 εηψλ) πνπ 

θνηηνχλ ζε γπκλάζηα, ιχθεηα ή αλαγλσξηζκέλεο 

επαγγεικαηηθέο ζρνιέο επηηξέπεηαη λ‟ απαζρνινχληαη 

ην αλψηεξν κέρξη 6 ψξεο ηελ εκέξα θαη κέρξη 30 ψξεο 

ηελ εβδνκάδα. Δπίζεο, δηθαηνχληαη 12 ηνπιάρηζηνλ 

ψξεο εκεξήζηαο ζπλερνχο αλάπαπζεο, κέζα ζηηο νπνίεο 

ζα πξέπεη λα πεξηιακβάλνληαη νπσζδήπνηε νη ψξεο απφ 

10 ην βξάδπ κέρξη ηηο 6 ην πξσί (άξζξν 5 Ν. 1837/89, 

άξζξν 74, παξ. 9 Ν. 3863/10). 

Δπίζεο, γη‟ απηνχο πνπ θνηηνχλ ζε γπκλάζηα, ιχθεηα, ηερληθέο ζρνιέο 

θιπ., ε εκεξήζηα απαζρφιεζε κπνξεί λ‟ αξρίδεη ή λα ιήγεη 
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ηνπιάρηζηνλ 2 ψξεο κεηά απφ ηε ιήμε ή πξηλ απφ ηελ έλαξμε ησλ 

καζεκάησλ αληίζηνηρα. 

Οη αλήιηθνη πνπ δελ έρνπλ ζπκπιεξψζεη ην 15
ν
 έηνο ηεο ειηθίαο ηνπο, 

απαγνξεχεηαη λα απαζρνιεζνχλ ζε νπνηαδήπνηε εξγαζία, εθηφο απφ ηα 

ζέαηξα θαη άιιεο θαιιηηερληθέο εθδειψζεηο (Ν. 1837/89). 

ηνπο αλήιηθνπο, ε ειάρηζηε ακνηβή, πνπ ηνπο θαηαβάιιεηαη, 

ππνινγίδεηαη κε πνζνζηφ 70% πάλσ ζην θαηψηαην εκεξνκίζζην ή 

κηζζφ ηνπ αλεηδίθεπηνπ εξγάηε ηεο εζληθήο ζπιινγηθήο ζχκβαζεο 

(Δ.Γ...Δ.), ην νπνίν αλαινγεί ζηηο ψξεο εξγαζίαο ηνπο (άξζξν 74, 

παξ. 9 Ν. 3863/10). 

 

 

1.14 ΜΖΣΡΧΟ ΑΝΖΛΗΚΧΝ 

 

Κάζε επηρείξεζε πνπ απαζρνιεί αλειίθνπο (κέρξη λα ζπκπιεξσζνχλ 

ηα 18 ηνπο ρξφληα) ηεξεί θαη έλα μερσξηζηφ βηβιίν αζεψξεην πνπ 

νλνκάδεηαη «Μεηξψν Αλειίθσλ». ην βηβιίν απηφ πνπ είλαη έλα απιφ 

βηβιίν, ην νπνίν γξακκνγξαθείηαη ζηε ζπλέρεηα απφ ην ινγηζηή, 

αλαγξάθνληαη (Ν. 1837, Απφθ. Τπ. Δξγ. 1389/89): 

 

-Σν νλνκαηεπψλπκν, 

-ε ρξνλνινγία γέλλεζεο, 

-ε δηεχζπλζε θαηνηθίαο, 

-ν αξηζκφο ηνπ βηβιηαξίνπ εξγαζίαο, 

-ε εκεξνκελία έθδνζεο ή αλαλέσζήο ηνπ θαη, 

-ε ρξνλνινγία έλαξμεο ή ιήμεο ηεο εξγαζηαθήο 

ζρέζεο. 

 

 

1.15 ΠΡΟΛΖΦΔΗ ΑΠΟ ΞΔΝΟΓΟΥΔΗΑ ΚΑΗ ΛΟΗΠΔ 

ΣΟΤΡΗΣΗΚΔ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΗ 

 

Γηα ηελ πξφζιεςε κηζζσηψλ απφ ηα μελνδνρεία θαη ηηο ηνπξηζηηθέο 

επηρεηξήζεηο γεληθά, εθαξκφδνληαη εηδηθέο δηαηάμεηο φπσο απηέο 

θαζνξίδνληαη θπξίσο απφ ην Ν.Γ. 1152/72, ην Ν. 1346/03 θαη ην Ν.Γ. 

33470/91 (Απφθ. Τπ. Δξγ. 34041/99, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 1071/84). 

Γειαδή, ηα μελνδνρεία Γ΄ ηάμεο θαη πάλσ θαζψο θαη νη ηνπξηζηηθέο 

επηρεηξήζεηο απφ Α΄ ηάμεο θαη πάλσ φιεο ηεο ρψξαο, γηα ηηο 

πξνζιήςεηο πξνζσπηθνχ ζπκπιεξψλνπλ ππνρξεσηηθά ηηο θελέο ζέζεηο 

κε απφθνηηνπο ηεο ρνιήο Σνπξηζηηθψλ Δπαγγεικάησλ θαηά ην 

πνζνζηφ εθείλν ηνπιάρηζηνλ πνπ νξίδεηαη θάζε θνξά απφ ηνλ ΔΟΣ θαη 

είλαη αλάινγν κε ηα θξεβάηηα πνπ δηαζέηνπλ νη επηρεηξήζεηο απηέο (νη 

ινγηζηέο κπνξνχλ λα παίξλνπλ ζρεηηθέο πιεξνθνξίεο απφ ηα γξαθεία 

ηνπ ΔΟΣ). Απφ ηελ ππνρξέσζε απηή εμαηξνχληαη ηα ηνπξηζηηθά 

γξαθεία θαη ηα γξαθεία ηαμηδηψλ. Σν πξνζσπηθφ απηφ ηεο ρνιήο 

Σνπξηζηηθψλ Δπαγγεικάησλ πνπ πξέπεη λα πξνζιάβνπλ ηα μελνδνρεία 

θαη νη ινηπέο ηνπξηζηηθέο επηρεηξήζεηο κπνξνχλ απηέο λα ην δεηήζνπλ 

απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ. ηεο πεξηνρήο θαη αλ ν Ο.Α.Δ.Γ. δελ κπνξεί λα ηνπο 

θαιχςεη, ηφηε ηα θελά κπνξνχλ λα ζπκπιεξσζνχλ θαη απφ άιινπο 

αλέξγνπο πνπ δελ είλαη ησλ ηνπξηζηηθψλ επαγγεικάησλ (Απφθ. 
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Τπνπξγ. Δξγαζίαο 32750/93). Σα μελνδνρεία πνπ δελ ιεηηνπξγνχλ φιν 

ην ρξφλν (δειαδή πνπ ιεηηνπξγνχλ επνρηαθά κέρξη 9 κήλεο ην ρξφλν) 

είλαη ππνρξεσκέλα λα επαλαπξνζιάβνπλ ην ίδην πξνζσπηθφ (φρη φκσο 

ηνπο δηεπζπληέο, Αξ. Π. 710/08, ηκ. Β2), πνπ απαζρφιεζαλ θαηά ηνλ 

πξνεγνχκελν ρξφλν, ζηαδηαθά, σο εμήο (άξζξν 12 ηεο απφ 30.7.91 

..Δ. ησλ μελνδνρνυπαιιήισλ, άξζξν 8 Ν. 1346/83, Αξ. Π. 83/99, 

1734/95): 

 

 

α) ην 20% ηεο πιεξφηεηαο, ην 1/3 ησλ κηζζσηψλ ζα πξέπεη λα 

απνηειείηαη απφ επαλαπξνζιήςεηο εξγαδνκέλσλ πνπ απαζρνινχληαλ 

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ πξνεγνχκελνπ έηνπο. 

β) ην 50% ηεο πιεξφηεηαο, θαηά 2/3 ησλ κηζζσηψλ ζα πξέπεη λα 

απνηειείηαη απφ επαλαπξνζιήςεηο εξγαδνκέλσλ πνπ απαζρνινχληαλ 

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ πξνεγνχκελνπ έηνπο. 

γ) ην 80% ηεο πιεξφηεηαο, ζα πξέπεη λα επαλαπξνζιακβάλεηαη ην 

ζχλνιν ησλ εξγαδνκέλσλ πνπ απαζρνινχληαλ ζηελ επηρείξεζε απηή 

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ πξνεγνχκελνπ έηνπο. Ο κηζζσηφο πνπ επηζπκεί 

λα επαλαπξνζιεθζεί ζα πξέπεη λα ππνβάιεη ζρεηηθή έγγξαθε αίηεζε 

ζηνλ εξγνδφηε ηνπ κέρξη ηέινπο ηνπ Ηαλνπαξίνπ (Γ.Α. 20/97). Αλ ν 

κηζζσηφο δελ επηζπκεί ηελ επαλαπξφζιεςε ηνπ, ηφηε δελ γίλεηαη 

θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο νχηε θαη θαηαβάιιεηαη απνδεκίσζε (Δθεη. 

Θεο/λίθεο 2056/06). Ζ επηρείξεζε έρεη ππνρξέσζε λα ηνπο 

απαζρνιήζεη απφ 10.6 θαη κεηά ή απφ 25.5 θαη κεηά αλ ε επηρείξεζε 

βξίζθεηαη ζηελ Κξήηε, ζηε Ρφδν ή ζηελ Κέξθπξα θαη απφ 15.6 αλ 

πξφθεηηαη γηα Λνπηξφπνιε. Απφ ηελ εκέξα πνπ θαιείηαη ν κηζζσηφο 

ζα πξέπεη λα παξνπζηαζηεί κέζα ζε 5 κέξεο γηα εξγαζία, αιιηψο ράλεη 

ην δηθαίσκα ηεο επαλαπξφζιεςεο (άξζξν 12 ηεο απφ 30.7.91 ..Δ., 

μελνδνρνυπαιιήισλ, Μ. Πξση. Ζξαθιείνπ 72/94, Αξ. Π. 946/92). Αλ 

ε μελνδνρεηαθή επηρείξεζε αξλεζεί ηελ επαλαπξφζιεςε ηνπ κηζζσηνχ 

ρσξίο λα θαηαγγείιεη ηελ δηαηεξνχκελε ζρέζε εξγαζίαο κε θαηαβνιή 

ηεο λφκηκεο απνδεκίσζεο, ηφηε ε επηρείξεζε απηή δελ θαζίζηαηαη 

ππεξήκεξε, ιφγσ απηνχ ηνπ γεγνλφηνο, νπφηε ππνρξενχηαη λα 

θαηαβάιεη ζην ζπγθεθξηκέλν κηζζσηφ κφλν ηε λφκηκε απνδεκίσζε θαη 

θαζφινπ κηζζνχο ππεξεκεξίαο (Αξ. Π. 83/99, 75/00, 2569/99, 671/09 

ηκ. Β1). Ζ απαζρφιεζε ζηηο επνρηαθέο μελνδνρεηαθέο επηρεηξήζεηο 

ζεσξείηαη απαζρφιεζε νξηζκέλνπ ρξφλνπ ρσξίο λα πξνθαζνξίδεηαη 

επαθξηβψο ε εκεξνκελία ηεο παχζεο εξγαζηψλ. Γειαδή, κε ηελ 

πάξνδν ηνπ ρξφλνπ ν εξγνδφηεο ζα ιχεη ηε ζχκβαζε εξγαζίαο θαη απφ 

νξηζκέλνπο θάζε θνξά κηζζσηνχο, κέρξη λα θιείζεη ην μελνδνρείν γηα 

ηε ζεδφλ απηή, νπφηε έρεη γίλεη θαη ε ιχζε ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο ηνπ 

ηειεπηαίνπ κηζζσηνχ πνπ απαζρνιείηαη επνρηαθά. Παξέρεηαη φκσο ην 

δηθαίσκα ζην κηζζσηφ λα δεηήζεη ηελ επαλαπξφζιεςε ηνπ ζηε λέα 

πεξίνδν, φπσο αλαθέξεηαη θαη πην πάλσ (Αξ. Π. 83/99, 14/00, 75/00). 

Όηαλ θάπνηνο κηζζσηφο ηεο επνρηαθήο μελνδνρεηαθήο επηρείξεζεο ή 

θαηά ηε λεθξή πεξίνδν δηθαηνχηαη απνδεκίσζε κε βάζε ην κέζν φξν 

ησλ απνδνρψλ ηεο ακέζσο πξνεγνχκελεο πεξηφδνπ (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

1569/91).Δπίζεο, αλ θάπνηνο κηζζσηφο δελ επαλαπξνζιήθζεθε, ηφηε ε 

επηρείξεζε ππνρξεψλεηαη λα ηνπ θαηαβάιεη ηε λφκηκε απνδεκίσζε κε 

βάζε ην κέζν φξν ησλ απνδνρψλ ηεο ακέζσο πξνεγνχκελεο πεξηφδνπ 
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εξγαζίαο. Γηα ηνλ ππνινγηζκφ ηεο απνδεκίσζεο, σο ρξφλνο εξγαζίαο 

ιακβάλεηαη ην ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ κεζνιαβεί απφ ηελ εκέξα ηεο 

αξρηθήο πξφζιεςεο κέρξη θαη ηελ εκέξα ηεο απφιπζεο (κεηξνχκελσλ 

θπζηθά, γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ηνπ ρξνληθνχ απηνχ δηαζηήκαηνο θαη 

ησλ κελψλ κέρξη 4 κήλεο ηεο λεθξήο πεξηφδνπ πνπ δελ ιεηηνχξγεζε) 

(Αξ. Πάγ. 1734/95). Σα ηνπξηζηηθά θαζψο θαη ηα επηζηηηζηηθά 

θαηαζηήκαηα, πνπ ιεηηνπξγνχλ κέρξη 9 κήλεο ην ρξφλν, ππνρξενχληαη 

λα επαλαπξνζιακβάλνπλ ην ίδην πξνζσπηθφ πνπ είραλ απαζρνιήζεη 

θαη θαηά ηνλ πξνεγνχκελν ρξφλν. Φπζηθά, ν εξγαδφκελνο, πνπ 

επηζπκεί λα μαλαδνπιέςεη, νθείιεη λα ην γλσζηνπνηήζεη απηφ γξαπηψο 

κέζσ ηεο νηθείαο νξγάλσζήο ηνπ κέρξη 1 Φεβξνπαξίνπ θαη λα 

παξνπζηαζηεί γηα εξγαζία ζηηο παξακνλέο ηνπ Πάζρα φηαλ πξφθεηηαη 

γηα επηρεηξήζεηο πνπ ιεηηνπξγνχλ ην ρεηκψλα (άξζξν 5 Γ.Γ. 112/85). 

Γηα ηελ θαινθαηξηλή πεξίνδν, ε επηρείξεζε ππνρξενχηαη λ‟ 

απαζρνιήζεη ην κηζζσηφ ηνπιάρηζηνλ απφ 1/7 θαη φηαλ πξφθεηηαη γηα 

πεξηνρέο ηεο Κξήηεο, ηεο Ρφδνπ ή ηεο Κέξθπξαο ηνπιάρηζηνλ απφ 

25/5. Καηά ηα ινηπά, ηζρχνπλ φηη θαη ζηηο μελνδνρεηαθέο επηρεηξήζεηο. 

ΖΜ.: α) Οη μελνδνρεηαθέο επηρεηξήζεηο ζεσξείηαη φηη είλαη επνρηαθέο 

φηαλ ιεηηνπξγνχλ κέρξη 9 κήλεο ην ρξφλν (άξζξν 12 ηεο απφ 30.7.91 

..Δ. ησλ μελνδνρνυπάιιεισλ). β) Όινη νη μελνδνρνυπάιιεινη 

πξέπεη λα είλαη εθνδηαζκέλνη κε βηβιηάξηα πγείαο, ηα νπνία 

αλαλεψλνληαη θάζε 5 ρξφληα κέζα ζην πξψην δίκελν (Κνηλή Τ.Α. 

40062/94, 8405/92). Αλ δελ έρνπλ βηβιηάξηα πγείαο, ηφηε ν εξγνδφηεο 

κπνξεί λα ηνπο απνιχζεη λφκηκα ρσξίο λα θαηαβάιεη ζ‟ απηνχο 

απνδεκίσζε αιιά νχηε θαη κηζζνχο ππεξεξγαζίαο (Αξ. Π. 1022/93, 

306/98, Δθ. Αζ. 8195/92, Δθ. Θεο/λίθεο 38/02). Πάλησο, νη 

ειεθηξνιφγνη, νη κνπζηθνί θιπ. ησλ μελνδνρείσλ δελ έρνπλ ππνρξέσζε 

λα εθνδηαζηνχλ κε βηβιηάξηα πγείαο (Αξ. Πάγ. 284/96 ηκ. Β, 1148/94, 

906/98). Οη μελνδνρνυπάιιεινη εθνδηάδνληαη πάληα θαη κε ηελ 

Δπαγγεικαηηθή Σαπηφηεηα πνπ εθδίδεηαη απφ ηνλ ΟΑΔΓ (Ν. 1545/85, 

Α.Τ.Δ. 40292/85). 

 

 

 

 

 

 

1.16 ΔΠΗΥΟΡΖΓΖΖ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΧΝ ΓΗΑ ΝΔΔ ΘΔΔΗ 

ΜΗΘΧΣΧΝ 

 

ε πεξίπησζε πνπ ε επηρείξεζε πξνζιακβάλεη απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ. 

(Οξγαληζκφ Απαζρφιεζεο Δξγαηηθνχ Γπλακηθνχ) ππαιιήινπο ή 

εξγάηεο, επηρνξεγείηαη απφ ηνλ ίδην ηνλ Ο.Α.Δ.Γ. 

Γηα λα επηρνξεγεζεί ε επηρείξεζε απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ., ζα πξέπεη λα 

εθπιεξψλνληαη νη παξαθάησ πξνυπνζέζεηο: 

1) Οη ππάιιεινη ή νη εξγάηεο πνπ πξνζιακβάλνληαη απφ ηελ 

επηρείξεζε ζα πξέπεη λα είλαη γξακκέλνη, ηνπιάρηζηνλ 1 κήλα πξηλ απφ 

ηελ πξφζιεςήο ηνπο, ζηα κεηξψα ησλ αλέξγσλ ηνπ Ο.Α.Δ.Γ. πνπ 

βξίζθνληαη ζηελ πεξηνρή ηνπ ηφπνπ ηεο θαηνηθίαο ηνπο. 
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2) Να κελ είρε γίλεη απφιπζε ππαιιήινπ ή εξγάηε ζηνπο 6 

ηειεπηαίνπο κήλεο πξηλ απφ ηελ εκέξα ηεο πξφζιεςεο ή κεηά ηελ 

απφιπζε λα έρεη γίλεη λέα πξφζιεςε γηα θάιπςε ηεο ζέζεο ηνπ 

απνιπκέλνπ. ε πεξίπησζε ζηξάηεπζεο, ζπληαμηνδφηεζεο, θπιάθηζεο 

ή ζαλάηνπ κηζζσηνχ δελ απαηηείηαη αληηθαηάζηαζε. 

 

 

 

 

 

3) Να έρνπλ ππεθνφηεηα Διιεληθή ή άιινπ θξάηνπο – κέινπο ηεο 

Δλσκέλεο Δπξψπεο ή λα είλαη Έιιελεο νκνγελείο. 

4) Σα άηνκα πνπ ζα πξνζιεθζνχλ λα έρνπλ ππνδερζεί θαηά 100% (ή 

κε δηθή ηνπο επηινγή, ή απφ ηνπο θαηαιφγνπο ηνπ ΟΑΔΓ) αλά 

εγθξηηηθή απφθαζε απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ., εθφζνλ ππάξρνπλ ηέηνηεο 

εηδηθφηεηεο ζηα κεηξψα ηνπο. 

5) Να κελ απνιπζεί απφ ηελ επηρείξεζε, ν λένο πνπ πξνζιήθζεθε, γηα 

12 κήλεο ή νπνηνζδήπνηε άιινο απφ ηνπο εξγαδφκελνπο πνπ 

απαζρνινχληαη απφ παιαηφηεξα ζηελ επηρείξεζε απηή ή αλ απνιπζεί 

θάπνηνο απφ απηνχο ζα πξέπεη λα θαιπθζεί ην θελφ κε πξφζιεςε λένπ 

αηφκνπ, ην αξγφηεξν κέζα ζε 30 εκεξνινγηαθέο κέξεο. Σν ίδην 

ζπκβαίλεη θαη ζε πεξίπησζε ζειεκέλεο απνρψξεζεο ή ζηξάηεπζεο ηνπ 

κηζζσηνχ. Ζ επηρνξήγεζε δηαξθεί 12 κήλεο θαη θπκαίλεηαη ζήκεξα 

απφ 10 επξψ – 15 επξψ ηε κέξα, αλάινγα κε ην αλ είλαη εκπνξηθή ή 

βηνκεραληθή επηρείξεζε, εμαγσγηθή ή λέαο ηερλνινγίαο ή 

πξνβιεκαηηθή επηρείξεζε θαη αλάινγα κε ην αλ ηα άηνκα πνπ 

πξνζιακβάλνληαη είλαη πηπρηνχρνη Αλσηέξσλ ή Αλσηάησλ ζρνιψλ, 

πνιηηηθνί πξφζθπγεο θιπ. Γηα λα δηθαηνχηαη ή επηρείξεζε 

επηρνξήγεζε, ζα πξέπεη λα γίλεη ε πξφζιεςε ηνπ κηζζσηνχ κεηά ηελ 

έγθξηζε απφ ηνλ Ο.Α.Δ.Γ. Ζ επηρνξήγεζε απηή θαηαβάιιεηαη απφ ηνλ 

Ο.Α.Δ.Γ. ζηνλ εξγνδφηε, αθνχ ν εξγαδφκελνο ζπκπιεξψζεη 

ηνπιάρηζηνλ 2 κήλεο απαζρφιεζε. Ζ δηαδηθαζία πνπ απαηηείηαη γηα 

ηελ ρνξήγεζε ηεο επηδφηεζεο, γλσζηνπνηείηαη απφ ηα εθάζηνηε 

αξκφδηα γξαθεία ηνπ Ο.Α.Δ.Γ. ΖΜ.: α) Οη εξγνδφηεο ζα πξέπεη λα 

γλσξίδνπλ φηη επηδνηνχληαη, ζε πεξίπησζε απαζρφιεζεο καζεηψλ ή 

κεηνλεθηνχλησλ αηφκσλ. ρεηηθέο πιεξνθνξίεο γηα ην ζέκα ηεο 

επηδφηεζεο θαζψο θαη γηα άιια πξνγξάκκαηα, κπνξνχλ νη εξγνδφηεο 

λα πάξνπλ απφ ηα αξκφδηα γξαθεία ηνπ Ο.Α.Δ.Γ. 

β) Γηα απαζρφιεζε αλέξγσλ απφ 15 – 64 εηψλ, νη νπνίνη πξνέξρνληαη 

απφ νκαδηθέο απνιχζεηο ή απφ επηρείξεζε πνπ απαζρνινχζε πάλσ απφ 

50 κηζζσηνχο θαη ζηακάηεζε λα ιεηηνπξγεί, ε επηρείξεζε πνπ ηνπο 

πξνζιακβάλεη επηρνξεγείηαη γηα 24 κήλεο αληί 12 κήλεο (θαη κε 6 

επηπιένλ κήλεο απαζρφιεζε ρσξίο επηρνξήγεζε) (Α.Τ.Δ. 33126/97 

θαη 33339/97). 
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1.17 ΒΗΒΛΗΑΡΗΑ ΤΓΔΗΑ ΜΗΘΧΣΧΝ 

 

Όζνη εξγάδνληαη σο ππάιιεινη ζε αξηνπνηεία, θνπινπξνπνηεία, 

ηπξνθνκεία, δαραξνπιαζηεία, θιπ., δειαδή φζνη εξγάδνληαη σο 

ηερλίηεο ή βνεζνί ηερλίηεο ζε επαγγέικαηα πνπ παξαζθεπάδνπλ 

ηξφθηκα θάζε είδνπο, ζα πξέπεη λα είλαη εθνδηαζκέλνη κε βηβιηάξηα 

πγείαο πνπ λα βεβαηψλνπλ φηη δελ πάζρνπλ απφ κεηαδνηηθή αζζέλεηα 

(θπκαηίσζε, ζχθηιε θιπ). Γηα λα έρεη ν εξγαδφκελνο βηβιηάξην πγείαο 

ζα πξέπεη λα έξρεηαη ζε άκεζε επαθή κε ηα ηξφθηκα θαη ην θνηλφ θαη 

φρη φηαλ απιψο κεηαθέξεη π.ρ. δνρεία ηπξηνχ ηα νπνία είλαη θιεηζηά 

θιπ. (Αξ. Π. 465/01, ηκ. Β, ΤΑ 8404/92). Οη εξγαδφκελνη ζηηο 

ηδησηηθέο θιηληθέο δελ εθνδηάδνληαη κε βηβιηάξηα πγείαο, εθηφο απφ 

απηνχο πνπ εξγάδνληαη ζηα καγεηξεία θαη εζηηαηφξηα νη νπνίνη 

ππνρξενχληαη λα εθνδηάδνληαη κε βηβιηάξηα πγείαο (Αξ. Π. 1277/01, 

1278/01 ηκ. Β). Σελ ίδηα ππνρξέσζε έρνπλ θαη φζνη εξγάδνληαη σο 

ηερλίηεο θιπ. ζε θνπξεία, θαθελεία, μελνδνρεία, ινπηξά, καγεηξεία, 

παληνπσιεία, θξενπσιεία, αιιαληνπνηεία, θαζαξηζηήξηα, θνκκσηήξηα, 

γαιαθηνπσιεία, νηλνπσιεία, δπζνπσιεία θ.α. (Τπ. Κνηλ. Τπεξ. 

6119/78, 8405/92, Δθεη Θεο/λίθεο 38/02, Αξ. Π. 465/01). 

Δπίζεο, θαη ηα άηνκα πνπ απαζρνινχληαη κέζα ζε κπαξ, θακπαξέ, 

εληεπθηήξηα θιπ. νθείινπλ λα είλαη εθνδηαζκέλα κε βηβιηάξην Τγείαο. 

Σν βηβιηάξην Τγείαο πνπ αλαλεψλεηαη θάζε 5 ρξφληα, ρνξεγείηαη απφ 

ηελ Τγεηνλνκηθή Τπεξεζία ή απφ ηνλ εμεηαζηή γηαηξφ. Αλ ν κηζζσηφο 

είλαη ππνρξεσκέλνο θαη δελ έρεη εθνδηαζηεί κε βηβιηάξην Τγείαο ηφηε ε 

ζχκβαζε εξγαζίαο ζεσξείηαη άθπξε (Αξ. Π. 254/95, 735.03 ηκ. Β). 

Απηφ ζεκαίλεη φηη ν εξγνδφηεο κπνξεί λα απνιχζεη ην κηζζσηφ απηφ 

πνπ είλαη κε ζχκβαζε ανξίζηνπ ρξφλνπ, φπνηε επηζπκεί ρσξίο λα 

ζεσξεζεί ππεξήκεξνο, δειαδή ρσξίο λα θαηαβάιιεη κηζζνχο 

ππεξεκεξίαο, αιιά ζα πξέπεη φκσο λα θαηαβάιιεη ηε λφκηκε 

απνδεκίσζε, ηηο απνδνρέο άδεηαο, ην επίδνκα άδεηαο θαη ηα επηδφκαηα 

ενξηψλ (Αξ. Π. 569/92, 735/03 ηκ. Β., 68/01, Δθ. Αζελ. 8195/92). 

Δπίζεο, ζε πεξίπησζε πνπ ε ζχκβαζε εξγαζίαο ήηαλ νξηζκέλνπ 

ρξφλνπ ή έξγνπ, ηφηε κπνξεί ν εξγνδφηεο λα ηνλ απνιχζεη κέζα ζ‟ 

νπνηαδήπνηε ρξνληθή ζηηγκή ρσξίο λα θαηαβάιεη ζην κηζζσηφ πνπ 

απνιχεη ηνπο κηζζνχο ηνπ ππφινηπνπ ρξφλνπ δηαξθείαο ηεο ζχκβαζεο, 

αιιά νχηε θαη απνδεκίσζε ιφγσ απφιπζεο (Δθ. Θεο/λίθεο 2384/89). 

ΖΜ.: α) Γηα ηνλ εθνδηαζκφ κε Βηβιηάξηα Τγείαο ησλ 

απαζρνινχκελσλ κηζζσηψλ ζηελ επηρείξεζή ηνπ θέξεη πνηληθή επζχλε 

θαη ν εξγνδφηεο (Τ.Α. 16/8577/83). 

β) Με ην βηβιηάξην πγείαο νθείινπλ λα εθνδηάδνληαη κφλν νη κηζζσηνί 

εθείλνη πνπ παξέρνπλ ππεξεζίεο πξνο ην θνηλφ, πνπ πξνυπνζέηνπλ 

δειαδή άκεζε επαθή κε ηνλ θαηαλαισηή ηξνθίκνπ ή πνηνχ ή κε ην 

ρξήζηε ησλ ππεξεζηψλ (θαη φρη νη κνπζηθνί, νη ινγηζηέο, νη ππάιιεινη 

γξαθείσλ, νη ξεζεςηνλίζη, νη γξακκαηείο, νη δηεπζπληέο θιπ. ησλ 

επηρεηξήζεσλ παξαζθεπήο ηξνθίκσλ, νχηε νη θνξηνεθθνξησηέο 

εκθηαισκέλσλ πνηψλ θαη θιεηζηψλ δνρείσλ ηπξηνχ θιπ.) (Αξ. Π. 

79/00 ηκ. Β., 168/96, 1044/97, 284/96, 465/01). Γειαδή, ππνρξενχηαη 
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λα εθνδηάδνληαη κε βηβιηάξηα πγείαο νη ηξαγνπδηζηέο θνζκηθψλ 

θέληξσλ (Μνλ. Πξση. Θεο/λίθεο 23020/96), θαζψο θαη νη ζεξβηηφξνη 

(Δθ. Πεηξ. 249/97). 

 

 

1.18 ΒΗΒΛΗΟ ΖΜΔΡΖΗΧΝ ΓΔΛΣΗΧΝΔ ΟΗΚΟΓΟΜΗΚΑ ΚΑΗ 

ΣΔΥΝΗΚΑ ΔΡΓΑ 

 

Σν βηβιίν απηφ ηεξείηαη απφ ηνλ θχξην ησλ έξγσλ, φηαλ απηά 

ηεξνχληαη κε απηεπηζηαζία ή απφ ηα κεζνιαβνχληα ηξίηα πξφζσπα 

(εξγνιάβνη – ππεξγνιάβνη) ή φηαλ εθηεινχληαη έξγα κε ηε 

κεζνιάβεζε ηξίησλ (άξζξν 23 Ν. 1902/90, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

11073/23.10.00). 

Σν βηβιίν απηφ απνηειείηαη: 

α) Απφ έλα δηπιφ θηλεηφ θχιιν, φπνπ γξάθνληαη ηα ζηνηρεία ηνπ έξγνπ 

θαη ηνπ ππφρξενπ. Σν πξψην απφ απηά θξαηείηαη απφ ηελ επηζεψξεζε 

εξγαζίαο. 

β) Απφ 31 ηνπιάρηζηνλ ηξηπιά θηλεηά θχιια. Σν πξψην απφ απηά 

ππνβάιιεηαη ζην ΗΚΑ. πκπιεξψλεηαη θάζε κέξα κέρξη ηεο 8 π.κ. 

Τπάξρνπλ ζρεηηθά έληππα ζηα βηβιηνπσιεία. Όπνηνο δελ ηεξεί ην 

βηβιίν απηφ, ηνπ ππνβάιιεηαη θαη θάπνην πξφζηηκν. 

Γηα ηα νηθνδνκηθά θαη ηερληθά έξγα, δελ είλαη ππνρξεσκέλεο νη 

επηρεηξήζεηο λα ηεξνχλ θαη ην εηδηθφ βηβιίν ηνπ 

λενπξνζιακβαλφκελνπ πξνζσπηθνχ. 

 

1.19 ΔΗΓΗΚΟ ΒΗΒΛΗΟ ΚΑΣΑΥΧΡΖΖ 

ΝΔΟΠΡΟΛΑΜΒΑΝΟΜΔΝΟΤ ΠΡΟΧΠΗΚΟΤ (Ν. 2556/97) – 

ΑΠΟΓΡΑΦΖ ΔΡΓΟΓΟΣΖ 

 

Ο εξγνδφηεο (θνηλήο επηρείξεζεο) είλαη ππνρξεσκέλνο λα εγγξαθεί 

ζην Μεηξψν Δξγνδνηψλ ηνπ ΗΚΑ – ΔΣΑΜ, ακέζσο κε ηελ έλαξμε ηεο 

απαζρφιεζεο γηα πξψηε θνξά πξνζψπνπ ή πξνζψπσλ πνπ ππάγνληαη 

ζηελ αζθάιηζε ηνπ ΗΚΑ (άξζξνπ 4 παξ. 1 Ν. 2972/01, άξζξν 6 παξ. 1 

ΚΑΓ ΗΚΑ). Γηα ηα ηδησηηθά νηθνδνκηθά θαη ηερληθά έξγα, θαζψο θαη 

γηα ηα δεκφζηα έξγα πνπ εθηεινχληαη κε αλάζεζε ή εξγνιαβία, ε 

απνγξαθή ηνπ εξγνδφηε γίλεηαη ζην ππνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ ηεο 

πεξηνρήο φπνπ εθηειείηαη ην έξγν (άξζξν 4 παξ. 2α Ν. 2972/01). 

Απνγξαθή εξγνδφηε ζην Μεηξψν ηνπ ΗΚΑ γίλεηαη θαη φηαλ 

πξνζιακβάλεηαη πξνζσπηθφ ζηελ νηθία ηνπ εξγνδφηε (Φ. 

11321/30819/1997/04). ηε ζπλέρεηα, νη θνηλέο επηρεηξήζεηο (νη 

εξγνδφηεο) πνπ είλαη εγγεγξακκέλεο ζην Μεηξψν ηνπ ΗΚΑ – ΔΣΑΜ, 

ζα πξέπεη ππνρξεσηηθά λα ηεξνχλ ζην ρψξν εξγαζίαο ην Δηδηθφ Βηβιίν 

Καηαρψξεζεο Νενπξνζιακβαλφκελνπ Πξνζσπηθνχ, φπνπ ζα πξέπεη 

λα θαηαρσξνχλ ακέζσο φινπο ηνπο κηζζσηνχο πνπ πξνζιακβάλνπλ. 

Αλ δελ ηεξείηαη ην βηβιίν απηφ θαη δελ θαηαρσξνχληαη νη 

λενπξνζιακβαλφκελνη ή δελ επηδεηθλχεηαη άκεζα ζηα αξκφδηα φξγαλα 

ηνπ ΗΚΑ, επηβάιιεηαη πξφζηηκν γηα θάζε κηζζσηφ 500 επξψ. (η. Δ. 

162/09 ηκ. Α), ην νπνίν πνζφ δηπιαζηάδεηαη γηα θάζε εξγαδφκελν ζε 

πεξίπησζε επαλάιεςεο ηεο κε θαηαρψξεζεο ζην εηδηθφ βηβιίν (άξζξν 

26 παξ. 9 ζη΄ζη΄Α.Ν. 1846/51). Θα πξέπεη δειαδή νη εξγνδφηεο λα 
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γξάθνπλ ζε δχν θχιια, ρξεζηκνπνηψληαο θαξκπφλ, φια ηα ζηνηρεία 

ησλ εξγαδνκέλσλ, ηα νπνία ζα βεβαηψλνληαη κε ππνγξαθή ηφζν ηνπ 

εξγαδνκέλνπ φζν θαη ηνπ εξγνδφηε ή ηνπ ππεπζχλνπ ηεο επηρείξεζεο, 

αλ πξφθεηηαη γηα λνκηθφ πξφζσπν (άξζξν 2 § 1 Ν. 2556/97 θαη άξζξν 

10 Ν. 3232/04). Οη θαηαρσξήζεηο ζα πξέπεη λα γίλνληαη ρσξίο θελά 

δηαζηήκαηα ή παξαπνκπέο κε δηνξζψζεηο θιπ. Λαλζαζκέλε εγγξαθή 

δηαγξάθεηαη θαη γίλεηαη λέα εγγξαθή κε ηα πιήξε θαη νξζά ζηνηρεία 

ζηελ ακέζσο επφκελε νξηδφληηα γξακκή (άξζξν 2 Ν. 2556/97). Γηα ηελ 

επίδεημε ηνπ εηδηθνχ βηβιίνπ θαηά ηνλ έιεγρν, ν εξγνδφηεο δελ κπνξεί 

λα αληηηάμεη ζηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ ΗΚΑ θακία δηθαηνινγία γηα λα 

κε κπεη ην πξφζηηκν, εθφζνλ θπζηθά ππάξρεη νπζηαζηηθή αιινίσζε 

ζηα ζηνηρεία παξνρήο εξγαζίαο απφ ηνπο απαζρνινχκελνπο θαη φρη 

απιψο αιινίσζε ησλ ζηνηρείσλ πνπ αθνξνχλ ηνπο απαζρνινχκελνπο 

κε ζβεζηηθφ (Blanco θιπ.) νπφηε δελ κπαίλεη ην πξφζηηκν (Δθεη. 

Αζελψλ 3518/03, άξζξν 4 ηεο Φ21/500, ΦΔΚ 313 Β/98). Σα 

παξαπάλσ δελ ηζρχνπλ γηα εξγνδφηεο νηθνλνκνηερληθψλ έξγσλ νχηε 

θαη γηα ζπγγεληθά πξφζσπα (άξζξν 2 Ν. 2556/97). Γειαδή, ην 

πξφζηηκν γηα ηελ κε εγγξαθή ζην βηβιίν λενπξνζιακβαλνκέλσλ, πνπ 

είλαη 500 επξψ, επηβάιιεηαη κφλν ζηελ πεξίπησζε πνπ δελ 

θαηαρσξείηαη ν απαζρνινχκελνο ή πνπ δελ επηδεηθλχεηαη ην βηβιίν 

ζηα φξγαλα ειέγρνπ θαη ζηνρεχεη ζην λα εληνπίδεηαη ε αθξηβήο 

εκεξνκελία πξφζιεςεο. Δπνκέλσο, ε βξαδεία θαηαρψξεζε ηνπ 

λενπξνζιακβαλνκέλνπ ζην βηβιίν, ην νπνίν παξέιαβε ν εξγνδφηεο 8 

κέξεο κεηά ηελ πξφζιεςεο ή ε δηφξζσζε κε δηνξζσηηθφ (Blanco) ησλ 

ζηνηρείσλ ηνπ λενπξνζιακβαλφκελνπ θιπ. δελ απνηεινχλ ιφγν γηα ηελ 

επηβνιή πξνζηίκνπ (Γηνηθ. Πξση. Αζελψλ 676/01, 1457/02, Δθεη. 

Αζελψλ 3518/03). Δπίζεο, δελ επηβάιιεηαη πξφζηηκν, φηαλ παξά ηελ 

εθπξφζεζκε παξαιαβή ηνπ βηβιίνπ θαη ηελ θαζπζηεξεκέλε 

θαηαρψξεζε ηνπ κηζζσηνχ, δελ ακθηζβεηείηαη απφ ην Η.Κ.Α. ε 

εκεξνκελία πξφζιεςεο, ν δε κηζζσηφο έρεη αζθαιηζηεί λφκηκα απφ 

ηελ πξψηε κέξα ηεο εξγαζίαο ηνπ (Γηνηθ. Δθεη. Θεο/λίθεο 613/06). 

Σν πξνζσπηθφ ησλ επηρεηξήζεσλ πνπ ζπγρσλεχνληαη κε απνξξφθεζε 

απφ άιιε επηρείξεζε, δελ μαλαγξάθεηαη ζην Δηδηθφ Βηβιίν ηεο 

απνξξνθνχζαο επηρείξεζεο, κε ηελ πξνυπφζεζε φηη ην Δηδηθφ Βηβιίν 

ηεο αλαξξνθνχκελεο ζα ηεξείηαη θαη ζα επηδεηθλχεηαη απφ ηελ 

απνξξνθνχζα, φπνηε δεηεζεί απφ ηα αξκφδηα φξγαλα ειέγρνπ (Δγθ. 

Η.Κ.Α. 95/04). Γελ θαηαρσξνχληαη ζην Δηδηθφ Βηβιίν νη θνηηεηέο, 

ζπνπδαζηέο ησλ Α.Δ.Η., Σ.Δ.Η., νη εθπαηδεπφκελνη θαη νη απφθνηηνη ησλ 

ΗΔΚ, νη επαγγεικαηηθά θαηαξηηδφκελνη άλεξγνη ζηα ΚΔΚ, ζηα 

επηδνηνχκελα πξνγξάκκαηα απφ ην ΔΚΣ, νχηε θαη νη ζπκκεηνρέο ζηα 

πξνγξάκκαηα ηνπ ΟΑΔΓ άλεξγνη απφθνηηνη ηξηηνβάζκηαο εθπαίδεπζεο 

(Α.Δ.Η. – Σ.Δ.Η.) γηα απφθηεζε εξγαζηαθήο εκπεηξίαο (Δγθ. ΗΚΑ 22/99, 

71/99, 81/99). Γηα ηηο παξαπάλσ πεξηπηψζεηο, ν εξγνδφηεο ζα πξέπεη 

λα έρεη ζηελ θαηνρή ηνπ φια εθείλα ηα απαξαίηεηα ζηνηρεία – 

δηθαηνινγεηηθά πνπ πξνβιέπνληαη (π.ρ. ζπκβάζεηο, ζπκθσλεηηθά θιπ.) 

γηα λα απνδεηθλχεηαη, ζε πεξίπησζε ειέγρνπ, ε ηδηφηεηα ησλ 

εθπαηδεπφκελσλ – αζθνπκέλσλ. Αληίζεηα, ππάξρεη ππνρξέσζε 

ηήξεζεο ηνπ εηδηθνχ βηβιίνπ απφ ηνπο εξγνδφηεο, φηαλ απαζρνινχλ 

καζεηέο ζρνιψλ ηνπ ΟΑΔΓ, καζεηέο – ζπνπδαζηέο ηερληθψλ θαη 

επαγγεικαηηθψλ ζρνιψλ θαη καζεηεπφκελνπο ζηα Δζληθά Ηδξχκαηα 
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Παηδηθήο Μέξηκλαο (Δγθ. ΗΚΑ 19/96). Γηα ηνπο εξγαδφκελνπο νδεγνχο 

ΣΑΥΗ, ην Δηδηθφ Βηβιίν ηεξείηαη κέζα ζην ΣΑΥΗ (Δγθ. ΗΚΑ 19/96). 

Όζνη απαζρνινχληαη ζην ζέακα θαη αθξφακα σο απηνηειψο 

απαζρνινχκελν, δειαδή φηαλ απαζρνινχληαη κε φξνπο κε 

εμαξηεκέλεο εξγαζίαο (π.ρ. κνπζηθνζπλζέηεο, κεηαθξαζηέο θιπ.) 

θαηαρσξνχληαη ζην Δηδηθφ Βηβιίν απφ ηνλ εξγνδφηε ηνπο ηελ εκέξα 

πνπ εθδίδνπλ ηελ Απφδεημε Παξνρήο Τπεξεζηψλ (Δγθ. ΗΚΑ 81/99). 

Γηα φζνπο εξγάδνληαη κε ζχκβαζε έξγνπ, γξάθνληαη ζην Δηδηθφ Βηβιίν 

θαηά ηελ εκεξνκελία ππνγξαθήο ηεο ζρεηηθήο ζχκβαζεο (Δγθ. ΗΚΑ 

81/99). Οη ακεηβφκελνη αζιεηέο θαηαρσξνχληαη ζην Δηδηθφ Βηβιίν, 

φηαλ ζπλάπηεηαη ην ζρεηηθφ ζπκβφιαην. Οη εξγαδφκελνη ζε θνξηεγφ ή 

ζε ηνπξηζηηθφ πνχικαλ θαζψο θαη νη δαζεξγάηεο γξάθνληαη ζην Δηδηθφ 

Βηβιίν ηεο έδξαο ηνπο. Σν Δηδηθφ Βηβιίν λενπξνζιακβαλφκελσλ 

κπνξεί λα ηεξείηαη κέζσ Ζ/Τ (Δγθ. ΗΚΑ 81/99). 

 

 

 

1.20 ΓΗΑΣΡΟ ΔΡΓΑΗΑ 

 

 

1.20.1 Πνηεο επηρεηξήζεηο είλαη ππνρξεσκέλεο λα επηιέγνπλ Γηαηξό 

Δξγαζίαο 

 

χκθσλα κε ηα άξζξα 4 – 7 ηνπ Ν. 1568/85 θαη άξζξν 4 Π.Γ. 17/96, νη 

επηρεηξήζεηο πνπ απαζρνινχλ 50 άηνκα (ζπλνιηθά ζε θεληξηθφ θαη 

ππνθαηαζηήκαηα) θαη πάλσ ππνρξενχληαη λα πξνζιακβάλνπλ γηαηξφ 

εξγαζίαο κε εηδηθφηεηα ζρεηηθή κε εθείλε ηεο ηαηξηθήο ηεο εξγαζίαο. 

Χο βνεζεηηθφ πξνζσπηθφ ηνπ Γηαηξνχ Δξγαζίαο, κπνξνχλ λα 

πξνζιακβάλνληαη: 

α. επηζθέπηξηεο αδειθέο θαη επηζθέπηεο αδειθνί, πηπρηνχρνη ζρνιψλ 

ηεηξαεηνχο θνίηεζεο εκεδαπήο ή ηζφηηκεο αιινδαπήο. 

β. αδειθέο λνζνθφκεο θαη αδειθνί λνζνθφκνη, πηπρηνχρνη ζρνιψλ 

κνλνεηνχο θνίηεζεο εκεδαπήο ή ηζφηηκεο αιινδαπήο. 

 

1.20.2 Πόζεο ώξεο ζε εηήζηα βάζε ζα πξέπεη λ’ απαζρνιείηαη ν 

Γηαηξόο Δξγαζίαο (άξζξα 4 – 7 Ν. 1568/85) 

 

Γελ κπνξεί ν Γηαηξφο Δξγαζίαο λ‟ απαζρνιείηαη ζηελ επηρείξεζε 

ιηγφηεξεο απφ ηηο παξαθάησ ψξεο: 

 

 

 

ΖΜ.: α) Γηαηξφο ρσξίο εηδηθφηεηα δελ κπνξεί λα αζθήζεη θαζήθνληα 

Γηαηξνχ Δξγαζίαο. 

β) Οη επηρεηξήζεηο πνπ έρνπλ πξνζσπηθφ θάησ απφ 50 άηνκα δελ είλαη 

ππνρξεσκέλεο λα επηιέγνπλ Γηαηξφ Δξγαζίαο, εθηφο κφλν απφ ηηο 

επηρεηξήζεηο πνπ αζρνινχληαη κε: α. κφιπβδν, β. κνλνκειέο 

βηλπινρισξίδην, γ. βελδφιην, δ. ακίαλην, ε. θαξθηλνγφλεο νπζίεο ή ζη. 

βηνινγηθνχο παξάγνληεο, νη νπνίεο επηρεηξήζεηο έρνπλ ηελ ππνρξέσζε 

λα δηαζέηνπλ Γηαηξφ Δξγαζίαο έζησ θαη αλ απαζρνινχλ 1 εξγαδφκελν.  
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1.20.3 Πνηεο είλαη νη αξκνδηόηεηεο ηνπ Γηαηξνύ Δξγαζίαο (Γ.Δ.) 

(άξζξα 8 – 10 Ν. 1568/85) 

 

1. Ο Γ.Δ. παξέρεη ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο ζηνλ εξγνδφηε, ζηνπο 

εξγαδφκελνπο θαη ζηνπο εθπξνζψπνπο ηνπο, γξαπηά ή πξνθνξηθά, 

ζρεηηθά κε ηα κέηξα πνπ πξέπεη λα ιακβάλνληαη γηα ηε ζσκαηηθή θαη 

ςπρηθή πγεία ησλ εξγαδνκέλσλ. 2. Δηδηθφηεξα ν Γ.Δ. ζπκβνπιεχεη ζε 

ζέκαηα: 2.1. ρεδηαζκνχ, πξνγξακκαηηζκνχ, ηξνπνπνίεζεο ηεο 

παξαγσγηθήο δηαδηθαζίαο, θαηαζθεπήο θαη ζπληήξεζεο 

εγθαηαζηάζεσλ, ζχκθσλα κε ηνπο θαλφλεο πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ηεο 

εξγαζίαο. 

2.2. Λήςεο κέηξσλ πξνζηαζίαο, θαηά ηελ εηζαγσγή θαη ρξήζε πιψλ 

θαη πξνκήζεηαο κέζσ εμνπιηζκνχ. 

2.3. Φπζηνινγίαο θαη ςπρνινγίαο ηεο εξγαζίαο, εξγνλνκίαο θαη 

πγηεηλήο ηεο εξγαζίαο, ηεο δηεπζέηεζεο θαη δηακφξθσζεο ησλ ζέζεσλ 

θαη ηνπ πεξηβάιινληνο ηεο εξγαζίαο θαη ηεο νξγάλσζεο ηεο 

παξαγσγηθήο δηαδηθαζίαο. 

2.4. Αξρηθήο ηνπνζέηεζεο θαη αιιαγήο ζέζεο εξγαζίαο γηα ιφγνπο 

πγείαο, πξνζσξηλά ή κφληκα, θαζψο θαη έληαμεο ή επαλέληαμεο 

κεηνλεθηνχλησλ αηφκσλ ζηελ παξαγσγηθή δηαδηθαζία, αθφκε θαη κε 

ππφδεημε αλακφξθσζεο ηεο ζέζεο εξγαζίαο. 

3. Ο Γ.Δ. πξνβαίλεη ζε ηαηξηθφ έιεγρν ησλ εξγαδνκέλσλ ζρεηηθά κε ηε 

ζέζε εξγαζίαο ηνπο, θαζψο θαη ζε πεξηνδηθφ ηαηξηθφ έιεγρν θαηά ηελ 

θξίζε ηνπ επηζεσξεηή εξγαζίαο χζηεξα απφ αίηεκα ηεο Δπηηξνπήο 

Τγηεηλήο θαη Αζθάιεηαο ησλ Δξγαδνκέλσλ, φηαλ ηνχην δελ νξίδεηαη 

απφ ην λφκν. 

4. Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα ηαηξηθψλ εμεηάζεσλ θαη κεηξήζεσλ 

παξαγφλησλ, ζε εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ πνπ ηζρχνπλ θάζε θνξά. 

5. Δθηηκά ηελ θαηαιιειφηεηα ησλ εξγαδνκέλσλ γηα ηε ζπγθεθξηκέλε 

εξγαζία, αμηνινγεί θαη θαηαρσξεί ηα απνηειέζκαηα ησλ εμεηάζεσλ, 

εθδίδεη βεβαίσζε ησλ παξαπάλσ εθηηκήζεσλ θαη ηελ θνηλνπνηεί ζηνλ 

εξγνδφηε. 

6. Σν πεξηερφκελν ηεο βεβαίσζεο πξέπεη λα εμαζθαιίδεη ην ηαηξηθφ 

απφξξεην ππέξ ηνπ εξγαδφκελνπ θαη κπνξεί λα ειεγρζεί απφ ηνπο 

πγεηνλνκηθνχο επηζεσξεηέο ηνπ Τπνπξγείνπ Δξγαζίαο γηα ηελ 

θαηνρχξσζε ηνπ εξγαδφκελνπ θαη ηνπ εξγνδφηε. 

7. Γηα ηελ επίβιεςε ηεο εθαξκνγήο ησλ κέηξσλ πξνζηαζίαο ηεο πγείαο 

ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ηεο πξφιεςεο ησλ αηπρεκάησλ, ν Γ.Δ.: 

7.1. Δπηζεσξεί ηαθηηθά ζέζεηο εξγαζίαο θαη αλαθέξεη νπνηαδήπνηε 

παξάιεηςε, πξνηείλεη κέηξα αληηκεηψπηζεο ησλ παξαιείςεσλ θαη 

επηβιέπεη ηελ εθαξκνγή ηνπο. 

7.2. Δπεμεγεί ηελ αλαγθαηφηεηα ηεο ζσζηήο ρξήζεο ησλ αηνκηθψλ 

κέζσλ πξνζηαζίαο. 

7.3. Δξεπλά ηηο αηηίεο ησλ αζζελεηψλ πνπ νθείινληαη ζηελ εξγαζία, 

αλαιχεη θαη αμηνινγεί ηα απνηειέζκαηα ησλ εξεπλψλ θαη πξνηείλεη 

κέηξα γηα ηελ πξφιεςε ησλ αζζελεηψλ απηψλ. πκκεηέρεη, επίζεο ζηε 

κειέηε εθηίκεζεο ησλ πθηζηάκελσλ θαηά ηελ εξγαζία θηλδχλσλ. 
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7.4. Δπηβιέπεη ηε ζπκκφξθσζε ησλ εξγαδνκέλσλ ζηνπο θαλφλεο 

πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ηεο εξγαζίαο. 

7.5. Δλεκεξψλεη ηνπο εξγαδφκελνπο γηα ηνπο θηλδχλνπο πνπ 

πξνέξρνληαη απφ ηελ εξγαζία ηνπο, θαζψο θαη γηα ηνπο ηξφπνπο 

πξφιεςήο ηνπο. 

7.6. Παξέρεη επείγνπζα ζεξαπεία ζε πεξίπησζε αηπρήκαηνο ή 

αηθλίδηαο λφζνπ. 

7.7. Δθηειεί πξνγξάκκαηα εκβνιηαζκνχ ησλ εξγαδνκέλσλ, κε εληνιή 

ηεο αξκφδηαο Γηεχζπλζεο Τγηεηλήο ηεο Ννκαξρίαο, φπνπ εδξεχεη ε 

επηρείξεζε. 

8. Ο Γ.Δ. αλαγγέιιεη κέζσ ηεο επηρείξεζεο ζηελ Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο αζζέλεηεο ησλ εξγαδνκέλσλ πνπ νθείινληαη ζηελ εξγαζία. 

9. Σηο γξαπηέο ππνδείμεηο ν Γ.Δ. θαηαρσξεί ζε εηδηθφ βηβιίν. 

10. Ο εξγνδφηεο ιακβάλεη γλψζε ελππνγξάθσο ησλ ππνδείμεσλ πνπ 

θαηαρσξνχληαη ζ‟ απηφ ην βηβιίν. 

11. Ο Γ.Δ. έρεη ππνρξέσζε λα ηεξεί ην ηαηξηθφ θαη επηρεηξεζηαθφ 

απφξξεην. 

12. Ο Γ.Δ. πξέπεη λα ελεκεξψλεηαη απφ ηνλ εξγνδφηε θαη ηνπο 

εξγαδφκελνπο γηα νπνηνδήπνηε παξάγνληα ζην ρψξν εξγαζίαο πνπ έρεη 

επίπησζε ζηελ πγεία. 

13. Ο Γ.Δ. δελ επηηξέπεηαη λα ρξεζηκνπνηεί γηα λα επαιεζεχεη ην 

δηθαηνινγεκέλν ή κε, ιφγσ λφζνπ, απνπζίαο εξγαδνκέλνπ. 

14. Ο Γ.Δ. έρεη θαηά ηελ άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπ εζηθή αλεμαξηεζία 

απέλαληη ζηνλ εξγνδφηε θαη ζηνπο εξγαδνκέλνπο. Σπρφλ δηαθσλία ηνπ 

κε ηνλ εξγνδφηε γηα ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηάο ηνπ, δελ κπνξεί λα 

απνηειέζεη ιφγν θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζήο ηνπ. ε θάζε πεξίπησζε, ε 

απφιπζε ηνπ Γ.Δ. πξέπεη λα είλαη αηηηνινγεκέλε. 

15. Ζ επίβιεςε ηεο πγείαο ησλ εξγαδφκελσλ δελ κπνξεί λα 

ζπλεπάγεηαη νηθνλνκηθή επηβάξπλζε γη‟ απηνχο θαη πξέπεη λα γίλεηαη 

θαηά ηε δηάξθεηα ησλ σξψλ εξγαζίαο ηνπο. 

 

 

1.20.4 Γηθαηνινγεηηθά γηα ηελ αλάζεζε θαζεθόλησλ ζε Γηαηξό 

Δξγαζίαο (ζπλππνβάιινληαη ζην ΚΔ.ΠΔ.Κ.) 

 

1.20.4.1  Αλάζεζε ζε ηδηώηε γηαηξό 

 

1. Αλάζεζε θαζεθφλησλ Γηαηξνχ Δξγαζίαο θαη δήισζε απνδνρήο. 

2. Βεβαίσζε άζθεζεο ηεο ζπγθεθξηκέλεο Ηαηξηθήο εηδηθφηεηαο απφ 

ηνλ ηνπηθφ Ηαηξηθφ χιινγν. 

3. Απαζρόιεζε ηνπ Γηαηξνύ Δξγαζίαο ζε άιιε επηρείξεζε (Ν. 

1568/85 άξζξν 4 παξ.3). Τπνβάιιεηαη ππεχζπλε δήισζε Ν. 1599/86 

απφ ηνλ ελδηαθεξφκελν φπνπ δειψλεηαη ε απαζρφιεζε ζε άιιεο 

επηρεηξήζεηο θαη ν ρξφλνο απαζρφιεζεο αληίζηνηρα. Ο ζπλνιηθφο 

κέγηζηνο (εηήζηνο) πξαγκαηηθφο ρξφλνο απαζρφιεζεο ελφο γηαηξνχ 

εξγαζίαο ζε κία ή πεξηζζφηεξεο επηρεηξήζεηο δελ κπνξεί λα ππεξβαίλεη 

ηνλ πξνβιεπφκελν ρξφλν απαζρφιεζεο κηζζσηνχ (Π.Γ. 159/99,άξζξν 

2). 4. Υξόλνο απαζρόιεζεο Γηαηξνύ Δξγαζίαο (άξζξν 4 Π.Γ. 

294/88, άξζξν 3, παξ.2). Ζ θαηαλνκή απηνχ θαηά κήλα γίλεηαη κε 
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θνηλή ζπκθσλία ηνπ εξγνδφηε θαη ηεο Δπηηξνπήο Τγηεηλήο θαη 

Αζθάιεηαο ηεο εξγαζίαο (Π.Γ. 294/88, άξζξν 3, παξ.2). 

5. ηνηρεία γηα ην είδνο θαη ηελ νξγάλσζε ηεο επηρείξεζεο (Π.Γ 17/96, 

άξζξν 4). 

6. Αξηζκφο εξγαδνκέλσλ ζηελ επηρείξεζε (Π.Γ. 17/96, άξζξν 4). 

Γηαρσξηζκφο απηψλ αξηζκεηηθά αλάινγα κε ηελ απαζρφιεζήο ηνπο. 

7.Διάρηζην ρξόλν απαζρόιεζεο (Π.Γ. 17/96, άξζξν 4). Ο 

ππνινγηζκφο ηνπ γίλεηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ Π.Γ. 294/88 

άξζξν 2,3. 

8. Αληίγξαθν ζχκβαζεο πξφιεςεο γηαηξνχ εξγαζίαο (Ν. 1568/85, 

άξζξν 4, παξ.4).  

 

 

 

1.20.4.2  Αλάζεζε ζε ΔΞΤΠΠ (Δμσηεξηθέο Τπεξεζίεο Πξνζηαζίαο 

θαη Πξόιεςεο) 

 

ε πεξίπησζε αλάζεζεο ησλ θαζεθφλησλ γηαηξνχ εξγαζίαο ζε 

ΔΞΤΠΠ, πξηλ απφ ηελ επηινγή, ν εξγνδφηεο έρεη ππνρξέσζε λα 

γλσζηνπνηεί ζηελ αξκφδηα επηζεψξεζε εξγαζίαο ηε γξαπηή ζχκβαζε 

κε ηελ ΔΞΤΠΠ, ζηελ νπνία πξέπεη λα αλαγξάθνληαη: (Π.Γ. 17/96, 

άξζξν 4 παξ.8). 

α) Σν λνκηθφ θαζεζηψο ηεο ΔΞΤΠΠ. 

β) Ο λνκηθφο εθπξφζσπφο ηεο. 

γ) Ζ έδξα ηεο. 

δ) Σν είδνο ησλ πξνζθεξνκέλσλ ππεξεζηψλ. 

ε) Σα ηππηθά θαη νπζηαζηηθά πξνζφληα ησλ 

αξκνδίσλ αηφκσλ πνπ έρνπλ νξηζζεί γηα ηε 

ζπγθεθξηκέλε επηρείξεζε. 

ζη) Ο ρξφλνο απαζρφιεζεο ησλ αηφκσλ απηψλ 

ζηελ επηρείξεζε. 

δ) Σα ζηνηρεία γηα ην είδνο θαη ηελ νξγάλσζε 

ηεο επηρείξεζεο. 

ε) Ο αξηζκφο ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ επηρείξεζε 

θαη ινηπέο ζπλαθείο πιεξνθνξίεο. Γηαρσξηζκφο απηψλ 

αξηζκεηηθά αλάινγα κε ηελ απαζρφιεζή ηνπο. 

ζ) Ο ειάρηζηνο πξνβιεπφκελνο ρξφλνο 

απαζρφιεζεο γηαηξνχ εξγαζίαο γηα ηελ επηρείξεζε. Ο 

ππνινγηζκφο ηνπ γίλεηαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ 

Π.Γ. 294/88 άξζξν 2, 3. 

 

ΖΜ.: Όηαλ ν Γηαηξφο Δξγαζίαο αλαιακβάλεη θαζήθνληα ζε 

επηρείξεζε κε ππνθαηαζηήκαηα, ηφηε  ζπληάζζεηαη θαη ππνγξάθεηαη 

έλα παξφκνην έληππν ην παξαθάησ. 

Ζ αλάζεζε θαζεθφλησλ ζε Γηαηξφ Δξγαζίαο θαη 

ε αληίζηνηρε απνδνρή απηψλ απεηθνλίδνληαη ζε 

γξακκνγξαθεκέλα έληππα σο εμήο: 

ΑΝΑΘΔΖ ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ « ΓΗΑΣΡΟΤ 

ΔΡΓΑΗΑ» 
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Δπσλπκία επηρείξεζεο:…………………………………. 

Γ/λζε:………………..Σει:……………..Fax:…………. 

Κιάδνο Οηθνλνκηθήο Γξαζηεξηφηεηαο:………………… 

Νφκηκνο εθπξφζσπνο επηρείξεζεο:…………………….. 

Α.Φ.Μ. επηρείξεζεο:……………………………………. 

 

 

Αλαζέηνπκε ηα θαζήθνληα ηνπ Γηαηξνχ Δξγαζίαο 

(Γ.Δ.), φπσο απηά απνξξένπλ απφ ην Ν. 1568/85 θαη ην 

Π.Γ. 17/96 θαη γηα ζπλνιηθφ ρξφλν 

απαζρφιεζεο……..ψξεο εηεζίσο, πνπ πξνθχπηνπλ απφ 

ην Π.Γ. 294/88, ζηνλ: 

 

Ολνκαηεπψλπκν Γ.Δ.:………………Όλνκα παηξφο…… 

Γ/λζε θαηνηθίαο:………………………..Σει:………….. 

Ώξεο απαζρφιεζεο αλά κήλα:………………………….. 

Θα πξνζθέξεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ θάζε (εκέξα):…..ψξα 

απφ……..έσο………………………………………….. 

Ζκεξνκελία αλάζεζεο θαζεθφλησλ Γ.Δ.:……………… 

 

                                        Θεζζαινλίθε………………… 

                                        Γηα ηελ επηρείξεζε…………… 

 

ΑΠΟΓΟΥΖ ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ «ΓΗΑΣΡΟΤ 

ΔΡΓΑΗΑ» 

 

Απνδέρνκαη ηα θαζήθνληα ηνπ Γηαηξνχ Δξγαζίαο θαη 

ηηο ψξεο απαζρφιεζεο φπσο κνπ αλαηέζεθαλ παξαπάλσ 

θαη δειψλσ ππεχζπλα ηελ αθξίβεηα ησλ παξαθάησ 

ζηνηρείσλ κνπ: 

 

Ηαηξηθή Δηδηθφηεηα……………………………………… 

(ζπλππνβνιή βεβαίσζεο απφ ηνπηθφ Ηαηξηθφ χιινγν) 

Δπηκφξθσζε ζε ζέκαηα Αζθάιεηαο θαη Τγηεηλήο 

(λα ππνβιεζνχλ θσηναληίγξαθα πηζηνπνηεηηθψλ 

επηκφξθσζεο)……………………………………………

…………………………………………………………... 

 

Παξάιιεια απαζρφιεζεο ζε επηρεηξήζεηο, ηδξχκαηα, 

αζθαιηζηηθνχο θνξείο θιπ………………………….. 

(Να ππνβιεζεί ζρεηηθή δήισζε κε ην ρξφλν 

απαζρφιεζεο)…………………………………………

………………………………………………………… 

 

                                                   Θεζζαινλίθε…………. 

                                                   Ο Γηαηξφο…………....... 
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1.20.5 Σί ζηνηρεία ππνβάιινληαη ζην ΚΔ.Π.Δ.Κ. γηα ηελ πξόζιεςε 

Γηαηξνύ Δξγαζίαο  

 

Ζ επηρείξεζε ζα πξέπεη λα ππνβάιιεη ζην ΚΔ.Π.Δ.Κ. ηα παξαθάησ 

ζηνηρεία (εηο δηπινχλ γηαηί ην έλα αληίγξαθν απφ απηά επηζηξέθεη ζηελ 

επηρείξεζε πξσηνθνιιεκέλν): 

 

1) Αληίγξαθα απφ ηα έληππα «ΑΝΑΘΔΖ 

ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ ΓΗΑΣΡΟΤ ΔΡΓΑΗΑ» θαη «ΑΠΟ- 

ΓΟΥΖ ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ ΓΗΑΣΡΟΤ ΔΡΓΑΗΑ». 

2) Αληίγξαθν απφ ην έληππν «ΣΟΗΥΔΗΑ 

ΑΠΑΥΟΛΖΖ». 

3) Φσηναληίγξαθα ζπνπδψλ θιπ. 

 

Πξνζνρή: Θεσξείηαη απφ ην ΚΔ.Π.Δ.Κ. ηεο πεξηνρήο ην βηβιίν 

«Γηαηξνχ Δξγαζίαο» πνπ ελεκεξψλεηαη απφ ηνλ ίδην ην γηαηξφ 

εξγαζίαο. 

 

 

 

1.21 ΣΔΥΝΗΚΟ ΑΦΑΛΔΗΑ 

Γεληθά 

 

χκθσλα κε ηα άξζξα 4 – 7 ηνπ Ν. 1568/85 θαη άξζξν 4 Π.Γ. 17/96, νη 

επηρεηξήζεηο πνπ απαζρνινχλ έζησ θαη 1 άηνκν ππνρξενχληαη λα 

ρξεζηκνπνηνχλ ηερληθφ αζθαιείαο. Ο ηερληθφο αζθαιείαο ζα πξέπεη λα 

έρεη νξηζκέλα πξνζφληα (π.ρ. πηπρίν πνιπηερλείνπ ή αληίζηνηρεο 

ζρνιήο ΣΔΗ, αλάινγα δειαδή κε ην αληηθείκελν δξαζηεξηφηεηαο ηεο 

επηρείξεζεο, άξζξα 4 – 7 Ν. 1568/85). Χο «Σερληθφο Αζθαιείαο» 

κπνξεί λα είλαη θαη έλαο κηζζσηφο ηεο επηρείξεζεο, νπφηε ν ρξφλνο 

απαζρφιεζεο γηα ηα θαζήθνληα ηνπ ηερληθνχ αζθάιεηαο είλαη 

επηπιένλ 25 ψξεο ή 50 ψξεο ή 75 ψξεο, αλάινγα, απφ ην θαλνληθφ θαη 

λφκηκν ρξφλν απαζρφιεζεο. Μπνξεί φκσο ή επηρείξεζε λα αλαζέζεη 

ηα θαζήθνληα ηνπ ηερληθνχ αζθαιείαο θαη ζε αηνκηθέο επηρεηξήζεηο λα 

αλαζέζεη ηα θαζήθνληα ηνπ ηερληθνχ αζθαιείαο θαη ζε αηνκηθέο 

επηρεηξήζεηο ή ζε λνκηθά πξφζσπα πνπ είλαη έμσ απφ ηελ επηρείξεζε 

θαη ηα νπνία νλνκάδνληαη «Δμσηεξηθέο Τπεξεζίεο Πξνζηαζίαο θαη 

Πξφιεςεο» (ΔΞ.Τ.Π.Π.) (Ν. 1568/85, Π.Γ. 17/98). Σα θαζήθνληα ηνπ 

Σερληθνχ Αζθαιείαο είλαη θαζαξά ζπκβνπιεπηηθνχ ραξαθηήξα θαη ε 

επζχλε γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ λφκνπ, φζνλ αθνξά ηελ αζθάιεηα ησλ 

εξγαδνκέλσλ, αλήθεη απνθιεηζηηθά θαη κφλν ζηνλ εξγνδφηε, εθφζνλ 

θπζηθά ζπκβνπιεχηεθε ζσζηά. ηηο επηρεηξήζεηο Β΄ θαη Γ΄ θαηεγνξίαο 

πνπ απαζρνινχλ ιηγφηεξνπο απφ 50 εξγαδφκελνπο, επηηξέπεηαη λα 

αλαιάβεη ν ίδηνο ν εξγνδφηεο ηηο ππνρξεψζεηο ηνπ ηερληθνχ αζθαιείαο 

ζηελ επηρείξεζή ηνπ, εθφζνλ έρεη ηα πξνζφληα (πηπρίν θιπ.) πνπ 

πξνβιέπεηαη λα έρεη ν ηερληθφο αζθαιείαο γηα ηνλ θιάδν πνπ αλήθεη ε 

επηρείξεζή ηνπ (άξζξν 9 Ν. 3144/03). Ζ επηρείξεζε, πξνηνχ αλαζέζεη 

ηα θαζήθνληα ζηνλ ηερληθφ αζθαιείαο, είλαη ππνρξεσκέλε λα 
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γλσζηνπνηήζεη ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο ην αληίγξαθν απφ ην 

ζπκθσλεηηθφ αλάζεζεο θαζεθφλησλ ζηνλ ηερληθφ αζθάιεηαο. 

 

 

1.21.1 Πνηεο είλαη νη αξκνδηόηεηεο ηνπ Σερληθνύ Αζθαιείαο (Ν. 

1568/85) 

 

1. Ο Σ.Α. παξέρεη ζηνλ εξγνδφηε ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο, γξαπηά ή 

πξνθνξηθά, ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε ηελ πγηεηλή θαη αζθάιεηα ηεο 

εξγαζίαο θαη ηελ πξφιεςε ησλ εξγαηηθψλ αηπρεκάησλ. 

2. πληάζζεη – ζε ζπλεξγαζία κε ην Γηαηξφ Δξγαζίαο, φπνπ ππάξρεη – 

γξαπηή εθηίκεζε ησλ πθηζηακέλσλ θαηά ηελ εξγαζία θηλδχλσλ θαη ηε 

ζέζε ζηε δηάζεζε ηνπ εξγνδφηε. 3. Δηδηθφηεξα ν Σ.Α.: 

3.1. πκβνπιεχεη ζε ζέκαηα: 

α. ζρεδηαζκνχ, πξνγξακκαηηζκνχ, θαηαζθεπήο θαη ζπληήξεζεο ησλ 

εγθαηαζηάζεσλ, 

β. εηζαγσγή λέσλ παξαγσγηθψλ δηαδηθαζηψλ, 

γ. πξνκήζεηαο κέζσλ θαη εμνπιηζκνχ, 

δ. επηινγήο θαη ειέγρνπ ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ αηνκηθψλ 

κέζσλ πξνζηαζίαο, 

ε. δηακφξθσζεο θαη δηεπζέηεζεο ησλ ζέζεσλ θαη ηνπ πεξηβάιινληνο 

εξγαζίαο, 

ζη. νξγάλσζεο ηεο παξαγσγηθήο εξγαζίαο. 

3.2. Διέγρεη ηελ αζθάιεηα: 

α. ησλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ πξηλ ηε ιεηηνπξγία 

ηνπο, 

β. ησλ παξαγσγηθψλ δηαδηθαζηψλ θαη κεζφδσλ εξγαζίαο πξηλ απφ ηελ 

εθαξκνγή ηνπο. 

3.3. Δπηβιέπεη ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ πγηεηλήο θαη αζθαιείαο ηεο 

εξγαζίαο ηεο εξγαζίαο θαη πξφιεςεο ησλ αηπρεκάησλ. 

3.4. Δλεκεξψλεη ζρεηηθά ηνπο αξκφδηνπο πξντζηακέλνπο ησλ 

ηκεκάησλ ή ηε δηεχζπλζε ηεο επηρείξεζεο. 

4. Γηα ηελ επίβιεςε ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο, ν Σ.Α. έρεη ππνρξέσζε: 

4.1. Να επηζεσξεί ηαθηηθά ηηο ζέζεηο εξγαζίαο απφ πιεπξάο πγηεηλήο 

θαη αζθάιεηαο ηεο εξγαζίαο, λα αλαθέξεη ζηνλ εξγνδφηε νπνηαδήπνηε 

παξάιεηςε ησλ κέηξσλ πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο, λα πξνηείλεη κέηξα 

αληηκεηψπηζήο ηεο θαη λα επηβιέπεη ηελ εθαξκνγή ηνπο. 

4.2. Να επηβιέπεη ηελ νξζή ρξήζε ησλ αηνκηθψλ κέζσλ πξνζηαζίαο. 

4.3. Να εξεπλά ηα αίηηα ησλ εξγαηηθψλ αηπρεκάησλ, λα αλαιχεη θαη λα 

αμηνινγεί ηα απνηειέζκαηα ησλ εξεπλψλ ηνπ θαη λα πξνηείλεη κέηξα 

γηα ηελ απνηξνπή παξφκνησλ αηπρεκάησλ. 

5. Γηα ηε βειηίσζε ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο ζηελ επηρείξεζε, ν Σ.Α. 

έρεη ππνρξέσζε: 

5.1. Να κεξηκλά ψζηε νη εξγαδφκελνη ζηελ επηρείξεζε λα ηεξνχλ ηνπο 

θαλφλεο πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ηεο εξγαζίαο θαη λα ηνπο ελεκεξψλεη 

θαη θαζνδεγεί γηα ηελ απνηξνπή ηνπ επαγγεικαηηθνχ θηλδχλνπ πνπ 

ζπλεπάγεηαη ε εξγαζία ηνπο. 

5.2. Να ζπκκεηέρεη ζηελ θαηάξηηζε θαη εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ 

εθπαίδεπζεο ησλ εξγαδνκέλσλ ζε ζέκαηα πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ηεο 

εξγαζίαο. 
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6. Σηο γξαπηέο ππνδείμεηο ν Σ.Α. θαηαρσξεί ζε εηδηθφ βηβιίν ηεο 

επηρείξεζεο, ην νπνίν ζειηδνκεηξείηαη θαη ζεσξείηαη απφ ηελ 

Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο. 

7. Ο εξγνδφηεο έρεη ππνρξέσζε λα ιακβάλεη γλψζε ελππνγξάθσο ησλ 

ππνδείμεσλ πνπ θαηαρσξνχληαη ζ‟ απηφ ην βηβιίν. 

8. Ζ άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπ Σ.Α. δελ απνθιείεη ηελ αλάζεζε ζ‟ απηφλ 

απφ ηνλ εξγνδφηε θαη άιισλ θαζεθφλησλ, πέξα απφ ην ειάρηζην φξην 

σξψλ απαζρφιεζήο ηνπ σο Σ.Α. 

9. Ο Σ.Α. έρεη θαηά ηελ άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπ εζηθή αλεμαξηεζία 

απέλαληη ζηνλ εξγνδφηε θαη ζηνπο εξγαδφκελνπο. Σπρφλ δηαθσλία ηνπ 

κε ηνλ εξγνδφηε γηα ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηάο ηνπ, δελ κπνξεί λα 

απνηειέζεη ιφγν θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζήο ηνπ. ε θάζε πεξίπησζε, ε 

απφιπζε ηνπ Σ.Α. πξέπεη λα είλαη αηηηνινγεκέλε. 

10. Ο Σ.Α. έρεη ππνρξέσζε λα ηεξεί ην επηρεηξεζηαθφ απφξξεην.    

 

 

 

 

1.21.2 Πνηα δηθαηνινγεηηθά ππνβάιινληαη ζην ΚΔ.Π.Δ.Κ. ηεο 

πεξηνρήο γηα ηελ πξόζιεςε «Σερληθνύ Αζθαιείαο» 

1) ηνηρεία απαζρφιεζεο εηο δηπινχλ. 

2) Αλάζεζε θαζεθφλησλ Σερληθνχ Αζθαιείαο θαη απνδνρή.  

3) Φσηναληίγξαθν πηζηνπνηεηηθνχ ζπνπδψλ. 

4) χκβαζε. 

Πξνζνρή: Θεσξείηαη απφ ην ΚΔ.Π.Δ.Κ. ηεο πεξηνρήο έλα βηβιίν 

«Σερληθνχ Αζθαιείαο» φπνπ ζεκεηψλεη ν ηερληθφο ηεο αζθάιεηαο ηηο 

ζπκβνπιέο θαη ηηο ππνδείμεηο ηνπ. 

 

 

1.21.3 Έληππν απαζρόιεζεο πξνζσπηθνύ, πνπ ζπκπιεξώλεηαη 

όηαλ πξνζιακβάλεηαη «Σερληθόο Αζθαιείαο» 

 

Όηαλ ν ηερληθφο αζθαιείαο (ή ν γηαηξφο εξγαζίαο) αλαιακβάλεη 

θαζήθνληα ζε επηρείξεζε, ηφηε ζπληάζζεηαη θαη ππνγξάθεηαη απφ ηελ 

επηρείξεζε ην παξαθάησ γξακκνγξαθεκέλν έληππν. 

 

 

Δπσλπκία επηρείξεζεο:………………………………………………………………… 

Γ/λζε:…………………………………………..Σει.:………………….Fax.:………... 

Κιάδνο Οηθνλνκηθήο Γξαζηεξηφηεηαο:………………………………………………... 

Α.Φ.Μ. επηρείξεζεο:…………………………………………………………………… 

 

 

1.21.4 ΣΟΗΥΔΗΑ ΑΠΑΥΟΛΖΖ 

 

Πνηά είλαη ε θχξηα εγθαηάζηαζε θαη ηα ππνθαηαζηήκαηα κε ηηο δηεπζχλζεηο ηνπο θαη 

ην πξνζσπηθφ ηνπο ζε φιε ηελ Διιάδα, γηα ηα νπνία θαινχληαη ν Σερληθφο 

Αζθαιείαο ή θαη ν Γηαηξφο Δξγαζίαο λα παξέρνπλ ηηο ππεξεζίεο ηνπο. 

Ζ αλάζεζε θαζεθφλησλ ζε Σερληθφ Αζθάιεηαο θαη ε αληίζηνηρε 

απνδνρή απηψλ απεηθνλίδνληαη ζε γξακκνγξαθεκέλα έληππα, σο εμήο: 
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Πξνζνρή: Αληίγξαθα απφ ηα έληππα απηά ππνβάιινληαη ζην 

ΚΔ.Π.Δ.Κ. ηεο πεξηνρήο (ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΟ ΚΔΝΣΡΟ ΠΡΟΛΖΦΖ 

ΔΠΑΓΓΔΛΜΑΣΗΚΟΤ ΚΗΝΓΤΝΟΤ) 

 

ΑΝΑΘΔΖ ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ «ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΑΦΑΛΔΗΑ» 

Δπσλπκία επηρείξεζεο:………………………………………………………………… 

Γ/λζε:……………………………………..Σει.:……………………Fax.:…………… 

Κιάδνο Οηθνλνκηθήο Γξαζηεξηφηεηαο:………………………………………………... 

Νφκηκνο εθπξφζσπνο επηρείξεζεο:…………………………………………………….. 

Α.Φ.Μ. επηρείξεζεο:…………………………………………………………………… 

 

Αλαζέηνπκε ηα θαζήθνληα ηνπ Σερληθνχ Αζθαιείαο (Σ.Α.), φπσο απηά 

απνξξένπλ απφ ην Ν.1568/85 θαη ην Π.Γ. 17/96 θαη γηα ζπλνιηθφ ρξφλν απαζρφιεζεο 

………ψξεο εηεζίσο, πνπ πξνθχπηνπλ απφ ην Π.Γ. 294/88, ζηνλ: 

 

Ολνκαηεπψλπκν Σ.Α.:……………………………………Όλνκα παηξφο:……………. 

Γ/λζε θαηνηθίαο:………………………………………………Σει.:………………….. 

Ώξεο απαζρφιεζεο αλά κήλα:…………………………………………………………. 

Θα πξνζθέξεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ θάζε (εκέξα):…………ψξα απφ………έσο………... 

Ζκεξνκελία αλάζεζεο θαζεθφλησλ Σ.Α.: Τπάιιεινο ….Δμσηεξηθφο ζπλεξγάηεο…... 

Δάλ είλαη ππάιιεινο, πνηα παξάιιεια θαζήθνληα 

εθηειεί;…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………. 

 

 

                                                                                               Θεζζαινλίθε…………… 

                                                                                               Γηα ηελ επηρείξεζε……… 

 

ΑΠΟΓΟΥΖ ΚΑΘΖΚΟΝΣΧΝ «ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΑΦΑΛΔΗΑ» 

 

Απνδέρνκαη ηα θαζήθνληα ηνπ Σερληθνχ Αζθαιείαο θαη ηηο ψξεο απαζρφιεζεο φπσο 

κνπ αλαηέζεθαλ παξαπάλσ θαη δειψλσ ππεχζπλα ηελ αθξίβεηα ησλ παξαπάλσ 

ζηνηρείσλ κνπ: 

 

Δπίπεδν ζπνπδψλ…………………….Δηδηθφηεηα…………………………………….. 

Δπηκφξθσζε ζε ζέκαηα Αζθαιείαο θαη Τγηεηλήο……………………………………… 

………………………………………………………………………………………….. 

Άιιεο επηρεηξήζεηο πνπ εθηειψ θαζήθνληα 

Σ.Α.:……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

….. 

πλνιηθέο εηήζηεο ψξεο απαζρφιεζεο ζ‟ απηέο ηηο επηρεηξήζεηο:…………………….. 

                                                                                           Θεζζαινλίθε……………… 

                                                                                           Ο Σερληθφο Αζθαιείαο……. 
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1.21.5 ΚΑΣΖΓΟΡΗΔ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΧΝ (Π.Γ. 294/88,ΑΡΘΡΟ 2) 

 

1.21.6 ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Α                                                                                            

ΚΧΓ. ΑΡ.                                                                                                       

 

1. Οξπρεία άλζξαθα 11 

2. Μεηαιιεία - Λαηνκεία 12, 14, 15 

3. Τδξνγνλάλζξαθεο θαη γεγελή θαχζηκα αέξηα 13 

4. Υεκηθέο Βηνκεραλίεο :  

4.1 Παξαγσγή νμέσλ, βάζεσλ, αιάησλ θαη ρεκηθψλ ιηπαζκάησλ 311 

4.2 Παξαγσγή πιαζηηθψλ πιψλ, ζπλζεηηθψλ ξεηηλψλ θαη ηερληθψλ 

ηλψλ 312 

4.3 Παξαγσγή πεηξνρεκηθψλ 313.1 

4.4 Παξαγσγή νξγαληθψλ ρξσζηηθψλ νπζηψλ 313.2 

4.5 Παξαγσγή πεπηεζκέλσλ αεξίσλ, μεξνχ πάγνπ θαη 

αλζξαθαζβεζηίνπ 313.5 

4.6 Παξαγσγή ινηπψλ βαζηθψλ πξντφλησλ 313.9 

4.7 Βηνκεραλίεο βεξληθνρξσκάησλ, ζηηιβσκάησλ & ηππνγξαθηθψλ 

κειαληψλ  314 

4.8 Παξαζθεπή γεσξγηθψλ θαξκάθσλ θαη εληνκνθηφλσλ 319.4 

4.9 Παξαγσγή εθξεθηηθψλ 319.7 

4.10 Παξαζθεπή ππξνηερλεκάησλ 319.8 

5. Βηνκεραλίεο παξαγψγσλ πεηξειαίνπ θαη άλζξαθα:  

5.1 Βηνκεραλίεο επεμεξγαζίαο πεηξειαηνεηδψλ 321 

5.2 Δκθηάισζε πγξαεξίσλ 329.5 

6. Βηνκεραλίεο πξντφλησλ εθ κε κεηαιιηθψλ νξπθηψλ:  

6.1 Καηαζθεπή εηδψλ εθ ακηαληνηζηκέληνπ  336.3 

6.2 Καηαζθεπή εηδψλ απφ ακίαλην 338 

7. Βαζηθέο κεηαιινπξγηθέο βηνκεραλίεο  34 

8. Καηαζθεπή ηειηθψλ πξντφλησλ εθ κεηάιινπ, εθηφο κεραλψλ θαη 

κεηαθνξηθνχ πιηθνχ:  

8.1 Μεηαιιηθέο θαηαζθεπέο (γέθπξεο, ππφζηεγα, έξγα ππνδνκήο θαη 

παξφκνηεο θαηαζθεπέο) 353.9 

9. Καηαζθεπή κεραλψλ θαη ζπζθεπψλ, εθηφο ησλ ειεθηξηθψλ θαη 

ησλ κέζσλ κεηαθνξάο: 
 

9.1 Λεβεηνπνηεία  369.1 

9.2 Καηαζθεπή ζηιφ, θνριηνκεηαθνξέσλ, κεηαθνξηθψλ ηαηληψλ θαη 

αεξνκεηαθνξψλ 369.3 

10. Καηαζθεπή ειεθηξηθψλ κεραλψλ, ζπζθεπψλ θαη ινηπψλ εηδψλ:   

10.1 Καηαζθεπή ζπζζσξεπηψλ κνιχβδνπ 372.1 

11. Καηαζθεπή κεηαθνξηθψλ κέζσλ:  

11.1 Ναππήγεζε θαη επηζθεπή ζθαθψλ 381 

11.2 Καηαζθεπή ζηδεξνδξνκηθνχ θαη ηξνρηνδξνκηθνχ πιηθνχ 382 

12. Θεξκνειεθηξηθνί ζηαζκνί παξαγσγήο 411 

13. Τθαληηθέο βηνκεραλίεο: 412 

14. Βαθεία, ηππνβαθία, θηληξηζηήξηα  
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14.1 Δξγαζίεο κε ξαδηελεξγά πιηθά ή ηνληίδνπζεο αθηηλνβνιίεο 237 

15. Δξγνηάμηα κεγάισλ δνκηθψλ έξγσλ (ζήξαγγεο, θξάγκαηα, θ.ιπ.), 

θαηαζθεπέο δηθηχσλ χδξεπζεο, απνρέηεπζεο, ιηκεληθά έξγα, 

νηθνδνκηθά έξγα πάλσ απφ 2000m3, εηδηθά δνκηθά έξγα.  

 

 

Ο ηερληθφο αζθαιείαο γηα ηηο επηρεηξήζεηο Α΄ θαηεγνξίαο πνπ 

επηιέγεηαη ζα πξέπεη λα έρεη: α) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν 

παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο (Α.Δ.Η.), αλ νη εξγαδφκελνη είλαη πάλσ απφ 50 

ή β) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο ή πηπρίν 

ηερλνινγηθνχ εθπαηδεπηηθνχ ηδξχκαηνο ΚΑΣΔΔ ή ζρνιψλ 

ππνκεραληθψλ (Α.Δ.Η. ή Σ.Δ.Η.), αλ είλαη κέρξη 50 άηνκα.  

 

 

 

 

 

 

 

 

1.21.7 ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Β 

Πεξηιακβάλνληαη φζεο επηρεηξήζεηο δελ ππάγνληαη ζηηο θαηεγνξίεο Α΄ 

θαη Γ΄ 

 

Ο ηερληθφο αζθαιείαο, γηα ηηο επηρεηξήζεηο Β΄ θαηεγνξίαο, πνπ 

επηιέγεηαη ζα πξέπεη λα έρεη: α) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν 

παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο (Α.Δ.Η.), αλ νη εξγαδφκελνη είλαη πάλσ απφ 

650, β) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο ή 

πηπρίν ηερλνινγηθνχ εθπαηδεπηηθνχ Ηδξχκαηνο, ΚΑΣΔΔ ή ζρνιψλ 

ππνκεραληθψλ (Α.Δ.Η. ή Σ.Δ.Η.), αλ νη εξγαδφκελνη είλαη πεξηζζφηεξνη 

απφ 50 θαη κέρξη 650 ή γ) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν 

παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο ή πηπρίν ηερλνινγηθνχ εθπαηδεπηηθνχ 

ηδξχκαηνο ΚΑΣΔΔ ή ζρνιήο ππνκεραληθψλ (Α.Δ.Η. ή Σ.Δ.Η.) ή 

απνιπηήξην ηερληθνχ ιπθείνπ ή κέζεο ηερληθήο ζρνιήο ή ηερληθήο 

επαγγεικαηηθήο ζρνιήο ή άδεηαο άζθεζεο επαγγέικαηνο εκπεηξνηέρλε 

κε πιήξεο σξάξην θαη επηκφξθσζε, αλ νη εξγαδφκελνη είλαη κέρξη 50 

άηνκα. Μπνξεί θαη ν ίδηνο ν εξγνδφηεο λα αλαιάβεη ηηο ππνρξεψζεηο 

ηνπ ηερληθνχ αζθαιείαο γηα ηελ επηρείξεζή ηνπ, εθφζνλ έρεη νξηζκέλα 

πξνζφληα πνπ αλαθέξνληαη ζην Ν. 1568/85 θαη ζην Ν. 3144/03 θαη 

εθφζνλ απαζρνινχληαη ζηελ επηρείξεζή ηνπ ιηγφηεξα απφ 50 άηνκα 

(πιεξνθνξίεο παξέρνληαη θαη απφ ηελ αξκφδηα Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

45 

 

 

 

 

1.21.8 ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Γ                                                                                          

ΚΧΓ.ΑΡ. 

 

   

 

 

 

Ο ηερληθφο αζθάιεηαο, γηα ηηο παξαπάλσ επηρεηξήζεηο Γ΄ θαηεγνξίαο, 

πνπ επηιέγεηαη ζα πξέπεη λα έρεη: α) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν 

παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο ή πηπρίν ηερλνινγηθνχ Ηδξχκαηνο, ΚΑΣΔΔ ή 

ζρνιψλ ππνκεραληθψλ (Α.Δ.Η. ή Σ.Δ.Η.), αλ νη εξγαδφκελνη είλαη 

πεξηζζφηεξνη απφ 50 ή β) Γίπισκα πνιπηερλείνπ ή πηπρίν 

παλεπηζηεκηαθήο ζρνιήο ή πηπρίν ηερλνινγηθνχ εθπαηδεπηηθνχ 

ηδξχκαηνο, ΚΑΣΔΔ ή ζρνιψλ ππνκεραληθψλ (Α.Δ.Η. ή Σ.Δ.Η.) ή 

απνιπηήξην ηερληθνχ ιπθείνπ ή κέζεο ηερληθήο επαγγεικαηηθήο 

ζρνιήο ή άδεηα επαγγέικαηνο εκπεηξνηέρλε κε πιήξεο σξάξην θαη 

επηκφξθσζε, αλ νη εξγαδφκελνη είλαη κέρξη 50 άηνκα. Δπίζεο, κπνξεί 

θαη ν ίδηνο ν εξγνδφηεο λα αζθήζεη ηα θαζήθνληα ηνπ Σερληθνχ 

αζθαιείαο ζηελ επηρείξεζή ηνπ, φηαλ απηή ππάγεηαη ζηε Β΄ ή Γ΄ 

θαηεγνξία θαη απαζρνιεί ιηγφηεξνπο απφ 50 εξγαδνκέλνπο, κεηά φκσο 

απφ θαηάιιειε επηκφξθσζε (πνπ είλαη ζπλήζσο ζεκηλάξηα 60 σξψλ) 

(Απ. Τπ. Δξγ. 130272/03, 130975/03), αλ νη εξγαδφκελνη είλαη κέρξη 

50 άηνκα θαη νη εξγνδφηεο έρνπλ ηα ηππηθά πξνζφληα πνπ 

πξνβιέπνληαη απφ ην Ν. 3144/03). ΖΜ.: Γηα λ‟ απαζρνιεζεί θάπνηνο 

σο «ηερληθφο αζθαιείαο», ζα πξέπεη λα έρεη πξνυπεξεζία ε νπνία 

ππνινγίδεηαη απφ ηελ απφθηεζε ηνπ απνιπηεξίνπ ή ηνπ πηπρίνπ θαη 

ζεσξείηαη σο ειάρηζηε ε εμήο: α) γηα ην πηπρίν ησλ Α.Δ.Η. ηα 2 έηε, γηα 

ην πηπρίν ησλ Σ.Δ.Η. ηα 5 έηε θαη β) γηα ην απνιπηήξην ηνπ ηερληθνχ 

ιπθείνπ ή ηεο κέζεο ηερληθήο ή επαγγεικαηηθήο ζρνιήο ηα 8 έηε. 

 

1.21.9 ΔΣΖΗΟ ΥΡΟΝΟ ΑΠΑΥΟΛΖΖ ΣΟΤ ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΑΦΑΛΔΗΑ 
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Ο εηήζηνο ρξφλνο απαζρφιεζεο ηνπ ηερληθνχ αζθάιεηαο θαηά 

θαηεγνξία επηρείξεζεο έρεη σο εμήο: 

 

ΚΑΣΖΓΟΡΗΔ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΧΝ 

 

ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Α ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Β ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ Γ 

Αξηζκφο  εξγαδνκέλσλ             

 

 

 

Οη ώξεο απαζρόιεζεο δε κπνξεί λα είλαη ιηγόηεξεο από ηηο παξαθάησ: 

 

ΑΡΗΘΜΟ 

ΔΡΓΑΕΟΜΔΝΧΝ 

ΔΛΑΥΗΣΟ ΥΡΟΝΟ 

ΑΠΑΥΟΛΖΖ  

ΜΔΓΗΣΟ ΥΡΟΝΟ 

ΑΠΑΥΟΛΖΖ 

Μέρξη θαη 20 

Απφ 21 κέρξη θαη 50 

Απφ 51 θαη πάλσ 

25 ψξεο εηεζίσο 

50 ψξεο εηεζίσο 

75 ψξεο εηεζίσο 

Οη ψξεο απαζρφιεζεο δελ 

κπνξνχλ λα ππεξβνχλ ην  

 

 

1.21.10 ΔΗΓΗΚΟΣΖΣΔ ΣΔΥΝΗΚΟΤ ΑΦΑΛΔΗΑ ΚΑΣΑ 

ΚΑΣΖΓΟΡΗΑ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΧΝ 

 ΚΛΑΓΟΗ 

ΟΗΚΟΝΟΜΗΚΖ 

ΓΡΑΣΖΡΗΟΣΖΣ

Α 

ΚΧΓΗΚΟ

 

ΑΡΗΘΜΟ

 

ΔΠΗΣΡΔΠΟΜΔΝΔ 

ΔΗΓΗΚΟΣΖΣΔ 

ΣΔΥΝΗΚΧΝ 

ΑΦΑΛΔΗΑ 

ΠΑΡΑΣΖΡΖΔ

Η 

1 Γεσξγία 01 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο  

Υεκηθφο Μεραληθφο  

Γεσπφλνο  

Υεκηθφο  

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο Φπζηθήο 

παξαγσγήο 

Σκήκαηνο Γηνηθ. 

Γεσξγ. 

Δθκεηαιιεχζεσλ 

Σκήκαηνο Γεσξγηθψλ 

κεραλψλ θαη 
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αξδεχζεσλ 

 

2 Κηελνηξνθία 

Γαζνπνλία 

Θήξα  

Αιηεία 

02 

03 

04 

05 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Γεσπφλνο 

 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

α. ηνλ θιάδν 

Κηελνηξνθίαο 

Πηπρ. ΣΔΗ Σκεκ. 

Εσηθήο 

παξαγσγήο. 

β. ηνλ θιάδν 

Γαζνπνλίαο 

Πηπρ. ΑΔΗ 

Γαζνινγίαο θαη 

Πηπρ. ΣΔΗ Σκεκ. 

Γαζνπνλίαο. 

γ. ηνλ θιάδν 

Θήξαο Πηπρ. ΣΔΗ 

Σκεκ. 

Θεξακαηνπνλίαο. 

δ. ηνλ θιάδν 

Αιηείαο Πηπρ. 

ΣΔΗ Σκεκ. 

Ηρζηνθνκίαο 

Αιηείαο. 

 

3 Οξπρεία άλζξαθα 

Μεηαιιεία 

Λαηνκεία 

Αιπθέο 

11 

 

12 

14 

15 

16 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Μεραληθφο 

Μεηαιιείσλ 

Υεκηθφο ή Υεκηθφο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

α) Δθφζνλ 

απαζρνιείηαη 

έλαο κφλν Σ.Α. 

απηφο ζα είλαη 

Μεραληθφο 

Μεηαιιείσλ. 

β) ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηηο αιπθέο: 

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 

Πνιηηηθφο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Πνιηηηθψλ έξγσλ 

ππνδνκήο 

Σκήκαηνο 

Γνκηθψλ  

 

4 Τδξνγνλάλζξαθεο 

& γεγελή θαχζηκα 

αέξηα 

13 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο  

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

α) ηνλ θιάδν 

«Γεσηξήζεηο 

πξνο αλεχξεζε 

πεηξειαίνπ θαη 

γεγελψλ 

θαπζίκσλ 
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Μεραληθφο 

Μεηαιιείσλ 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο Υεκηθψλ 

Πεηξειαίσλ 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

αεξίσλ» 

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 

Πνιηηηθφο 

Μεραληθφο 

β) Δθφζνλ 

απαζρνιείηαη 

έλαο κφλν Σ.Α., 

απηφο ζα είλαη 

Μεραληθφο 

Μεηαιιείσλ. 

 

5 Βηνκεραλία εηδψλ 

δηαηξνθήο 

20 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο  

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

Σκήκαηνο 

Σερλνινγίαο 

Σξνθίκσλ 

 

 

6 Βηνκεραλία πνηψλ 21 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο Οηλνινγίαο 

θαη Σερλνινγίαο 

πνηψλ  

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

 

 

7 Καπλνβηνκεραλίεο 22 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η.  
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Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

8 Τθαληηθέο 

βηνκεραλίεο 

23 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο  

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο  

Σκήκαηνο 

Κισζηνυθαληνπξγίαο 

 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηνλ θιάδν 

Τπνδεκαηνπνηίαο  

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 

Υεκηθφο 

Μεραληθφο θαη 

Υεκηθφο 

9 Βηνκεραλία εηδψλ 

ππνδήζεσο, 

ελδπκαζίαο θαη 

δηαθφξσλ εηδψλ 

απφ χθαζκα 

24 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

 

10 Βηνκεραλία μχινπ 

θαη θειινχ 

25 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηνλ θιάδν 

Πξηζηήξηα θαη 

κεραληθή 

θαηεξγαζία 

μχινπ: 

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 
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Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

Υεκηθφο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

 

11 α.  Βηνκεραλία 

επίπισλ θαη εηδψλ 

επίπισζεο. 

 β. Βηνκεραλία 

Υάξηνπ. 

γ. Δθηππψζεηο, 

εθδφζεηο θαη 

ζπλαθείο 

δξαζηεξηφηεηεο. 

δ. Βηνκεραλία 

δέξκαηνο θαη 

γνπλαξηθψλ 

 

ε. Βηνκεραλία 

πξντφλησλ απφ 

ειαζηηθφ & 

πιαζηηθφ. 

ζη. Υεκηθέο 

βηνκεραλίεο. 

δ. Βηνκεραλία 

παξαγψγσλ 

πεηξειαίνπ θαη 

άλζξαθνο. 

ε. Βηνκεραλία 

πξντφλησλ απφ κε 

κεηαιιηθά νξπθηά. 

 

26 

 

 

 

 

27 

 

 

28 

 

 

 

 

 

29 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

31 

 

 

 

 

 

32 

 

33 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηνλ θιάδν 

Δθηππψζεηο-

Δθδφζεηο: 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Σερλνινγία 

Γξαθηθψλ 

Σερλψλ 

β. ηνλ θιάδν 

βηνκεραλία 

παξαγψγσλ 

πεηξειαίνπ θαη 

άλζξαθα: 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Υεκηθψλ 

Πεηξειαίσλ  

 

 

 

 

 

12 α. Βαζηθέο 

κεηαιινπξγηθέο 

βηνκεραλίεο  

 

34 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 
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Σκήκαηνο  

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

Σκήκαηνο 

Κισζηνυθαληνπξγίαο 

 

13 α. Καηαζθεπή 

ηειηθψλ πξντφλησλ 

εθ κεηάιινπ. 

β. Καηαζθεπή 

κεραλψλ θαη 

ζπζθεπψλ 

35 

 

 

 

 

 

36 

 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

 

 

 

 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

 

15 Καηαζθεπή 

κεηαθνξηθψλ 

κέζσλ 

38 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

Σκήκαηνο Ναππεγηθήο 

ή  

Ορεκάησλ αλαιφγσο 

είδνπο ηεο επηρείξεζεο  

 

 

16 Λνηπέο Βηνκεραλίεο 39 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηηο βηνκεραλίεο 

θαηαζθεπήο 

ηαηξηθψλ 

εξγαιείσλ θαη 

νξγάλσλ: 

ΣΔΗ Σερλνινγίαο 

ηαηξηθψλ 

νξγάλσλ 
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Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο  

 

17 α. Ζιεθηξηζκφο 

β. Φσηαέξην 

γ. Αηκφο 

δ. Ύδξεπζε 

41 

41 

41 

42 

 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο  

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

α. ηνλ θιάδν 

Φσηαεξίνπ: 

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 

Υεκηθφο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

β. ηνλ θιάδν 

Ύδξεπζεο: 

Πηπρηνχρνη 

Α.Δ.Η. 

Πνιηηηθφο 

Μεραληθφο 

 

18 α. Καηεδαθίζεηο θαη 

εθζθαθέο 

β. Καηαζθεπέο 

θηηξίσλ 

γ. Δγθαηαζηάζεηο 

εληφο θηηξίσλ 

δ. Δξγαζίεο 

απνπεξάησζεο 

θηηξίσλ 

 

50 

 

50 

 

50 

 

50 

Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Πνιηηηθφο Μεραληθφο 

Αξρηηέθησλ 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο Πνιηηηθψλ 

Γνκηθψλ Έξγσλ 

 

 

19 Γεκφζηα Έξγα 50 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Πνιηηηθφο Μεραληθφο 

Αξρηηέθησλ 

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο Πνιηηηθψλ 

Έξγσλ Τπνδνκήο 

Σκήκαηνο Πνιηηηθψλ 

Γνκηθψλ Έξγσλ 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

ηνλ θιάδν 

Γίθηπα 

ηειεπηθνηλσληψλ 

θαη Ζιεθηξηθά: 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο  

Μεραληθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνληθήο 

Σκήκαηνο 

Απηνκαηηζκνχ 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο 

Σερληθήο 
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20 α. Δκπφξην 

β. Μεηαθνξέο 

Απνζεθεχζεηο 

Δπηθνηλσλίαο 

γ. Σξάπεδεο θαη 

ινηπά Οηθνλνκηθά 

Ηδξχκαηα, 

Αζθάιεηεο. 

δ. Λνηπέο 

Τπεξεζίεο 

 Πηπρηνχρνη Α.Δ.Η. 

Μεραλνιφγνο 

Μεραληθφο 

Ζιεθηξνιφγνο 

Μεραληθφο 

Υεκηθφο Μεραληθφο 

Υεκηθφο 

Πηπρηνχρνη Σ.Δ.Η. 

Σκήκαηνο 

Μεραλνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Ζιεθηξνινγίαο 

Σκήκαηνο 

Δλεξγεηαθήο Σερληθήο 

 

ΔΠΗΠΛΔΟΝ 

Κάζε άιιε 

εηδηθφηεηα Α.Δ.Η. 

θαη Σ.Δ.Η. πνπ ην 

αληηθείκελν 

ζπνπδψλ έρεη 

ζρέζε κε ηηο 

εγθαηαζηάζεηο 

θαη ηελ 

παξαγσγηθή 

δηαδηθαζία ησλ 

επηρεηξήζεσλ. 

 

1.22 Δηαηξίεο Πξνζσξηλήο Απαζρόιεζεο (Δ.Π.Α.) 

 

Ζ Δ.Π.Α. (άκεζνο εξγνδφηεο) έρεη σο αληηθείκελν δξαζηεξηφηεηαο ηε 

κεζνιάβεζε γηα εμεχξεζε ζέζεσλ εξγαζίαο ζε άιινλ εξγνδφηε 

(έκκεζν εξγνδφηε) κε ηε κνξθή ηεο πξνζσξηλήο απαζρφιεζεο, θαζψο 

θαη ηελ αμηνιφγεζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ (άξζξν 2 Ν. 2956/01). 

Γειαδή, ε Δ.Π.Α., σο άκεζνο εξγνδφηεο, θαηαξηίδεη ζχκβαζε κε ην 

κηζζσηφ θαη ζηε ζχκβαζε απηή αλαθέξνληαη νπσζδήπνηε νη φξνη 

εξγαζίαο θαη ε δηάξθεηα ηεο, νη φξνη παξνρήο ηεο εξγαζίαο ζηνλ (ή 

ζηνπο) έκκεζν εξγνδφηε, νη φξνη ακνηβήο θαη ε αζθάιηζε ηνπ 

κηζζσηνχ, νη ιφγνη ηεο παξαρψξεζεο ηνπ εξγαδνκέλνπ, θαζψο θαη 

θάζε άιιν ζηνηρείν ην νπνίν ζα πξέπεη λα γλσξίδεη ν κηζζσηφο 

αλαθνξηθά κε ηελ παξνρή ηεο εξγαζίαο ηνπ (άξζξν 22 Ν. 2956/01). 

Αλ, θαηά ηελ θαηάξηηζε ηεο ζχκβαζεο δελ είλαη δπλαηφλ λα αλαθεξζεί 

ν ζπγθεθξηκέλνο έκκεζνο εξγνδφηεο ή ν πξνζδηνξηζκφο ηνπ ρξφλνπ 

πνπ ζα πξνζθέξεη ζ‟ απηφλ ηελ εξγαζία ηνπ ν κηζζσηφο, ηφηε ζα 

πξέπεη λα αλαθέξεηαη ζηε ζχκβαζε ην πιαίζην ησλ φξσλ θαη 

ζπλζεθψλ γηα ηελ παξνρή εξγαζίαο ζε έκκεζν εξγνδφηε. Γηα ηελ 

απαζρφιεζή ηνπ ζε έκκεζν εξγνδφηε, ν κηζζσηφο δελ επηβαξχλεηαη κε 

θαλέλα πνζφ (άξζξν 22 Ν. 2956/01). Οη απνδνρέο ηνπ κηζζσηνχ πνπ 

δελ παξέρεη εξγαζία ζε έκκεζν εξγνδφηε δελ κπνξεί λα είλαη 

θαηψηεξεο απφ εθείλεο ηεο Δζληθήο Γεληθήο πιινγηθήο χκβαζεο 

Δξγαζίαο (άξζξν 22 Ν. 2956/01). Οη εξγαδφκελνη ζηνλ έκκεζν 

εξγνδφηε έρνπλ φια ηα δηθαηψκαηα θαη ηηο ππνρξεψζεηο πνπ έρνπλ θαη 

νη άιινη εξγαδφκελνη ζηνλ ίδην εξγνδφηε ζαλ λα είραλ πξνζιεθζεί 

απεπζείαο απφ ηνλ εξγνδφηε απηφ (ηνλ έκκεζν εξγνδφηε)(άξζξν 22 Ν. 

2956/01). Ζ δηάξθεηα απαζρφιεζεο ηνπ κηζζσηνχ απφ ηνλ έκκεζν 

εξγνδφηε (καδί κε ηηο αλαλεψζεηο θ.η.ι. πνπ γίλνληαη πάληα εγγξάθσο) 

δελ κπνξεί λα είλαη κεγαιχηεξε απφ 12 κήλεο (ή 18 κήλεο ζε εηδηθέο 

πεξηπηψζεηο), θαη αλ ππεξβεί ηα ρξνληθά απηά φξηα γίλεηαη απηφκαηα 

ζχκβαζε ανξίζηνπ ρξφλνπ κε ηνλ έκκεζν εξγνδφηε (άξζξν 22 Ν. 

2956/01).  Μπνξεί λα μαλαεξγαζηεί ν ίδηνο κηζζσηφο ζηνλ ίδην έκκεζν 

εξγνδφηε κεηά ηε ιήμε ηεο δηάξθεηαο ηεο αξρηθήο παξαρψξεζεο (θαη 
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ησλ ηπρφλ αλαλεψζεσλ), αθνχ πεξάζνπλ 45 εκεξνινγηαθέο εκέξεο, 

αιιηψο ε ζχκβαζε γίλεηαη ανξίζηνπ ρξφλνπ κεηαμχ κηζζσηνχ θαη 

έκκεζνπ εξγνδφηε (άξζξν 22 παξ. 7 Ν. 2956/01). Δμαηξνχληαη νη 

εξγαδφκελνη ζε μελνδνρεία θαη επηζηηηζηηθέο επηρεηξήζεηο, φηαλ 

απαζρνινχληαη ζε νιηγνήκεξεο θνηλσληθέο εθδειψζεηο (άξζξν 22 παξ. 

7 Ν. 2956/01). Γηα ηελ θαηαβνιή ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ ηνπ 

πξνζσξηλά απαζρνινχκελνπ πξνζσπηθνχ απαιιάζζεηαη ηεο επζχλεο ν 

έκκεζνο εξγνδφηεο, φηαλ απηφ πξνβιέπεηαη ζηε ζχκβαζε κεηαμχ ηνπ 

άκεζνπ θαη ηνπ έκκεζνπ εξγνδφηε θαη θαιχπηεηαη απφ εγγπεηηθέο 

επηζηνιέο (θαζίζηαηαη επηθνπξηθή ε επζχλε ηνπ έκκεζνπ εξγνδφηε) 

(άξζξν 22παξ. 10 Ν. 2956/01). Οη πξνζσξηλά απαζρνινχκελνη 

κηζζσηνί (ζηνλ άκεζν ή έκκεζν εξγνδφηε) αζθαιίδνληαη ζην ΗΚΑ – 

ΔΣΑΜ θαη ζην επηθνπξηθφ ΔΣΔΑΜ, εθηφο αλ ιφγσ ηεο ηδηφηεηαο ηνπο 

αζθαιίδνληαη ζε άιιν θιάδν θχξην ή επηθνπξηθφ (άξζξν 22 παξ. 12 Ν. 

2956/01). Απαγνξεχεηαη ε πξνζσξηλή απαζρφιεζε κηζζσηνχ ζε 

έκκεζν εξγνδφηε, φηαλ ν κηζζσηφο απηφο αληηθαζηζηά εξγαδφκελν πνπ 

έθαλε απεξγία ή εξγαδφκελν πνπ είρε απνιπζεί κέζα ζην πξνεγνχκελν 

εμάκελν θ.η.ι. (άξζξν 24 Ν. 2956/01). 

Γηα θάζε παξάβαζε ζηα πην πάλσ, ην ψκα Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο 

επηβάιιεη πξφζηηκα απφ 3000 – 30000 επξψ (άξζξν 16 Ν. 2639/98).  

 

 

1.23 ΧΡΑΡΗΟ ΔΡΓΑΗΑ – ΤΠΔΡΔΡΓΑΗΑ 

 

Όηαλ ιέκε «σξάξην εξγαζίαο» ελλννχκε ην ρξνληθφ εθείλν δηάζηεκα, 

κέζα ζην νπνίν ν κηζζσηφο πξνζθέξεη ηελ εξγαζία ηνπ εκεξήζηα ή 

εβδνκαδηαία ζηνλ εξγνδφηε ηνπ. ηνλ ρξφλν απηφ ηεο εξγαζίαο, δελ 

ζπκπεξηιακβάλεηαη νχηε ν ρξφλνο κεηάβαζήο ηνπ ζηελ εξγαζία, έζησ 

θαη αλ ε κεηαβίβαζε γίλεηαη κε κεηαθνξηθά κέζα ηεο ίδηαο ηεο 

επηρείξεζεο (Αξ. Πάγ. 255/77, 1087/08 ηκ. Β2), νχηε ν ρξφλνο γηα 

θηχπεκα ηεο θάξηαο, γηα πιχζηκν, γηα αιιαγή ελδπκαζίαο ή γηα άιιεο 

κνξθήο πξνεηνηκαζία ηνπ κηζζσηνχ, αιιά νχηε θαη ηα δηάθνξα 

δηαιιείκαηα γηα αλάπαπζε θαη γηα γεχκαηα (Τπ. Δξγ. 656/83, Ν. 

1788/88, Δθ. Αζελ. 9298/03), νχηε αθφκα θαη ε δηαθνπή γηα ην 

πξφγεπκα πνπ δελ ππεξβαίλεη πνηέ ηε κηζή ψξα (Αξ. Πάγ. 886/80, 

άξζξν 6 Ν.Γ. 3789/57). Με ην Π.Γ. 88/99 θαζηεξψζεθε ζε γεληθφ 

επίπεδν, ε ππνρξέσζε ηνπ εξγνδφηε λα ρνξεγεί δηάιεηκκα 

ηνπιάρηζηνλ 15 ιεπηά ηεο ψξαο, φηαλ ν ρξφλνο ηεο εκεξεζίαο 

εξγαζίαο ππεξβαίλεη ηηο 6 ψξεο ρσξίο θπζηθά λα κεηξηέηαη  

 

1.24 ΠΔΝΘΖΜΔΡΟ ΔΒΓΟΜΑΓΗΑΗΑ ΔΡΓΑΗΑ 

 

Με ηελ εθαξκνγή ηεο εβδνκαδηαίαο εξγαζίαο ησλ 5 εξγάζηκσλ 

εκεξψλ νη κηζζσηνί (εξγάηεο θαη ππάιιεινη) εξγάδνληαη 5 κέξεο αληί 

6 κέξεο ηελ εβδνκάδα θαη αλαπαχνληαη ζπλήζσο ην άββαην θαη ηελ 

Κπξηαθή ή ηελ Κπξηαθή θαη ηε Γεπηέξα (Τπ. Δξγ. 1850/83, 16310/83)/ 

Γειαδή νη κηζζσηνί εξγάδνληαη 5 κέξεο ελψ ζην ΗΚΑ πηάλνληαη γηα 6 

εκέξεο (Δγθ. ΗΚΑ 90/69). Απηφ γίλεηαη, γηαηί απινχζηαηα ην σξάξην 

εξγαζίαο ηνπ αββάηνπ ή ηεο άιιεο κέξαο πνπ δελ εξγάδνληαη, 

θαηαλέκεηαη ζηηο ππφινηπεο 5 κέξεο ηεο εβδνκάδαο θαη απμάλεηαη κ‟ 
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απηφλ ηνλ ηξφπν, αλάινγα, ε εκεξήζηα εξγαζία ησλ 5 εκεξψλ.  Έηζη, 

γη‟ απηνχο πνπ έρνπλ ζπκβαηηθφ σξάξην 40 ψξεο ηε βδνκάδα, κπνξνχλ 

λ‟ απαζρνινχληαη 9 ψξεο ηελ εβδνκάδα θαη ζπλνιηθά κέρξη 45 ψξεο 

ηελ εβδνκάδα, πνπ ζα πιεξψλνληαη γηα ηηο 40 ψξεο θαλνληθά θαη γηα 

ηηο 5 επηπιένλ ψξεο (40-45) κε ηελ πξνζαχμεζε ηεο ππεξεξγαζίαο πνπ 

είλαη 20%. Απφ ηηο 45 ψξεο θαη πάλσ, δειαδή 46, 47, 48, 49 θιπ. ζα 

ακείβνληαη κε ηελ πξνζαχμεζε ηεο λφκηκεο ππεξσξίαο πνπ είλαη 

ζήκεξα 40% κέρξη ηηο 120 ψξεο εηεζίσο ππεξσξηαθήο απαζρφιεζεο 

(άξζξν 1 παξ. 3 Ν. 3385/10). Γηα ηηο 5 ψξεο ηεο ππεξεξγαζίαο (41
ε
, 

42
ε
, 43

ε
, 44

ε
 θαη 45

ε
 ψξα) δε ρξεηάδεηαη άδεηα απφ ηελ Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο, αιιά ζεσξείηαη δηθαίσκα ηνπ εξγνδφηε θαη αληίζηνηρα 

ππνρξέσζε ηνπ κηζζσηνχ (άξζξν 4 παξ. 1 Ν. 2874/00, άξζξν 1 παξ. 1 

Ν.3385/10). Οη ψξεο απηέο ηεο ππεξεξγαζίαο (41
ε
-45

ε
) κπνξνχλ λα 

θαηαλεκεζνχλ θαη λα πξαγκαηνπνηεζνχλ κέζα ζην 5λζήκεξν, αλάινγα 

κε ηηο αλάγθεο ηεο επηρείξεζεο θαη πνηέ κέζα ζηελ 6
ε
 κέξα ηεο 

εβδνκάδαο πνπ ζεσξείηαη γηα ηελ επηρείξεζε αξγία (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

1615/95). Πάλησο, νη 5 ψξεο ηεο ππεξεξγαζίαο (δειαδή ε 41
ε
, 42

ε
, 

43
ε
, 44

ε
 θα 45

ε
 ψξα) κπνξνχλ λα θαηαλεκεζνχλ ζηελ θάζε κία απφ ηηο 

5 εξγάζηκεο εκέξεο ηεο εβδνκάδαο θαη απφ κηα ψξα ππεξεξγαζίαο (φρη 

παξαπάλσ ψξεο ππεξεξγαζίαο αλά εκέξα) κέρξη λα ζπκπιεξσζνχλ νη 

5 ψξεο ππεξεξγαζίαο ζπλνιηθά αλά εβδνκάδα, νπφηε δε ζα ππάξρνπλ 

ψξεο πνπ ζα επηβαξχλνληαη κε ηελ πξνζαχμεζε ηεο εξγαζίαο. Αλ, ζε 

κηα ζπγθεθξηκέλα κέξα ηεο πελζήκεξεο βδνκάδαο απαζρνιήζεθε 

θάπνηνο κηζζσηφο 10 ψξεο, ελψ ζπλνιηθά κέζα ζηελ ίδηα βδνκάδα 

απαζρνιήζεθε κφλν 40 ψξεο (δειαδή φζεο ψξεο έπξεπε θαλνληθά λ‟ 

απαζρνιεζεί), ηφηε ε (1) επηπιένλ ψξα ηεο εκέξαο απηήο (10 ψξεο – 9 

ψξεο) ζεσξείηαη ππεξσξία θαη θαηαβάιιεηαη ζηνλ εξγαδφκελν 

πξνζαχμεζε κε ην λφκηκν πνζνζηφ ηεο πξνζαχμεζεο ηεο ππεξσξίαο 

(40% ή 60%, αλάινγα).  ε πεξίπησζε πνπ έλαο εξγαδφκελνο δελ 

κπφξεζε λα εξγαζηεί θαη ζηηο 5 κέξεο ηεο εβδνκάδαο, αιιά εξγάζηεθε 

κφλν 3 ή 4 κέξεο απφ 9 ψξεο εκεξεζίσο, δελ ππάξρεη ππέξβαζε ηνπ 

εβδνκαδηαίνπ σξαξίνπ θαη θαηά ζπλέπεηα ζα ηνπ θαηαβιεζνχλ γηα 

θάζε κέξα εξγαζίαο ηνπ ηφζα σξνκίζζηα φζεο είλαη νη ψξεο πνπ έρεη 

εξγαζηεί (εθ‟ φζνλ εξγάζηεθε 9 ψξεο ζα ηνπ θαηαβιεζνχλ 9 

σξνκίζζηα θιπ.) (Τπ. Δξγ. Δγγξ. 128118/86).  

 

1.24.1 Υξνληθά όξηα απαζρόιεζεο ζηα μελνδνρεία θαη ζηελ 

θαηαζθεπή θαγεηνύ (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 12044/89. 1426/81) 

Α)Γη‟ απηνχο πνπ απαζρνινχληαη ζε Ξελνδνρεία Α‟ θαηεγνξίαο, ζε 

μελνδνρεία Β‟ θαηεγνξίαο απφ 70 θιίλεο θαη πάλσ, θαζψο θαη ζε 

μελνδνρεία Γ‟ θαηεγνξίαο απφ 80 θιίλεο θαη πάλσ, νη κέξεο εξγαζίαο 

είλαη 5 ηελ εβδνκάδα θαη 40 νη αληίζηνηρεο ψξεο ηελ εβδνκάδα. 

Β) Γηα ηα ππφινηπα μελνδνρεία νη εκέξεο εξγαζίαο αλά εβδνκάδα είλαη 

5 κέξεο γηα δχν ζπλερφκελεο εβδνκάδεο θαη 6 κέξεο γηα ηηο ππφινηπεο 

δχν, ελαιιάμ. Οη ψξεο εξγαζίαο αλά εβδνκάδα αλέξρνληαη ζε 40 ψξεο. 

Οη κέξεο ηεο εβδνκαδηαίαο αλάπαπζεο γηα ηνπο μελνδνρνυπαιιήινπο 

κε 5λζήκεξν  ζα πξέπεη λα είλαη ζπλερφκελεο.  

Γ) Γη‟ απηνχο πνπ απαζρνινχληαη ζηελ θαηαζθεπή θαγεηψλ θαη 

απαζρνινχληαη ζε εζηηαηφξηα, μελνδνρεία, καγεηξεία, κπαξ, 

ςεηνπσιεία, θέληξα δηαζθέδαζεο, λνζνθνκεία, εξγνζηάζηα θιπ. 
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κπνξεί λ‟ απαζρνινχληαη κέρξη 8 ψξεο ηελ εκέξα θαη κέρξη 45 ψξεο 

ηελ εβδνκάδα κε πξνζαχμεζε 20% ζηηο ψξεο 41
ε
 – 45

ε
 ιφγσ ηνπ φηη 

ζεσξνχληαη ψξεο ππεξεξγαζίαο (άξζξν 1 παξ. 1 Ν. 3385/05). Οη 

λφκηκεο ππεξσξίεο κέρξη ηηο 120 ψξεο ζπλνιηθά ζε εηήζηα βάζε 

θαηαβάιινληαη κε σξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 40%, ελψ νη 

ππεξσξίεο πνπ είλαη πάλσ απφ ηηο 120 ψξεο εηεζίσο θαηαβάιινληαη κε 

σξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 60% (άξζξν 1 παξ. 3 Ν. 3385/05).  

Οη ππεξεξγαζίεο θαη νη ππεξσξίεο ζπγθεληξσκέλεο ζε πίλαθα 

απεηθνλίδνληαη σο εμήο: 

 

Πίλαθαο κε ηηο ππεξσξίεο θαη ππεξεξγάζίεο 

Δίδνο (Ν. 3863/10) Πνζνζηά 

Τπεξεξγαζία πελζεκέξνπ (41
ε
-45

ε
 ψξα) 

Τπεξεξγαζία εμαεκέξνπ (41
ε
-48

ε
 ψξα) 

Νφκηκε ππεξσξία (κέρξη 120 ψξεο ην ρξφλν) 

Νφκηκε ππεξσξία (πάλσ απφ 120 ψξεο ην 

ρξφλν) 

Καη‟ εμαίξεζε ή παξάλνκε ππεξσξία 

20% 

20% 

40% 

60% 

 

80% 

  

 

 

1.25 ΑΠΑΥΟΛΖΖ ΚΑΣΑ ΣΟ ΑΒΒΑΣΟ Δ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΗ 

ΠΟΤ ΔΥΟΤΝ ΠΔΝΘΖΜΔΡΟ 

 

Αλ ζε θάπνηα επηρείξεζε απαζρνιεζεί έθηαηα ην πξνζσπηθφ (εξγάηεο 

θαη ππάιιεινη) ηε κέξα άββαην, δειαδή 6
ε
 ζπλερή κέξα ηεο 

εβδνκάδαο (ελψ ε επηρείξεζε έρεη πελζήκεξν), ηφηε παξαηεξνχληαη ηα 

εμήο: (Αξ. Π. 2162/07 ηκ. Β2, 2161/07 ηκ. Β2, 1481/06, 1253/02, 

331/03, 2125/07 ηκ. Β1): Αλ ν κηζζσηφο εξγαζζεί ην άββαην ζε 

επηρείξεζε πνπ εθαξκφδεη ηελ πελζήκεξε εβδνκαδηαία εξγαζία 

(Γεπηέξα έσο Παξαζθεπή) ηφηε ε απαζρφιεζε ηνπ απηή ην άββαην 

ζεσξείηαη άθπξε, αθνχ πξφθεηηαη γηα εξγαζία πνπ παξέρεηαη ζε εκέξα 

αλάπαπζεο (Αξ. Π. 2161/07 ηκ. Β2).  Ζ εξγαζία πνπ παξέρεηαη ηελ 

έθηε εκέξα ηεο εβδνκάδαο, θαηά ηελ παξάβαζε ηνπ ζπζηήκαηνο 

πελζήκεξεο εξγαζίαο, αλεμάξηεηα απφ ηηο πξνβιεπφκελεο θπξψζεηο, 

ακείβεηαη κε ην θαηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 30% 

(άξζξν 8 Ν. 3846/11.5.2010). Γειαδή, ε εξγαζία θαηά ην άββαην ή 

ηελ Κπξηαθή, σο έθηε εκέξα ιφγσ πελζήκεξνπ, δελ απνηειεί 

ππεξεξγαζία νχηε ππεξσξία (Αξ. Π. 387/69, 346/70, 124/98).  

Τπεξσξία θαηά ην άββαην ή ηελ Κπξηαθή, ζε πελζήκεξε 

απαζρφιεζε, ζεσξείηαη ε απαζρφιεζε πάλσ απφ 8 ψξεο ζε θάζε κία 

απφ ηηο κέξεο (Αξ. Π. 2125/07 ηκ. Β1 545/00). Γηα ηελ έθηαηε απηή 

απαζρφιεζε ηελ εκέξα ηνπ αββάηνπ, δελ ρξεηάδεηαη λα γίλεη 

αλαγγειία ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο.   εκ.: Απφ ηηο επηρεηξήζεηο 

πνπ εθαξκφδνπλ ην 5λζήκεξν ηεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο 

(άββαην θαη Κπξηαθή ξεπφ), δειαδή νη βηνκεραλίεο θαη νη άιιεο 

επηρεηξήζεηο φηαλ απηφ πξνβιέπεηαη (Αξ. Π. 413/08 ηκ. Β1), αλ 

απαζρνιήζνπλ ην πξνζσπηθφ ηνπο έθηαηα ην άββαην πάλσ απφ  5 

ψξεο, δε ζα πξέπεη (δελ είλαη λφκηκν), ζηε ζπλέρεηα, λα δψζνπλ ζην 

πξνζσπηθφ απηφ, άιιε κέξα σο „ξεπφ‟ κέζα ζηελ επφκελε εβδνκάδα 
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πνπ αθνινπζεί  (Αξ. Π. 878/99, 4483/05, 3640/04, Δθεη. Αζελψλ 

8262/95, 6466/93, 5809/85).  

 

 

1.26 ΠΟΗΔ ΔΗΝΑΗ ΟΗ ΤΠΟΥΡΔΧΔΗ ΠΟΤ ΔΥΟΤΝ ΟΗ 

ΔΡΓΟΓΟΣΔ ΓΗΑ ΣΑ ΠΡΟΧΠΑ ΠΟΤ ΑΠΑΥΟΛΟΤΝ Ή 

ΠΟΤ ΠΡΟΚΔΗΣΑΗ Ν’ ΑΠΑΥΟΛΖΟΤΝ (Ν. 2972/01, ΔΓΚ. 

54/04) 

 

 

Α) Να απνγξαθνχλ ζην Μεηξψν Δξγνδνηψλ ηνπ ΗΚΑ ηεο έδξαο κε ηελ 

έλαξμε ηεο απαζρφιεζεο ηα άηνκα πνπ δηαζέηνπλ. πκπιεξψλεηαη ην 

έληππν „ΑΗΣΖΖ-ΓΖΛΧΖ ΑΠΟΓΡΑΦΖ ΔΓΟΓΟΣΖ‟ πνπ 

ρνξεγείηαη απφ ην ΗΚΑ θαη ζπλππνβάιινληαη ζπγρξφλσο ζε 

θσηναληίγξαθα ηα δηάθνξα θαηά πεξίπησζε δηθαηνινγεηηθά (φπσο 

είλαη π.ρ. ε βεβαίσζε έλαξμεο, ην θαηαζηαηηθφ θιπ.) (άξζξν 6 Ν. 

2972/01, άξζξν 9 Ν. 3232/04, ΑΤΔΚΑ Φ. 21/30819/1997/2.3.04). Γηα 

φζνπο εξγνδφηεο δελ απνγξάθνληαη, νη αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο 

πξνζαπμάλνληαη θαηά 45% (άξζξν 7
α
 Ν. 2972/01, Δγθ. ΗΚΑ 54/04).  

Β) Να γλσζηνπνηήζνπλ ην ΗΚΑ, κε ην εηδηθφ έληππν „Γήισζε 

Μεηαβνιήο ηνηρείσλ Δξγνδφηε‟ πνπ επέρεη ζέζε ππεχζπλεο δήισζεο 

ηνπ Ν. 1599/86, ηηο βαζηθέο κεηαβνιέο ησλ ζηνηρείσλ ηνπο, πνπ είλαη 

νη εμήο (Δγθ. ΗΚΑ 54/04): 

1) ε αιιαγή ηεο επσλπκίαο ηνπο, 2) ε αιιαγή ηεο λνκηθήο κνξθήο 

ηνπο, 3) ε αιιαγή ησλ θαηά λφκν ππεπζχλσλ ηνπο (θαη ε αιιαγή 

ηδηφηεηαο ππεπζχλνπλ απνηειεί κεηαβνιή ζηνηρείσλ, πνπ πξέπεη λα 

γλσζηνπνηείηαη ζην ΗΚΑ), 4) ε αιιαγή ησλ ζηνηρείσλ ησλ ππεπζχλσλ 

ηνπο ή ηνπ ηφπνπ θαηνηθίαο ή δηαλνκήο ηνπο, 5) ε έλαξμε 

απαζρφιεζεο πξνζσπηθνχ ζε παξάξηεκα ηνπ εξγνδφηε, 6) ε νξηζηηθή 

δηαθνπή ησλ εξγαζηψλ ηεο επηρείξεζεο ή παξαξηήκαηφο ηεο, 7) ε 

επαλαιεηηνπξγία ηεο επηρείξεζεο, πνπ ζπλνδεχεηαη κε έλαξμε 

απαζρφιεζεο πξνζσπηθνχ ζηελ έδξα ή θαη ζε παξάξηεκα ηνπ 

εξγνδφηε, 8) ε κεηαθνξά ηεο έδξαο ή παξαξηήκαηνο ηνπ εξγνδφηε.  

Οη εξγνδφηεο Οηθνδνκνηερληθψλ Έξγσλ, εθηφο απφ ηηο αλαθεξφκελεο 

πην πάλσ πεξηπηψζεσλ 1 έσο 4, είλαη ππνρξεσκέλνη λα 

γλσζηνπνηήζνπλ ζην ΗΚΑ θαη ηηο εμήο κεηαβνιέο: α) ηελ απνπεξάησζε 

ηνπ ηδησηηθνχ έξγνπ, β) ηελ αιιαγή έδξαο θαη γ) ηελ αιιαγή ρξήζεο 

ηδησηηθνχ έξγνπ ή ηκήκαηφο απηνχ. Οη παξαπάλσ κεηαβνιέο 

γλσζηνπνηνχληαη απφ ηνπο εξγνδφηεο ζην ΗΚΑ κέζα ζε 30 κέξεο 

(εκεξνινγηαθέο), απφ ην ρξφλν πνπ έγηλαλ απηέο, εθηφο απφ ηηο 

παξαπάλσ πεξηπηψζεηο 5 έσο 7, γηα ηηο νπνίεο ππάξρεη ππνρξέσζε 

άκεζεο γλσζηνπνίεζεο πνπ γίλεηαη κε ηελ έλαξμε ηεο απαζρφιεζεο, 

γηα λα ρνξεγείηαη έηζη έγθαηξα ζηνλ εξγνδφηε ην  „Δηδηθφ Βηβιίν 

Καηαρψξεζεο Νενπξνζιακβαλνκέλνπ Πξνζσπηθνχ‟. Οη εξγνδφηεο 

Οηθνδνκνηερληθψλ Έξγσλ ππνβάιινπλ ην εηδηθφ έληππν „ Γήισζε 

Μεηαβνιψλ Οηθνδνκεηρληθνχ Έξγνπ‟ ζην Τπνθαηάζηεκα ή ζην 

Παξάξηεκα ηνπ ΗΚΑ πνπ είλαη αξκφδην γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηνπ 

έξγνπ, κέζα ζε 30 κέξεο (εκεξνινγηαθέο) απφ ηε κέξα πνπ έγηλε ε 

κεηαβνιή.  Οη εξγνδφηεο, φηαλ ππνβάιινπλ ην εηδηθφ έληππν „Γήισζε 

Μεηαβνιψλ ηνηρείσλ Δξγνδφηε‟, δελ είλαη απαξαίηεην λα 
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ζπλππνβάιινπλ θαη άιια, ζρεηηθά κε ηε κεηαβνιή, έγγξαθα ζηνηρεία, 

αιιά κπνξνχλ λα πξνζθνκίδνπλ απηφ ην ζπληνκφηεξν δπλαηφ (Δγθ. 

ΗΚΑ 54/04).   Γ) Να παξαδίδνπλ ζηνπο κηζζσηνχο ηνπο ην 

„Απφζπαζκα Αηνκηθνχ Λνγαξηαζκνχ Αζθάιηζεο‟ θαη ηελ „Δηηθέηα 

Αζθαιηζηηθήο Ηθαλφηεηαο‟ πνπ ηνπο απνζηέιιεηαη απφ ην ΗΚΑ-ΔΣΑΜ 

(άξζξν 30 παξ. 7. θαλ. Γηαδ. Αζθ.). Αλ θάπνηνο κηζζσηφο, πξηλ αθφκα 

εθδνζεί ην „Απφζπαζκα Αηνκηθνχ Λνγαξηαζκνχ Αζθάιηζεο‟, έρεη 

έθηαηε αλάγθε αζθάιηζεο απφ ην ΗΚΑ, ηφηε νη εξγνδφηεο ρνξεγνχλ ην 

εηδηθφ έληππν „ΒΔΒΑΗΧΖ ΔΡΓΟΓΟΣΖ‟ ζε ηξία αληίγξαθα (φπνπ 

αλαγξάθεηαη ν ρξφλνο απαζρφιεζεο, γηα πνην ππνθαηάζηεκα ΗΚΑ ζα 

ρξεζηκνπνηεζεί θιπ.).     

 

1.27 Απηνηειή Πξόζηηκα  

 

Αιιαγή ηεο 

επσλπκίαο 

Πξφζηηκν 300 

επξψ 

Αιιαγή ησλ θαηά 

λφκν ππεπζχλσλ 

Πξφζηηκν 300 

επξψ 

Αιιαγή ησλ 

ζηνηρείσλ ησλ 

ππεπζχλσλ θαη ηνπ 

ηφπνπ θαηνηθίαο ή 

δηακνλήο ηνπο 

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

Έλαξμε 

απαζρφιεζεο 

πξνζσπηθνχ ζε 

παξάξηεκα ηνπ 

εξγνδφηε 

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

Οξηζηηθή δηαθνπή 

ησλ εξγαζηψλ ηεο 

επηρείξεζεο ή 

παξαξηήκαηφο ηεο  

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

Δπαλαιεηηνπξγία ηεο 

επηρείξεζεο, πνπ 

ζπλνδεχεηαη κε 

έλαξμε απαζρφιεζεο 

πξνζσπηθνχ ζηελ 

έδξα ή θαη ζε 

παξάξηεκα ηνπ 

εξγνδφηε 

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

Μεηαθνξά έδξαο ή 

παξαξηήκαηνο ηνπ 

εξγνδφηε 

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

 

Δπηπιένλ γηα ηνπο εξγνδόηεο Οηθνδνκνηερληθώλ Έξγσλ 

 

 

Απνπεξάησζε 

ηδησηηθνχ έξγνπ 

Πξφζηηκν 150 

επξψ  

Αιιαγή έδξαο Πξφζηηκν 150 
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επξψ 

Αιιαγή ρξήζεο 

έξγνπ ή ηκήκαηνο 

απηνχ  

Πξφζηηκν 150 

επξψ 

 

 

 

 

Αλ ν εξγνδφηεο ππέπεζε ζε πεξηζζφηεξεο απφ κηα απφ ηηο παξαπάλσ 

παξαβάζεηο κέζα ζηελ ίδηα πξνζεζκία, επηβάιιεηαη κφλν έλα 

απηνηειέο πξφζηηκν θαη κάιηζηα ην κεγαιχηεξν, αλ απηά είλαη 

δηαθνξεηηθά κεηαμχ ηνπο (Δγθ. ΗΚΑ 54/04) Πάλησο ην ΗΚΑ δε κπνξεί 

λα δεηήζεηο ηελ πξνζσπνθξάηεζε νθεηιέηε ηνπ (Γηνηθ. Πξση. 

Λεηβαδηάο 4/01). Γ) Να έρνπλ ππνβάιιεη ζην ΗΚΑ, πξηλ απφ ηελ πξψηε 

πξφζιεςε πξνζσπηθνχ, ην έληππν ηεο Βεβαίσζεο ηνηρείσλ Δξγνδφηε 

θαη λα κεξηκλνχλ γηα ηελ απνγξαθή ζην Μεηξψν Αζθαιηζκέλσλ ηνπ 

ΗΚΑ ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπο απφ ηελ έλαξμε ηεο απαζρφιεζεο θαη πξηλ 

αλαιάβνπλ εξγαζία (άξζξν 2 παξ. 1 Ν. 2556/97). Γειαδή, νη 

επηρεηξήζεηο κφιηο πξνζιάβνπλ γηα πξψηε θνξά πξνζσπηθφ πνπ 

ππάγεηαη ζε αζθάιηζε ζην ΗΚΑ , ππνρξεψλνληαη λα γξαθνχλ ζην 

αξκφδηα ππνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ θαη λα εθνδηαζηνχλ κε ην 

κηζζνιφγην, κε ηελ αλαιπηηθή πεξηνδηθή δήισζε θαη κε ην εηδηθφ 

βηβιίν ηνπ λενπξνζιακβαλφκελνπ πξνζσπηθνχ. ην κηζζνιφγην 

γξάθνληαη θάζε κήλα νη κηζζσηνί πνπ απαζρνινχληαη θαη δίπια νη 

κηθηέο απνδνρέο θαη παξαδίπια νη αληίζηνηρεο εηζθνξέο ζην ΗΚΑ. 

Μεηά ηε ιήμε ηνπ κήλα θαη κέζα ζηνλ επφκελν κήλα, κε βάζε ηα πνζά 

πνπ είλαη γξακκέλα ζην κηζζνιφγην, θαηαβάιιεηαη ην ζπλνιηθφ πνζφ 

απφ ηηο εηζθνξέο ηνπ ΗΚΑ ζηελ ηξάπεδα ή ζην αξκφδην ππνθαηάζηεκα 

ηνπ ΗΚΑ. Οη λενπξνζιακβαλφκελνη κηζζσηνί, πξηλ αξρίζνπλ γηα 

πξψηε θνξά ηελ εξγαζία ηνπο, ζα πξέπεη λα έρνπλ Α.Φ.Μ. θαη λα 

θαηαρσξνχληαη ζην εηδηθφ βηβιίν ησλ λενπξνζιακβαλφκελσλ ηνπ Ν. 

2556/97. Δ) Να αλαγγέιινπλ ζηνλ ΟΑΔΓ κέζα ζε 8 κέξεο ηελ θάζε 

πξφζιεςε, απνρψξεζε ή απφιπζε, Αλ δε γίλεη ε αλαγγειία απηή θαη ε 

απνρψξεζε ηνπ κηζζσηνχ δελ απνδεηθλχεηαη απφ θαλέλα άιιν 

επίζεκν έγγξαθν ηνπ εξγνδφηε ή ηνπ κηζζσηνχ, ηφηε ηα φξγαλα ηνπ 

ΗΚΑ ππνινγίδνπλ αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο γηα 6 κήλεο αθφκα απφ ηελ 

απνρψξεζή ηνπ ή αλ γίλεη έιεγρνο πξηλ ηελ πάξνδν ηνπ εμακήλνπ, 

κέρξη ηελ εκεξνκελία ηνπ ειέγρνπ (άξζξν 6δ Ν. 2972/01). Δπίζεο ζα 

πξέπεη ν εξγνδφηεο λα ζπκπιεξψζεη θαη λα θαηαζέζεη κέζα ζε 15 

κέξεο ζηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο εηο δηπινχλ ηελ Καηάζηαζε 

Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο. η) Με ην λενπξνζιακβαλφκελν κηζζσηφ ζα 

πξέπεη λα ζπληάζζεηαη θαη ε αηνκηθή ζχκβαζε κε ηνπο φξνπο θαη ηηο 

απνδνρέο εξγαζίαο.  Ε) Να δηαηεξνχλ αληίγξαθν ηεο Α. Π. Γ. πνπ 

έρνπλ ππνβάιιεη ζην ΗΚΑ γηα 10ρξφληα πνπ αξρίδνπλ απφ ηελ πξψηε 

κέξα ηνπ επφκελνπ έηνπο (άξζξν 6
ε
 Ν. 2972/01, άξζξν 27 παξ. 6

Α
.Ν. 

1846/51). Ζ ίδηα ππνρξέσζε ηζρχεη θαη γηα ηα κηζζνιφγηα, ηηο 

θαηαζηάζεηο κηζζνδνζίαο, ηηο καγλεηηθέο ηαηλίεο, ηηο δηζθέηεο, ηα 

ΑΒΑ, ΒΤΚΔ, Αλαθεθαιαησηηθέο Καηαζηάζεηο θαη Δληνιέο 

Αζθάιηζεο Οηθνδφκσλ.  
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1.28 Πνηεο είλαη νη ππνρξεώζεηο ησλ αζθαιηζκέλσλ  

Α) Οη αζθαιηζκέλνη κηζζσηνί είλαη ππνρξεσκέλνη, πξηλ αλαιάβνπλ 

εξγαζία, λα γλσζηνπνηήζνπλ ζηνλ εξγνδφηε ηα πιήξε ζηνηρεία πνπ 

απαηηνχληαη γηα ηε ζπκπιήξσζε ηνπ Δηδηθνχ Βηβιίνπ Καηαρψξεζεο 

Νενπξνζιακβαλφκελνπ Πξνζσπηθνχ θαη ηεο Α.Π.Γ. (ή κε θσηνηππία 

απφ ην Απφζπαζκα ηνπ Αηνκηθνχ Λνγαξηαζκνχ Αζθάιηζεο ή κε 

νπνηνδήπνηε άιιν ηξφπν) (άξζξν 9 παξ.1 Ν. 2972/01). 

Β) Όζα πξφζσπα αζθαιίδνληαη γηα πξψηε θνξά ζην ΗΚΑ, 

ππνρξενχληαη λα απνγξαθνχλ ζην ΗΚΑ ην αξγφηεξν κέρξη ηελ 

εκεξνκελία εκπξφζεζκεο ππνβνιήο απφ ηνλ εξγνδφηε ηεο επφκελεο 

Α.Γ.Π. θαη λα παξαδψζνπλ ζηνλ εξγνδφηε αληίγξαθν απφ ηε 

βεβαίσζε ηεο απνγξαθήο ηνπο (άξζξν9 παξ. 2 Ν. 2972/01). ηε 

ζπλέρεηα ην ΗΚΑ είλαη ππνρξεσκέλν λα ζηέιλεη ζηνλ θάζε 

αζθαιηζκέλν γηα θάζε εκεξνινγηαθφ εμάκελν θαη έλα Απφζπαζκα 

απφ ηνλ Αηνκηθφ Λνγαξηαζκφ Αζθάιηζήο ηνπ (άξζξν 26 παξ.8 Α.Ν. 

1846/51). ηνπο εξγαηνηερλίηεο νηθνδφκνπο ην ΗΚΑ ζηέιλεη θάζε 

εκεξνινγηαθφ ηεηξάκελν θαη ελεκεξσηηθφ ζεκείσκα γηα ηνλ Δηδηθφ 

Λνγαξηαζκφ Γψξνπ Δξγαηνηερληηψλ Οηθνδφκσλ (Δ.Λ.Γ.Δ.Ο.). Γ) Οη 

αζθαιηζκέλνη είλαη ππνρξεσκέλνη λ δηαηεξνχλ ην Απφζπαζκα 

Αηνκηθνχ Λνγαξηαζκνχ Αζθάιηζεο θαη ην Βηβιηάξην Αζζελείαο 

(άξζξν 1 παξ. 2 Ν. 2972/01). Γ) Ο αζθαιηζκέλνο πνπ απνρσξεί ή 

απνιχεηαη απφ ηελ εξγαζία ηνπ είλαη ππνρξεσκέλνο κέζα ζε 12 κήλεο 

απφ ηλ απνρψξεζε ή απφιπζε ηνπ λα δειψζεη γξαπηά ζην ΗΚΑ θαη ηηο 

κέξεο εξγαζίαο πνπ πξαγκαηνπνίεζε θαη γηα ηηο νπνίεο δελ 

αζθαιίζηεθε, αιιηψο παξαγξάθνληαη νη κέξεο απηέο απφ ηελ 

αζθάιηζή ηνπ (άξζξν 26 παξ.8
α
 Α.Ν. 1846/51). Γηα ηνλ ππνινγηζκφ 

ηεο δσδεθάκελεο πξνζεζκίαο, ιακβάλεηαη ππφςε ε πξαγκαηηθή 

απνρψξεζε ή απφιπζε ηνπ κηζζσηνχ απφ ηελ εξγαζία ηνπ. Γειαδή, ε 

κεηαβνιή ηνπ εξγνδφηε, φηαλ δε γίλεηαη απφιπζε ηνπ κηζζσηνχ ή 

ιχζε ηεο επηρείξεζεο, δελ επεξεάδεη ηνλ ππνινγηζκφ ηεο παξαπάλσ 

δσδεθάκελεο πξνζεζκίαο (Δγθ.  ΗΚΑ 12/18.2.02). 

 

1.29 Οδεγίεο ρξήζεο ηνπ Οδεγνύ ύλδεζεο Κσδηθώλ (Ο..Τ.Κ.) 

(Δγγξ. ΗΚΑ 199/31/11.2.02) 

1) Όηαλ ν εξγνδφηεο έρεη δειψζεη ζηε θνξνινγία εηζνδήκαηνο 

ιαλζαζκέλν ΚΑΓ (δειαδή ΚΑΓ πνπ δελ αληαπνθξίλεηαη ζηελ 

πξαγκαηηθφηεηα), ηφηε απφ ηα πεξηερφκελα ηνπ ΟΤΚ βξίζθεηαη ην 

ζσζηφ ΚΑΓ θαη ζηε ζπλέρεηα κέζσ απηνχ αληινχληαη νη εηδηθφηεηεο 

θαη ηα αληίζηνηρα „παθέηα θάιπςεο‟ απφ ηνλ ΚΑΓ-ΗΚΑ. 



 

 

 

61 

2) Όηαλ ν εξγνδφηεο έρεη δειψζεη ζηε θνξνινγία εηζνδήκαηνο κηα 

δξαζηεξηφηεηα θαη έλα ΚΑΓ, ελψ ζηελ πξαγκαηηθφηεηα αζθεί 

πεξηζζφηεξεο δξαζηεξηφηεηεο θαη θαηά ζπλέπεηα έρεη πεξηζζφηεξα 

ΚΑΓ, ηφηε ζα πξέπεη λα αλαδεηνχληαη απφ ηα πεξηερφκελα ηνπ ΟΤΚ 

νη δξαζηεξηφηεηεο θαη νη ΚΑΓ-ΗΚΑ γηα ηηο νπνίεο δελ έρνπλ δεισζεί 

νη αληίζηνηρνη ΚΑΓ ηνπ Τπ. Οηθνλνκηθψλ. ηε ζπλέρεηα, απφ ηνλ 

θαζέλα ΚΑΓ-ΗΚΑ αληινχληαη νη αληίζηνηρεο εηδηθφηεηεο θαη ηα 

αληίζηνηρα παθέηα θάιπςεο, π.ρ. ε βηνηερλία κε πσιήζεηο ρνλδξηθέο, 

φηαλ πνπιάεη ζπγρξφλσο θαη ιηαληθψο ηα πξντφληα ηεο, ηφηε έρεη θαη 

ΚΑΓ-ΗΚΑ 524 ή5242 πνπ αθνξνχλ ην ιηαληθφ εκπφξην θαη ηνπο 

πσιεηέο.  

 

3)Όηαλ ν εξγνδφηεο κε βάζε ηνλ ΚΑΓ-ΗΚΑ πνπ δηαζέηεη δε βξίζθεη 

ζηνλ Ο..Τ.Κ. ηηο εηδηθφηεηεο θαη ηα αληίζηνηρα „παθέηα θάιπςεο‟, 

ηφηε ζα πξέπεη λα πάξεη κηα παξαπιήζηα εηδηθφηεηα ηεο απηήο 

δξαζηεξηφηεηαο, αξθεί απηή λα αληηζηνηρεί ζην ζσζηφ παθέην 

αζθαιηζηηθήο θάιπςεο.  

 

4) Αλ πξνθχςνπλ πεξηπηψζεηο πνπ δελ είλαη δπλαηφ λα 

αληηκεησπηζηνχλ κε ηνπο ηξφπνπο πνπ αλαθέξνληαη πην πάλσ, ηφηε ζα 

πξέπεη ν εξγνδφηεο λα απεπζπλζεί ζην αξκφδην ππνθαηάζηεκα ηνπ 

ΗΚΑ. 

 

1.30 ΑΝΑΛΤΖ ΣΧΝ ΠΟΟΣΧΝ ΔΗΦΟΡΧΝ ΣΟ ΗΚΑ ΠΟΤ 

ΗΥΤΟΤΝ ΑΠΟ 1.1.2003 ΚΑΗ ΜΔΣΑ 

 

ηνλ ακέζσο παξαθάησ πίλαθα, γίλεηαη αλάιπζε ησλ πνζνζηψλ 

εηζθνξψλ ζην ΗΚΑ θαζψο θαη ησλ Οξγαληζκψλ πνπ εηζπξάηηνπλ ηα 

πνζνζηά απηά.  

Φνξέαο 

Αζθάιηζεο 

ΚΛΑΓΟΗ 

ΑΦΑΛΗΖ 

ΠΟΟΣΑ ΤΝ. 

ΚΑΣΑ 

ΟΡΓΑΝ. 
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1.31 Πξαγκαηηθέο αθαζάξηζηεο απνδνρέο γηα απνιπόκελνπο θαη 

ζεξβηηόξνπο θαη γεληθά γηα κηζζσηνύο πνπ ακείβνληαη κε πνζνζηά 

ή κε ην κηθηό ζύζηεκα απνδνρώλ 

πλήζσο ηέηνηνη είλαη νη ζεξβηηφξνη αιιά θαη πνιινί άιινη κηζζσηνί νη 

νπνίνη ακείβνληαη κε πνζνζηά ή κε κηζζφ θαη πνζνζηά (πρ θνπξείο, 

νδεγνί ηαμί θιπ.). ηηο πεξηπηψζεηο απηέο, γηα ηνλ ππνινγηζκφ ησλ 

αθαζάξηζησλ κεληαίσλ απνδνρψλ απφ πνζνζηά, πξνζζέηνληαη νη 

ακνηβέο ησλ πνζνζηψλ ησλ δχν ηειεπηαίσλ κελψλ θαη δηαηξνχληαη δηα 

ΑΦ. ΔΡΓ. ΤΝ. 

Η.Κ.Α. ΑΘΔΝΔΗΑ 

Δ ΔΗΓΟ 

2,15 4,30 6,45 27,65 

ΑΘΔΝΔΗΑ 

Δ ΥΡΖΜΑ 

0,40 0,80 1,20 

Η.Κ.Α. ΣΔΑΜ Ή 

ΔΣΔΑΜ 

3 3,00 6,00 

Ο.Α.Δ.Γ. ΑΝΔΡΓΗΑ 1,33 2,67 4,00 

ΣΡΑΣΔΤΖ - 1,00 1,00 

ΓΛΟΔΜ 1,00 1,00 2,00 

ΔΛΠΔΚΔ - 0,45 0,45 

ΛΠΔΑΔ - 0,15 0,15 

ΔΚΛΑ 0,10 0,26 0,36 

Ο.Δ.Κ. ΔΡΓΑΣΗΚΖ 

ΚΑΣΟΗΚΗΑ 

1,00 0,75 1,75 

ΔΡΓΑΣΗΚΖ 

ΔΣΗΑ 

0,35 0,35 0,70 

ΤΝΟΛΟ ΜΗΚΣΖ ΑΦΑΛΗΖ 16.00 28,06 44,06 

ΤΝΣΑΞΖ 6,67 13,33 20,00 
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2. Χο ηειεπηαίνο κήλαο λνείηαη ην ρξνληθφ δηάζηεκα πνπ έρεη ζαλ 

ηέινο ηελ εκεξνκελία απφιπζεο ηνπ εξγαδνκέλνπ θαη αξρή ηελ 

αληίζηνηρε κέξα ηνπ πξνεγνχκελνπ κήλα (ε ίδηα ινγηθή ηζρχεη θαη γηα 

ην δίκελν) (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 2227/99,112/10.2.87, Αξ. Π. 661/62). Έηζη 

βξίζθνληαη νη κεληαίεο αθαζάξηζηεο απνδνρέο απφ πνζνζηά. Απηέο 

παίξλνληαη ζα βάζε ππνινγηζκνχ ηεο απνδεκίσζεο, κε ηνλ παξαθάησ 

φκσο πεξηνξηζκφ. Οη κεληαίεο απηέο αθαζφξηζηεο απνδνρέο απφ 

πνζνζηά δηαηξνχληαη δηα 25 θαη βξίζθνληαη νη εκεξήζηεο απνδνρέο κε 

πνζνζηά. Απηέο ζα πξέπεη λα είλαη κεγαιχηεξεο απφ ην αληίζηνηρν 

ηεθκαξηφ εκεξνκίζζην θαη απφ ηνλ αληίζηνηρν εκεξήζην κηζζφ ηεο 

νηθείαο ζπιινγηθήο ζχκβαζεο. Γηαθνξεηηθά, ιακβάλεηαη ζα βάζε γηα 

ηνλ ππνινγηζκφ ησλ κεληαίσλ αθαζάξηζησλ απνδνρψλ, φπνην απφ ηα 

άιια δχν πνζνζηά είλαη κεγαιχηεξν (Αξ. Παγ. 937/80.1103/88, άξζξν 

5 παξ. 2 Ν. 3198/55, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 2488/98). Αλ νη ζεξβηηφξνη θιπ. 

ακείβνληαη κε κηζζφ θαη  κε πνζνζηά, ηφηε ηα πνζνζηά ππνινγίδνληαη 

κε ηνλ παξαπάλσ ηξφπν θαη πξνζηίζεληαη ζηηο απνδνρέο κε κηζζφ, θαη 

έηζη βξίζθνληαη νη ζπλνιηθέο αθαζάξηζηεο κεληαίεο απνδνρέο. Οη 

ζπλνιηθέο απηέο αθαζφξηζηεο κεληαίεο απνδνρέο δηαηξνχληαη δηα 25 

θαη βξίζθνληαη νη εκεξήζηεο αθαζάξηζηεο απνδνρέο, πνπ ζπγθξίλνληαη 

πάιη κε ην αληίζηνηρν ηεθκαξηφ εκεξνκίζζην ηεο νηθείαο, ζπιινγηθήο 

ζχκβαζεο θιπ φπσο αθξηβψο αλαπηχζζεηαη παξαπάλσ (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

2488/98).  

 

1.32 Καηαβνιή ηνπ θαζαξνύ πνζνύ ηεο απνδεκίσζεο ζην κηζζσηό 

πνπ απνιύεηαη  

Σελ εκέξα πνπ απνιχεηαη ν κηζζσηφο θαη ππνγξάθεη ην έληππν ηεο 

θαηαγγειίαο ζχκβαζεο εξγαζίαο, ηνπ ρνξεγείηαη απφ ην λφκν λα 

εηζπξάμεη ην θαζαξφ πνζφ ηεο απνδεκίσζεο κέρξη δχν κήλεο πνπ 

δηθαηνχηαη. Όηαλ ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο ιφγσ θαηαγγειίαο ηεο 

ζχκβαζεο εξγαζίαο ππεξβαίλεη ηνπο δχν κήλεο, ηφηε ν εξγνδφηεο 

ππνρξενχηαη λα θαηαβάιιεη θαηά ηελ απφιπζε ν πνζφ ηεο 

απνδεκίσζεο πνπ αληηζηνηρεί ζηνπο δχν κήλεο θαη ην ππφινηπν πνζφ 

θαηαβάιιεηαη ζε δηκεληαίεο δφζεηο, θάζε κία απφ ηηο νπνίεο δελ κπνξεί 

λα είλαη θαηψηεξε απφ ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο ηλ δχν κελψλ (άξζξν 

74 παξ. 3 Ν. 3863/10). Πην ζπγθεθξηκέλα, ζηε ιήμε ηνπ θάζε δίκελνπ 

απφ ηελ εκέξα ηεο απφιπζεο, θαηαβάιιεηαη θαη ην πνζφ ησλ δχν 

κελψλ απνδεκίσζεο. Αλ ζην ηειεπηαίν δίκελν αληηζηνηρεί πνζφ 

απνδεκίσζεο κηθξφηεξναπφ εθείλν ηνπ δηκήλνπ, ηφηε θαηαβάιιεηαη 

θαη απηφ ζηε ιήμε ηνπ αληίζηνηρνπ δηκήλνπ (άξζξν 74 παξ. 3 Ν. 

3863/15.7.10). Αλ ν εξγνδφηεο δελ θαηαβάιιεη έζησ θαη κηα δφζε, 

ηφηε θαζίζηαηαη άθπξε ε απφιπζε, κε ζπλέπεηα λα ζεσξεζεί 

ππεξήκεξνο θαη λα θαηαβάιεη φινπο ηνπο κηζζνχο απφ ηε κέξα ηεο 

απφιπζεο κέρξη ηελ εκέξα ηεο λέαο έγθπξεο απφιπζεο (Αξ. Παγ. 

1093/95, 1106/00, 1021/00).  ηνπο ππαιιήινπο πνπ ε απφιπζε ηνπο 

έγηλε κεηά απφ πξνεηδνπνίεζε, είλαη ππνρξεσκέλνο ν εξγνδφηεο λα 

θαηαβάιιεη ην ½ ηεο απνδεκίσζεο πάιη θπζηθά ζε δηκεληαίεο δφζεηο . 

Χο κέξα απφιπζεο κεηά απφ πξνεηδνπνίεζε ζεσξείηαη ε εκέξα εθείλε 
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πνπ νξίζζεθε ζηελ θαηαγγειία ζχκβαζεο εξγαζίαο σο εκέξα 

απφιπζεο.  Αλ ν κηζζσηφο απνρσξήζεη νηθεηνζειψο απφ ηελ εξγαζία 

ηνπ θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ ρξφλνπ πξνεηδνπνίεζεο, ζεσξείηαη φηη έιπζε 

ν ίδηνο ηε ζχκβαζε εξγαζίαο θαη δε δηθαηνχηαη λα ιάβεη απνδεκίσζε. 

Δπίζεο, ζε πεξίπησζε πνπ ν εξγνδφηεο απνκαθξχλεη ηνλ ππάιιειν 

θαηά ηε δηάξθεηα ηνπ ρξφλνπ πξνεηδνπνίεζεο, ηφηε ζα θαηαβάιεη 

νιφθιεξε ηελ απνδεκίσζε ζ‟ απηφλ, ζαλ λα είρε γίλεη ε απφιπζε 

ρσξίο πξνεηδνπνίεζε. Γεληθά, φηαλ ε απφιπζε γίλεηαη κεηά απφ 

πξνεηδνπνίεζε, ηφηε ν ρξφλνο ηεο πξνεηδνπνίεζεο δε ιακβάλεηαη 

ππφςε γηα ηνλ θαζνξηζκφ ηεο απνδεκίσζεο, αιιά κφλν ν ρξφλνο απφ 

ηελ πξφζιεςε κέρξη ηεο επίδνζε ηνπ εγγξάθνπ ηεο θαηαγγειίαο ζηνλ 

ππάιιειν πνπ απνιχεηαη (Αξ. Π. 2064/86). Ζ παξάιεηςε ηεο 

παξαπάλσ ππνρξέσζεο, δειαδή ηεο θαηαβνιήο ηνπ πνζνχ ηεο 

απνδεκίσζεο εκπξφζεζκα ή έζησ θαη κηαο απφ ηηο θαζνξηζκέλεο 

δφζεηο, πξνζβάιεη ηελ εγθπξφηεηα ηεο απφιπζεο, κε ηηο γλσζηέο 

ζπλέπεηεο ηεο θαηαβνιήο ησλ κηζζψλ, κέρξη λα γίλεη ε λέα απφιπζε 

(άξζξν 2 παξ. 4 Ν. 2556/97, Αξ. Π. 1106/00, 726/92, 876/04, Δθεη. 

Αζελ. 4598/94). Αλ φκσο ε θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο έγηλε 

κεηά απφ πηψρεπζε ηνπ εξγνδφηε ζεσξείηαη έγθπξε θαη ρσξίο ηελ 

άκεζε θαηαβνιή απνδεκίσζεο (Αξ. Παγ. 35/88). 

ηηο πεξηπηψζεηο πνπ ν κηζζσηφο αξλείηαη λα εηζπξάμεη ην πνζφ ηεο 

απνδεκίσζεο, επεηδή ακθηζβεηεί πρ ην πξαγκαηηθφ χςνο ηεο 

απνδεκίσζεο ηνπ ή αξλείηαη λα έξζεη ζηελ επηρείξεζε γηα λα ην 

εηζπξάμεη, ηφηε θαιφ είλαη λα θαηαηίζεηαη κέζα ζε εχινγν ρξφλν ην 

πνζφ ηεο απνδεκίσζεο , πνπ δηθαηνχηαη ν απνιπφκελνο, ζην Σακείν 

Παξαθαηαζεθψλ θαη Γαλείσλ, γηα λ‟ απνθεχγνληαη άζθνπνη 

δηθαζηηθνί αγψλεο (Αξ. Π. 876/04, ηκ Β, 93/08, 131/08).  

ε πεξίπησζε πνπ θαηαβιήζεθε ζηνλ απνιπφκελν κηζζσηφ πνζφ 

κηθξφηεξν απφ ηε λφκηκε απνδεκίσζε, ε απφιπζε ζεσξείηαη θαη πάιη 

έγθπξε, ν κηζζσηφο φκσο, δηθαηνχηαη λα δεηήζεη ηε ζπκπιήξσζε ηνπ 

πνζφ ηεο απνδεκίσζεο κέρξη ην λφκηκν φξην (Αξ. Παγ. 415/87, 308/94 

ηκ Β.). Αλ φκσο δελ ζπλππνινγίζηεθε ν ηπρφλ ρξφλνο απαζρφιεζεο 

ρσξίο πξφζιεςε, ηφηε ε απφιπζε είλαη άθπξε (Α.Π. 97/04). 

Ο απνιπφκελνο κηζζσηφο, εηζπξάηηνληαο ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο 

ηνπ θαη ηα πνζά ηεο άδεηαο θαη ηνπ επηδφκαηνο άδεηαο (αλ ηα 

δηθαηνχηαη), ππνγξάθεη ζε κηα απιή αζεψξεηε απφδεημε, γξακκέλε θαη 

ζπκπιεξσκέλε. Αλ ζηελ απφδεημε απηή ηελ εμνθιεηηθή αλαγξάθεηαη 

ε θξάζε „απνδέρνκαη ηελ απφιπζε κνπ σο έγθπξε θαη δελ πξφθεηηαη 

λα ηελ πξνζβάισ γηα νπνηνδήπνηε ιφγν‟, ηφηε ε απφιπζε είλαη 

έγθπξε, αθφκα θαη ζηελ πεξίπησζε πνπ ζηελ απφδεημε γξάθεηαη ε 

θξάζε „κε επηθχιαμε‟ (Αξ. Π. 594/96), θαη δε ζπληζηά παξαίηεζε απφ 

ην δηθαίσκα λα πξνζβάιεη ηελ θαηαγγειία ηεο απφιπζεο σο άθπξε 

φηαλ εηζπξάηηεη ηελ απνδεκίσζε ρσξίο επηθχιαμε (Αξ. Π. 1418/08). 

Αλ, κεηά απφ ηελ είζπξαμε ηεο απνδεκίσζεο, δηαπηζηψζεη ν κηζζσηφο 

φηη πήξε ιηγφηεξν πνζφ απφ εθείλν πνπ δηθαηνχηαη σο απνδεκίσζε κε 

βάζε ην λφκν, ηφηε κπνξεί λα δεηήζεη κε φια ηα λφκηκα έλδηθα κέζα 

θαη ηελ επηπιένλ δηαθνξά ηεο απνδεκίσζεο ή αθφκα θαη ηπρφλ 
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κηζζνχο ππεξεκεξίαο (Αξ. Π. 1818/90). Δπίζεο, αλ απφ ζπγγλσζηή 

πιάλε θαηαβιήζεθε ζην κηζζσηφ πνπ απνιχεηαη κηθξφηεξν πνζφ 

απνδεκίσζεο, ηφηε γηα ην ιφγν απηφ θαη κφλν δε ζεσξείηαη άθπξε ε 

θαηαγγειία απφιπζεο, αιιά είλαη ππνρξεσκέλε ε επηρείξεζε λα 

θαηαβάιεη ζην κηζζσηφ θαη ηελ επηπιένλ δηαθνξά πνπ δηθαηνχηαη σο 

απνδεκίσζε (Αξ. Π. 823/91, 293/04, 397/04, Δθ. Θεζ/λίθεο 117/90). 

Ζ αληηζπκβαηηθή ζπκπεξηθνξά ηνπ κηζζσηνχ δελ απνηειεί ιφγν 

απφιπζεο ρσξίο απνδεκίσζε. Όηαλ φκσο εκπεξηέρεηαη ζηε 

ζπκπεξηθνξά απηή θαη ην ζηνηρείν ηεο θαθνβνπιίαο, ηφηε ε απφιπζε 

γίλεηαη ρσξίο θαηαβνιή απνδεκίσζεο (Αξ. Παγ. 252/95, 1025/95, 

233/03, 1080/03, 38/04, 284/96). Ο ρεηξηζκφο φκσο ηνπ ζέκαηνο απηνχ 

είλαη ιεπηφο, δηφηη ππάξρεη πεξίπησζε λα θξηζεί απφ ην δηθαζηήξην ε 

απφιπζε θαηαρξεζηηθή (άθπξε) θαη λα θαηαβάιεη ε επηρείξεζε 

κηζζνχο ππεξεκεξίαο.  

 

 

1.32.1 Καηαβνιή ηνπ παξαθξαηεκέλνπ θόξνπ ζηε Γ.Ο.Τ. 

απνιπνκέλνπ κηζζσηνύ 

Μεηά ηε ιήμε ηνπ κήλα πνπ απνιχζεθε ν κηζζσηφο, θαη κέρξη ηέινπο 

ηνπ επφκελνπ κήλα, ν ινγηζηήο ηεο επηρείξεζεο είλαη ππνρξεσκέλνο λα 

θαηαβάιεη ζηελ αξκφδηα Γ.Ο.Τ. ηνλ παξαθξαηεκέλν θφξν. Πρ αλ ν 

εξγαδφκελνο κηζζσηφο απνιχζεθε ην κήλα Γεθέκβξην, ν ινγηζηήο ηεο 

επηρείξεζεο είλαη ππνρξεσκέλνο κέρξη ηέινο ηνπ επφκελνπ κήλα, 

δειαδή κέρξη ηηο 31 Ηαλνπαξίνπ, λα ζπκπιεξψζεη κηα έληππε δήισζε 

απνδεκηψζεσλ, πνπ δίλεηαη δσξεάλ απφ ηε Γ.Ο.Τ.. Με βάζε ηε 

δήισζε απηή, ν ινγηζηήο, πιεξψλεη ζηελ αξκφδηα Γ.Ο.Τ. ηεο έδξαο ην 

πνζφ πνπ έρεη παξαθξαηεζεί ζα θφξνο. Όηαλ φκσο ε απνδεκίσζε 

μεπεξλά ηνπο 2 κήλεο θαη ην επηπιένλ πνζφ ηεο απνδεκίσζεο 

θαηαβάιιεηαη κε δφζεηο, ηφηε ην πνζφ ηνπ θφξνπ ηεο απνδεκίσζεο ζα 

ππνινγίδεηαη ζην ζπλνιηθφ πνζφ ηεο απνδεκίσζεο πνπ δηθαηνχηαη ν 

απνιπφκελνο θαηά ηελ εκέξα ηεο απφιπζεο ηνπ θαη ζηε ζπλέρεηα, ην 

πνζφ ηνπ θφξνπ πνπ ζα παξαθξαηείηαη θάζε θνξά ζα είλαη αλάινγν κε 

ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο πνπ ζα θαηαβάιιεηαη ζε θάζε δφζε (Τπ. 

Οηθ. 112/38, Αξ. Π. 1191/90, Δγθ. Τπ. Οηθ. 1018050/93, 1021577/πνι. 

1038/5.3.03 άξζξν 4 ).  Δίλαη δηθαίσκα ηνπ εξγνδφηε λα θαηαβάιιεη 

ζε δφζεηο ηελ απνδεκίσζε ηνπ ππαιιήινπ πνπ απνιχεηαη ρσξίο 

πξνεηδνπνίεζε, εθφζνλ ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο απηήο μεπεξλά ηνπο 

δχν κήλεο. Γηα ηα ιφγν απηφ, αλ ην επηζπκεί κπνξεί ν εξγνδφηεο λα 

θαηαβάιιεη σο πξψηε δφζε κεγαιχηεξν πνζφ απφ εθείλν πνπ 

αληηζηνηρεί ζηνπο δχν πξψηνπο κήλεο θαη ην ππφινηπν ηεο 

απνδεκίσζεο πνπ απνκέλεη λα ην θαηαβάιιεη ζε ίζεο δηκεληαίεο δφζεηο 

(Αξ. Π. 420/95, ηκ. Β.). 
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1.33 ΔΡΓΑΣΗΚΟ ΑΣΤΥΖΜΑ  

Δξγαηηθφ αηχρεκα ζεσξείηαη εθείλν πνπ γίλεηαη ηελ ψξα ηεο εξγαζίαο 

θαη νθείιεηαη ζε αίηηα μέλα, ζε ζρέζε κε ηελ νξγαληθή ζχζηαζε ηνπ 

παζφληα (η. Δ. 2508/85, Αξ.Παγ. 1029/93, 1724/95, 84/99). Έηζη, π.ρ. 

ε θαξδηαθή πξνζβνιή πνπ δελ νθείιεηαη ζε εμαληιεηηθή εξγαζία, δε 

ζεσξείηαη εξγαηηθφ αηχρεκα (η. Δ. 242/89, 1181/99), ελψ ν ζάλαηνο 

πνπ πξνθιήζεθε απφ ηζίκπεκα ζθήθαο θαηά ηε δηάξθεηα εξγαζίαο θαη 

ζηνλ ηφπν απηήο ζεσξείηαη εξγαηηθφ αηχρεκα (Δγθ. ΗΚΑ 22/2.3.04). 

Χο εξγαηηθφ αηχρεκα κπνξεί λα ζεσξεζεί θαη απηφ πνπ κπνξεί λα 

ζπκβεί θαηά ηε κεηάβαζε ηνπ κηζζσηνχ απφ ηελ θαηνηθία ηνπ ζηνλ 

ηφπν εξγαζίαο ή θαη θαηά ηελ επηζηξνθή ηνπ απφ ηνλ ηφπν εξγαζίαο 

ζηελ θαηνηθία ηνπ (Αξ. Π. 1823/90, 485/00, η. Δ. 394/92). ε 

πεξίπησζε εξγαηηθνχ αηπρήκαηνο, ν αζθαιηζκέλνο δηθαηνχηαη λα 

εηζπξάμεη ηηο παξνρέο ηνπ ΗΚΑ θαη λα ηχρεη ηεο ηαηξηθήο πεξίζαιςεο 

απφ απηφ, έζησ θαη αλ ην αηχρεκα έγηλε ηελ πξψηε κέξα νπ άξρηζε λα 

εξγάδεηαη ν κηζζσηφο, κε ηελ πξνυπφζεζε φκσο φηη ε αληθαλφηεηα γηα 

εξγαζία είλαη κεγαιχηεξε απφ 3 κέξεο. Γηφηη αλ ε αληθαλφηεηα γηα 

εξγαζία είλαη δηάξθεηαο κέρξη 3 κέξεο, δελ θαηαβάιιεηαη απφ ην ΗΚΑ 

θαλέλα πνζφ (Δγγξ. 13847/74 Τπ. Δξγ.). Αλ ζπλεπεία ηνπ εξγαηηθνχ 

αηπρήκαηνο επέιζεη αλαπεξία ή ζάλαηνο ηνπ κηζζσηνχ, ηφηε παξέρεηαη 

ζχληαμε αλαπεξίαο ή ζχληαμε ζαλάηνπ ζηα πξνζηαηεπφκελα κέιε ηεο 

νηθνγέλεηάο ηνπ αληίζηνηρα (άξζξν 34 παξ.1 Α.Ν. 1846/51).  

Ο εξγνδφηεο είλαη ππνρξεσκέλνο λα πιεξψζεη ζην κηζζσηφ πνπ έπαζε 

εξγαηηθφ αηχρεκα, ηηο απνδνρέο ησλ εκεξψλ αζζελείαο πνπ δηθαηνχηαη 

γη‟ απηφ ην αηχρεκα (κέρξη λα ζπκπιεξσζνχλ δειαδή ην ½ ηνπ κηζζνχ 

ή ν έλαο κηζζφο θιπ) θαη φρη απνδεκίσζε, εθφζνλ ην αηχρεκα έγηλε 

κεηά απφ βίαην ζπκβάλ θαηά ηελ εθηέιεζε ηεο εμαξηεκέλεο εξγαζίαο 

ηνπ (άξζξα 34 παξ. 2 θαη 60 παξ. 3 ηνπ Α.Ν. 1846/51 θαη άξζξν 16 

παξ. 1 θαη 3 ηνπ Ν. 551/14, Δθεη. Αζελ. 11116/96, Αξ. Π. 269.97). 

Αληίζεηα, ν εξγνδφηεο είλαη ππνρξεσκέλνο λα θαηαβάιιεη ζηνλ 

παζφληα κηζζσηφ ρξεκαηηθή ηθαλνπνίεζε ιφγσ εζηθήο βιάβεο θαη 

εζηθήο νδχλεο, φπσο απηή θαζνξίδεηαη απφ ην δηθαζηήξην (Δθεη. 

Αζελ. 95/94, Αξ. Π. 551/93, 1325/96, 1471/97 ηκ. Β, 1048/99, 633/00, 

382/01). Ο κηζζσηφο πνπ έπαζε ην αηχρεκα, δηθαηνχηαη λα εηζπξάμεη 

ην επίδνκα αζζελείαο θαη άιιεο παξφκνηεο παξνρέο απφ ην ΗΚΑ. Γηα 

λα εηζπξάμεη ν κηζζσηφο ηα πην πάλσ πνζά απφ ην ΗΚΑ, ζα πξέπεη λα 

πξνεγεζεί δήισζε γηα ην αηχρεκα απηφ ζην ίδξπκα, γξαπηψο ή 

πξνθνξηθψο, απφ ηνλ εξγνδφηε ή ηνλ ζεξάπνληα γηαηξφ ή αθφκα θαη 

απφ απηφπηεο κάξηπξεο (Δγθ. ΗΚΑ 22/2/3/04). Ζ δήισζε απηή ζην 

ΗΚΑ, πξέπεη λα γίλεη κέζα ζε  5 κέξεο (ρσξίο ηηο Κπξηαθέο θαη ηηο 

άιιεο αξγίεο), κεηξνχκελεο απφ ηε κέξα πνπ ζπλέβε ην αηχρεκα, ζην 

πιεζηέζηεξν Τπνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ θαη αλ δελ εδξεχεη 

Τπνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ ζηνλ ηφπν απηφ, ε δήισζε γίλεηαη ζηελ 

Αζηπλνκία (Δγθ. ΗΚΑ 15/87). Αλ ν αζθαιηζκέλνο λνζειεχεηαη, ιφγσ 

αηπρήκαηνο, ζε θξαηηθφ λνζνθνκείν ή ηδησηηθφ ζεξαπεπηήξην, 



 

 

 

67 

ζπκβεβιεκέλν ή κε, ε αλαγγειία ηνπ αηπρήκαηνο κπνξεί λα γίλεη κέζα 

5 κέξεο απφ ηελ έμνδφ ηνπ απφ ην λνζνθνκείν κε πεξηγξαθή θαη ησλ 

εμσηεξηθψλ ζηνηρείσλ ηνπ αηπρήκαηνο (Απφθ. Τπ. Δξγ. 40021/03, 

ΦΔΚ 839/29.6.93). ηε δήισζε απηή ζπκπεξηιακβάλνληαη ηα εμήο 

ζηνηρεία: 

Α)Σν νλνκαηεπψλπκν, ε ειηθία, ην επάγγεικα ηνπ κηζζσηνχ θαη ε 

δηεχζπλζε. 

Β)Σν νλνκαηεπψλπκν ή ε επσλπκία ηεο επηρείξεζεο, ην επάγγεικα θαη 

ε δηεχζπλζε. 

Γ)Γηάθνξεο άιιεο ιεπηνκέξεηεο πάλσ ζηηο ζπλζήθεο, κε ηηο νπνίεο 

έγηλε ην αηχρεκα. Ο εξγνδφηεο, νθείιεη επίζεο λα αλαγγείιεη ην 

εξγαηηθφ αηχρεκα ζηε Αζηπλνκία θαζψο θαη ζηελ νηθεία Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο κέζα ζε 48 ψξεο (άξζξν 10 Ν.Γ. 2954/54).  

 

1.34 ΔΡΓΑΣΟΣΔΥΝΗΣΔ Δ ΟΗΚΟΓΟΜΗΚΔ ΚΑΗ ΣΔΥΝΗΚΔ 

ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΗ 

 

Οη επηρεηξήζεηο πνπ αζρνινχληαη κε ηελ αλέγεξζε νηθνδνκψλ θαη ηελ 

θαηαζθεπή ηερληθψλ έξγσλ (νδψλ, γεθπξψλ θιπ), αζθαιίδνπλ ην 

εξγαηνηερληθφ ηνπο πξνζσπηθφ κε δηαθνξεηηθφ ηξφπν απφ εθείλνλ πνπ 

αζθαιίδνπλ ην πξνζσπηθφ ησλ γξαθείσλ ηνπο. ηηο επηρεηξήζεηο απηέο, 

ππεχζπλνη γηα ηελ θαηαβνιή ησλ αζθαιίζηξσλ ζην ΗΚΑ είλαη: 

Α)Ο θχξηνο ηνπ έξγνπ (ή ηνπ νηθνπέδνπ) γηα ηηο νηθνδνκηθέο εξγαζίεο 

πνπ γίλνληαη πάλσ ζην νηθφπεδν απηφ (αλέγεξζε νηθνδνκήο, 

ζπληήξεζε θιπ), άζρεηα αλ ηελ νηθνδνκή αλέιαβε λα θηίζεη κε 

αληηθαηαβνιή, εξγνιάβνο.  

Β) Ο αλάδνρνο ηνπ έξγνπ ή πην απιά ε ηερληθή εηαηξεία ζηελ νπνία 

ζπκκεηέρεη η αλάδνρνο ηνπ έξγνπ γηα ηα δεκφζηα έξγα θαη φρη ην 

δεκφζην νχηε ν ππεξγνιάβνο πνπ εθηειεί εξγαζίεο, γηα ινγαξηαζκφ 

ηεο ηερληθήο εηαηξίαο είλαη ππεχζπλνο γηα ηελ θαηαβνιή ησλ εηζθνξψλ 

ζην ΗΚΑ θαη ησλ Δπηθνπξηθψλ Σακείσλ ηνπ εξγαηνηερληθνχ 

πξνζσπηθνχ ησλ ππεξγνιάβσλ, ππεχζπλνο είλαη ε ηερληθή εηαηξία πνπ 

ζπκκεηέρεη ν αλάδνρνο ηνπ έξγνπ θαη γηα ηελ νπνία θπζηθά, 

πξνζθέξνπλ εξγαζίεο νη ππεξγνιάβνη. Ο θχξηνο ινηπφλ ηνπ έξγνπ, ν 

εξγνιάβνο ή ε ηερληθή εηαηξία ππνρξεψλνληαη λα δειψζνπλ, δειαδή 

λα αλαγγείινπλ φπσο ιέγεηαη, ζην αξκφδην ππνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ ην 

έξγν πνπ πξφθεηηαη λα γίλεη, πξηλ απφ ηελ έλαξμε νπνηαζδήπνηε απφ 

ηηο εξγαζίεο ηνπ έξγνπ απηνχ. ηε ζπλέρεηα, ππνβάιινληαη ζην ΗΚΑ νη 

κηζζνδνηηθέο θαηαζηάζεηο, ρσξίο λα πιεξσζνχλ εηζθνξέο, γηαηί 

ππνινγίδεηαη ε πξνθαηαβνιή πνπ έρεη θαηαβιεζεί θαη νη δφζεηο κέρξη 

εθείλν ηνλ θαηξφ. Αλ φκσο, ν ππάιιεινο ηνπ ΗΚΑ δηαπηζηψζεη κεηά 

απφ ζρεηηθφ έιεγρν πνπ δηελεξγεί, φηη κε βάζε ηηο κηζζνδνηηθέο 

θαηαζηάζεηο, αλαινγνχλ κεγαιχηεξεο εηζθνξέο ζην ΗΚΑ απφ εθείλεο 

πνπ έρνπλ θαηαβιεζεί, κε βάζε ηνλ πξνυπνινγηζκφ (σο πξνθαηαβνιή 

θαη δφζεηο), ηφηε ε ηερληθή εηαηξία ή ν θχξηνο ηνπ έξγνπ ππνρξεψλεηαη 
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λα θαηαβάιεη ηε δηαθνξά απηή κέζα ζε 10 κέξεο απφ ηε κέξα πνπ 

ππνβιήζεθαλ νη θαηαζηάζεηο. Οη θαηαζηάζεηο απηέο ππνβάιινληαη ζην 

ηέινο θάζε κήλα θαη κέζα ζε 7 κέξεο, απφ ηε ιήμε ηνπ αληίζηνηρνπ 

κήλα. Μεηά ηε ιήμε ηνπ έξγνπ, ε ηερληθή εηαηξία ή ν θχξηνο ηνπ έξγνπ 

θιπ αλαγγέιινπλ ζην αξκφδην ππνθαηάζηεκα ηνπ ΗΚΑ ην ηέινο ησλ 

εξγαζηψλ. ηε ζπλέρεηα, ην ΗΚΑ θάλεη ην ζρεηηθφ έιεγρν. Αλ απφ ηνλ 

έιεγρν απηφ πξνθχςεη φηη νη εηζθνξέο πνπ θαηαβιήζεθαλ είλαη 

κηθξφηεξεο απφ απηέο πνπ έπξεπε λα θαηαβιεζνχλ, ε δηαθνξά ησλ 

εηζθνξψλ απηψλ θαηαβάιιεηαη κέζα ζε 30 κέξεο απφ ηε κέξα πνπ 

θνηλνπνηείηαη ε νθεηιή ηνπο. Σα πνζνζηά εηζθνξάο ζην ΗΚΑ, ηα 

δσξφζεκα, θαη ηα πνζνζηά εηζθνξάο ησλ επηθνπξηθψλ ηακείσλ πνπ 

θαηαβάιινληαη ζην ΗΚΑ ππνινγίδνληαη πάλσ απφ ηα αληίζηνηρα 

ηεθκαξηά εκεξνκίζζηα, πνπ ηζρχνπλ εθείλν ηνλ θαηξφ. ε πεξίπησζε 

εξγαηηθνχ αηπρήκαηνο ζε εξγάηε ηνπ, ν ππεχζπλνο είλαη πάληα ν 

εξγνιάβνο, αθφκα θαη φηαλ ν ίδηνο ν εξγνιάβνο είλαη αζθαιηζκέλνο 

ζην ΗΚΑ σο εξγάηεο (Αξ. Π. 860/05 ηκ. Β). ρεηηθέο πιεξνθνξίεο 

κπνξεί λα πάξεη ν ελδηαθεξφκελνο θαη απφ ηα αξκφδηα 

ππνθαηαζηήκαηα ηνπ ΗΚΑ.  

 

1.35 ΔΠΗΥΔΖ ΔΡΓΑΗΑ  

 

Όηαλ κηα επηρείξεζε δελ πιεξψλεη γηα αξθεηφ ρξνληθφ δηάζηεκα ηνπο 

κηζζσηνχο πνπ απαζρνιεί, έρνπλ δηθαίσκα νη κηζζσηνί λα δειψζνπλ 

ζηνλ εξγνδφηε ηνπο, φηη ζηακαηνχλ λα εξγάδνληαη ζηελ επηρείξεζε, 

κέρξη λα πιεξσζνχλ νη ακνηβέο ησλ κελψλ πνπ ηνπο νθείινληαη (Αξ. 

Παγ. 516/83, 1209/99, 1153/09 ηκ. Β2, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 1562/8.4.94, 

Δθεη. Θεο/ληθεο 611/95) . Ζ επηρείξεζε είλαη ππνρξεσκέλε λα 

θαηαβάιεη ζηνπο κηζζσηνχο ηηο απνδνρέο φρη κφλν ησλ κελψλ πνπ 

ηνπο φθεηιε, αιιά θαη ησλ κελψλ πνπ ζηακάηεζαλ νη κηζζσηνί λα 

εξγάδνληαη, κέρξη λα κπνξέζεη ε εηαηξία λα ηνπο πιεξψζεη. ην 

δηάζηεκα απηφ νη κηζζσηνί κπνξνχλ λ‟ αζρνιεζνχλ θαη ζε άιιε 

επηρείξεζε, αιιά πξέπεη λα κπνξνχλ λα επηζηξέςνπλ ζηελ εξγαζία 

ηνπο, κφιηο ηνπο πιεξψζεη ε επηρείξεζε θαη ηνπο θαιέζεη γηα εξγαζία, 

εθηφο θπζηθά, αλ νη εξγαδφκελνη θαη ν εξγνδφηεο ζπκθσλήζνπλ ζε 

θάηη άιιν κεηαμχ ηνπο (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 1669/82). ε πεξίπησζε πνπ 

αζθείηαη θαηαρξεζηηθά ην δηθαίσκα επίζρεζε ηεο εξγαζίαο, ν 

κηζζσηφο δε δηθαηνχηαη κηζζνχο ππεξεκεξίαο. Σέηνηα πεξίπησζε 

θαηαρξεζηηθήο άζθεζεο ηνπ δηθαηψκαηνο απηνχ είλαη θαη ε άξλεζε 

ηνπ κηζζσηνχ λα ζπκπξάμεη ζηελ εθθαζάξηζε ησλ απαηηήζεσλ θαη ησλ 

νθεηιψλ ηνπ (Αξ. Παγ. 197/95 ηκ. Β). 

 

 

1.36 ΑΝΔΡΓΟΗ ΔΓΓΔΓΡΑΜΜΔΝΟΗ ΣΟΝ ΟΑΔΓ ΖΛΗΚΗΑ 

ΜΔΥΡΗ ΚΑΗ 24 ΔΣΧΝ 

 

-Όζνη άλεξγνη, είλαη εγγεγξακκέλνη ζηνλ ΟΑΔΓ θαη έρνπλ ειηθία 

κέρξη 24 εηψλ, κπνξνχλ λα εξγαζζνχλ ζε ηδησηηθέο επηρεηξήζεηο θαη 

γεληθά ζε εξγνδφηεο, κε „ζχκβαζε απφθηεζεο εξγαζηαθήο εκπεηξίαο‟ 

δηαξθείαο κέρξη 12 κελψλ (άξζξν 2 παξ. 6 Ν. 3845/6.5.10). 
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-Καηά ηε δηάξθεηα ηεο πην πάλσ ζχκβαζεο, ακείβνληαη κε ην 80% ηνπ 

θαηψηαηνπ βαζηθνχ κηζζνχ ή βαζηθνχ εκεξνκηζζίνπ ηεο Δζληθήο 

Γεληθήο χκβαζεο Δξγαζίαο θαη αζθαιίδνληαη ζηνπο θιάδνπο 

ζχληαμεο, αζζελείαο ζε είδνο θαη γηα επαγγεικαηηθφ θίλδπλν ηνπ ΗΚΑ-

ΔΣΑΜ, ελψ νη ζρεηηθέο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο απνδίδνληαη ζην ΗΚΑ-

ΔΣΑΜ απφ ηνλ ΟΑΔΓ (άξζξν 2 παξ.6 Ν. 3845/6.5.10). 

-Μεηά ην πέξαο ηεο πην πάλσ ζχκβαζεο εξγαζίαο, κπνξεί λα 

ζπλερηζζεί ε απαζρφιεζή ηνπο θαη λα εληαρζνχλ ζε πξφγξακκα ηνπ 

ΟΑΔΓ, εθφζνλ ε „ζχκβαζε απφθηεζεο εξγαζηαθήο εκπεηξίαο‟ 

κεηαηξαπεί ζε „ζχκβαζε εξγαζίαο‟ (άξζξν 2. παξ.6 Ν.3845/6.5.10).  

 

1.37 ΔΠΗΓΟΜΑ ΣΔΚΝΧΝ ΑΠΟ ΣΟΝ ΟΑΔΓ  

 

Όζνη κηζζσηνί έρνπλ πξαγκαηνπνηήζεη κέζα ζην πξνεγνχκελν 

εκεξνινγηαθφ έηνο ηνπιάρηζηνλ 50 κέξεο εξγαζίαο θαη έρνπλ παηδηά 

αλήιηθα (κέρξη 18 εηψλ) ή ηα παηδηά ηνπο είλαη θνηηεηέο θαη 

ζπνπδαζηέο (κέρξη 22 εηψλ), ηφηε απηνί δηθαηνχληαη απφ ηνλ ΟΑΔΓ 

θάπνην επίδνκα γηα ηα παηδηά ηνπο απηά πνπ ην χςνο ηνπ εμαξηάηαη 

θπξίσο απφ ηνλ αξηζκφ ησλ παηδηψλ θαη απφ ην εηήζην θαζαξφ 

νηθνγελεηαθφ ηνπο εηζφδεκα (Δγθ. ΟΑΔΓ 9865585, 93315/84, Δγγξ. 

Τπ. Δξγ. 2828/89). Σα επηδφκαηα απηά θαηαβάιινληαη ζπλήζσο απφ 

ηνλ ΟΑΔΓ κεηά ηελ 1-4 θαη κέρξη 31-12 θάζε ρξφλν.  

 

1.38 ΔΠΗΓΟΜΑ ΗΟΛΟΓΗΜΟΤ  

 

ηνπο ινγηζηέο θαη βνεζνχο ινγηζηέο πνπ απαζρνινχληαη (ζε 

βηνκεραλίεο, βηνηερλίεο, μελνδνρεία, ηερληθέο επηρεηξήζεηο θαζψο 

επίζεο θαη ζε εκπνξηθέο θαη πάζεο θχζεο άιιεο επηρεηξήζεηο θαη 

εθκεηαιιεχζεηο φιεο ηεο ρψξαο) άκεζα κε ηελ ζχληαμε ηνπ 

ηζνινγηζκνχ , ρνξεγείηαη κηα θνξά ην ρξφλν θαη κέζα ζ‟ έλα κήλα απφ 

ηελ πεξαίσζε ηεο ζχληαμεο ηνπ ηζνινγηζκνχ επίδνκα ηζνινγηζκνχ ίζν 

κε πνζνζηφ 80% πάλσ ζηηο ζπλνιηθέο κεληαίεο απνδνρέο (άξζξν 3 ηεο 

Πξάμεο Καηάζεζεο Τπ. Δξγ. Καη Κνηλ. Αζθ. 25/2.11.09). Σν επίδνκα 

ηζνινγηζκνχ θαηαβάιιεηαη ζ‟ φινπο ηνπο ινγηζηέο θαη βνεζνχο 

ινγηζηέο πνπ εξγάδνληαη ζηε ζπγθεθξηκέλε επηρείξεζε ή 

εθκεηάιιεπζε ζηηο εμήο πεξηπηψζεηο: α) φηαλ ζην θεληξηθφ ινγηζηήξην 

απαζρνινχληαη πάλσ απφ 3 ινγηζηέο θαη βνεζνί ινγηζηέο θαη β) φηαλ 

ζηα ππνθαηαζηήκαηα, ζηα πξαηήξηα, ζην θεληξηθφ ινγηζηήξην θιπ 

απαζρνινχληαη πάλσ απφ 4 ινγηζηέο θαη βνεζνί ινγηζηέο (πξάμε 

θαηάζεζεο 25/2/11/09). Όηαλ φκσο απαζρνινχληαη ιηγφηεξνη απφ ηνπο 

πην πάλσ ινγηζηέο θαη βνεζνχο ινγηζηέο, ηφηε επίδνκα ηζνινγηζκνχ 

δηθαηνχληαη κφλν απηνί πνπ απαζρνιήζεθαλ άκεζα κε ηε ζχληαμε ηνπ 

ηζνινγηζκνχ (εγγξαθέο ζηα εκεξνιφγηα, ελεκέξσζε βηβιίνπ απνζήθεο 

θιπ) (Δγγξ. Τπ. Απαζρ. 11773/06). Σν επίδνκα ηζνινγηζκνχ ππφθεηηαη 

ζε εηζθνξέο ζην ΗΚΑ, θαη ζε παξαθξάηεζε Φ.Μ.Τ. θαλνληθά φπσο θαη 

νη ινηπέο απνδνρέο. Γηα ηνλ ππνινγηζκφ ησλ δψξσλ ενξηψλ, ζεσξείηαη 

ν 15
νο

 κηζζφο. Πάλησο ν ινγηζηήο δελ κπνξεί λα πάξεη θαη δεχηεξν 

επίδνκα ηζνινγηζκνχ απφ ηελ ίδηα επηρείξεζε κέζα ζην ίδην έηνο.  
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1.39 ΔΠΗΓΟΜΑΣΑ ΓΗΟΡΣΧΝ ΠΑΥΑ ΚΑΗ ΥΡΗΣΟΤΓΔΝΝΧΝ 

(ΓΧΡΑ ΓΗΟΡΣΧΝ)  

 

 

χκθσλα κε ην άξζξν 1 ηνπ Ν. 1082/1980 ηα δψξα γηνξηψλ 

νλνκάδνληαη θαη επηδφκαηα γηνξηψλ (Α.Τ.Ο. & Δξγ. 19040/81, Αξ. Π. 

167/96). Σν επίδνκα γηνξηψλ ηνπ Πάζρα θαηαβάιιεηαη ζηνπο 

κηζζσηνχο ζην αθέξαην εθφζνλ ε εξγαζηαθή ηνπο ζρέζε έρεη δηαξθέζεη 

φιν ην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ 1.1-30.4 θαη ην επίδνκα γηνξηψλ 

Υξηζηνπγέλλσλ, εθφζνλ ε εξγαζηαθή ηνπο ζρέζε έρεη δηαξθέζεη φιν ην 

ρξνληθφ δηάζηεκα απφ 1.5-31.12 ηνπ αληίζηνηρνπ έηνπο.  Σν δψξν 

γηνξηψλ Υξηζηνπγέλλσλ είλαη ίζν κε έλα κεληαίν κηζζφ γηα ηνπο 

κηζζσηνχο θαη 25 εκεξνκίζζηα γηα ηνπο εκεξνκίζζηνπο. Σν δψξν 

γηνξηψλ Πάζρα είλαη ίζν ½ ηνπ κεληαίνπ κηζζνχ γηα ηνπο κηζζσηνχο 

θαη 15 εκεξνκίζζηα γηα ηνπο εκεξνκίζζηνπο. ε πεξίπησζε πνπ ε 

εξγαζηαθή ζρέζε ηνπ κηζζσηνχ δελ έρεη δηαξθέζεη φιν ην πην πάλσ 

ρξνληθφ δηάζηεκα, ν κηζζσηφο ζα πάξεη έλα ηκήκα ηνπ επηδφκαηνο 

γηνξηψλ αλάινγν πξνο ηε δηάξθεηα ηεο εξγαζηαθήο ηνπ ζρέζεο κέζα 

ζην ρξνληθφ απηφ δηάζηεκα.  

 

Πην ζπγθεθξηκέλα: 

Α)Γηα δψξν γηνξηψλ Υξηζηνπγέλλσλ, ζα πάξεη ν κηζζσηφο ππάιιεινο 

2/25 ηνπ κεληαίνπ κηζζνχ ηνπ θαη ν εκεξνκίζζηνο 2 εκεξνκίζζηα, γηα 

θάζε 19 εκεξνινγηαθέο κέξεο δηάξθεηαο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο, φπνπ 

δειαδή ζπκπεξηιακβάλνληαη θαη ηα άββαηα θαη νη Κπξηαθέο θαη φρη 

κφλν νη εκέξεο εξγαζίαο. Όζνη απαζρνινχληαη κε δηαιείπνπζα 

εξγαζία ή εξγαζία εθ πεξηηξνπήο (δειαδή απηνί πνπ απαζρνινχληαη  

ζε κεξηθέο κφλν απφ ηηο θαλνληθέο εξγάζηκεο κέξεο αιιά κε πιήξεο 

φκσο εκεξήζην σξάξην, φπσο είλαη π.ρ. νη θαζεγεηέο θξνληηζηεξίσλ), 

δηθαηνχληαη σο δψξν Υξηζηνπγέλλσλ έλα εκεξνκίζζην γηα θάζε 8 

εκεξνκίζζηα πνπ πξαγκαηνπνηνχλ ζην δηάζηεκα απφ1.5.-31.12 θαη ην 

κηζφ επίδνκα Υξηζηνπγέλλσλ γηα ηηο κέξεο εθείλεο θαηά ηηο νπνίεο 

(ιφγσ ηνπ ζπζηήκαηνο απηνχ) δελ πξνζέθεξαλ ηηο ππεξεζίεο ηνπο 

(άξζξν 4 παξ. 3 Τ.Α. 19040/81). Αλ ε εκεξήζηα απαζρφιεζε είλαη 

κεησκέλε, ηφηε θαη ην πνζφ ηνπ εκεξνκίζζηνπ ζα είλαη θαη απηφ 

αλάινγα κεησκέλν. Αλ φκσο νη ψξεο αλά εκέξα απαζρφιεζεο δελ 

είλαη ζηαζεξέο, δειαδή φηαλ νη εκεξήζηεο απνδνρέο είλαη 

θπκαηλφκελεο, ηφηε σο πνζφ γηα εκεξήζηεο απνδνρέο παίξλεηαη ν 

κέζνο φξνο απφ ηηο απνδνρέο απηέο. Όηαλ ν κηζζσηφο εηζπξάηηεη, ζην 

δηάζηεκα απφ 1.5.-31.12 θαη θάπνην πνζφ γηα ηαθηηθέο θαη ζπγρξφλσο 

λφκηκεο ππεξσξίεο θαη ηαθηηθέο θαη ζηαζεξέο απνδεκηψζεηο γηα εθηφο 

έδξαο δηαλπθηεξεχζεηο (Αξ. Π. 45/06 ηκ. Β1), ηφηε ην πνζφ αηφ 

δηαηξείηαη κε ηηο εκέξεο ζηηο νπνίεο πξαγκαηηθά απαζρνιήζεθε, γηα λα 

εηζπξάμεη ην ζπγθεθξηκέλν πνζφ, θαη απηφ πνπ πξνθχπηεη πξνζηίζεηαη 

ζην εκεξνκίζζην. Με βάζε ην ζπλνιηθφ απηφ πνζφ πνπ πξνθχπηεη, 

ππνινγίδεηαη, ζηε ζπλέρεηα, ην δψξν Υξηζηνπγέλλσλ. Φπζηθά, νη 

απαζρνινχκελνη θαζεκεξηλά αιιά ιηγφηεξεο φκσο ψξεο ηελ εκέξα, 

δειαδή κε κεξηθή απαζρφιεζε, δηθαηνχληαη σο δψξν ηα εκεξνκίζζηα 

εθείλα ή ηα εηθνζηά πέκπηα ηνπ κηζζνχ πνπ δηθαηνχληαη αληίζηνηρα θαη 
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νη πιήξσο απαζρνινχκελνη, αιιά κε βάζε φκσο ηηο κεησκέλεο 

απνδνρέο. Β)Γηα δψξν γηνξηψλ Πάζρα ζα πάξεη ν κηζζσηφο ππάιιεινο 

ην 1/5 ηνπ κηζνχ κεληαίνπ κηζζνχ ηνπ θαη ν εκεξνκίζζηνο 1 

εκεξνκίζζην γηα θάζε 8 εκεξνινγηαθέο κέξεο δηάξθεηαο ηεο 

εξγαζηαθήο ηνπ ζρέζεο. Όζνη απαζρνινχληαη κε δηαιείπνπζα εξγαζία 

ή εξγαζία εθ πεξηηξνπήο (δειαδή απηνί πνπ απαζρνινχληαη ζε κεξηθέο 

κφλν απφ ηηο θαλνληθέο εξγάζηκεο κέξεο αιιά κε πιήξεο φκσο 

εκεξήζην σξάξην, φπσο είλαη π.ρ. νη θαζεγεηέο θξνληηζηεξίσλ), 

δηθαηνχληαη δψξν Πάζρα 2 εκεξνκίζζηα γηα θάζε 13 εκεξνκίζζηα πνπ 

πξαγκαηνπνηνχλ ζην δηάζηεκα απφ 1.1-30.4 θαη ην κηζφ επίδνκα 

Πάζρα πνπ αλαινγεί ζηηο κέξεο εθείλεο θαηά ηηο νπνίεο (ιφγσ ηνπ 

ζπζηήκαηνο απηνχ) δελ πξνζέθεξαλ ηηο ππεξεζίεο ηνπο (άξζξν 4 παξ. 

3 Τ.Α. 19040/81). Αλ ε εκεξήζηα απαζρφιεζε είλαη κεησκέλε, ηφηε 

θαη ην πνζφ ηνπ εκεξνκίζζηνπ ζα είλαη θαη απηφ αλάινγα κεησκέλν. 

Αλ φκσο νη ψξεο αλά κέξα απαζρφιεζεο δελ είλαη ζηαζεξέο, δειαδή 

φηαλ νη εκεξήζηεο απνδνρέο είλαη θπκαηλφκελεο, ηφηε σο πνζφ γηα 

εκεξήζηεο απνδνρέο παίξλεηαη ν κέζνο φξνο απφ ηηο απνδνρέο απηέο. 

Όηαλ ν κηζζσηφο εηζπξάηηεη, ζην δηάζηεκα απφ 1.1-30.4, θαη θάπνην 

πνζφ γηα ηαθηηθέο ππεξεξγαζίεο ή λφκηκεο ππεξσξίεο θιπ, ηφηε ην 

πνζφ απηφ δηαηξείηαη κε ηηο κέξεο, κέζα ζηηο νπνίεο πξαγκαηηθά 

αζρνιήζεθε γηα λα εηζπξάμεη ην ζπγθεθξηκέλν πνζφ, θαη απηφ πνπ 

πξνθχπηεη πξνζηίζεηαη ζην εκεξνκίζζην (Δγγξ. Τπ.Δξγ.19040/81). Με 

βάζε ην ζπλνιηθφ απηφ πνζφ πνπ πξνθχπηεη, ππνινγίδεηαη ζηε 

ζπλέρεηα ην δψξν Πάζρα.  

Γηα ρξνληθφ δηάζηεκα κηθξφηεξν απφ 19 κέξεο ή 8 κέξεο αληίζηνηρεο 

εξγαζηαθήο ζρέζεο, ζα πάξεη ν εξγαδφκελνο ην αληίζηνηρν θιάζκα ηνπ 

δψξνπ πνπ αλαινγεί. Ζ εξγαζηαθή ζρέζε ππνινγίδεηαη ρσξίο λα 

αθαηξνχληαη νη Κπξηαθέο θαη νη γηνξηέο, πνπ ζπκπεξηιακβάλνληαη 

κέζα ζηα αληίζηνηρα ρξνληθά δηαζηήκαηα. Γελ ζπκπεξηιακβάλνληαη 

ζην ρξφλν δηάξθεηαο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο νη κέξεο ηεο 

αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο ηνπ εξγαδνκέλνπ απφ ηελ επηρείξεζε, νη 

κέξεο ηεο άδεηαο ρσξίο απνδνρέο, νη κέξεο ζηξάηεπζεο (Τ.Α. 

19040/81), θαζψο θαη νη κέξεο πνπ ν αζζελήο πήξε επίδνκα αζζελείαο 

απφ ην αζθαιηζηηθφ ηνπ ηακείν (δειαδή, ζπκπεξηιακβάλνληαη κφλν νη 

κέρξη 3 κέξεο πνπ δελ παίξλνπλ επίδνκα αζζελείαο θιπ) (Τπ .Α. 

19040/81 άξζξν 2παξ.5, 929/23.4.86, απνθ. Τπ. Δξγ. 10296/87), νχηε 

θαη ν ρξφλνο ηεο ζπλδηθαιηζηηθήο άδεηαο, νχηε θαη νη κέξεο απεξγίαο 

(Δγξ. Τπ. Δξγ. 10296/87, Αξ. Π. 1100/86). Γειαδή νη ππφινηπεο κέξεο 

απνπζίαο π.ρ. εμαηηίαο αζζελείαο, ν ρξφλνο άδεηαο ησλ γπλαηθψλ πξηλ 

θαη κεηά ηνλ ηνθεηφ θιπ ππνινγίδνληαη ζην ρξφλν ηεο εξγαζηαθήο 

ζρέζεο ( Δγγξ. Τπ. Δξγ. 10296/87).Αλ έλαο εξγαδφκελνο π.ρ. ζην 

ρξνληθφ δηάζηεκα Πάζρα-Υξηζηνπγέλλσλ άιιαμε δχν ή θαη 

πεξηζζφηεξνπο εξγνδφηεο, ηφηε απ‟ φινπο δηθαηνχηαη λα πάξεη ην 

αλάινγν επίδνκα γηνξηψλ Υξηζηνπγέλλσλ. Αλ έλαο κηζζσηφο 

εξγάζηεθε γηα έλα κφλν κηθξφ ρξνληθφ δηάζηεκα ζε κηα επηρείξεζε θαη 

κεηά ζηακάηεζε λα εξγάδεηαη, ηφηε θαη απηφο δηθαηνχηαη δψξν, 

αλάινγα θπζηθά κε ην ρξφλν πνπ απαζρνιήζεθε ζηελ επηρείξεζε 

απηή. Όηαλ ιέκε „ρξφλν απαζρφιεζεο‟ ελλννχκε ην ρξφλν πνπ 

κεηξάκε εκεξνινγηαθά, ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ δειαδή ησλ Κπξηαθψλ 

θαη ηλ εμαηξέζηκσλ γηνξηψλ. ην ρξφλν ηεο απαζρφιεζεο πνπ κεηξάκε, 
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δε ζπκπεξηιακβάλνληαη κφλν νη κέξεο άδεηαο ρσξίο απνδνρέο, νη κέξεο 

αδηθαηνιφγεηεο απνπζίαο θαη νη κέξεο αζζελείαο γηα ηηο νπνίεο ν 

κηζζσηφο πήξε επίδνκα αζζελείαο απφ ην ΗΚΑ, αιιά νχηε θαη ε 

παξάλνκε ππεξσξηαθή απαζρφιεζε (Αξ. Π. 1339.05 ηκ Β2).Σν χςνο 

ηνπ πνζνχ πνπ θαηαβάιιεηαη ζην κηζζσηφ απφ κηα επηρείξεζε ζαλ 

δψξν Πάζρα κπνξεί λα θηάζεη κέρξη ην 50πιάζην, ελψ ησλ 

Υξηζηνπγέλλσλ κέρξη ην 100πιάζην ηνπ θαηψηαηνπ εκεξνκηζζίνπ 

αλεηδίθεπηνπ εξγάηε (απθ. Τπ. Δξγ. & Οηθ. 19040/81).Σα δψξα Πάζρα 

θαη Υξηζηνπγέλλσλ ππφθεηληαη θαλνληθά ζε θξαηήζεηο ΗΚΑ, 

Δπηθνπξηθψλ Σακείσλ θαη Φ.Μ.Τ. , φπσο αθξηβψο γίλεηαη θαη κε ηηο 

άιιεο εηήζηεο απνδνρέο ησλ κηζζσηψλ (Δγθ. Τπ. Οηθ. 1109136/πνι. 

1216/22.11.99). Ο εξγνδφηεο φκσο έρεη ηελ επρέξεηα λα θαηαβάιεη ηηο 

εηζθνξέο ζην ΗΚΑ θαη ζηα Δπηθνπξηθά Σακεία γηα ην δψξν 

Υξηζηνπγέλλσλ κέρξη ην ηέινο Φεβξνπαξίνπ θαη γηα ην δψξν Πάζρα 

κέρξη ην ηέινο Ηνπλίνπ (Ν. 2676/99 άξζξν 26 παξ. 3 Ν. 1846/51, Δγθ. 

ΗΚΑ 12/02). Χο παξαθξαηνχκελνο Φ.Μ.Τ. γηα ην δψξν 

Υξηζηνπγέλλσλ κε πιήξε απαζρφιεζε ζεσξείηαη ν Φ.Μ.Τ. ελφο 

κελφο, ελψ γηα ην δψξν Πάζρα ν κηζφο Φ.Μ.Τ.  ηνπ κελφο (Δγθ. Πνι. 

1283/20.12.02). Δπηηξέπεηαη, κεηά απφ ζπκθσλία, λα θαηαβάιιεηαη 

πξνθαηαβνιηθά έλα πνζφ θάζε κήλα πάλσ απφ ηηο λφκηκεο απνδνρέο 

θαη ην πνζφ απηφ λα ζεσξείηαη φηη θαιχπηεη ηα δψξα Πάζρα θαη 

Υξηζηνπγέλλσλ (Δθεη. Αζελ. 11231/90Αξ. Π. 1921/90). Αλ, ζηε 

ζπλέρεηα, απνδεηρζεί, φηη νη πξνθαηαβνιέο απηέο δελ θάιπςαλ ζην 

ζχλνιν ηνπο ην αληίζηνηρν δψξν, ηφηε ηελ εκέξα πνπ πξέπεη λα 

θαηαβιεζεί ην δψξν απηφ, θαηαβάιιεηαη κφλν ε δηαθνξά.  

Οη εξγαδφκελνη ζπγρξφλσο ζε πνιινχο εξγνδφηεο, δειαδή νη 

πνιιαπιψο απαζρνινχκελνη δηθαηνχληαη λα ιάβνπλ δψξα ενξηψλ απ‟ 

φινπο ηνπο εξγνδφηεο, αλάινγα θπζηθά κε ην ρξφλν εξγαζίαο ηνπο θαη 

ηνπ πνζνχ ηεο ακνηβήο ηνπο απφ ηνλ θάζε εξγνδφηε ρσξηζηά (Αξ. Π. 

1448/79). Ζ απαίηεζε γηα ηα δψξα παξαγξάθεηαη κεηά ηε ιήμε ηεο 

πεληαεηίαο, δειαδή φηη γίλεηαη γηα φινπο ηνπο κηζζνχο. Σν επίδνκα 

γηνξηψλ Πάζρα θαηαβάιιεηαη κέρξη ηε Μεγάιε Σεηάξηε (άζρεηα ζε 

πνηα εκεξνκελία πέθηεη απηή) θαη ην επίδνκα γηνξηψλ Υξηζηνπγέλλσλ 

κέρξη 21 Γεθεκβξίνπ. Σν δψξν Υξηζηνπγέλλσλ ππνινγίδεηαη κε βάζε 

ηηο πξαγκαηηθέο απνδνρέο, πνπ παίξλεη ν εξγαδφκελνο ηελ 10
ε
 

Γεθεκβξίνπ θαη ην δψξν Πάζρα κε βάζε ηηο πξαγκαηηθέο απνδνρέο ηεο 

15
εο

 κέξαο πξηλ απφ ην Πάζρα. Αλ έρεη ιπζεί ε εξγαζηαθή ζρέζε πξηλ 

απφ ηηο παξαπάλσ εκεξνκελίεο, ηφηε ηα δψξα ππνινγίδνληαη κε βάζε 

ηηο απνδνρέο πνπ ηζρχνπλ ηε κέξα ιχζεο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο 

(άζρεηα αλ απνιχζεθε ή απνρψξεζε κφλνο ηνπ) (Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

15931/87, Αξ. Π. 4375/95). ηηο πξαγκαηηθέο απνδνρέο 

ζπκπεξηιακβάλνληαη θαη ε ηαθηηθή ακνηβή γηα απαζρφιεζε ηελ 

Κπξηαθή, γηα λπθηεξηλή εξγαζία, ηα πξηκ πξναγσγήο, ε ακνηβή ηεο 

ηαθηηθήο θαη λφκηκεο ππεξσξίαο θαη ηαθηηθήο ππεξεξγαζίαο, ην 

επίδνκα ηζνινγηζκνχ (Απνθ. 19040/84, 1.440/02, Δγγξ. Τπ. Δξγ. 

13815/21.11.96), ηα θηινδσξήκαηα θαη απφ ηα νδνηπνξηθά έμνδα, 

εθείλα κφλν πνπ θαηαβάιινληαη κφληκα ζην κηζζσηφ θαη απνηεινχλ 

πξνζαχμεζε ηνπ κηζζνχ ηνπ, εθφζνλ θπζηθά είλαη ηαθηηθά, δειαδή 

εθφζνλ ηα πνζά απηά θαηαβάιινληαη ηαθηηθά θάζε κήλα ή θαη‟ 

επαλάιεςε, πεξηνδηθά, θαηά νξηζκέλα ρξνληθά δηαζηήκαηα ηνπ ρξφλνπ 
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(Τ.Α. 19040/81). χκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηεο παξ. 1 ηνπ άξζξνπ 3 

ηεο 19040/81 Τπνπξγηθήο Απφθαζεο, ζηηο ηαθηηθέο απνδνρέο ησλ 

κηζζσηψλ βάζεη ησλ νπνίσλ ππνινγίδνληαη ηα δψξα γηνξηψλ, 

ζπκπεξηιακβάλεηαη θαη ην επίδνκα άδεηαο. Γειαδή ζ‟ απμάλνληαη ηα 

δψξα γηνξηψλ Πάζρα θαη Υξηζηνπγέλλσλ θαηά ηελ αλαινγία ηνπ 

επηδφκαηνο αδείαο πνπ είλαη 0,04166 (0,50/12 κήλεο=0,04166) (Δγγξ. 

Τπ. Δξγ. 17828/89). Οη ζεξβηηφξνη θαη νη βνεζνί πνπ ακείβνληαη κε 

πνζνζηά θαη εξγάδνληαη ζηα εζηηαηφξηα, δπζεζηηαηφξηα, νηλνκαγεηξεία, 

αλαςπθηήξηα, δαραξνπιαζηεία, γαιαθηνπσιεία, εμνρηθά θέληξα θαη 

ζπλαθή θαηαζηήκαηα δηθαηνχληαη σο δψξν Υξηζηνπγέλλσλ πνζφ ίζν 

κε ην 25πιάζην θαη ζα δψξν Πάζρα πνζφ ίζν κε ην 15πιάζην ηνπ 

ηεθκαξηνχ εκεξνκηζζίνπ θαη ηεο αζθαιηζηηθήο θιάζεο (ηνπ ΗΚΑ), 

ζηελ νπνία θάζε έλαο ζεξβηηφξνο ή βνεζφο αλήθεη, ή αλάινγν θιάζκα 

(απνθ. Τπ. Δξγ. 19040/7.12.1981 άξζξν 5, Αξ. Π. 115/97, Δθ. Πεηξ. 

190/00). Γελ δηθαηνχληαη δψξα (Τ.Α. 19040/81) Α)Οη εξγάηεο πνπ 

απαζρνινχληαη ζε γεσξγηθέο θαη θηελνηξνθηθέο εξγαζίεο ηνπ εηδηθνχ 

θαζεζηψηνο ησλ αγξνηψλ, θαζψο θαη νη εξγάηεο ζαιάζζεο. 

Β)Όζνη εξγάδνληαη θαη‟ νίθνλ ζε θσκνπφιεηο κε πιεζπζκφ θάησ απφ 

6.000 θαηνίθνπο. Οη θαζαξίζηξηεο, νη babysitters θιπ, θαζψο θαη φζνη 

εξγαδφκελνη θαη‟ νίθνλ αζθαιίδνληαη ζην ΗΚΑ δηθαηνχληαη άδεηα, 

επίδνκα άδεηαο, δψξν Πάζρα θαη δψξν Υξηζηνπγέλλσλ. Γ)Οη 

θνξηνεθθνξησηέο. Γ)Όζνη ακείβνληαη κε πνζνζηά. Οη ππφινηπνη πνπ 

ακείβνληαη κε πνζνζηά ζπλήζσο κνηξάδνληαη ηα απμαλφκελα πνζνζηά 

πνπ θαζνξίδνληαη ζηηο κέξεο Πάζρα θαη Υξηζηνπγέλλσλ (άξζξν 5 

απνθ. 19040/7.12.81 Τπνπ. Δξγαζίαο).  

 

 

 

 

ΚΔΦΑΛΑΗΟ ΓΔΤΣΔΡΟ  

 

2. ΔΗΑΓΧΓΗΚΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΟ  

 

 

 

 
Δηζαγσγή 

Οη λέεο ηερλνινγίεο έρνπλ εηζαγάγεη έλαλ λέν ηξφπν πξνζέγγηζεο ηεο γλψζεο 

ηφζν απφ ηνπο εθπαηδεπηηθνχο φζν θαη απφ ηνπο εθπαηδεπφκελνπο, δίλνληαο 

ηε δπλαηφηεηα ζηνπο εθπαηδεπφκελνπο λα θαηαζθεπάζνπλ ηε γλψζε κέζα 

απφ πξαγκαηηθέο θαηαζηάζεηο. 

Ο εθπαηδεπηηθφο αλαιακβάλεη ην ξφιν ζπληνληζηή θαη ππνζηεξηθηή ζηε 

καζεζηαθή δηαδηθαζία θαη θαιείηαη λα αλαπηχμεη ζηξαηεγηθέο ζπλεξγαηηθήο 

κάζεζεο (collaborative learning), φπνπ νη εθπαηδεπφκελνη ζπλεξγάδνληαη γηα 

ηελ επίηεπμε ελφο θνηλνχ ζηφρνπ, ηελ θαηάθηεζε ηεο γλψζεο. Βαζηθή 

παξάκεηξνο ηεο ζπλεξγαηηθήο κάζεζεο είλαη νη καζεηέο λα εξγάδνληαη ζε 

νκάδεο, ψζηε λα κπνξέζνπλ λα κεηαηξέςνπλ ηελ εθπαίδεπζε απφ κηα απιή 

κεηάδνζε γλψζεσλ απφ ηνλ θαζεγεηή ζην καζεηή, ζε κηα αιιειεπηδξαζηηθή 

δηαδηθαζία. 
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Ο εθπαηδεπηηθφο είλαη απηφο πνπ ζα θξίλεη θάζε θνξά ηε ζχλζεζε ησλ νκάδσλ 

κε βαζηθφ θξηηήξην ηελ θαιχηεξε ζπλεξγαζία ησλ καζεηψλ, αλάινγα θαη κε 

ηνλ καζεζηαθφ ζηφρν πνπ θαιείηαη λα επηηχρεη. Καηά ζπλέπεηα, κπνξεί λα 

δψζεη ηελ πξσηνβνπιία ζηνπο καζεηέο λα ζρεκαηίζνπλ νκάδεο εξγαζίαο ή λα 

ηηο νξίζεη ν ίδηνο, θπξίσο φηαλ ζεσξεί φηη είλαη απαξαίηεηε ε αλνκνηνγέλεηα. 

Δπνκέλσο, ν ξφινο ηνπ εθπαηδεπηηθνχ είλαη λα πξνγξακκαηίδεη ηε κάζεζε, λα 

νξγαλψλεη ην καζεζηαθφ πεξηβάιινλ θαη ηηο νκάδεο, λα παξαθνινπζεί, λα 

ζπκβνπιεχεη, λα εληζρχεη, λα αλαηξνθνδνηεί θαη λα αμηνινγεί. 

Γηα ηελ εθηέιεζε ησλ αζθήζεσλ ζπληζηάηαη λα ππάξρεη πξφζβαζε ζε έληππε 

ή ειεθηξνληθή κνξθή ηνπ Κψδηθα Βηβιίσλ θαη ηνηρείσλ πξνθεηκέλνπ λα 

αληινχληαη νη απαξαίηεηεο πιεξνθνξίεο θαηά πεξίπησζε. Δπίζεο, ζπληζηάηαη 

λα ππάξρεη απεπζείαο πξφζβαζε ζην δηαδίθηπν γηα θάζε ρξήζηε. 

Οη εκεξνκελίεο πνπ αλαθέξνληαη ζηα θχιια εξγαζίαο πξέπεη λα 

πξνζαξκφδνληαη ζε νξηζκέλεο πεξηπηψζεηο ζηελ εκεξνκελία εθηέιεζεο ηεο 

άζθεζεο. 

Σν παξερφκελν ινγηζκηθφ είλαη πιήξεο θαη παξέρεη πνιιέο δπλαηφηεηεο, 

εηζαγσγηθφ κέξνο κφλν ησλ νπνίσλ θαιχπηεηαη απφ ηα θχιια εξγαζίαο θαη ηα 

ζελάξηα. Δπαθίεηαη ζηελ θξίζε ηνπ εθπαηδεπηηθνχ, αλάινγα κε ην δηαζέζηκν 

ρξφλν, ηηο δπλαηφηεηεο θαη ηηο αλάγθεο ηεο ηάμεο, λα εκβαζχλεη ή λα δψζεη 

έκθαζε ζε θάπνηα ηκήκαηα. 

Σν ζπγθεθξηκέλν βηβιίν έρεη ζαλ ζθνπφ λα ππνζηεξίμεη ηνλ εθπαηδεπηηθφ ζηε 

δηδαθηηθή δηαδηθαζία θαη λα απνηειέζεη έλα εξγαιείν γηα απνηειεζκαηηθφηεξε 

πξνζέγγηζε ηεο γλψζεο ζην αληηθείκελν ηεο Οηθνλνκίαο θαη Γηνίθεζεο. 

 

 

ελάξην δξαζηεξηνηήησλ 1: Δηζαγσγή ζηνλ 

ACCOUNTANT 

 

2.1 ύληνκε πεξηγξαθή 

2.1.1 Γξαζηεξηόηεηα 1: Σα θξηηήξηα γηα ηελ επηινγή κηαο Λνγηζηηθήο 

Δθαξκνγήο  

θξηηήξηα γηα ηελ επηινγή ελφο ινγηζηηθνχ παθέηνπ, πνπ είλαη: 

Σν ινγηζκηθφ κηαο Λνγηζηηθήο εθαξκνγήο ζα πξέπεη: 

� Να απηνκαηνπνηεί ηηο θαζεκεξηλέο εξγαζίεο, ψζηε ν ρξήζηεο λα 

θεξδίδεη ζε ηαρχηεηα θαη αζθάιεηα 

� Να είλαη εχρξεζην θαη πιήξεο 

� Να επηθνηλσλεί κε φιεο ηηο γλσζηέο εθαξκνγέο ηεο αγνξάο, ψζηε λα 

κπνξεί ν ρξήζηεο λα εηζάγεη δεδνκέλα ζε πεξίπησζε πνπ ν πειάηεο 

ηνπ ρξεζηκνπνηνχζε άιιε εθαξκνγή 

� Ο θαηαζθεπαζηήο λα είλαη αμηφπηζηνο θαη λα κπνξεί λα πξνζθέξεη 

πιήξε ηερληθή ππνζηήξημε θαη έγθαηξα ηηο αλαλεψζεηο, ζχκθσλα κε ηηο εθάζηνηε 

αιιαγέο ηεο θνξνινγηθήο λνκνζεζίαο 

� Να πξνζθέξεηαη ππεξεζία εθπαίδεπζεο θαηά ηελ αγνξά ηνπ 

� Να παξέρεη εχθνιν ζρεδηαζκφ θαη παξακεηξνπνίεζε ησλ βηβιίσλ 

� Να δηαζέηεη δπλαηφηεηα νκαδνπνίεζεο εηαηξηψλ-πειαηψλ κε νκνεηδείο 

δξαζηεξηφηεηεο, ζε πεξηνρέο εξγαζίαο κε θνηλά αξρεία (ινγαξηαζκνχο, 

γξακκνγξάθεζε βηβιίσλ, ζπλαιιαζζφκελνπο θιπ.) 

� Να πξνζθέξεη δπλαηφηεηα ζρεδηαζκνχ νηθνλνκηθψλ αλαθνξψλ 

� Να πξνζθέξεη ηε δπλαηφηεηα ζηνπο Λνγηζηέο λα παξέρνπλ ζηνπο 

πειάηεο ηνπο νηθνλνκηθέο θαη επηρεηξεκαηηθέο πιεξνθνξίεο (Credit 



 

 

 

75 

Assist) 

� Να κπνξεί λα ελεκεξψλεηαη κέζσ Internet κε ηηο εθάζηνηε 

πξνζθεξφκελεο λέεο εθδφζεηο (Live Update) 

� Να επηθνηλσλεί άκεζα κε ην TaxisNet γηα φιεο ηηο ππνρξεψζεηο ησλ 

πειαηψλ ηνπ Λνγηζηηθνχ Γξαθείνπ 

� Να ππνζηεξίδεηαη απφ εμεηδηθεπκέλν πξνζσπηθφ γηα θάζε απνξία θαη 

πξφβιεκα πνπ ηπρφλ ζπλαληά θαηά ηελ ρξήζε ηνπ 

� Καηά πξνηίκεζε λα είλαη αλεπηπγκέλν ζε παξαζπξηαθφ πεξηβάιινλ θαη 

λα ρξεζηκνπνηεί αμηφπηζηε βάζε δεδνκέλσλ 

2.1.2 Γξαζηεξηόηεηα 2: Κύξην Μελνύ- Βαζηθέο επηινγέο 

Γηεξεπλψληαη νη παξαθάησ επηινγέο ζηελ πξψηε νζφλε ηεο εθαξκνγήο. Δίλαη 

νη ζπλήζεηο επηινγέο πνπ βξίζθνληαη ζηε «Κεληξηθή ειίδα Δξγαζίαο» θαη 

ρξεζηκνπνηνχληαη αληί ηνπ κελνχ γηα ζπληφκεπζε ηεο κεηάβαζεο ζε αξρεία ή 

θηλήζεηο θαζεκεξηλήο ρξήζεο. 
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Μπάξα Καζνδήγεζεο 

Ζ παξνπζία κπάξαο θαζνδήγεζεο ζηελ αξηζηεξή πιεπξά (θάζε) ζειίδαο 

αλεχξεζεο κπνξεί άκεζα, γξήγνξα θαη εχθνια λα ζαο θαζνδεγήζεη ζε 

νηθνλνκηθά ζηνηρεία, θαξηέιεο, παξακέηξνπο ή άιιεο εξγαζίεο πνπ αθνξνχλ 

ζηελ εξγαζία πνπ θάλεηε. 

Γεληθά, ζηε κπάξα θαζνδήγεζεο εκθαλίδνληαη φιεο νη εξγαζίεο πνπ κπνξείηε 

λα επηιέμεηε κέζα απφ έλα παξάζπξν. Οη εξγαζίεο απηέο δηαθέξνπλ αλάινγα 

κε ην ζεκείν ηεο εθαξκνγήο ζην νπνίν βξίζθεζηε. 

 



 

 

 

77 

Απόθξπςε ηεο Μπάξαο Καζνδήγεζεο (εηθνλίδην 

απόθξπςεο) 

Πηέδνληαο ην εηθνλίδην «Απόθξπςε» πνπ βιέπεηε ζην πάλσ δεμί κέξνο ηεο 

κπάξαο θαζνδήγεζεο, απηφκαηα θξχβεηαη ε κπάξα θαζνδήγεζεο, κε 

απνηέιεζκα λα κεγαιψλεη ε νζφλε θαη ηα ζηνηρεία ηεο λα παξνπζηάδνληαη κε 

κεγαιχηεξε επθξίλεηα. 

 
 

 

2.1.3 Γξαζηεξηόηεηα 3: Γεκηνπξγία πεξηνρήο εξγαζίαο θαη εηαηξίαο Α, Β & Γ 

Καηεγνξίαο  

Τπάξρεη ε δπλαηφηεηα νξηζκνχ πνιιψλ πεξηνρψλ εξγαζίαο. πγθεθξηκέλα, 

κπνξνχκε λα νκαδνπνηνχκε ηηο εηαηξίεο κε θνηλή δξαζηεξηφηεηα ζε κηα 

πεξηνρή εξγαζίαο, έηζη ψζηε λα έρνπλ (εάλ ην επηζπκνχκε) θνηλφ ινγηζηηθφ 

ζρέδην, θνηλνχο ηχπνπο παξαζηαηηθψλ, ίδηα γξακκνγξάθεζε ηνπ βηβιίνπ 

Δζφδσλ Δμφδσλ θαη θνηλφ αξρείν πλαιιαζζνκέλσλ. Καηά ζπλέπεηα, 

θεξδίδνπκε ιηγφηεξεο πιεθηξνινγήζεηο πηζαλψλ θνηλψλ δεδνκέλσλ. 

Οπνηαδήπνηε αιιαγή γίλεηαη ζε θάπνηα απφ ηα παξαπάλσ δεδνκέλα αθνξά 

φιεο ηηο εηαηξίεο πνπ βξίζθνληαη ζηελ θάζε πεξηνρή εξγαζίαο ψζηε λα 

απνθεχγνληαη επαλαπιεθηξνινγήζεηο. 

Σα βήκαηα γηα ηε δεκηνπξγία πεξηνρήο εξγαζίαο θαη εηαηξίαο είλαη ηα εμήο: 

1. ηε Login ζειίδα ηεο εθαξκνγήο παηάκε <Δπηινγέο> 
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Δκθαλίδεηαη ε ιίζηα ησλ πεξηνρψλ εξγαζίαο. 

Δπηιέγνπκε <Νέα Πεξηνρή Δξγαζίαο> 

 
Σφηε εκθαλίδεηαη ε νζφλε: 



 

 

 

79 

 

Σζεθάξνπκε ηελ επηινγή: 

Η πεξηνρή εξγαζίαο λα δεκηνπξγεζεί κε ηα πξνηεηλόκελα από ηε 

Singular ζηνηρεία 

Οπφηε, δεκηνπξγψληαο ηηο εηαηξίεο, ζα δηαπηζηψζνπκε φηη ππάξρνπλ έηνηκνη 

ινγαξηαζκνί εζφδσλ-εμφδσλ θαη θφξσλ ζπλδεδεκέλνη κε ηα έληππα 

πεξηνδηθήο, εθθαζαξηζηηθήο δήισζεο θαη Δ3, θαζψο επίζεο θαη ηχπνη 

εγγξαθψλ. 

Αλ δελ ηζεθάξνπκε ηελ παξαπάλσ επηινγή, ζα πξέπεη λα δεκηνπξγήζνπκε 

ηνπο ινγαξηαζκνχο κε ηηο ζπλδέζεηο ησλ εληχπσλ θαη ηνπο ηχπνπο ησλ 

εγγξαθψλ ή λα ηα κεηαθέξνπκε απφ ηε DOS εθαξκνγή, έρνληαο ππφςε καο 

πψο ζα ζπλδέζνπκε φινπο ηνπο ινγαξηαζκνχο κε ηα έληππα. Σε 

ζπγθεθξηκέλε επηινγή ηελ ηζεθάξνπκε φηαλ πξφθεηηαη λα κεηαθέξνπκε 

δεδνκέλα απφ ηηο DOS εθαξκνγέο θαη ζέινπκε λα γίλεη πιήξε κεηαθνξά ησλ 

αξρείσλ (ινγαξηαζκνί, θηλήζεηο θα.). 

ηε ζπλέρεηα επηιέγνπκε <Γεκηνπξγία> γηα λα ζπλερηζηεί ε δηαδηθαζία. 

ηε ζπλέρεηα, επηιέγνπκε ηελ πεξηνρή εξγαζίαο θαη παηάκε <Νέα Δηαηξία>. 

Αλνίγεη ε παξαθάησ νζφλε, ζηελ νπνία πξέπεη λα ζπκπιεξψζνπκε ηα 

ζηνηρεία ηεο εηαηξίαο. 

Σεκείσζε: όηαλ νξίζνπκε πεξηνρή εξγαζίαο θαη εηαηξίεο, θαιό είλαη ζηε 

ζπληνκνγξαθία ηεο εηαηξίαο λα γξάθνπκε ην ΑΦΜ ηεο, γηαηί είλαη κνλαδηθό θαη 

πην εύθνιν ζηελ εύξεζε ηεο εηαηξίαο. 

πκπιεξψλνπκε ηα ππφινηπα ζηνηρεία, παηάκε ηελ επηινγή <Δπόκελν> θαη 

ζπλερίδνπκε ηελ θαηαρψξεζε ζηνηρείσλ ζηελ επφκελε ζειίδα.  
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ηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη, νξίδνπκε ηελ εκεξνκελία έλαξμεο ησλ εξγαζηψλ 

ηεο εηαηξίαο. 

ηα πεδία, Γ.Ο.Τ. θαη Δπάγγεικα / Γξαζηεξηόηεηα, κπνξνχκε λα 

επηιέμνπκε κηα απφ ηηο ήδε ππάξρνπζεο ηηκέο ησλ αληίζηνηρσλ πηλάθσλ 

παηψληαο ην βειάθη ή λα θαηαρσξήζνπκε εθείλεο πνπ αληαπνθξίλνληαη ζηηο 

αλάγθεο καο. 

Οξίδνπκε ηε λνκηθή κνξθή ηεο εηαηξίαο καο παηψληαο ην βειάθη. 
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Δάλ ζην Δπάγγεικα / Γξαζηεξηόηεηα δελ έρεη νξηζηεί ην επάγγεικα ηεο 

εηαηξίαο, παηάκε ηελ επηινγή <Δπαγγέικαηα> θαη αλνίγεη ν παξαθάησ 

πίλαθαο, φπνπ κε ην πιήθηξν Insert απφ ην πιεθηξνιφγην εηζάγνπκε κία θελή 

γξακκή θαη ζπκπιεξψλνπκε ην επάγγεικα.  
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Παηψληαο ηελ επηινγή <Καηαρώξεζε> απνζεθεχεηαη ε επηινγή καο γηα ην 

επάγγεικα θαη επαλέξρεηαη ε επφκελε 0ζφλε:  
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Έπεηηα επηιέγνπκε ην επάγγεικα κε ην βειάθη. Παηάκε <Δπόκελν> θαη 

ζπλερίδνπκε ηελ θαηαρψξεζε ζηνηρείσλ ζηελ επφκελε ζειίδα. 

πλερίδνληαο ηε δηαδηθαζία ζηελ επφκελε νζφλε, ζπκπιεξψλνπκε ηε 

δηεχζπλζε έδξαο ηεο εηαηξίαο (Οδφ, Αξηζκφ, Σ.Κ., Πφιε ή Πεξηνρή, Υψξα θα) 

θαη παηάκε <Δπόκελν>. 
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Παξαθάησ, καο πξνηείλεη ηηο εκεξνκελίεο γηα ηε ρξήζε ηνπ πειάηε, ηηο 

απνδερφκαζηε θαη παηάκε <Δπόκελν>. 

Σεκείσζε: Αλ ε ρξήζε καο είλαη ππεξδσδεθάκελε, αιιάδνπκε ηηο εκεξνκελίεο 

έλαξμεο ή ιήμεο, ώζηε λα πεξηιάβνπκε όιεο ηηο πεξηόδνπο ρξήζεο ΜΔΥΡΙ 24 

πεξηόδνπο – κήλεο. 
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Οξίδνπκε ηα παξαθάησ ζηνηρεία: 

 

• πληνκνγξαθία & Όλνκα Υξήζεο: ηελ πεξίπησζε πνπ ε ρξήζε 

καο δελ είλαη ππεξδσδεθάκελε, ηφηε ην πεδίν απηφ ζπκπιεξψλεηαη 

απηφκαηα. ε δηαθνξεηηθή πεξίπησζε εηζάγνπκε έλα ραξαθηεξηζκφ 

θαη κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο ρξήζεο πνπ θαηαρσξνχκε. Ζ 

ζπληνκνγξαθία πξέπεη λα είλαη κνλαδηθή. 

• Κύξην Νόκηζκα ησλ Βηβιίσλ: Δπηιέγνπκε ην λφκηζκα, ζην νπνίν ζα 

είλαη εθθξαζκέλεο φιεο νη αμίεο πνπ ελεκεξψλνπλ ηα βηβιία ηεο 

εηαηξίαο. 

• Καζεζηώο Φ.Π.Α. πνπ ζα πξνηείλεηαη ζηηο αγνξέο: Δπηιέγνπκε ην 

θαζεζηψο Φ.Π.Α. ηεο εηαηξίαο καο, ζχκθσλα κε ην νπνίν 

θαζνξίδεηαη ν Φ.Π.Α. ησλ αγνξψλ πνπ πξαγκαηνπνηεί απηή. 

• Γηα ηελ Οηθνλνκηθή Υξήζε ηεξνύληαη βηβιία: Δπηιέγνπκε ηελ 

θαηεγνξία βηβιίσλ πνπ ηεξεί ε εηαηξία καο. 

• Ζ Τπνβνιή Γειώζεσλ Φ.Π.Α. γίλεηαη αλά: Δπηιέγνπκε ηε 

ζπρλφηεηα (κήλα, ηξίκελν) κε ηελ νπνία ε εηαηξία καο έρεη 

ππνρξέσζε ππνβνιήο δειψζεσλ Φ.Π.Α., αλάινγα κε ηελ θαηεγνξία 

ησλ βηβιίσλ ηεο πνπ παξαθνινπζεί ε εηαηξία καο. χκθσλα κε ηελ 

επηινγή καο, δεκηνπξγνχληαη νη πεξηνδηθέο θνξνινγηθέο δειψζεηο 

γηα ηε Υξήζε. 

• Πξνζεζκία γηα ην θιείζηκν Ηζνινγηζκνύ (ζε κήλεο): 

Καζνξίδνπκε ηελ πξνζεζκία (ζε κήλεο), κέρξη ηελ νπνία έρεη ηε 

δπλαηφηεηα λα θιείζεη ηνλ Ηζνινγηζκφ ηεο ε εηαηξία. Σν πεδίν απηφ 
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ελεξγνπνηείηαη κφλν φηαλ ε εηαηξία ηεξεί Γ΄ θαηεγνξίαο βηβιία. 

Αθνχ ζπκπιεξσζνχλ ηα παξαπάλσ, παηάκε <Δπόκελν> 

 

 

Δπηιέγνληαο ζηελ πξνεγνχκελε επηινγή: βηβιία Β΄ θαηεγνξίαο γίλεηαη ν 

θαζνξηζκφο ησλ πεξηφδσλ πνπ ζα πεξηιακβάλεη ε ρξήζε. 
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ε πεξίπησζε πνπ ζηελ εηαηξία ηεξνχληαη βηβιία Γ΄ θαηεγνξίαο επηιέγνπκε: 

 

ζηελ παξαθάησ ζειίδα ππάξρεη επηινγή γηα αληηγξαθή Πξνηεηλόκελνπ 

Λνγηζηηθνύ ρεδίνπ. 

Σζεθάξνπκε ηελ επηινγή θαη ελεξγνπνηνχληαη νη παξαθάησ επηινγέο: 

Να γίλεη αληηγξαθή ηωλ Σύπωλ Λνγηζηηθώλ Άξζξωλ . 

Να γίλεη αληηγξαθή ησλ Ζκεξνινγίσλ Λνγηζηηθήο 

Να γίλεη αληηγξαθή ησλ Πξφηππσλ Δλεκέξσζεο Λνγ Άξζξσλ 

Σζεθάξνπκε θαη απηέο ηηο επηινγέο θαη παηάκε <Δπόκελν>. 
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Απνδερφκαζηε ηηο Πεξηφδνπο ηεο Οηθνλνκηθήο Υξήζεο. 

Παηάκε <Δπόκελν>. 
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Παηψληαο <Έηνηκν> εθηειείηαη ε δεκηνπξγία ε εηαηξίαο. 
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Έπεηηα, φηαλ εκθαληζηεί ζηελ νζφλε ε παξαθάησ πιεξνθνξία, παηάκε <ΟΚ>. 

 
Με ηελ επηινγή απηή έρεη νινθιεξσζεί ε θαηαρψξεζε κηαο λέαο εηαηξείαο. 

 

 

 

2.2 ηνηρεία Δξγαδνκέλνπ 

 

2.2.1 Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηόηεηεο 

Καηά ηε δεκηνπξγία ή κεηαβνιή ελφο εξγαδφκελνπ, εκθαλίδεηαη νζφλε κε ηα 

ζηνηρεία ηνπ. Σα ζεκαληηθφηεξα ζηνηρεία πνπ αμίδεη λα ζεκεησζνχλ είλαη ηα 

παξαθάησ: 
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Μπνξείηε λα πξνζδηνξίζεηε ηελ εξγαζία, κε ηελ νπνία αζρνιείηαη ζπλήζσο ν 

εξγαδφκελνο. Σν ζηνηρείν απηφ είλαη πιεξνθνξηαθφ, δηφηη έλαο εξγαδφκελνο 

κπνξεί λα αζρνιείηαη ηαπηφρξνλα κε πνιιέο εξγαζίεο. 

Σν Κόζηνο αλά κνλάδα Δξγαζίαο, δειψλεη πφζν θνζηίδεη γηα ηελ εηαηξία, ε 

παξαγσγή κηαο κνλάδαο εξγαζίαο (νπνηαζδήπνηε ζηα πιαίζηα εξγαζηψλ ηεο 

εηαηξίαο), φηαλ γίλεηαη απφ ην ζπγθεθξηκέλν εξγαδφκελν. Σν ζηνηρείν απηφ 

εμαξηάηαη απφ ην χςνο ησλ απνδνρψλ ηνπ θάζε εξγαδνκέλνπ. Έηζη, κηα 

κνλάδα εξγαζίαο κπνξεί λα θνζηίδεη ιηγφηεξν ζηελ εηαηξία, φηαλ απηή 

παξάγεηαη απφ ηνλ εξγαδφκελν Α, ζε ζρέζε κε ηνλ εξγαδφκελν Β, ν νπνίνο 

απνιακβάλεη πςειφηεξν κηζζφ. 
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2.3 Καηαρώξεζε σο Πξόηππν 

Αλ ην έξγν, ην νπνίν έρεηε θαηαρσξήζεη γηα ζπγθεθξηκέλν ινγαξηαζκφ 

πειάηε, πηζηεχεηε φηη κπνξεί λα ην αλαιάβεηε θαη γηα άιινλ πειάηε (έλαλ ή 

πεξηζζφηεξνπο), είλαη ζθφπηκν λα ην θαηαρσξήζεηε σο πξφηππν. 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα έξγν σο πξφηππν, απφ ηελ νζφλε ησλ έξγσλ – 

ζπκβάζεσλ πειαηψλ, 3 Singular Accountant επηιέγεηε έλα έξγν θαη παηάηε ην 

πιήθηξν «Καηαρψξεζε σο πξφηππν». Δπηιέγεηε «Ναη» ζην ζρεηηθφ κήλπκα 

επηβεβαίσζεο, γηα λα νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία θαηαρψξεζεο ηνπ έξγνπ σο 

πξφηππν 

Γεκηνπξγία Νένπ Έξγνπ Πειάηε βάζεη πξνηχπνπ 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν έξγν βάζεη θάπνηνπ πξνηχπνπ έξγνπ 

αθνινπζείηε ηηο παξαθάησ ελέξγεηεο: 

1. Απφ ηελ νζφλε «Έξγα - πκβάζεηο Πειαηψλ», παηάηε ην πιήθηξν «Νέν 

Έξγν». 

2. Δκθαλίδεηαη κήλπκα «Δάλ επηζπκείηε ην λέν έξγν λα δεκηνπξγεζεί βάζεη 

θάπνηνπ απφ ηα ππάξρνληα πξφηππα έξγα». 

 

3. Δπηιέγεηε «Ναη» γηα λα δεκηνπξγήζεηε ην έξγν ζχκθσλα κε ηηο 

πξνδηαγξαθέο ηνπ πξφηππνπ έξγνπ πνπ πξφθεηηαη λα δηαιέμεηε. 

4. ηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη επηιέγεηε ην πξφηππν έξγν πνπ ζέιεηε. 
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5. Παηάηε ην πιήθηξν «Δπφκελν». ηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη νξίδεηε ηα 

παξαθάησ ζηνηρεία: 

Πξόζεκα: ην πξψην πεδίν ηεο νζφλεο νξίδεηε ηελ νλνκαζία ηνπ λένπ έξγνπ. 

Ζ νλνκαζία απηή κπνξεί λα έρεη κέρξη θαη 10 ραξαθηήξεο. Ζ νλνκαζία ηνπ 

λένπ έξγνπ ζα απνηειείηαη απφ ην φλνκα θαη ηε ζπληνκνγξαθία ηνπ πξνηχπνπ 

ζπλ ην πξφζεκα πνπ ζα νξίζεηε. 

Δπηινγή Πειάηε: Σα πεδία «πληνκνγξαθία» θαη «Όλνκα» αλαθέξνληαη 

ζηνλ πειάηε, γηα ηνλ νπνίν ζα εθηειέζεηε ην ζπγθεθξηκέλν έξγν. Γηα λα 

ελεκεξψζεηε ηα πεδία, παηάηε ην πιήθηξν «Δπηινγή Πειάηε». Απφ ηελ νζφλε 

πνπ εκθαλίδεηαη επηιέγεηε ηνλ πειάηε πνπ ζέιεηε. 
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6. Παηάηε ην πιήθηξν «Δπφκελν», ε νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη ζαο ελεκεξψλεη 

φηη ζα δεκηνπξγεζεί έλα λέν έξγν, ην νπνίν ζα πεξηέρεη ηφζα ππνέξγα φζα 

θαη ην πξφηππν. Σν λέν έξγν ζα ρξεζηκνπνηήζεη ηηο ηηκέο ηνπ αληίζηνηρνπ 

πξνηχπνπ γηα ηα πεδία «Πξνηεξαηφηεηα», «Πξνβιεπφκελα Έζνδα», 

«Πξνβιεπφκελα Έμνδα» θαη «Αλακελφκελνο ρξφλνο νινθιήξσζεο». Σα 

ζηνηρεία απηά κεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο δηαδηθαζίαο κπνξείηε λα ηα 

ηξνπνπνηήζεηε. 

7. Παηάηε ην πιήθηξν «Έηνηκν» γηα λα νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία. 

8. Μεηά ην ηέινο ηεο δηαδηθαζίαο εκθαλίδεηαη ν θαηάινγνο ησλ έξγσλ, ζηνλ 

νπνίν έρεη πξνζηεζεί ην λέν έξγν θαη ηα αληίζηνηρα ππνέξγα ηνπ (εθφζνλ 

ππάξρνπλ). 

ηνηρεία Έξγνπ: Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηφηεηεο 

Καηά ηε δεκηνπξγία ελφο λένπ έξγνπ ή θαη θαηά ηε κεηαβνιή ηνπ, εκθαλίδεηαη 

κηα νζφλε, ε νπνία ζαο εκθαλίδεη ηα ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ ζην έξγν απηφ. 

εκαληηθά ζηνηρεία ζηα νπνία πξέπεη λα δψζεηε ηδηαίηεξε πξνζνρή 

αλαθέξνληαη παξαθάησ: 

ηα πιαίζηα δηεθπεξαίσζεο ελφο έξγνπ κπνξεί λα ζπκπεξηιακβάλεηαη έλαο 

αξηζκόο κηθξόηεξσλ έξγσλ, ηα νπνία ζε ζπλδπαζκφ ζπλζέηνπλ ην έξγν. 

Παξάιιεια, κπνξείηε λα εηζάγεηε ηα πξνβιεπόκελα πνζά εμόδσλ θαη 

εζόδσλ, πξνθεηκέλνπ λα ηα ζπγθξίλεηε αξγφηεξα κε ηα πξαγκαηηθά. 

Όηαλ ην έξγν έρεη ππνέξγα, ηα ζπλνιηθά πξνβιεπφκελα έμνδα θαη έζνδα γηα 

ην έξγν, απνηεινχληαη απφ ην άζξνηζκα ησλ πξνβιεπφκελσλ εμφδσλ θαη 

εζφδσλ ηνπ έξγνπ θαη ησλ αληίζηνηρσλ πξνβιεπφκελσλ εμφδσλ θαη εζφδσλ 

γηα θαζέλα απφ ηα ππνέξγα ηνπ. 

Σέινο, κπνξείηε λα επηιέμεηε πνηεο απφ ηηο ππεξεζίεο επηζπκείηε λα 
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πξνηείλνληαη ζηηο γξακκέο Παξαζηαηηθψλ Παξνρήο Τπεξεζηψλ θαηά ηελ 

επηινγή ηνπ έξγνπ. Καξηέια Έξγνπ: Ζ επηινγή απηή ζαο δίλεη αλά πάζα 

ζηηγκή ηε δπλαηφηεηα λα ελεκεξψλεζηε γηα ηηο θηλήζεηο ηνπ έξγνπ πνπ 

αθνξνχλ ζηα έζνδα, ζηα έμνδα, ζηηο εηζπξάμεηο θαη ζηηο πιεξσκέο πνπ 

πξαγκαηνπνηήζεθαλ ζηηο εκεξνκελίεο πνπ επηιέγεηε απφ ηελ εθηέιεζε ηνπ 

έξγνπ θαη ησλ ππφ-έξγσλ ηνπ. Ζ θαξηέια πνπ εκθαλίδεηαη πεξηιακβάλεη 

νκαδνπνηεκέλεο ηηο θηλήζεηο πνπ πξαγκαηνπνηήζεθαλ γηα ην έξγν αλά είδνο 

(έζνδα, έμνδα, εηζπξάμεηο, πιεξσκέο). Σα ζηνηρεία πνπ εκθαλίδνληαη 

αλαιπηηθά είλαη : 

• Αλά εκεξνκελία, ην παξαζηαηηθό πνπ πξνθάιεζε ηελ θίλεζε 

• Σν πνζό κε ην νπνίν επεξέαζε ην Παξαζηαηηθφ, ηα έζνδα ή ηα έμνδα, ηηο 

εηζπξάμεηο ή ηηο πιεξσκέο γηα ην ζπγθεθξηκέλν έξγν. 

• Σα γεληθά ζύλνια εζόδσλ θαη εμόδσλ θαη ε δηαθνξά ηνπο, έηζη φπσο 

έρνπλ δηακνξθσζεί ζην δεηνχκελν δηάζηεκα. 

• Σα γεληθά ζύλνια εηζπξάμεσλ θαη πιεξσκώλ, έηζη φπσο έρνπλ 

δηακνξθσζεί ζην δεηνχκελν δηάζηεκα. 

 

 

 

 

 

2.4 Δξγαζίεο 

 

Απφ ην αξρείν ησλ εξγαζηψλ («Δηαρείξηζε Γξαθείνπ Εξγαζίεο») έρεηε ηε 

δπλαηφηεηα θαηαρψξεζεο εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεηε γηα ινγαξηαζκφ 

πειαηψλ ζαο, ζηα πιαίζηα νινθιήξσζεο θάπνηνπ έξγνπ. 

Κάζε εξγαζία πνπ θαηαρσξείηε, έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα ηε ζπλδέζεηε κε ηνπο 

ππαιιήινπο πνπ αζρνιήζεθαλ ή πξφθεηηαη λα αζρνιεζνχλ κε απηήλ, 

θαηαρσξψληαο ζηε ιίζηα απαζρφιεζεο ππαιιήισλ ηα νλφκαηά ηνπο θαζψο 

θαη ηηο κνλάδεο εξγαζίαο πνπ δαπάλεζαλ γηα ηε ζπγθεθξηκέλε εξγαζία. 

Παξάιιεια, ζαο δίλεηαη ε δπλαηφηεηα λα κεηαβάιιεηε θαζψο θαη λα 

δηαγξάθεηε ηα ζηνηρεία ησλ εξγαζηψλ πνπ έρεηε εηζαγάγεη, αλεμαξηήησο αλ 

ππάξρνπλ θηλήζεηο. 
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• Γηα ηηο εξγαζίεο, γηα ηηο νπνίεο έρεηε νξίζεη σο θαηάζηαζε 

«πξνγξακκαηηζκέλε», θαηαρσξείηαη ππελζχκηζε ζηηο 

πξνγξακκαηηζκέλεο εξγαζίεο ηνπ ππελζπκηζηή. 

• Γηα ηηο εξγαζίεο, γηα ηηο νπνίεο έρεηε νξίζεη σο θαηάζηαζε 

«νινθιεξσκέλε» θαη ηαπηφρξνλα ε ρξέσζε ηεο είλαη κεγαιχηεξε απφ 

κεδέλ, δεκηνπξγείηαη ππελζχκηζε ζηελ θαηεγνξία «λα ηηκνινγεζνχλ» 

ηνπ ππελζπκηζηή. 

2.4.1 Δίδε Δξγαζηώλ 

 

αο δίλεηαη ε δπλαηφηεηα λα νξίζεηε είδε εξγαζηψλ, ηα νπνία 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ θαηαρψξεζε εξγαζηψλ πνπ αλαιακβάλεηε γηα 

ινγαξηαζκφ πειαηψλ ζαο. 

Ζ επηινγή απηή ελεξγνπνηείηαη είηε απφ ηε «Μπάξα Καζνδήγεζεο» ζηε 

θφξκα θαηαρψξεζεο εξγαζηψλ, είηε απφ ηνπο «Γεληθνχο Πίλαθεο». 

Σα ραξαθηεξηζηηθά ησλ εηδψλ εξγαζίαο δίλνπλ πιεξνθνξίεο ζην αξρείν 

εξγαζηψλ ζρεηηθά κε ηα πνζά ρξέσζεο θαη θφζηνπο. πγθεθξηκέλα: 

• Ζ πξαγκαηηθή ρξέσζε κηαο εξγαζίαο (ζηελ νπνία έρεη νξηζηεί είδνο ζην 

νπνίν αλήθεη) ππνινγίδεηαη απφ ην γηλφκελν ηνπ πνζνχ ρξέσζεο (ην νπνίν 

εηζάγεηε ζηα είδε εξγαζηψλ) επί ηηο κνλάδεο εξγαζίαο πνπ δαπαλήζεθαλ 

γηα ηελ νινθιήξσζε ηεο εξγαζίαο. 

• Σν πξαγκαηηθφ θφζηνο κηαο εξγαζίαο (ζηελ νπνία έρεη νξηζηεί είδνο ζην 

νπνίν αλήθεη) ππνινγίδεηαη απφ ην γηλφκελν ηνπ θφζηνπο αλά κνλάδα 

εξγαζίαο (ην νπνίν εηζάγεηε ζηα είδε εξγαζηψλ) επί ηηο κνλάδεο εξγαζίαο 

πνπ δαπαλήζεθαλ γηα ηελ νινθιήξσζε ηεο εξγαζίαο. 
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2.4.2 Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηόηεηεο 

εκαληηθά ζηνηρεία, ζηα νπνία πξέπεη λα δψζεηε ηδηαίηεξε πξνζνρή θαηά ηε 

δεκηνπξγία κηαο λέαο εξγαζίαο, είλαη ηα παξαθάησ: 

Δπηιέγεηε ην Λνγαξηαζκό Πειάηε, ζηνλ νπνίν αλαθέξεηαη ε εξγαζία πνπ 

θαηαρσξείηε. 

Καζνξίδεηε ηελ Καηάζηαζε, ζηελ νπνία βξίζθεηαη ε εξγαζία πνπ εθηειείηε, κε 

δπλαηέο ηηκέο: πξνγξακκαηηζκέλε, ζε εμέιημε, νινθιεξσκέλε, αλαβιήζεθε. 

Χο ηηκή γηα ηελ θαηάζηαζε εξγαζηψλ πξνηείλεηαη απηή πνπ έρεηε επηιέμεη σο 

πξνηεηλφκελε απφ ηηο παξακέηξνπο δηαρείξηζεο ππεξεζηψλ. 

 
 

 

2.5 Γηαρείξηζε Λνγαξηαζκώλ πλαιιαζζνκέλσλ 

 

ε απηή ηε δξαζηεξηφηεηα νη καζεηέο κε βάζε ηα δεδνκέλα ηεο άζθεζεο 

δεκηνπξγνχλ αξρεία ζπλαιιαζζνκέλσλ. ηελ εθαξκνγή, νξίδεηε φινπο ηνπο 

πλαιιαζζφκελνπο ζην γεληθφηεξν ππνζχζηεκα «πλαιιαζζφκελνη» 

(«Αξρεία > πλαιιαζζόκελνη») θαη ζηε ζπλέρεηα ν θάζε πλαιιαζζφκελνο 

αλάινγα κε ηε ζρέζε πνπ έρεη κε ηελ εηαηξία, νξίδεηαη σο πειάηεο, 

πξνκεζεπηήο, ρξεψζηεο ή πηζησηήο ζηα αληίζηνηρα αξρεία ινγαξηαζκψλ. 

Σεκεηώζηε όηη, γηα ηελ ηαρύηεξε θαηαρώξεζε ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ 

ζπλίζηαηαη ηελ πξώηε θνξά λα εηζάγεηε ηα ζηνηρεία ζην αξρείν ηνπ 

ινγαξηαζκνύ πνπ επηζπκείηε, έπεηηα γίλεηαη απηόκαηα ε εηζαγσγή ηνπο θαη ζην 

αξρείν ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ. 

Tα γεληθά ζηνηρεία ηνπ πλαιιαζζφκελνπ νξίδνληαη κηα κφλν θνξά, αθφκε θαη 

αλ απηφο είλαη πειάηεο θαη πξνκεζεπηήο ηαπηφρξνλα. 
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• Οη θηλήζεηο θαη ην ππφινηπν ηνπ ζπλαιιαζζνκέλνπ σο πειάηε θαη σο 

πξνκεζεπηή παξαθνινπζνχληαη μερσξηζηά, ελψ έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα 

ιακβάλεηε κηα ζπλνιηθή εηθφλα ηνπ ζπλαιιαζζφκελνπ απφ ηελ θαξηέια 

ηνπ, φπνπ αλαιχνληαη ηα ζηνηρεία ηνπ απφ ηηο ζπλαιιαγέο ηφζν ζε 

πσιήζεηο φζν θαη ζε αγνξέο. 

(«Παξάκεηξνη & Πξνηηκήζεηο >Εξγαζίεο Έλαξμεο >Παξάκεηξνη Δηαρείξηζεο 

Λνγαξηαζκώλ Σπλαιιαζζνκέλσλ») είηε από ηε κπάξα θαζνδήγεζεο ζηα 

ζηνηρεία ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ. 

Δπηιέγεηε εάλ επηζπκείηε θαηά ηελ εηζαγσγή λένπ ζπλαιιαζζφκελνπ λα 

πξνηείλεηαη απφ ην ζχζηεκα αύμνπζα αξίζκεζε ζηε ζπληνκνγξαθία ηνπ. 

Δάλ επηιέμεηε «Ναη», θαηά ηελ εηζαγσγή λένπ πλαιιαζζφκελνπ εκθαλίδεηαη 

ζηε ζπληνκνγξαθία ην ζχκβνιν ( ? ) πνπ δειψλεη φηη κεηά ηελ θαηαρψξεζε 

ηνπ, ην ζχζηεκα δίλεη ζηε ζπληνκνγξαθία ηνλ επφκελν δηαζέζηκν αξηζκφ απφ 

εθείλνλ πνπ δφζεθε ηελ ηειεπηαία θνξά ζην αξρείν απηφ. 

Δπηιέγεηε ηε ρώξα πνπ επηζπκείηε λα πξνηείλεηαη θαηά ηελ εηζαγσγή λένπ 

ζπλαιιαζζνκέλνπ. 

 

Μπνξείηε εχθνια θαη απιά λα εηζάγεηε λένπο ζπλαιιαζζφκελνπο ζηελ 

εθαξκνγή είηε απφ ην αξρείν ησλ «πλαιιαζζνκέλσλ» πνπ βξίζθεηαη ζην 

θεληξηθφ κελνχ, είηε κέζα απφ ηε θφξκα εηζαγσγήο ελφο ινγαξηαζκνχ 

(πειάηε, πξνκεζεπηή, ρξεψζηε / πηζησηή) ζηελ επηινγή «Νένο 

Λνγαξηαζκόο». 

Δπηπιένλ, κπνξείηε λα κεηαβάιεηε φπνηα ζηνηρεία ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ 

επηζπκείηε αλεμαξηήησο αλ ππάξρνπλ θηλήζεηο. 

Γελ ζαο επηηξέπεηαη λα δηαγξάςεηε έλα πλαιιαζζφκελν, ζηνλ νπνίν 

ππάξρνπλ θηλήζεηο ή παξαζηαηηθά ζε νπνηαδήπνηε ρξήζε. 

Αλ δηαγξάςεηε έλα ζπλαιιαζζφκελν πνπ ηνλ έρεηε ζπλδέζεη κε θάπνην 
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ινγαξηαζκφ (πειάηε ή ρξεψζηε ή πηζησηή ή πξνκεζεπηή) θαη δελ έρεη 

πξαγκαηνπνηεζεί γηα απηφλ θακία θίλεζε, εκθαλίδεηαη κήλπκα αλ επηζπκείηε 

λα δηαγξαθεί θαη ν ζπλαιιαζζφκελνο καδί κε ην ινγαξηαζκφ. 

ηνηρεία πλαιιαζζόκελνπ - Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηόηεηεο 

Δηζάγεηε ην «Όλνκα» ηνπ λένπ ζπλαιιαζζφκελνπ (αλ πξφθεηηαη γηα ηδηψηε) ή 

ηελ επσλπκία ηεο εηαηξίαο (αλ ν ζπλαιιαζζφκελνο είλαη λνκηθφ πξφζσπν). 

Σν φλνκα ή ε επσλπκία ρξεζηκνπνηνχληαη σο θξηηήξηα αλαδήηεζεο ησλ 

ζηνηρείσλ ηνπ πλαιιαζζφκελνπ. 

ηε ζπλέρεηα, νξίδεηε έλα ραξαθηεξηζκφ ηνπ ζπλαιιαζζφκελνπ, κε ζθνπφ λα 

ην ρξεζηκνπνηείηε σο θξηηήξην αλαδήηεζεο. Ζ «πληνκνγξαθία» πξέπεη λα 

είλαη κνλαδηθή. Αλ επηζπκείηε ε ζπληνκνγξαθία λα δίλεηαη απηφκαηα κε 

αχμνπζα αξίζκεζε απφ ην ζχζηεκα κπνξείηε λα ην νξίζεηε ζηηο ζρεηηθέο 

παξακέηξνπο ή λα εηζάγεηε (?), φπσο αλαθέξζεθε παξαπάλσ. 

Δηζαγάγεηε, επίζεο, ηα ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ ηε «Γηεύζπλζε» ηνπ 

ζπλαιιαζζφκελνπ θαζψο θαη ηα πξνζσπηθά ηνπ ζηνηρεία. 

 

Σέινο εηζαγάγεηε «Αξηζκνύο Σξαπεδηθώλ Λνγαξηαζκώλ», «Τπεύζπλν 

Δπηθνηλσλίαο» θαη «Γηεπζύλζεηο ή Τπνθαηαζηήκαηα» πνπ κπνξεί λα έρεη 

ν ζπλαιιαζζφκελνο. 

2.5.1 Οηθνλνκηθά ηνηρεία πλαιιαζζνκέλνπ 

Ζ επηινγή απηή ζαο δίλεη ηε δπλαηφηεηα, λα ιακβάλεηε αλά πεξίνδν ρξήζεο, 

νηθνλνκηθά ζηνηρεία ηνπ ζπλαιιαζζφκελνπ. Δπηιέγεηε αλ επηζπκείηε λα 

εκθαληζηνχλ ηα νηθνλνκηθά ζηνηρεία κφλν ησλ ινγαξηαζκψλ Πειαηψλ / 

Υξεσζηψλ ή κφλν ησλ Πξνκεζεπηψλ / Πηζησηψλ ή ζπλνιηθά φισλ ησλ 

ινγαξηαζκψλ. 
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2.6 Δηζαγσγή λένπ Πειάηε 

Δηζαγσγή πειαηψλ ζχκθσλα κε ηα δεδνκέλα ηεο άζθεζεο. 

Ζ δεκηνπξγία εηαηξίαο γηα έλα ινγαξηαζκφ πειάηε, θαζψο θαη ε εξγαζία 

κεηάβαζεο ζηελ εηαηξία ηνπ, εθηεινχληαη κε ηηο επηινγέο «ηνηρεία εηαηξίαο» 

& «Μεηάβαζε ζε εηαηξία πειάηε» ηεο θφξκαο ζηνηρείσλ ηνπ πειάηε. 

 

2.6.1 Παξάκεηξνη Γηαρείξηζεο Πειαηώλ 

 

Ζ επηινγή απηή ελεξγνπνηείηαη είηε απφ ην θεληξηθφ κελνχ ηεο εθαξκνγήο 

(«Παξάκεηξνη & Πξνηηκήζεηο >Δξγαζίεο Έλαξμεο > Παξάκεηξνη 

Γηαρείξηζε->Λνγαξηαζκώλ πλαιιαζζνκέλωλ»), είηε απφ ηε κπάξα 

θαζνδήγεζεο, ελψ βξίζθεζηε ζηε θφξκα θαηαρψξηζεο ζηνηρείσλ πειάηε. 

Καζνξίδεηε φζα ζηνηρεία επηζπκείηε λα πξνηείλνληαη πάληα θαηά ηελ εηζαγσγή 

ελφο λένπ πειάηε. 

Δπηιέγεηε 
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εάλ επηζπκείηε, θαηά ηελ εηζαγσγή λένπ ινγαξηαζκνχ Πειάηε λα 

πξνηείλεηαη απφ ην ζχζηεκα αύμνπζα αξίζκεζε ζηε ζπληνκνγξαθία ηνπ. 

Μπνξείηε λα δηαρεηξίδεζηε ην αξρείν ησλ πειαηψλ ζαο θαηαρσξψληαο λένπο 

πειάηεο θαη κεηαβάιινληαο φπνηα ζηνηρεία απηψλ επηζπκείηε αλεμαξηήησο αλ 

ππάξρνπλ θηλήζεηο. Γελ ζαο επηηξέπεηαη λα δηαγξάθεηε έλαλ πειάηε, ζηνλ 

νπνίν ππάξρνπλ θηλήζεηο ή παξαζηαηηθά ζε νπνηαδήπνηε ρξήζε. 

Σνπο πειάηεο πνπ θαηαρσξείηε, είλαη δπλαηφλ λα ηνπο έρεηε ήδε νξίζεη σο 

πλαιιαζζφκελνπο 

Έηζη, κπνξείηε λα επηιέμεηε απφ ην αξρείν ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ, (αλ ν 

ζπλαιιαζζφκελνο είλαη ήδε θαηαρσξεκέλνο ζην ζχζηεκα), απηφλ γηα ηνλ 

νπνίν ζέιεηε λα δεκηνπξγήζεηε ινγαξηαζκφ πειάηε. 

ηελ πεξίπησζε πνπ δελ έρεηε δεκηνπξγήζεη ζπλαιιαζζφκελν ζην ζρεηηθφ 

αξρείν, ζπκπιεξψλεηε εδψ ηα απαηηνχκελα ζηνηρεία θαη κεηά ηελ 

νινθιήξσζε ησλ ζηνηρείσλ ηνπ σο Πειάηε γίλεηαη απηφκαηα ε εηζαγσγή θαη 

ζην αξρείν ζπλαιιαζζνκέλσλ. 

Οξίδεηε αλ ν Πειάηεο, ζηνλ νπνίν αλήθεη ν ινγαξηαζκφο είλαη ππόρξενο, κε 

ππόρξενο, απαιιαζζόκελνο (εμσηεξηθνχ) ή δεκφζην φζνλ αθνξά ζηελ 

ππνβνιή ζπγθεληξσηηθήο θαηάζηαζεο ζην Κ.Δ.Π.Τ.Ο. Σν ζηνηρείν απηφ 

ρξεζηκνπνηείηαη γηα ηελ έθδνζε ζπγθεληξσηηθψλ θαηαζηάζεσλ ΚΔ.Π.Τ.Ο πνπ 

πξνβιέπεη ν ΚΒ. 
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2.7 Δηζαγσγή λένπ Πξνκεζεπηή 

Γεκηνπξγία αξρείνπ πξνκεζεπηψλ κε βάζε ηελ άζθεζε. 

Σα ζηνηρεία πνπ νξίδεηε ζην ινγαξηαζκφ («Αξρεία >Λνγαξηαζκνί 

Πξνκεζεπηώλ»), απνηεινχλ ζηνηρεία πνπ έρεηε ζπκθσλήζεη κε ηνλ 

πξνκεζεπηή θαη ηα νπνία επηζπκείηε λα γλσξίδεηε, γηα ηνλ ηξφπν κε ηνλ νπνίν 

ρξεψλεζηε φηαλ πξαγκαηνπνηείηε αγνξέο. 

2.7.1 Παξάκεηξνη Γηαρείξηζεο Πξνκεζεπηώλ 

Ζ επηινγή απηή ελεξγνπνηείηαη είηε απφ ην θεληξηθφ κελνχ ηεο εθαξκνγήο 

(«Παξάκεηξνη & Πξνηηκήζεηο >Δξγαζίεο Έλαξμεο > Παξάκεηξνη 

Γηαρείξηζεο >Λνγαξηαζκώλ πλαιιαζζνκέλωλ»), είηε απφ ηε κπάξα 

θαζνδήγεζεο ζηα ζηνηρεία ησλ πξνκεζεπηψλ. 

Καζνξίδεηε φζα ζηνηρεία επηζπκείηε λα πξνηείλνληαη πάληα θαηά ηελ εηζαγσγή 

ελφο λένπ πξνκεζεπηή. 
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Μπνξείηε λα δηαρεηξίδεζηε ην αξρείν ησλ πξνκεζεπηψλ ζαο, θαηαρσξψληαο 

λένπο πξνκεζεπηέο θαη κεηαβάιινληαο φπνηα ζηνηρεία απηψλ επηζπκείηε 

αλεμαξηήησο αλ ππάξρνπλ θηλήζεηο. Γελ ζαο επηηξέπεηαη λα δηαγξάθεηε έλα 

πξνκεζεπηή, ζηνλ νπνίν ππάξρνπλ θηλήζεηο ή παξαζηαηηθά ζε νπνηαδήπνηε 

ρξήζε. 

Οξίδεηε αλ ν Πξνκεζεπηήο ζηνλ νπνίν αλήθεη ν ινγαξηαζκφο είλαη ππόρξενο, 

κε ππόρξενο, απαιιαζζόκελνο (εμσηεξηθνχ) ή δεκφζην, φζνλ αθνξά ζηελ 

ππνβνιή ζπγθεληξσηηθήο θαηάζηαζεο ζην ΚΔ.Π.Τ.Ο. 

Μπνξείηε λα θαζνξίζεηε ην πνζφ, πάλσ απφ ην νπνίν δελ επηζπκείηε λα 

θζάζεη ην ππφινηπν ηνπ ινγαξηαζκνχ. Όηαλ, θαηά ηελ θαηαρψξεζε ελφο 

παξαζηαηηθνχ ή κηαο εγγξαθήο, μεπεξαζηεί ην κέγηζην επηηξεπηό ππόινηπν 

ηνπ ινγαξηαζκνχ, ην ζχζηεκα ζαο ελεκεξψλεη, πξνθεηκέλνπ λα απνθαζίζεηε 

αλ επηζπκείηε λα γίλεη ε θαηαρψξεζε. 
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2.8 Λνγαξηαζκνί Δζόδσλ 

Γεκηνπξγία ινγαξηαζκψλ γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ Βηβιίσλ Αγνξψλ θαη 

εζφδσλ εμφδσλ θαηά πεξίπησζε. 

Πξνθεηκέλνπ λα παξαθνινπζείηε ηα έζνδα ηεο επηρείξεζήο ζαο θαηά ηνκέα, 

αξθεί λα δεκηνπξγήζεηε ηφζνπο ινγαξηαζκνχο («Αξρεία Λνγαξηαζκνί 

Εζόδσλ»), φζεο είλαη θαη νη πεγέο απφ ηηο νπνίεο αληιεί ρξήκαηα ε εηαηξία 

ζαο π.ρ. έζνδα απφ παξνρή ππεξεζηψλ, έζνδα απφ ηφθνπο θ.α. 

Οη ινγαξηαζκνί εζφδσλ είλαη πνιχ ζεκαληηθνί γηα ηε ιεηηνπξγία ηεο 

εθαξκνγήο δηφηη ελεκεξψλνπλ ηα Βηβιία εζφδσλ – εμφδσλ, ρξεζηκνπνηνχληαη 

γηα ηελ έθδνζε θνξνινγηθψλ δειψζεσλ. 

Γηα ηνπο ιφγνπο απηνχο πξέπεη λα δηαζθαιηζηεί φηη θάζε ινγαξηαζκφο: 

• Έρεη ηε ζσζηή ζχλδεζε κε αληίζηνηρν ινγαξηαζκφ Φ.Π.Α & θφξσλ. 

• Έρεη ηε ζσζηή θαηεγνξία, ε νπνία ηνλ ραξαθηεξίδεη θαη ρξεζηκνπνηείηαη ζε 

πνιιά ζεκεία ηεο εθαξκνγήο (π.ρ. πξνζδηνξηζκφο θαζαξνχ θέξδνπο, 

νηθνλνκηθέο θαηαζηάζεηο θ.α.). 

• Δίλαη ζσζηά ραξαθηεξηζκέλνο σο ρνλδξηθήο, ιηαληθήο (ρξεζηκνπνηείηαη ζηελ 

θαηάζηαζε θνξνινγίαο εηζνδήκαηνο). 

• Έρεη ηνπιάρηζηνλ ηίηιν 1 αληίζηνηρεο ζηήιεο Βηβιίνπ, εάλ πξφθεηηαη λα γίλεη 

ζηήιε ζε Βηβιίν εζφδσλ - εμφδσλ. 

• Έρεη ζρεδηαζηεί κε ηέηνηα αλάιπζε αλσηέξνπ & θαησηέξνπ βαζκνχ, ψζηε λα 

εμππεξεηεί α) ηε ζσζηή πιεξνθφξεζε, β) ηελ εχθνιε έθδνζε ηνπ Βηβιίνπ 

εζφδσλ - εμφδσλ, γ) ηελ εχθνιε έθδνζε θνξνινγηθψλ δειψζεσλ. 

2.8.1 Παξάκεηξνη Γηαρείξηζεο Λνγαξηαζκώλ Δζόδσλ & Δμόδσλ 

Ζ επηινγή απηή ελεξγνπνηείηαη, είηε απφ ην θεληξηθφ κελνχ ηεο εθαξκνγήο 

«Παξάκεηξνη & Πξνηηκήζεηο> Δξγαζίεο Έλαξμεο > Παξάκεηξνη 

Γηαρείξηζεο >Λνγαξηαζκώλ Δζόδωλ – Δμόδωλ», είηε απφ ηε κπάξα 

θαζνδήγεζεο ζηα ζηνηρεία ησλ ινγαξηαζκψλ. 

Αλ επηζπκείηε νη ινγαξηαζκνί εζφδσλ & εμφδσλ λα έρνπλ νκνηφκνξθε 

θσδηθνπνίεζε, επηιέγεηε ε ζπληνκνγξαθία απηψλ λα έρεη 

πξνθαζνξηζκέλε κνξθή. 

2.8.2 Πξνβνιή Δγγξαθώλ Λνγαξηαζκώλ Δζόδσλ 

 

Γηα λα εκθαληζηνχλ νη εγγξαθέο ησλ ινγαξηαζκψλ εζφδσλ, πνπ έρνπλ ήδε 

δεκηνπξγεζεί απφ ηελ εθαξκνγή, αθνινπζείηε ηηο παξαθάησ εξγαζίεο: 

1. Δπηιέγεηε απφ ηε «Μπάξα Καζνδήγεζεο» ηελ επηινγή «Έζνδα» 

2. Παηψληαο ην πιήθηξν «Δχξεζε», εκθαλίδεηαη πίλαθαο κε ηηο εγγξαθέο ησλ 

ινγαξηαζκψλ Δζφδσλ. 

Γηα λα δεκηνπξγήζνπκε θνξνινγνχκελν κέζα απφ ηε θνξνινγία εηζνδήκαηνο, 

ζα πξέπεη λα αθνινπζήζνπκε ηα παξαθάησ βήκαηα: 

 

1. Απφ ηε ζειίδα εξγαζίαο ηνπ πξνγξάκκαηνο επηιέγνπκε «Καηαρσξήζηε 

έλα λέν θνξνινγνχκελν» ή απφ ην κελνχ ηεο εθαξκνγήο Αξρεία / 

Φνξνινγνχκελνη. ηα ζηνηρεία ηνπ θνξνινγνχκελνπ ζηελ πξψηε 

ζειίδα ζπκπιεξψλνπκε ηα ζηνηρεία (επσλπκία, φλνκα, δηεχζπλζε, 

Α.Φ.Μ. θιπ), γηα ηνλ νπνίν επηζπκνχκε λα ππνβάινπκε ηε θνξνινγηθή 



 

 

 

105 

δήισζε θαη ηζεθάξνπκε ηελ επηινγή Ννκηθφ Πξφζσπν, εάλ ν 

θνξνινγνχκελνο είλαη Ννκηθφ Πξφζσπν. 

 

2. Δθφζνλ ν θνξνινγνχκελνο απνηειεί θπζηθφ πξφζσπν, 

ζπκπιεξψλνπκε ηελ θαξηέια ηεο ζπδχγνπ, ινηπά ζηνηρεία ππφρξενπ / 

ζπδχγνπ, Αληηπξνζψπνπ θαη Extras, φπνπ ζηα Extras ζπκπιεξψλνπκε 

ηηο παξακέηξνπο ζχλδεζεο (ρξήζηεο θαη θσδηθφο πξφζβαζεο) πνπ 

έρνπλ δνζεί γηα ην θνξνινγνχκελν απφ ην TaxisNet πξνθεηκέλνπ λα 

πξνηείλνληαη θαηά ηελ ειεθηξνληθή ππνβνιή ησλ δειψζεσλ Δ1, Δ2, 

Δ3. 
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3. ε πεξίπησζε πνπ ν θνξνινγνχκελνο απνηειεί λνκηθφ πξφζσπν, 

ζπκπιεξψλνπκε ζηελ θαξηέια ινηπά ζηνηρεία ην είδνο ηεο 

επηρείξεζεο, ηελ θαηεγνξία, ηε λνκηθή κνξθή θιπ. 

 
4. Παηψληαο <Καηαρψξεζε> ή F12 απνζεθεχνπκε ην θνξνινγνχκελν 
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2.9 Τπνινγηζκόο Δληύπνπ Δ1 

1. Απφ ηα Αξρεία / Γειψζεηο <Νέα Γήισζε> ή απφ ηηο Δληαηηθέο 

Δξγαζίεο «Καηαρσξήζηε έλα λέν έληππν δήισζεο» θαηαρσξνχκε 

κηα λέα δήισζε επηιέγνληαο θνξνινγνχκελν, έηνο 2007, θαη ηχπν 

δήισζεο Δ1-2007 θαη ην απνζεθεχνπκε παηψληαο Ok. 

 

2. Μπαίλνληαο ζην έληππν γηα λα κελ ρξεηαζηεί λα θαηαρσξήζνπκε μαλά 

ηα ζηνηρεία ησλ πηλάθσλ, αλ ππήξρε αληίζηνηρε δήισζε ζηελ 

πξνεγνχκελε ρξήζε, παηάκε ην εηθνλίδην Δλεκέξσζε απφ 

δειψζεηο πξνεγνχκελσλ εηψλ: 

• Δπηιέγνπκε πνηνπο πίλαθεο ζέινπκε λα ελεκεξψζνπκε (κε ην 

πιήθηξν Shift θαη ην βειάθη απφ ην πιεθηξνιφγην πνπ δείρλεη 

πξνο ηα θάησ, κπνξνχκε λα επηιέμνπκε φινπο ηνπο πίλαθεο) θαη 

παηάκε Ok. 
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Παηψληαο ηα εηθνλίδηα Δλεκέξσζε απφ ην έληππν Δ2 θαη 

Δλεκέξσζε απφ ην έληππν Δ3 εκθαλίδνληαη νη πίλαθεο κε ηηο κεηαβιεηέο πνπ 

ζα αληηθαηαζηαζνχλ κεηά ηελ ελεκέξσζε θαη παηάκε ην πιήθηξν Ok. 

 
Με ην πιήθηξν F3, εκθαλίδνληαη ηα πνζά πξνεγνχκελεο ρξήζεο 

 

Παηψληαο ην πιήθηξν F5 εκθαλίδεηαη ν παξαθάησ πίλαθαο, φπνπ είλαη ε 

ζπλνπηηθή απεηθφληζε κεηαβιεηψλ θαη κπνξνχκε λα ζπκπιεξψζνπκε ην 
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έληππν πιεθηξνινγψληαο ηνλ θσδηθφ θαη γξάθνληαο ην Αξηζκεηηθφ 

Απνηέιεζκα. 

 

ηελ πεξίπησζε πνπ ν θνξνινγνχκελνο είλαη αμησκαηηθφο ή εκεδαπφ 

θαηψηεξν πιήξσκα εκπνξηθνχ πινίνπ ή ηπηάκελν πξνζσπηθφ 

πνιηηηθήο αεξνπνξίαο, ζηνλ πίλαθα 2. ΠΛΖΡΟΦΟΡΗΑΚΑ ΣΟΗΥΔΗΑ, 

ηζεθάξνπκε ηνλ θσδηθφ 911 θαη παηψληαο ην πιήθηξν F7 ή δηπιφ 

αξηζηεξφ mouse click εκθαλίδεηαη ν πίλαθαο Δηδηθφ Δλεκεξσηηθφ 

Γειηίν, ν νπνίνο θαη ζπκπιεξψλεηαη αλάινγα. 
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Ο πίλαθαο Β. ΔΗΟΓΖΜΑ ΑΠΟ ΓΔΧΡΓΗΚΔ ΔΠΗΥΔΗΡΖΔΗ 

ζπκπιεξψλεηαη παηψληαο ην πιήθηξν F7 ή δηπιφ αξηζηεξφ mouse 

click 

 
Αθνινχζσο θαη νη πίλαθεο πνπ αθνξνχλ ηα επηβαηηθά απηνθίλεηα 
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Σα ζθάθε αλαςπρήο 

 

 
Σα αεξνζθάθε θαη ηα ειηθφπηεξα 

 

 
 

1. Με ην πιήθηξν F4 εκθαλίδεηαη ζηελ νζφλε καο ην Δθθαζαξηζηηθφ 

εκείσκα, φπνπ παηψληαο πάλσ ζην εηθνλίδην ηνπ εθηππσηή, έρνπκε 
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ηε δπλαηφηεηα λα ην εθηππψζνπκε. 

 
Γηα λα ππνινγηζηεί ε δήισζε παηάκε ην F6 . 

Με <Καηαρψξεζε> ή F12 απνζεθεχνπκε ην έληππν. 

Γηα ηελ ειεθηξνληθή απνζηνιή ηεο δήισζεο, παηάκε ην εηθνλίδην Taxis 

Net, φπνπ πιεθηξνινγψληαο ην φλνκα ρεηξηζηή θαη ην θσδηθφ εηζφδνπ παηάκε 

ok. 

 
 

2.10 Φνξνινγία εηζνδήκαηνο – Έληππα Δ2 θαη Δ3 

2.10.1 Γεκηνπξγία – ππνινγηζκόο Δληύπνπ Δ2 

Τπνβνιή Αλαιπηηθήο θαηάζηαζεο γηα ηα Μηζζψκαηα Αθηλήησλ - Έληππν Δ2. 

Γίδνληαη ζηνπο καζεηέο ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ Μηζζψκαηα αθηλήησλ θάπνηνπ 

θνξνινγνχκελνπ θαη ηνπο θαινχκε λα ζπκπιεξψζνπλ ζηελ εθαξκνγή 

Accountant ην Έληππν Δ2 θαη λα ην ππνβάιινπλ. Οη καζεηέο εξγάδνληαη ζε 

νκάδεο 3 αηφκσλ. Ο θαζεγεηήο παξαθνινπζεί ηελ εξγαζία ησλ καζεηψλ θαη 

παξέρεη βνήζεηα φπνπ ρξεηάδεηαη. ην ηέινο ηεο δξαζηεξηφηεηαο νη καζεηέο 

παξνπζηάδνπλ ηελ εξγαζία ηνπο ζηελ ηάμε θαη ζηε ζπλέρεηα ζρνιηάδνπλ θαη 

αμηνινγνχλ ην απνηέιεζκα ηεο πξνζπάζεηαο ηνπο. 



 

 

 

113 

1. Απφ ηα Αξρεία / Γειψζεηο <Νέα Γήισζε> ή απφ ηηο Δληαηηθέο 

Δξγαζίεο «Καηαρσξήζηε έλα λέν έληππν δήισζεο» θαηαρσξνχκε 

κηα λέα δήισζε επηιέγνληαο θνξνινγνχκελν, έηνο 2007, θαη ηχπν 

δήισζεο Δ2-2007 θαη ην απνζεθεχνπκε παηψληαο Ok. 

2. Μπαίλνληαο ζην έληππν γηα λα κελ ρξεηαζηεί λα θαηαρσξήζνπκε μαλά 

ηα ζηνηρεία ησλ πηλάθσλ, αλ ππήξρε αληίζηνηρε δήισζε ζηελ 

πξνεγνχκελε ρξήζε, παηάκε ην εηθνλίδην Δλεκέξσζε απφ 

δειψζεηο πξνεγνχκελσλ εηψλ 

 

• Δπηιέγνπκε πνηνπο πίλαθεο ζέινπκε λα ελεκεξψζνπκε (κε ην 

πιήθηξν Shift θαη ην βειάθη απφ ην πιεθηξνιφγην πνπ δείρλεη 

πξνο ηα θάησ, κπνξνχκε λα επηιέμνπκε φινπο ηνπο πίλαθεο) θαη 

παηάκε Ok. 
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3. ηε ζπλέρεηα, ζπκπιεξψλνπκε ηα ζηνηρεία ηεο δήισζεο. 

4. Σε ζηήιε ρξήζε (4) ηε ζπκπιεξψλνπκε παηψληαο ην πιήθηξν F7 ή 

δηπιφ αξηζηεξφ mouse click, φπνπ καο αλνίγεη ν παξαθάησ πίλαθαο θαη 

νξίδνπκε ηνλ ηξφπν κίζζσζεο θαη αθνχ επηιέμνπκε παηάκε Ok. 
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5. ην πξαγκαηηθφ ή ηεθκαξηφ κεληαίν κίζζσκα (ζηήιε 11), νξίδνπκε ην 

κεληαίν κίζζσκα θαη παηψληαο ην πιήθηξν F7 ή δηπιφ αξηζηεξφ mouse 

click ηζεθάξνπκε ην εηήζην κίζζσκα. 

6. Γηα λα ππνινγηζηεί ε δήισζε, παηάκε ην F6 ή ην εηθνλίδην 

Τπνινγηζκφο φισλ ησλ αμηψλ απφ ην ζχζηεκα. 

7. Με <Καηαρώξεζε> ή F12 απνζεθεχνπκε ην έληππν. 

8. Γηα λα αληηγξάςνπκε κηα γξακκή, παηάκε Ctrl+Insert. Γηα λα ηελ 

θάλνπκε επηθφιιεζε, παηάκε Shift+Insert. Γηα λα δηαγξάςνπκε κία 

γξακκή, παηάκε Ctrl+Delete. 

9. Γηα ηελ ειεθηξνληθή απνζηνιή ηεο δήισζεο παηάκε ην εηθνλίδην 

Taxis Net, φπνπ πιεθηξνινγψληαο ην φλνκα ρεηξηζηή θαη ην θσδηθφ 

εηζφδνπ παηάκε ok. 

 

10. Δθεί ζα πξέπεη λα κελ ππάξρνπλ θαηαρσξεκέλα αθίλεηα θαη λα έρνπκε 

παηήζεη ην πιήθηξν θαηαρψξεζε λένπ αθηλήηνπ. Καηφπηλ, παηψληαο ην 

πιήθηξν ζπκπιήξσζε ζηνηρείσλ (θάησ αξηζηεξά), πξαγκαηνπνηείηαη ε 

ζπκπιήξσζε ηνπ εληχπνπ απηφκαηα. 

 

2.10.2 Γεκηνπξγία – ππνινγηζκόο Δληύπνπ Δ3 

 

Γειηίν νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ επηρεηξήζεσλ θαη επηηεδεπκαηηψλ. Έληππν Δ3. 

Α. Οη καζεηέο - νκάδεο ζπκπιεξψλνπλ θαη ππνβάιινπλ ην έληππν Δ3 γηα 

επηρεηξήζεηο, ησλ νπνίσλ ην ινγηζηηθφ γξαθείν παξαθνινπζεί θαη ηεξεί ηα 

ινγηζηηθά βηβιία 

Γηα ηνλ ππνινγηζκφ ηνπ Δ3 ζηελ θνξνινγία εηζνδήκαηνο, ζα πξέπεη λα 

αθνινπζήζνπκε ηα παξαθάησ βήκαηα: 

1. Απφ ηα Αξρεία / Γειψζεηο <Νέα Γήισζε> ή απφ ηηο Δληαηηθέο 

Δξγαζίεο «Καηαρσξήζηε έλα λέν έληππν δήισζεο» θαηαρσξνχκε 

κηα λέα δήισζε επηιέγνληαο θνξνινγνχκελν, έηνο 2007, θαη ηχπν 

δήισζεο Δ3-2007 θαη ην απνζεθεχνπκε παηψληαο Ok. 
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2. Μπαίλνληαο ζην έληππν, γηα λα κελ ρξεηαζηεί λα θαηαρσξήζνπκε μαλά 

ηα ζηνηρεία ησλ πηλάθσλ, αλ ππήξρε αληίζηνηρε δήισζε ζηελ πξνεγνχκελε 

ρξήζε, παηάκε ην εηθνλίδην Δλεκέξσζε απφ δειψζεηο πξνεγνχκελσλ εηψλ. 

• Δπηιέγνπκε πνηνπο πίλαθεο ζέινπκε λα ελεκεξψζνπκε (κε ην 

πιήθηξν Shift θαη ην βειάθη απφ ην πιεθηξνιφγην πνπ δείρλεη 

πξνο ηα θάησ, κπνξνχκε λα επηιέμνπκε φινπο ηνπο πίλαθεο) θαη 

παηάκε 

• Καη απφ πνην έηνο ζέινπκε λα πάξνπκε ηα ζηνηρεία θαη καο 

ελεκεξψλεη ηνλ αληίζηνηρν πίλαθα ζην λέν έληππν. 
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3. ηε πξψηε ζειίδα, εάλ δελ ππάξρεη δήισζε απφ πξνεγνχκελα έηε, 

ηζεθάξνπκε ηελ θαηεγνξία βηβιίσλ κε «Υ» ζην Β, θαη ζην πίλαθα Β κε 

δηπιφ αξηζηεξφ mouse click ή παηψληαο ην πιήθηξν F7 νξίδνπκε ηα 

ζηνηρεία ΚΒ εθδνζέληα απφ ην ρξήζηε. ηνλ πίλαθα Γ επηιέγνπκε εάλ 

ε επηρείξεζε έρεη ππνρξέσζε απνγξαθήο ή φρη. ε πεξίπησζε πνπ 

επηιέμνπκε φηη έρεη ππνρξέσζε απνγξαθήο, ηφηε ζην πίλαθα η, 

Τπνπίλαθα α, ζα πξέπεη ηα πεδία απνγξαθήο ιήμεο λα ηα 

ζπκπιεξψζνπκε κε ην ρέξη καο. ε πεξίπησζε πνπ δελ επηιέμνπκε 

ηίπνηα ή επηιέμνπκε φρη, ηφηε απηφκαηα ε εθαξκνγή κάο ππνινγίδεη ην 

10% ησλ αγνξψλ ρξήζεο. 
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4. Σε πξψηε θνξά πνπ ζα ζπκπιεξψζνπκε ην έληππν απφ ηελεθαξκνγή, ζηνλ πίλαθα 

Β παηάκε δηπιφ αξηζηεξφ mouse click ή ην 

πιήθηξν F7 θαη ζπκπιεξψλνπκε ηα ζηνηρεία Κ.Β.., ψζηε λα κπνξνχκε 

ζηελ επφκελε θνξνινγηθή δήισζε ηα ζηνηρεία απηά λα ηα κεηαθέξνπκε 

θαη λα κε ρξεηαζηεί λα ηα πιεθηξνινγήζνπκε μαλά 

 
5. Με ηνλ ίδην ηξφπν ζπκπιεξψλνπκε θαη ηνλ πίλαθα Δ. 

 

 

6. Αθνχ ελεκεξψζνπκε φινπο ηνπο πίλαθεο, πεγαίλνπκε ζην πίλαθα η, 

ζηνλ Τπνπίλαθα ζη, ζην θσδηθφ 303 παηάκε ην πιήθηξν F7 ή δηπιφ 

αξηζηεξφ mouse click, φπνπ αλνίγεη ν παξαθάησ πίλαθαο θαη 

ηζεθάξνπκε ηελ <Δκπνξία> αλ πξφθεηηαη γηα εκπνξηθή επηρείξεζε, 

νξίδνπκε ην Κσδηθφ ΜΚΚ θαη ηα αθαζάξηζηα έζνδα. ε πεξίπησζε 

πνπ έρνπκε παξαπάλσ απφ έλα ζπληειεζηή, παηάκε ην βειάθη πξνο ηα 

θάησ θαη ζπκπιεξψλνπκε ηνπο ζπληειεζηέο. 

7. Καηφπηλ, πεγαίλνπκε ζηελ ηξίηε ζειίδα ζηνλ πίλαθα Η΄, παηάκε F7 ή 

δηπιφ αξηζηεξφ mouse click ζηνλ θσδηθφ 123 θαη ηζεθάξνπκε αλ 

ππάγεηαη ζηνλ πίλαθα Η΄, αλ είλαη εηαηξία Παξαγσγήο – Δκπνξίαο θαη 

ελεκεξψλνπκε παηψληαο ην Ok. 
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Με ηνλ ηξφπν απηφ ελεκεξψλνπκε ηνλ πίλαθα Η θαη απνζεθεχνπκε ην έληππν. 

 

8. Γηα ηελ ειεθηξνληθή απνζηνιή ηεο δήισζεο παηάκε ην εηθνλίδην 

Taxis Net, φπνπ πιεθηξνινγψληαο ην φλνκα ρεηξηζηή θαη ην θσδηθφ 

εηζφδνπ παηάκε ok. 

 

9. Δηδηθφηεξα γηα ηελ ειεθηξνληθή ππνβνιή ηνπ Δ3 πξέπεη λα επηιέμεηε 

δχν θνξέο ηνλ θάζε πίλαθα πξηλ ηε ζπκπιήξσζή ηνπ. Γηα παξάδεηγκα, 

εάλ επηζπκείηε λα ζπκπιεξψζεηε ηνλ πίλαθα Σ (α - ε), ζα επηιέμεηε 

κία θνξά ην ζπγθεθξηκέλν πίλαθα απφ ηελ κπάξα πνπ βξίζθεηαη ζην 

πάλσ κέξνο ηεο νζφλεο θαη κφιηο εκθαληζηεί ν πίλαθαο ζηελ νζφλε ζα 

ηνλ επηιέμεηε εθ λένπ θαη χζηεξα ζα παηήζεηε ζπκπιήξσζε ζηνηρείσλ 

(θάησ αξηζηεξά). 

 

2.11 Γηαρείξηζε Αμηόγξαθσλ 

Γηαρείξηζε θαη Δπεμεξγαζία Αμηόγξαθνπ 

Αμηφγξαθα 

Μπνξείηε λα δηαρεηξίδεζηε ηα αμηφγξαθα απφ ην θεληξηθφ κελνχ ηεο 

εθαξκνγήο: «Αξρεία >Αμηόγξαθα». 

Παξάκεηξνη Γηαρείξηζεο Αγηνγξάθσλ 

Δπηιέγεηε ηηο Παξακέηξνπο Αμηφγξαθσλ είηε απφ ην θεληξηθφ κελνχ ηεο 

εθαξκνγήο («Παξάκεηξνη > Πξνηηκήζεηο> Εξγαζίεο Έλαξμεο > Παξάκεηξνη 

Δηαρείξηζεο > Αμηόγξαθσλ»), είηε απφ ηε κπάξα θαζνδήγεζεο, ελψ βξίζθεζηε 

ζηα ζηνηρεία ηνπ αμηφγξαθνπ. 
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Γειψλεηε εάλ ε ζπληνκνγξαθία ζα δίλεηαη απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα ή ζα 

ηελ νξίδεηε θάζε θνξά εζείο. 

Οξίδεηε ηνλ ηύπν ηζνηηκίαο1 (Fixing, αγνξάο, πψιεζεο) πνπ επηζπκείηε λα 

ιακβάλεηαη ππφςε θαηά ηελ κεηαηξνπή αμηψλ θίλεζεο αμηνγξάθσλ ζην θχξην 

λφκηζκα ησλ βηβιίσλ (εάλ ην λφκηζκα ζην νπνίν είλαη εθθξαζκέλε ε 

νλνκαζηηθή αμία ηνπ αμηνγξάθνπ είλαη θάπνην λφκηζκα «εθηφο ΟΝΔ»). Απφ ην 

αξρείν ηζνηηκηψλ ηεο εθάζηνηε εκεξνκελίαο ρξεζηκνπνηείηαη ε ηζνηηκία ηνπ 

λνκίζκαηνο εθείλνπ ηνπ ηχπνπ πνπ θαζνξίδεηαη ζην ζεκείν απηφ 

εκεηψζηε φηη ηα ζηνηρεία πνπ εκθαλίδνληαη επηιέγνληαο «ηνηρεία Σχπνπ», 

(«Παξάκεηξνη & Πξνηηκήζεηο > Σύπνη > Κηλήζεωλ Αμηόγξαθωλ») είλαη 

ελεκεξσκέλα απφ ηελ εθαξκνγή θαη δελ ζαο δίλεηαη ην δηθαίσκα λα ηα 

κεηαβάιεηε. 

Γηαρείξηζε Αμηφγξαθσλ 

Ζ δηαρείξηζε ησλ αμηνγξάθσλ κέζα ζηελ εθαξκνγή πξαγκαηνπνηείηαη κε ηηο 

επηινγέο: 

• Γεκηνπξγία Νένπ Αμηνγξάθνπ, φπνπ εηζάγεηε έλα λέν αμηφγξαθν. Σα 

ζηνηρεία πνπ ελεκεξψλεηε αλαθέξνληαη ζηελ παξάγξαθν «ηνηρεία 

Αμηνγξάθνπ». 

• Μεηαβνιή Αμηνγξάθνπ, ε εθαξκνγή ζαο επηηξέπεη ηηο αιιαγέο, αλ δελ 

έρνπλ γίλεη κεηαγελέζηεξεο θηλήζεηο. 

• Γηαγξαθή Αμηνγξάθνπ, ε εθαξκνγή ζαο επηηξέπεη ηε δηαγξαθή ησλ 

αμηνγξάθσλ πνπ έρεηε θαηαρσξήζεη, εθφζνλ δελ έρεη θίλεζε ησλ 

ζπγθεθξηκέλσλ. 

ηνηρεία Αμηνγξάθνπ -Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηφηεηεο 

Δπηιέγεηε ηελ θαηεγνξία (π.ρ. επηηαγή, γξακκάηην θ.η.ι.), πνπ έρεηε νξίζεη 

ζηνλ πίλαθα θαηεγνξηψλ αμηνγξάθσλ θαη ηνλ ηύπν ηνπ αμηνγξάθνπ. Δάλ ην 

αμηφγξαθν είλαη πιεξσηέν, ηφηε δελ κπνξείηε λα νξίζεηε ζηνηρεία ηνπ εθδφηε 

ζηε δεχηεξε ζειίδα ηνπ Αμηνγξάθνπ. Ο ηχπνο ηνπ Αμηνγξάθνπ δελ κπνξεί λα 

κεηαβιεζεί, αλ απηφ έρεη θηλεζεί ζε είζπξαμε ή πιεξσκή. 
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ηε ζπλέρεηα νξίδεηε ηα γεληθά ζηνηρεία ηνπ Αμηνγξάθνπ, πνπ αλαθέξνληαη 

ζηνλ αξηζκφ, ζηελ αμία, ζηηο εκεξνκελίεο έθδνζεο θαη ιήμεο. Κχξηα 

πξνυπφζεζε είλαη λα έρεηε θαηαρσξήζεη ζπλδεφκελνπο ινγαξηαζκνχο 

ηακείνπ γηα λα ζπλδεζνχλ κε ην αμηφγξαθν. Όηαλ εμνθιείηαη έλα εηζπξαθηέν 

αμηφγξαθν, απμάλεηαη ην ππφινηπν ηνπ ζπλδεφκελνπ ινγαξηαζκνχ, ελψ φηαλ 

εμνθιείηαη έλα πιεξσηέν αμηφγξαθν, κεηψλεηαη ην ππφινηπφ ηνπ. 

Δπηιέγεηε ην λφκηζκα ζην νπνίν είλαη εθθξαζκέλε ε αμία ηνπ Αμηνγξάθνπ. Γηα 

λα πξαγκαηνπνηεζεί ε θαηαρψξεζε ηνπ Αμηνγξάθνπ, πξέπεη ζην ινγαξηαζκφ 

ηακείνπ πνπ επηιέμαηε λα έρεηε νξίζεη ην ίδην λφκηζκα. 

Όηαλ ν ηχπνο ηνπ Αμηνγξάθνπ είλαη «εηζπξαθηέν», κπνξείηε λα 

ζπκπιεξψζεηε ζηα ζηνηρεία ηνπ εθδφηε ηελ θαηεγνξία ηνπ ινγαξηαζκνχ, ζηελ 

νπνία αλήθεη απηφο, θαζψο θαη ην ζπγθεθξηκέλν ινγαξηαζκφ ηνπ, (αλ ν 

εθδφηεο αλήθεη ζηνπο ζπλαιιαζζφκελνπο ηεο εηαηξίαο ζαο), δηαθνξεηηθά 

κπνξείηε λα ζεκεηψζεηε ην φλνκα θαη ηε δηεχζπλζή ηνπ. 

Καηάζηαζε Κηλήζεσλ Αμηνγξάθνπ 

Ζ επηινγή απηή ζαο δίλεη αλά πάζα ζηηγκή ηε δπλαηφηεηα λα ελεκεξψλεζηε 

γηα ηελ εηθφλα ησλ θηλήζεσλ ηνπ Αμηνγξάθνπ πνπ έρνπλ πξαγκαηνπνηεζεί 

απφ ηελ εκεξνκελία έθδνζήο ηνπ κέρξη ηελ εκεξνκελία ιήμεο ηνπ. 

• Σν παξαζηαηηθό, κέζσ ηνπ νπνίνπ θηλήζεθε ην αμηφγξαθν ή ηελ εμφθιεζε 

(αλ πξφθεηηαη γηα θίλεζε εμφθιεζεο). 

• Σνλ θάηνρν ηνπ Αμηνγξάθνπ κεηά ηελ θίλεζε ηνπ Αμηνγξάθνπ. 

• Σνλ εθρσξεηή απφ ηνλ νπνίν πξνήιζε ην αμηφγξαθν, φηαλ πξφθεηηαη γηα 

εηζπξαθηέν αμηφγξαθν. 

• Σελ θαηάζηαζε, ζηελ νπνία βξίζθεηαη ην αμηφγξαθν κεηά ηελ θίλεζε, αλ 

δειαδή βξίζθεηαη ζηα ρέξηα ηεο εηαηξίαο αλ είλαη κεηαβηβαζκέλν ή 

εμνθιεκέλν. 

• Σν πνζό κε ην νπνίν θηλήζεθε. • Σν ππόινηπν ηνπ Αμηνγξάθνπ κεηά ηελ θίλεζε. 
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Οηθνλνκηθά ηνηρεία Αμηνγξάθνπ 

Ζ επηινγή απηή ζαο δίλεη ηε δπλαηφηεηα λα ελεκεξψλεζηε αλά πάζα ζηηγκή 

γηα ηηο κεηαβνιέο ησλ νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ ελφο Αμηνγξάθνπ πνπ έρεη 

θηλεζεί. 

Ζ θαξηέια πνπ εκθαλίδεηαη πεξηιακβάλεη αλά εκεξνκελία: 

Σα νηθνλνκηθά ζηνηρεία πνπ δίλνληαη είλαη: 

• Σα ζηνηρεία εθείλνπ πνπ εθρψξεζε ην αμηφγξαθν (θαηεγνξία, φλνκα 

ινγαξηαζκνχ), φηαλ είλαη εηζπξαθηέν. 

• Σα ζηνηρεία εθείλνπ πνπ έρεη ζηα ρέξηα ηνπ ην αμηφγξαθν. 

• Ζ εκεξνκελία ηεο ηειεπηαίαο θίλεζήο ηνπ. 

• Σν ππφινηπφ ηνπ απηή ηε ζηηγκή. 

• Σελ θαηάζηαζε ηνπ Αμηνγξάθνπ κεηά ηελ ηειεπηαία θίλεζή ηνπ. 

Παξαιαβή & Μεηαβίβαζε ελφο Αμηνγξάθνπ 

Γηα ηα αμηφγξαθα πνπ ιακβάλεηε απφ Πειάηεο ζαο (εηζπξαθηέα), είλαη 

απαξαίηεην λα εθδψζεηε Απόδεημε Δίζπξαμεο, ψζηε λα μεθηλήζεη ε 

παξαθνινχζεζε ηνπο απφ ηελ εθαξκνγή θαη λα γίλεη θίλεζε Παξαιαβήο ζηελ 

θαξηέια ηνπο. Ζ απιή θαηαρψξεζε ησλ ζηνηρείσλ ελφο αμηνγξάθνπ ζην 

αξρείν αμηνγξάθσλ δε ζεκαίλεη φηη έρεη γίλεη ε παξαιαβή ηνπ. 

Γηα ηα αμηφγξαθα πνπ δίλεηε ζε Πξνκεζεπηέο ζαο (πιεξσηέα), είλαη 

απαξαίηεην λα εθδψζεηε Απόδεημε Πιεξσκήο, ψζηε λα γίλεη θίλεζε 

κεηαβίβαζεο ζηελ θαξηέια ηνπο. Μπνξείηε λα κεηαβηβάζεηε είηε αμηφγξαθα, ηα 

νπνία έρεηε εηζπξάμεη απφ Πειάηε (εηζπξαθηέα), είηε αμηφγξαθα πνπ εθδίδεηε 

εζείο κέζα απφ ηελ απφδεημε πιεξσκήο (πιεξσηέα). 

Δμφθιεζε Αμηνγξάθσλ 

Πξνθεηκέλνπ λα εθηειέζεηε ηελ εξγαζία «Δμόθιεζε Αμηνγξάθσλ» αξθεί λα 

επηιέμεηε απφ ην κελνχ: 

«Κηλήζεηο >Κηλήζεηο Σακείνπ >Δμόθιεζε Αμηνγξάθωλ» 

ή «Αξρεία >Αμηόγξαθα >Δμόθιεζε». 

Όηαλ έρεηε θαηαρσξήζεη ζην ζχζηεκα εηζπξαθηέα αμηφγξαθα, ηα νπνία έρεηε 

ιάβεη απφ πειάηεο ζαο, θαη θαηά ηε ιήμε ηνπο γίλεηαη ε είζπξαμή ηνπο, ή φηαλ 

ππάξρνπλ πιεξσηέα αμηφγξαθα πνπ εμνθιείηε θαηά ηε ιήμε ηνπο, είλαη 

αλαγθαίν λα ελεκεξψζεηε ην ζχζηεκα πξνθεηκέλνπ λα ζηακαηήζεη ε 

παξαθνινχζεζή ηνπο. Απηφ γίλεηαη κε ηελ θίλεζε εμφθιεζεο ηνπ 

Αμηνγξάθνπ. 

Δπηιέγεηε ηελ Ζκεξνκελία θαηά ηελ νπνία εμνθιείηαη ην αμηφγξαθν, θαζψο 

θαη ην Λνγαξηαζκό Σακείνπ πνπ ελεκεξψλεηαη γηα ηελ εμφθιεζε. Ο 

ινγαξηαζκφο πνπ πξνηείλεηαη είλαη ν ζπλδεφκελνο κε ην αμηφγξαθν 

ινγαξηαζκφο Σακείνπ πνπ έρεη νξηζηεί θαηά ηελ θαηαρψξεζε ηνπ αμηνγξάθνπ, 

αιιά έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα επηιέμεηε έλαλ απφ ηνπο άιινπο ινγαξηαζκνχο 

ηακείνπ πνπ ελεκεξψλεηαη γηα ηελ εμφθιεζε. 

Δμφθιεζε Δπηιεγκέλσλ 

Γηα λα εμνθιήζεηε έλα Αμηφγξαθν αθνινπζείηε ηηο παξαθάησ εξγαζίεο : 

1. Απφ ηελ νζφλε «Δμφθιεζε Αμηνγξάθσλ», επηιέγεηε ηελ εξγαζία 

«Δμόθιεζε Δπηιεγκέλσλ» πνπ βξίζθεηαη ζηε «Μπάξα Καζνδήγεζεο». 
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2. Δκθαλίδεηαη νζφλε ζηελ νπνία ζπκπιεξψλεηε ηα ζηνηρεία γηα λα γίλεη ε 

εμφθιεζε ηνπ Αμηνγξάθνπ. Ο ηξφπνο κε ηνλ νπνίν κπνξείηε λα 

ελεκεξψζεηε ηα ζηνηρεία αλαθέξεηαη ζηελ παξάγξαθν «ηνηρεία 

Δμφθιεζεο Αμηνγξάθσλ». 3. Όηαλ νινθιεξψζεηε ηελ εηζαγσγή ησλ ζηνηρείσλ, 

κπνξείηε λα παηήζεηε ην 

πιήθηξν «Οθ» γηα λα ελεκεξσζεί ε εθαξκνγή. Με ην πιήθηξν «Αθχξσζε 

& Δπηζηξνθή» αθπξψλνληαη νη αιιαγέο θαη ηα ζηνηρεία ηνπ Αμηνγξάθνπ ζα 

επαλέιζνπλ ζηελ αξρηθή ηνπο θαηάζηαζε. 

3. ην ηέινο ηεο δηαδηθαζίαο εκθαλίδεηαη νζφλε ζηελ νπνία κπνξείηε λα 

δείηε ηα απνηειέζκαηα. 

ηνηρεία Δίζπξαμεο & Πιεξσκήο Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηφηεηεο 

Καηά ηε δεκηνπξγία κίαο απφδεημεο είζπξαμεο / πιεξσκήο, εκθαλίδεηαη 

νζφλε, ε νπνία ζαο εκθαλίδεη ζηνηρεία, ηα νπνία ελεκεξψλνληαη σο εμήο: 

Γειψλεηε νπσζδήπνηε ηνλ ηύπν, ηε ζεηξά & ηνλ αξηζκό. Μπνξείηε λα 

επηιέμεηε κηα απφ ηηο ρεηξφγξαθεο ή κεραλνγξαθηθέο ζεηξέο πνπ έρεηε νξίζεη 

ζηνλ ηχπν ηεο απφδεημεο ηακείνπ, αλ νη απνδείμεηο ηνπ επηιεγκέλνπ ηχπνπ 

εθδίδνληαη ζε ζεηξέο αξίζκεζεο. Αλ ε ζεηξά είλαη κεραλνγξαθηθή, ην ζχζηεκα 

ζέηεη ηνλ επφκελν δηαζέζηκν αξηζκφ ηεο ζεηξάο απηήο. Αλ ε ζεηξά είλαη 

ρεηξφγξαθε, νξίδεηε εζείο ηνλ αξηζκφ. 

Δπηιέγεηε απφ ην αξρείν ησλ ζπλαιιαζζνκέλσλ ηνλ πειάηε / ρξεψζηε ή 

πξνκεζεπηή / πηζησηή, αλάινγα εάλ πξφθεηηαη γηα απφδεημε είζπξαμεο ή 

πιεξσκήο. 

Με ηελ επηινγή «Σξέρνλ Τπόινηπν Λνγαξηαζκνύ» πιεξνθνξείζηε γηα ην 

ηξέρνλ ππφινηπν ηνπ ινγαξηαζκνχ ζπλαιιαζζνκέλνπ, φπσο απηφ έρεη 

δηακνξθσζεί απφ θηλήζεηο ζε φια ηα ππνθαηαζηήκαηα ηεο εηαηξίαο. Σν 

ππφινηπν είλαη εθθξαζκέλν ηφζν ζην θχξην λφκηζκα ησλ βηβιίσλ ηεο εηαηξίαο 

φζν θαη ζην λφκηζκα, ζην νπνίν παξαθνινπζείηαη ν ινγαξηαζκφο. 

Δπηινγή Σακείνπ ζηηο γξακκέο ηεο απόδεημεο Δίζπξαμεο ή Πιεξσκήο: 

Καζνξίδεηε έλαλ ή πεξηζζφηεξνπο ινγαξηαζκνχο ηακείνπ, νη νπνίνη θηλνχληαη 

θαηά ηελ είζπξαμε ή ηελ πιεξσκή απφ θάπνηνλ πειάηε / ρξεψζηε ή 

πξνκεζεπηή / πηζησηή ζαο θαη ηελ αμία κε ηελ νπνία απμάλεηαη ή κεηψλεηαη ην 
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ππφινηπν θαζελφο απφ ηνπο ινγαξηαζκνχο απηνχο. 

Δίλαη απαξαίηεην λα νξίζεηε ινγαξηαζκνχο ηακείνπ ζηηο γξακκέο ηεο 

απφδεημεο, φηαλ ε Δίζπξαμε ή Πιεξσκή γίλεηαη ζε κεηξεηά ή κε πηζησηηθέο 

θάξηεο. 

Δπηινγή Αμηνγξάθσλ ζηηο γξακκέο ηεο απόδεημεο Δίζπξαμεο ή 

Πιεξσκήο: 

Τπάξρεη ην ελδερφκελν ε είζπξαμε ή πιεξσκή, λα πξνθχςεη κε ηελ 

παξαιαβή ή κε ηελ έθδνζε θάπνηνπ Αμηνγξάθνπ θαη φρη κε ηελ θαηαβνιή 

κεηξεηψλ. ηελ πεξίπησζε απηή θαζνξίδεηε ζηηο γξακκέο ηεο είζπξαμεο ή 

πιεξσκήο, ηα αμηφγξαθα πνπ παξαιακβάλεηε ή κεηαβηβάδεηε. 

Παηψληαο πάλσ ζηε γξακκή ηεο είζπξαμεο ή πιεξσκήο, κπνξείηε λα 

επηιέμεηε απφ ηα εηζπξαθηέα ή ηα πιεξσηέα αμηφγξαθα, (αλ έρεηε ήδε 

θαηαρσξήζεη ηα αμηφγξαθα ζην αξρείν αμηνγξάθσλ) ή κπνξείηε λα εηζάγεηε 

έλα λέν αμηφγξαθν, απφ ηελ επηινγή «Δηζαγσγή Αμηνγξάθσλ» πνπ 

βξίζθεηαη ζηε κπάξα θαζνδήγεζεο. 

Δηζαγσγή Αμηνγξάθσλ 

Ζ εξγαζία «Δηζαγσγή Αμηνγξάθσλ» βξίζθεηαη ζηε «Μπάξα Καζνδήγεζεο», 

ελψ βξίζθεζηε ζηε θφξκα θαηαρψξεζεο ζηνηρείσλ ησλ Δηζπξάμεσλ ή 

Πιεξσκψλ. 

Με ηελ εξγαζία απηή έρεηε ηε δπλαηφηεηα κε ζχληνκν ηξφπν λα εηζάγεηε ζην 

ζχζηεκα καδηθά ηα ζηνηρεία ησλ αμηνγξάθσλ, ηα νπνία ιακβάλεηε απφ ηνλ 

πειάηε ή κεηαβηβάδεηε ζηνλ πξνκεζεπηή. Σα αμηφγξαθα πνπ θαηαρσξείηε 

εκθαλίδνληαη απηφκαηα ζηηο γξακκέο ηεο είζπξαμεο ή πιεξσκήο. 

 

 

2.12 Πιεξσκή ΦΠΑ – ΗΚΑ ειεθηξνληθά 

Ζιεθηξνληθή Πιεξσκή Φ.Π.Α κέζσ Alpha Bank 

Θα πξέπεη λα επηιέμνπκε ηελ εξγαζία «Ζιεθηξνληθή Πιεξσκή Φ.Π.Α κέζσ 

Alpha Bank» θαη λα δψζεηε εληνιή γηα ηελ εμφθιεζε ησλ πεξηνδηθψλ 

νθεηιψλ ηνπ Φ.Π.Α, ηεο εηαηξίαο ζαο ή πειαηψλ ζαο (εάλ ε εηαηξία ζαο είλαη 

ινγηζηηθφ γξαθείν). 

Έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα ελεκεξψλεηε ην αξρείν εληνιψλ ειεθηξνληθψλ 

πιεξσκψλ κε δχν ηξφπνπο, εμαζθαιίδνληαο έηζη επέιηθηε θαη αδηάιεηπηε 

ειεθηξνληθή ζπλαιιαγή : 

Α) Απ’ επζείαο κέζα από ηελ θνξνινγηθή δήισζε γηα ηελ νπνία 

επηζπκείηε λα πξαγκαηνπνηεζεί ε πιεξσκή, επηιέγεηε ηελ «Δλεκέξσζε 

Αξρείνπ Δληνιώλ Ζιεθηξνληθώλ Πιεξσκώλ» (είηε απφ ηε κπάξα 

θαζνδήγεζεο είηε κε επηινγή ηνπ αληίζηνηρνπ εηθνληδίνπ). Με απηφ ηνλ ηξφπν 

δεκηνπξγείηαη απηφκαηα εληνιή πιεξσκήο Φ.Π.Α, ελεκεξσκέλε απφ ηα 

ζηνηρεία ηεο εθάζηνηε θνξνινγηθήο δήισζεο. Μπνξείηε λα κεηαβάιιεηε ηα 

ζηνηρεία ηεο εληνιήο αλά πάζα ζηηγκή. Ζ εθάζηνηε εκεξνκελία, ζηελ νπνία 

αθνξά ε εληνιή πνπ έρεη εηζαρζεί πξνο εθηέιεζε είλαη εθείλε πνπ έρεη 

θαζνξηζηεί απφ ηελ εθνξία. εκείσζε: Ζ ελεκέξσζε ηνπ αξρείνπ εληνιψλ δελ 

ζεκαίλεη φηη ε εληνιή έρεη 

δνζεί πξνο εθηέιεζε. Γηα λα γίλεη απηφ, ζα πξέπεη λα επηιέμεηε πνηεο απφ ηηο 

εηζεγκέλεο εληνιέο ζα κεηαηξαπνχλ ζε πιεξσκέο, επηιέγνληαο ζηελ 
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«Δπηβεβαίσζε Μεηαθνξάο». Β) Δάλ επηζπκείηε λα ζπκπιεξψζεηε απ‟ επζείαο ηα 

ζηνηρεία ζηελ νζφλε ησλ 

ειεθηξνληθψλ πιεξσκψλ, επηιέγεηε ηελ εξγαζία «Ζιεθηξνληθή Πιεξσκή 

Φ.Π.Α κέζσ Alpha Bank (απφ ηηο «Κηλήζεηο Σακείνπ»). 

Δπηιέγεηε κεηαμχ ησλ ινγαξηαζκψλ, πνπ έρεηε δειψζεη ζηελ ηξάπεδα φηη 

ρξεζηκνπνηείηαη γηα ζπλαιιαγέο ζην Alphadirect, ην ινγαξηαζκό απφ φπνπ 

επηζπκείηε λα αληιεζνχλ ηα ρξήκαηα πξνθεηκέλνπ λα πξαγκαηνπνηεζεί ε 

πιεξσκή. Δάλ πξφθεηηαη γηα πιεξσκή ηνπ δηθνχ ζαο Φ.Π.Α ηφηε ζηε 

«πληνκνγξαθία & Δπσλπκία Πειάηε» ζπκπιεξψλεηε ηελ επσλπκία ηεο 

εηαηξίαο ζαο, εηδάιισο ζπκπιεξψλεηε ηελ επσλπκία ηνπ πειάηε ζαο, ζηνλ 

νπνίν αλαθέξεηαη ε πιεξσκή. πκπιεξψλεηε ην «Πνζό Καηαβνιήο», ην 

«Α.Φ.Μ», θαζψο θαη ηελ «Πεξίνδν Τπνβνιήο», (αλάινγα κε ηα βηβιία πνπ 

ηεξεί ε εηαηξία). ηελ «Δπηβεβαίσζε Μεηαθνξάο» επηιέγεηε πνηεο απφ ηηο 

εηζεγκέλεο εληνιέο ζα κεηαηξαπνχλ ζε πιεξσκέο. 

εκείσζε: Δάλ ε εληνιή εηζαρζεί απηφκαηα (κε ηελ αληίζηνηρε επηινγή) κέζα 

απφ ηε Φνξνινγηθή Γήισζε, ηφηε ελεκεξψλνληαη απηφκαηα ηα παξαπάλσ 

ζηνηρεία ζχκθσλα κε ηα ζηνηρεία ηεο εθάζηνηε Φνξνινγηθήο Γήισζεο. 

Μεηά ηελ θάζε ζπλαιιαγή πνπ εθηειείηαη, εκθαλίδνληαη ζηε γξακκή ζηνηρείσλ 

ηεο εληνιήο ν «Αξηζκόο πζηήκαηνο» θαη ν «Αξηζκόο πλαιιαγήο». Ο 

πξψηνο δίδεηαη απφ ηελ εθαξκνγή, ελψ ν δεχηεξνο είλαη ν αξηζκφο πνπ 

έδσζε ε ηξάπεδα γηα ηε ζπγθεθξηκέλε ζπλαιιαγή, κεηά ηελ εθηέιεζε ηεο. Οη 

αξηζκνί απηνί δειψλνπλ φηη έρεη πξαγκαηνπνηεζεί ε πιεξσκή γηα θάζε 

εληνιή. Αλ δελ ππάξρεη αξηζκφο ζπζηήκαηνο θαη αξηζκφο ζπλαιιαγήο, ηφηε 

γηα θάπνην ιφγν δελ πξαγκαηνπνηήζεθε ε πιεξσκή. Σελ επφκελε θνξά πνπ 

ζα αλνίμεηε ηελ ίδηα νζφλε ζα δείηε πάιη ηηο εληνιέο πνπ δελ 

πξαγκαηνπνηήζεθαλ, ελψ νη εληνιέο πνπ εθηειέζηεθαλ κε επηηπρία δελ 

εκθαλίδνληαη. 

 

2.13 Ζιεθηξνληθή Πιεξσκή ΗΚΑ κέζσ Alpha Bank 

Με ηε ζπλαιιαγή απηή κπνξείηε λα πιεξψλεηε ηηο εξγνδνηηθέο εηζθνξέο ζην 

Η.Κ.Α., ηεο εηαηξίαο ζαο ή πειαηψλ ζαο (εάλ ε εηαηξία ζαο είλαη ινγηζηηθφ 

γξαθείν). Δπηιέγεηε κεηαμχ ησλ ινγαξηαζκψλ πνπ έρεηε δειψζεη ζηελ ηξάπεδα φηη 

ρξεζηκνπνηείηαη γηα ζπλαιιαγέο ζην Alphadirect, ην ινγαξηαζκό απφ φπνπ 

επηζπκείηε λα αληιεζνχλ ηα ρξήκαηα πξνθεηκέλνπ λα πξαγκαηνπνηεζεί ε 

πιεξσκή. 

Δάλ πξφθεηηαη γηα πιεξσκή ηνπ Φ.Π.Α ηεο εηαηξίαο ζαο ηφηε ζηε 

«πληνκνγξαθία & Δπσλπκία Πειάηε» ζπκπιεξψλεηε ηελ επσλπκία ηεο 

εηαηξίαο ζαο, εηδάιισο ζπκπιεξψλεηε ηελ επσλπκία ηνπ πειάηε ζαο ζηνλ 

νπνίν αλαθέξεηαη ε πιεξσκή. Δπηιέγεηε «κηζζνινγηθή πεξίνδν» θαη ην 

«έηνο» πνπ αθνξνχλ ζηελ πιεξσκή θαη ζπκπιεξψλεηε ηα πεδία «Αξηζκόο 

Μεηξώνπ Δξγνδόηε (Α.Μ.Δ.)», «Α.Φ.Μ.» θαη «Πνζό Καηαβνιήο». ηελ 

«Δπηβεβαίσζε Μεηαθνξάο» επηιέγεηε πνηεο απφ ηηο εληνιέο ζα 

κεηαηξαπνχλ ζε πιεξσκέο. Μεηά ηελ θάζε ζπλαιιαγή πνπ εθηειείηαη, 

εκθαλίδνληαη ζηε γξακκή ζηνηρείσλ ηεο εληνιήο ν «Αξηζκόο πζηήκαηνο» 

θαη ν «Αξηζκόο πλαιιαγήο». Ο πξψηνο δίδεηαη απφ ηελ εθαξκνγή, ελψ ν 

δεχηεξνο είλαη ν αξηζκφο πνπ έδσζε ε ηξάπεδα γηα ηε ζπγθεθξηκέλε 

ζπλαιιαγή, κεηά ηελ εθηέιεζε ηεο. Οη αξηζκνί απηνί δειψλνπλ φηη έρεη 

πξαγκαηνπνηεζεί ε πιεξσκή γηα θάζε εληνιή. Αλ δελ ππάξρεη αξηζκφο 
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ζπζηήκαηνο θαη αξηζκφο ζπλαιιαγήο, ηφηε γηα θάπνην ιφγν δελ 

πξαγκαηνπνηήζεθε ε πιεξσκή. Σελ επφκελε θνξά πνπ ζα αλνίμεηε ηελ ίδηα 

νζφλε ζα δείηε πάιη ηηο εληνιέο πνπ δελ πξαγκαηνπνηήζεθαλ, ελψ νη εληνιέο 

πνπ εθηειέζηεθαλ κε επηηπρία δελ εκθαλίδνληαη. Καηάζηαζε Δληνιψλ Πιεξσκψλ 

Φ.Π.Α / Η.Κ.Α ζηελ Alpha Bank 

Με ηελ επηινγή απηή, έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα ιακβάλεηε κηα εηθφλα γηα ηελ 

θαηάζηαζε, ζηελ νπνία βξίζθνληαη νη εληνιέο πνπ είραλ δνζεί ζε επηιεγκέλεο 

εκεξνκελίεο. Σα φξηα εκεξνκεληψλ πνπ δειψλεηε κπνξεί λα αθνξνχλ ζε 

εκεξνκελίεο εηζαγσγήο ή εθηέιεζεο ηεο εληνιήο. Μπνξείηε λα επηιέμεηε λα 

ελεκεξσζείηε κφλν γηα ηηο πιεξσκέο Φ.Π.Α ή κφλν γηα ηηο πιεξσκέο ζην ΗΚΑ 

ή γηα φιεο ηηο εληνιέο πιεξσκψλ. 

Σα ζηνηρεία πνπ ιακβάλεηε αθνξνχλ: 

• ην είδνο ηνπ ινγαξηαζκνχ (Υξενύκελνο ή Πηζηνύκελνο), απφ ηνλ νπνίν 

έρεη γίλεη αλάιεςε ησλ ρξεκάησλ πξνθεηκέλνπ λα εθηειεζηεί ε πιεξσκή. 

• ην Πνζό ηεο πιεξσκήο 

• ηελ Καηάζηαζε, ζηελ νπνία βξίζθεηαη ε εληνιή πιεξσκήο κέρξη εθείλε ηε 

ζηηγκή. Οη ζπλήζεηο θαηαζηάζεηο ζε κηα απφ ηηο νπνίεο βξίζθεηαη ε εληνιή 

κπνξεί λα είλαη: αληηινγηζκέλε, επηηπρήο, αθπξσκέλε, εθθξεκήο θ.α. 

θαηαζηάζεηο πνπ έξρνληαη απφ ην ζχζηεκα ηεο ηξάπεδαο. 

• ηνλ ηίηιν, πνπ δειψλεη ην είδνο ηεο εληνιήο, (δειαδή εάλ πξφθεηηαη γηα 

Φ.Π.Α ή ΗΚΑ). 

• ηηο Ζκεξνκ. Δηζαγσγήο / Δθηέιεζεο. Πξφθεηηαη αληίζηνηρα γηα ηελ 

εκεξνκελία πνπ δφζεθε ε εληνιή θαη γηα ηελ εκεξνκελία πνπ εθηειέζηεθε 

ε εληνιή. 

• ηνλ Αξ. πλαιιαγήο πνπ νξίδεηαη απφ ηελ ηξάπεδα θαη ζηνλ Αξ. 

πζηήκαηνο πνπ δίλεηαη απφ ηελ εθαξκνγή. 

 

 

2.14 Γηαρείξηζε Παγίσλ 

 

Γεκηνπξγία Νένπ Παγίνπ 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν πάγην, αθνινπζείηε ηηο παξαθάησ ελέξγεηεο: 

1. Δπηιέγεηε απφ ην κελνχ: «Αξρεία Πάγηα ηνηρεία». ηελ νζφλε πνπ 

εκθαλίδεηαη, ελεξγνπνηείηε ην πιήθηξν «Νέν Πάγην». 

2. Δκθαλίδεηαη ε νζφλε ζηελ νπνία θαιείζηε λα ζπκπιεξψζεηε ηα ζηνηρεία 

ηνπ παγίνπ 
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2.14.1 Γξαζηεξηόηεηα 2: Γηαγξαθή Παγίνπ 

Γηα λα δηαγξάςεηε έλα πάγην αθνινπζείηε ηηο παξαθάησ ελέξγεηεο: 

1. Απφ ηελ νζφλε «Πάγηα ηνηρεία», παηάηε ην πιήθηξν «Δχξεζε» θαη 

επηιέγεηε ην πάγην. 

2. Παηάηε ην πιήθηξν «Γηαγξαθή Παγίνπ». 

3. Eκθαλίδεηαη κήλπκα επηβεβαίσζεο, ζην νπνίν κπνξείηε λα απαληήζεηε, 

παηψληαο «Οk» γηα λα γίλεη ε δηαγξαθή ή «Αθχξσζε» γηα λα αθπξψζεηε 

ηε δηαδηθαζία. 

4. ην ηέινο ηεο δηαδηθαζίαο εκθαλίδεηαη νζφλε, ζηελ νπνία κπνξείηε λα δείηε 

ηα απνηειέζκαηα 

 

Γηα λα κεηαβάιιεηε ηα ζηνηρεία ελφο παγίνπ: 

1. Απφ ηελ νζφλε «Πάγηα ηνηρεία», παηάηε ην πιήθηξν «Δχξεζε» θαη 

επηιέγεηε ην πάγην. 

2. Παηάηε ην πιήθηξν «ηνηρεία Παγίνπ» ή παηάηε δχν θνξέο ην αξηζηεξφ 

πιήθηξν ηνπ πνληηθηνχ. 

3. Δκθαλίδεηαη ε νζφλε κε ηα ζηνηρεία ηνπ παγίνπ, ζηελ νπνία κπνξείηε λα 
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κεηαβάιιεηε φπνηα ζηνηρεία ζέιεηε. 

4. Όηαλ νινθιεξψζεηε ηηο κεηαβνιέο ησλ ζηνηρείσλ κπνξείηε λα παηήζεηε ην 

πιήθηξν «Καηαρψξεζε», γηα λα ελεκεξσζεί ην αξρείν. Με ην πιήθηξν 

«Αθχξσζε» αθπξψλνληαη νη αιιαγέο θαη ηα ζηνηρεία ηνπ παγίνπ 

επαλέξρνληαη ζηελ αξρηθή ηνπο θαηάζηαζε. Με ην πιήθηξν «Νέν Πάγην» 

δεκηνπξγείηε κία λέα εγγξαθή. 

 

2.14.2 ηνηρεία Παγίσλ - Βαζηθέο Λεηηνπξγίεο & Γπλαηόηεηεο 

 

Σα ζεκαληηθφηεξα απφ ηα ζηνηρεία ησλ παγίσλ ζηα νπνία πξέπεη λα δψζεηε 

ηδηαίηεξε ζεκαζία είλαη ηα αθφινπζα: 

πκπιεξψλεηε ην όλνκα θαη ηε ζπληνκνγξαθία ηνπ παγίνπ. Μπνξείηε λα 

νξίζεηε ζηηο παξακέηξνπο, εάλ ε ζπληνκνγξαθία επηζπκείηε λα δίλεηαη απφ ην 

ζχζηεκα κε αχμνπζα αξίζκεζε ή λα έρεη ζπγθεθξηκέλε (πξνθαζνξηζκέλε) 

κνξθή. εκεηψζηε φηη ηα ζηνηρεία απηά ρξεζηκνπνηνχληαη σο θξηηήξηα 

αλαδήηεζεο. 

Δθφζνλ νξίζεηε φηη ην πάγην πεξηέρεη θαη ππφ - πάγηα, ηφηε επηιέγεηε ην πεδίν 

«ην πάγην ζην νπνίν ζα αλήθεη». 

 

ηε ζπλέρεηα, επηιέγεηε ηε Βαζηθή Καηεγνξία, ζηελ νπνία αλήθεη ηα πάγην 

ζηνηρείν πνπ θαηαρσξείηε. Απνηειεί ραξαθηεξηζηηθφ κε βάζε ην νπνίν κπνξεί 

λα γίλεη νκαδνπνίεζε ηνπο. Οη δηαζέζηκεο επηινγέο είλαη θηλεηφ, αθίλεην θαη 

άπιν. Σν ζηνηρείν απηφ ρξεζηκνπνηείηαη σο θξηηήξην αλαδήηεζεο. 

Σν πεδίν εκεξνκελία, απνηειεί ηελ εκεξνκελία θαηά ηελ νπνία απνθηήζεθε 

ην πάγην. Σν ζηνηρείν απηφ ρξεζηκνπνηείηαη ζηελ πεξίπησζε πνπ δελ έρεη γίλεη 

θίλεζε αξρηθήο απφθηεζεο ηνπ παγίνπ κέζα απφ ηελ εθαξκνγή, αιιά έρνπλ 

δεισζεί κφλν νηθνλνκηθά ζηνηρεία έλαξμεο γηα ην πάγην απηφ, πξνθεηκέλνπ λα 

ππνινγηζηεί ε δηάξθεηα θηήζεο ηνπ ζην Μεηξψν Παγίσλ θαζψο θαη ε 

πιεξνθνξία ηεο εκεξνκελίαο θηήζεο ηνπ. 

Μπνξείηε λα νκαδνπνηείηε ηα πάγηα ηεο εηαηξίαο ζε εηδηθφηεξεο θαηεγνξίεο 

αλάινγα κε θάπνην ραξαθηεξηζηηθφ ηνπο, θαζνξίδνληαο ηελ θαηεγνξία ηνπο. 

Γπλαηέο ηηκέο απνηεινχλ νη ηηκέο πνπ έρεηε νξίζεη ζηνλ αληίζηνηρν πίλαθα. 

Δίλαη ρξήζηκν λα νκαδνπνηείηε ηα πάγηα ζε θαηεγνξίεο αλ ζέιεηε λα 

ιακβάλεηε θαηαζηάζεηο πνπ αθνξνχλ ζε θηλήζεηο παγίσλ αλά θαηεγνξία. 

Δθφζνλ επηζπκείηε ην Πάγην λα είλαη ελεξγό, ελεξγνπνηείηε ην αληίζηνηρν 

πεδίν. Απφ ηε ζηηγκή πνπ δειψζεηε φηη δελ είλαη ελεξγφ, δε ζα κπνξείηε λα 

θαηαρσξείηε θηλήζεηο γη‟ απηφ. Σα πάγηα ζηα νπνία δελ έρεηε δειψζεη φηη είλαη 

ελεξγά δελ εκθαλίδνληαη ζην Μεηξψν Παγίσλ. 

Δπηιέγεηε αλ ην πάγην κπνξεί λα θηλεζεί. ε πεξίπησζε πνπ επηιέμεηε φηη 

κπνξεί λα θηλεζεί, είλαη δπλαηή ε θαηαρψξηζε γη' απηφ κηαο θίλεζεο αξρηθήο 

απφθηεζεο, βειηίσζεο / Πξνζζήθεο, Πψιεζεο / Μείσζεο αμίαο απφ ηελ 

επηινγή «γεληθέο θηλήζεηο παγίσλ» ή θίλεζεο απφζβεζεο. 

Δπηιέγεηε ην Λνγαξηαζκό Δζόδσλ Πσιήζεσλ, πνπ ελεκεξψλεηαη κε ηελ 

αμία θίλεζεο ηνπ Παγίνπ ζε παξαζηαηηθά πσιήζεσλ*. 

Δπηιέγεηε ην Λνγαξηαζκό Δμόδσλ Αγνξώλ, πνπ ελεκεξψλεηαη κε ηελ αμία 

θίλεζεο ηνπ Παγίνπ ζε παξαζηαηηθά αγνξψλ*. 

Έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα νξίζεηε ηελ ή ηηο πεξηόδνπο θαηά ηηο νπνίεο ην 



 

 

 

129 

πάγην είλαη εθηόο ρξήζεο, δειαδή δε ρξεζηκνπνηείηαη απφ ηελ επηρείξεζε. 

Οξίδεηε ηηο εκεξνκελίεο έλαξμεο θαη ιήμεο θάζε πεξηφδνπ, θαηά ηελ νπνία ην 

πάγην δε ρξεζηκνπνηείηαη. Δάλ επηζπκείηε έρεηε ηε δπλαηφηεηα λα εηζάγεηε 

παξαηεξήζεηο ζρεηηθά κε ην ιφγν ηεο κε ρξήζεο ηνπ παγίνπ. 

2.15 Απνζβέζεηο 

 

 
2.16 Παξαγσγή θαη απνζηνιή θαηαζηάζεσλ ΚΔΠΤΟ 

Γηα ηελ Παξαγσγή Αξρείσλ ΚΔ.Π.Τ.Ο πεγαίλνπκε απφ Γεληθά / Αιιαγή 

Ζκεξνκελίαο Δξγαζίαο ή/θαη Υξήζεο θαη επηιέγνπκε ηελ πξνεγνχκελε 

Υξήζε. Έπεηηα ζηηο Δηδηθέο Δξγαζίεο / Παξαγσγή Αξρείσλ ΚΔ.Π.Τ.Ο 
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ηε επηινγή ηαμηλόκεζε θαηά, καο πξνηείλεη: ην όλνκα, κε ην νπνίν ζα γίλεη 

θαη ε απαηηνχκελε ηαμηλφκεζε ζηελ θαηάζηαζε ηνπ ΚΔ.Π.Τ.Ο. 

• Πξνηείλεηαη απφ ηελ εθαξκνγή ε επηινγή: Δκθάληζε 

ζπγθεληξσηηθώλ ζηνηρείσλ - Πειαηώλ θαη Πξνκεζεπηώλ, εάλ ζηελ 

εηαηξία ππάξρνπλ ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία κφλν Πειαηψλ ή κφλν 

Πξνκεζεπηψλ νξίδνπκε ηελ αληίζηνηρε επηινγή. 

Σζεθάξνπκε Υξεσζηηθώλ ή Πηζησηηθώλ ππνινίπσλ αληίζηνηρα. 

• Παξαθάησ ε εθαξκνγή ζάο πξνηείλεη λα ζπκπεξηιεθζνχλ νη θηλήζεηο 

ηνπ θεληξηθνχ θαη ησλ ππνθαηαζηεκάησλ, εθφζνλ δελ ππάξρεη 

ππνθαηάζηεκα γηα ηελ εηαηξία, φπνπ Κσδηθφο Δγθαηάζηαζεο εκθαλίδεηαη 

ην “Δ”. Δπηιέγνληαο κφλν ηνπ θεληξηθνχ (εάλ ππάξρνπλ θαη 

ππνθαηαζηήκαηα φπνπ πξέπεη λα εμάγνπκε δηαθνξεηηθφ αξρείν γηα 

θεληξηθφ θαη ππνθαηάζηεκα), ζην θσδηθφ εγθαηάζηαζεο πξνηείλεηαη ην 

“0”. ε πεξίπησζε πνπ ζα επηιέμεηε ππνθαηάζηεκα, νξίδεηε ην 

ππνθαηάζηεκα, ζην νπνίν ζπκπεξηιακβάλνληαη νη θηλήζεηο θαη 

ζπκπιεξψλεηε ην Κσδηθφ Δγθαηάζηαζεο. 

• ην φξην αμίαο θνξνινγηθψλ ζηνηρείσλ κπνξείηε λα παξαηεξήζεηε φηη 

ππάξρεη ην πξνηεηλφκελν 300,00 €. 
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• Ζκεξνινγηαθφ Έηνο ζάο πξνηείλεη ηε ρξήζε ζηελ νπνία βξίζθεζηε. 

• Δπηιέγεηε ζε πνην directory ζα απνζεθεχζεηε ην αξρείν. Παηψληαο ζηηο 

ηξεηο ηειίηζεο, νξίδεηε ηε δηαδξνκή απνζήθεπζεο (παξάδεηγκα A:\ - γηα 

ηελ δηζθέηα). 

• Παηήζηε ηελ επηινγή <Γεκηνπξγία Αξρείσλ> γηα λα απνζεθεχζεηε ην 

αξρείν ζηε δηαδξνκή πνπ επηιέμαηε, ή ηελ επηινγή <Γεκηνπξγία – 

Απνζηνιή ζην TaxisNet> γηα ηελ απηφκαηε απνζηνιή ηνπ αξρείνπ ζην 

internet. 

2.16.1 Γξαζηεξηόηεηα 2: Απνζηνιή ζην TAXISNET 

Παηψληαο ηελ επηινγή <Γεκηνπξγία – Απνζηνιή ζην TaxisNet>, 

πιεθηξνινγνχκε ην Υξήζηε TaxisNet θαη ηνλ Κσδηθφ Δηζφδνπ θαη παηάκε 

<Ok>. 

Απφ ηηο Παξακέηξνπο θαη Πξνηηκήζεηο / Δξγαζίεο Έλαξμεο / Οξγάλσζε 

Δηαηξίαο / Δηαηξίεο, κπνξείηε λα θαηαρσξήζεηε ην Υξήζηε TaxisNet θαη ηνλ 

Κσδηθφ Δηζφδνπ, ψζηε λα κε ρξεηάδεηαη λα ην πιεθηξνινγείηε θάζε θνξά, 

αιιά λα θξαηά ηα ζηνηρεία ε εθαξκνγή. 

 
ηελ πεξίπησζε πνπ ζαο εκθαλίζεη ην παξαθάησ κήλπκα 

 

ζα πξέπεη λα πάηε απφ Παξάκεηξνη θαη Πξνηηκήζεηο / Δξγαζίεο 

Έλαξμεο / Οξγάλωζε Δηαηξίαο / Δηαηξίεο λα ζπκπιεξψζεηε ηα 

ζηνηρεία ηεο εηαηξίαο, ηα νπνία είλαη απαξαίηεηα γηα ην ΚΔ.Π.Τ.Ο θαη λα 

επαλαιάβεηε ηε δηαδηθαζία Παξαγσγήο Αξρείσλ ΚΔ.Π.Τ.Ο . 

ην παξαθάησ κήλπκα παηάηε <Ναη> 

 

Δθφζνλ ηειεηψζεη ε δηαδηθαζία, κπνξείηε λα ζηείιεηε ην αξρείν ζην internet. 

Δηδηθά ζηηο εηαηξίεο πνπ δηαηεξνχλ βηβιία Γ‟ θαηεγνξίαο, πξέπεη λα είλαη 

νξηζηηθνπνηεκέλεο φιεο νη εγγξαθέο γηα ηε ρξήζε, φπνπ ζα παξάγεηαη ην 

αξρείν γηα ην ΚΔ.Π.Τ.Ο 

Καηαζηάζεηο ειέγρνπ γηα ηελ παξαγσγή αξρείνπ ΚΔ.Π.Τ.Ο: 

o Καηαζηάζεηο / Δθνξίαο / πγθεληξσηηθή Καηάζηαζε Πειαηψλ 
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o Καηαζηάζεηο / Δθνξίαο / πγθεληξσηηθή Καηάζηαζε Πξνκεζεπηψλ 

o Καηαζηάζεηο / Πιεξνθνξηαθέο / Έιεγρνο ΑΦΜ ζπλαιιαζζνκέλσλ 

 

2.17 Δηζαγσγή ζηνλ ACCOUNTANT – Μηζζνδνζία 

2.17.1 Γεκηνπξγία Νέαο πεξηνρήο εξγαζίαο –  

 κηζζνινγηθέο πεξίνδνη 
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ηε Login ζειίδα ηεο εθαξκνγήο ππάξρεη ε επηινγή Πεξηνρή Δξγαζίαο. 

Δπηιέγνληάο ηελ εκθαλίδεηαη ε ιίζηα ησλ πεξηνρψλ εξγαζίαο. Γηα ηελ θάζε 

πεξηνρή εξγαζίαο εκθαλίδεηαη ν θσδηθφο, ε πεξηγξαθή θαζψο θαη ην 

ςεπδψλπκν πνπ αθνξά ην φλνκα ηεο βάζεο ζηνλ SQL Server. Σν φλνκα ηεο 

βάζεο πξέπεη λα είλαη κνλαδηθφ. 

1) Αλνίγεηε λέα πεξηνρή εξγαζίαο απφ ην θνπκπί ΠΔΡΗΟΥΖ ΔΡΓΑΗΑ 

θαη δίλεηε Κσδηθόο, Πεξηγξαθή ηεο πεξηνρήο εξγαζίαο θαη 

Φεπδώλπκν. 

ΠΡΟΟΥΖ: ζα πξέπεη ην ςεπδώλπκν λα είλαη κε ιαηηληθνύο ραξαθηήξεο θαη 

ρσξίο θελά, θαζέηνπο, θηι. Ο δηαρσξηζκόο κπνξεί λα γίλεη κόλν κε ηελ θάησ 

παύια. 
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Γεκηνπξγία Βάζεο: Πξέπεη λα επηιεγεί νπσζδήπνηε, ψζηε λα 

δεκηνπξγεζνχλ νη πίλαθεο ηεο βάζεο. 

Γεκηνπξγία ελαξίσλ Μηζζνδνζίαο: Δπηιέγεηαη κεηαμχ ηνπ πξνηεηλφκελνπ 

ζελαξίνπ κηζζνδνζίαο θαη ηνπ ελαξίνπ κηζζνδνζίαο ησλ Δπνρηαθψλ 

εξγαδνκέλσλ. 

Δηζαγσγή Αξρείσλ Ο.Τ.Κ.: ε επηινγή ηνπ εηζάγεη ηα αξρεία Ο.Τ.Κ πνπ 

είλαη απαξαίηεηα γηα ηελ παξακεηξνπνίεζε ησλ ζηνηρείσλ Η.Κ.Α. 

Δηζαγσγή ησλ Γ.Ο.Τ: ε επηινγή εηζάγεη ηνπο θσδηθνχο ησλ Γ.Ο.Τ 

Δπηιέγνληαο Δπηβεβαίωζε θαη ζηελ ζπλέρεηα ην εηθνλίδην ηεο απνζήθεπζεο, 

εθηειείηαη ε εξγαζία Γεκηνπξγίαο λέαο πεξηνρήο εξγαζίαο. 

α) ζα πξέπεη λα αλνίμεηε ηελ πεξηνρή πρ SYSCOM – SYSCOM AE – 

SYSCOM_AE 

β) ζα πξέπεη λα ηελ απνζεθεχζεηε θαη λα παηήζεηε ην θνπκπί Αξρηθή ειίδα 

(πξάζηλν βειάθη) 

αλ ρξήζηε ζα πξέπεη λα βάιεηε demo θαη λα παηήζεηε ην θνπκπί ύλδεζε 

γηα λα κπείηε ζηελ εθαξκνγή. 

Θα εκθαληζηεί ην κήλπκα 

 

θαη ζα παηήζεηε Απνδνρή. 

Απηφκαηα ζα κπεη ζηηο κηζζνινγηθέο πεξηφδνπο θαη ζα πξέπεη λα παηήζεηε ην 
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θνπκπί Απηόκαηε Γεκηνπξγία Πεξηόδωλ. 

Πρ βάδεηε ην ηξέρνλ έηνο θαη ην επίδνκα αδείαο ζηνλ Αχγνπζην. 

ηε ζπλέρεηα, ζα πξέπεη λα πάηε ζην menu: 

Τπνδνκή Μηζζνδνζίαο -> Παξάκεηξνη -> ΗΚΑ 

� Αξρεία Δλεκέξσζεο ΟΤΚ 

 
θαη λα εηζάγεηε ηα παξαθάησ. 
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Μεηά, ζα πξέπεη λα ηα απνζεθεχζεηε θαη λα μαλαπάηε ζην menu: 

Τπνδνκή Μηζζνδνζίαο -> Παξάκεηξνη -> Δηζαγσγή Αξρείσλ ΟΤΚ 

λα παηήζεηε ην θνπκπί Δηζαγωγή Γεδνκέλωλ ΟΤΚ θαη λα θάλεηε ελεξγέο 

ηηο δξαζηεξηφηεηεο 7220 θ 7260 θαη κεηά απνζήθεπζε. 

2) ζα πξέπεη λα πάηε Δηαηξίεο -> Δηαηξίεο θαη λα δεκηνπξγήζεηε ηελ 

εηαηξία πρ SYSCOM A.E., φπνπ έρεη θεληξηθφ θαη ππνθαηάζηεκα. ην 

θεληξηθφ αλήθνπλ ηα ηκήκαηα ζηεο Γηεύζπλζεο θαη ην ηκήκα ηεο 

Παξαγσγήο, ελψ ζην Τπνθαηάζηεκα ε Απνζήθε. ηε Γηεχζπλζε 

ππάγεηαη ην Λνγηζηήξην θαη νη Πσιήζεηο, ελψ ζηελ Παξαγσγή ε 

Αλάπηπμε Δθαξκνγψλ θαη ε Τπνζηήξημε. 

 

Απηόκαηε Γεκηνπξγία Πεξηόδσλ 

Γηα λα δεκηνπξγήζεη ν ρξήζηεο κηζζνινγηθέο πεξηφδνπο, αξρηθά πξέπεη λα 

ειέγμεη αλ ήδε έρνπλ θαηαρσξεζεί απφ άιιν ρξήζηε. Ζ δηαδηθαζία απηή 

γίλεηαη κε ηελ επηινγή έηνπο, θαη ζηε ζπλέρεηα παηψληαο enter εκθαλίδνληαη νη 

κηζζνινγηθέο πεξίνδνη ηνπ έηνπο. 
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ηε πεξίπησζε πνπ δελ ππάξρνπλ θαηαρσξεκέλεο πεξίνδνη, ε δεκηνπξγία 

ησλ κηζζνινγηθψλ πεξηφδσλ, κπνξεί λα γίλεη κε δχν ηξφπνπο: 

Α. Ο έλαο ηξφπνο δεκηνπξγίαο κηζζνινγηθήο πεξηφδνπ γίλεηαη, επηιέγνληαο ην 

πιήθηξν Πξνζζήθε. ηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη, νξίδνληαη ηα εμήο ζηνηρεία: 

Κσδηθόο: Αξηζκεηηθφ πεδίν δχν ραξαθηήξσλ. 

Δίδνο Μηζζνδνζίαο: Δπηιέγεηε απφ ην ζρεηηθφ αξρείν. 

Μήλαο: Δπηιέγεηε απφ ην ζρεηηθφ αξρείν. 

Πεξηγξαθή: Βάζεη ηνπ κήλα, ηνπ είδνπο κηζζνδνζίαο, θαη ηνπ έηνπο γίλεηαη 

πξφηαζε πεξηγξαθήο κηζζνδνζίαο π.ρ. Ηαλνπάξηνο 2005 Σαθηηθή. Έρεη φκσο 

ηε δπλαηφηεηα ν ρξήζηεο λα ηελ ηξνπνπνηήζεη. 

 

Αθνχ νξηζηνχλ ηα ζηνηρεία, κε ην εηθνλίδην Καηαρώξεζε θαη Πξνζζήθε 

Δγγξαθήο, θαηαρσξνχληαη απηφκαηα ζηελ νζφλε ησλ Μηζζνινγηθψλ 

Πεξηφδσλ θαη ν ρξήζηεο κπνξεί λα εμαθνινπζήζεη λα δεκηνπξγεί 

κηζζνινγηθέο πεξηφδνπο ρσξίο λα βγεη απφ απηή ηελ νζφλε θαηαρψξεζεο. 

Β. Ο άιινο ηξφπνο δεκηνπξγίαο κηζζνινγηθψλ πεξηφδσλ, γίλεηαη κέζα απφ 

ηελ εξγαζία Απηόκαηε Γεκηνπξγία Πεξηόδσλ. ηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη, 

νξίδνληαη ηα εμήο ζηνηρεία: 

Έηνο: Γειψλεηαη ην έηνο, γηα ην νπνίν ν ρξήζηεο επηζπκεί λα δεκηνπξγήζεη 
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κηζζνινγηθέο πεξηφδνπο. 

Γεκηνπξγία Γώξνπ Πάζρα ζην Μήλα: Δπηιέγεηαη αλ ζα δεκηνπξγεζεί 

πεξίνδνο δψξνπ Πάζρα. Πξνηείλεηαη ν κήλαο δεκηνπξγίαο ηεο, αλάινγα κε 

ηνλ κήλα πνπ πέθηεη ην Γψξν Πάζρα. Αληίζηνηρα Έηνο. 

Γεκηνπξγία Γώξνπ Υξηζηνπγέλλσλ: Δπηιέγεηαη αλ ζα δεκηνπξγεζεί 

πεξίνδνο Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ. 

Γεκηνπξγία Δπηδόκαηνο Αδείαο: ηελ πεξίπησζε πνπ επηιερζεί ην πεδίν 

απηφ, πξέπεη λα ζπκπιεξσζεί ν κήλαο πνπ πξφθεηηαη λα δνζεί ην επίδνκα 

αδείαο. 

 

Δπηιέγνληαο Δπηβεβαίσζε, ε εθαξκνγή δεκηνπξγεί ηηο πεξηφδνπο, ζχκθσλα 

κε ηα θξηηήξηα πνπ δφζεθαλ. 

Απηά πνπ πξέπεη λα γλσξίδεη ν ρξήζηεο γηα ηηο κηζζνινγηθέο πεξηφδνπο, είλαη 

ηα εμήο: 

• Γηα θάζε κήλα κηζζνδνζίαο, ν ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηφηεηα λα 

δεκηνπξγήζεη κφλν πεξηφδνπο Δίδνπο Σαθηηθήο, Δπηδόκαηνο 

Ηζνινγηζκνύ θαη Δπηδόκαηνο Αδείαο. εκεηψλεηαη, επίζεο, φηη θαη 

γηα θάζε έλα Δίδνο Μηζζνδνζίαο δεκηνπξγείηαη κία κφλν πεξίνδνο 

αλά κήλα. 

Μφλν κία κηζζνινγηθή πεξίνδνο αλά Έηνο, κπνξεί λα δεκηνπξγεζεί γηα Δίδε 

Πεξηφδσλ Γψξνπ Πάζρα θαη Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ. 

• ηελ δεκηνπξγία πεξηφδσλ, δελ είλαη δηαζέζηκα ηα Δίδε 

Μηζζνδνζίαο: Απνδεκίσζε Αδείαο, Απνδεκίσζε Απόιπζεο θαη 

Απνδεκίσζε ύληαμεο. 

Γηα ηα ζπγθεθξηκέλα Δίδε, ε εθαξκνγή κέζσ ηεο δηαδηθαζίαο Λύζεο 

εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ εξγαδφκελνπ, δεκηνπξγεί ηηο απαξαίηεηεο 

πεξηφδνπο. 

Μέζσ ηεο εξγαζίαο απηήο, δίλεηαη ε δπλαηφηεηα ζηνλ ρξήζηε εηζαγσγήο λέαο 

εηαηξίαο. 



 

 

 

139 

 

Αξρηθά, ν ρξήζηεο κέζσ ηνπ εηθνληδίνπ Πξνζζήθε, νξίδεη ηα παξαθάησ 

θξηηήξηα: 

• Κσδηθόο & Πεξηγξαθή: Οξίδεηαη ν θσδηθφο θαη ε πεξηγξαθή 

(Δπσλπκία) ηεο εηαηξίαο. 

• Δίδνο Κόκβνπ: ην πεδίν απηφ ζπκπιεξψλεηαη απηφκαηα απφ ηελ 

εθαξκνγή κε ηχπν θφκβνπ «Δηαηξία». 

ηε ζπλέρεηα, θαηαρσξνχληαη ηα ζηνηρεία κέζσ ηνπ εηθνληδίνπ Καηαρώξεζε. 

Γηαθνξεηηθά, ε εθαξκνγή εκθαλίδεη ην παξαθάησ κήλπκα: 

 

Αθνχ θαηαρσξεζνχλ ηα ζηνηρεία, νξίδεηαη ππνρξεσηηθά ε Πεξίνδνο 

Δξγαζίαο, ζηελ νζφλε πνπ εκθαλίδεηαη. Ο ρξήζηεο επηιέγεη ηξέρνπζα 

κηζζνινγηθή πεξίνδν, απφ ην ζρεηηθφ αξρείν ησλ πεξηφδσλ. 

 

Δπηπιένλ, δίλεηαη ε δπλαηφηεηα ζηνλ ρξήζηε κεηαβνιήο, αιιά θαη δηαγξαθήο 
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κηαο εηαηξίαο ή ππνθαηαζηήκαηνο, επηιέγνληαο ηηο αληίζηνηρεο εξγαζίεο ηεο 

Μεηαβνιήο θαη Γηαγξαθήο . 

Σν πιήθηξν Αθύξσζε, αθπξψλεη ηελ ηειεπηαία ελέξγεηα ηνπ ρξήζηε. 

 

ΚΔΦΑΛΑΗΟ ΣΡΗΣΟ 

  

 3. « Η εξγαζηαθή δωή ηνπ κηζζωηνύ » 

 

 

 

3.1 ΠΑΡΑΓΔΗΓΜΑΣΑ ΜΗΘΟΓΟΗΑ 

 

3.1.1  Ζ Αξγία ηεο 25
εο

  Μαξηίνπ 

1) Δξγαηνηερλίηεο ακείβεηαη κε εκεξνκίζζην(κηθηφ)40,00€,ελψ ην λφκηκν 

εκεξνκίζζην, πνπ  πξνβιέπεηαη απφ ηελ νηθεία πιινγηθή χκβαζε Δξγαζίαο 

είλαη 32,00.                                                                             Καηά ηελ επίζεκε 

αξγία ηεο 25
εο

 Μαξηίνπ, εθφζνλ (λνκίκσο) εξγαζηεί ,νη κηθηέο απνδνρέο ηνπ ζα 

πξνζδηνξηζηνχλ σο εμήο: 

 

40,00 + ( 32,00 * 75% )= 40,00 + 24,00 =  64,00€ 

 

 

 

 

 

2) Τπάιιεινο κε κεληαίν (κηθηφ) κηζζφ 1000,00 € ,ελψ ν λφκηκνο κηζζφο ηνπ πνπ 

πξνβιέπεηαη απφ ηελ πιινγηθή χκβαζε Δξγαζίαο  είλαη 900,00€,εξγάζηεθε 

λφκηκα θαηά ηελ 25
ε
 Μαξηίνπ, εκέξα Σξίηε . 

Ο ππάιιεινο απηφο δηθαηνχηαη κφλν ηελ πξνζαχμεζε  ηνπ75% επί ηνπ 

λφκηκνπ κηζζνχ ηνπ. Ήηνη: 

 

                       900,00€  /  25  * 75 % =    27,00€ 

 

 

3.1.2 Γεχηεξε κέξα ηνπ Πάζρα 

Δξγαδφκελνο ν νπνίνο ακείβεηαη κε βάζε ην κεληαίν κηζζφ (ππάιιεινο) θαη κε 

πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε (5 εκέξεο Υ 8 ψξεο =40ψξεο/εβδνκάδα),έρεη 

κηθηέο απνδνρέο 1300€ ( ν λφκηκνο κηζζφο είλαη 800€ ).Τπνζέηνπκε, φηη απαζρνιείηαη 

θαηά ηελ Γεχηεξε κέξα ηνπ Πάζρα, θαηά πιήξεο σξάξην (δει. 8 ψξεο) 

 

Πξφζζεηεο απνδνρέο ,ιφγσ ηεο απαζρφιεζεο εκέξαο ππνρξεσηηθήο αξγίαο  

Με βάζε ηνλ θαηαβαιιφκελν κηζζφ, ππνινγίδνπκε ην σξνκίζζην, σο εμήο: 

Καηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην ………..1300,00€ /25 = 52,00€ 

Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην ……………52 € Υ 6 / 40 = 7,80€ 

Απαζρφιεζε θαηά ηελ Γεπηέξα ……….8 ψξεο Υ 7,80€ = 62,40€ 

Νφκηκν (ζπκβαηηθφ ) εκεξνκίζζην ……. .800€ / 25 = 32,00€ 
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Νφκηκν (ζπκβαηηθφ ) σξνκίζζην ………... 32,00€ Υ 6 / 40 =4,80€ 

Πξνζαχμεζε εκεξνκηζζίνπ, ιφγσ αξγίαο ……..4,80€ Υ 75% = 3,60€ 

Πξνζαχμεζε σξνκηζζίνπ, ιφγσ αξγίαο ……….3,60€ Υ 8 =28,80€ 

 

 

 3.1.3 Ζ Αξγία ηεο 15
εο

  Απγνχζηνπ 

 

Δξγαδφκελνο ν νπνίνο ακείβεηαη κε βάζε ηνλ λφκηκν κηζζφ (ππάιιεινο) θαη κε 

πελζήκεξε απαζρφιεζε (Γεπηέξα  έσο  Παξαζθεπή: 5 εκέξεο Υ 8 ψξεο  = 40 ψξεο 

/εβδνκάδα) , έρεη κηθηέο κεληαίεο απνδνρέο 1000,00 € (ν λφκηκνο κηζζφο είλαη 

800,00€) .Τπνζέηνπκε, φηη απαζρνιήζεθε  π .ρ ηελ Κπξηαθή 15.8.2010,  θαηά ην 

πιήξεο σξάξην (δει. 8 ψξεο). 

Πξόζζεηεο απνδνρέο, ιόγσ ηεο απαζρόιεζεο εκέξαο αξγίαο 

Με βάζε ηνλ θαηαβαιιφκελν κηζζφ, ππνινγίδνπκε ην σξνκίζζην , σο εμήο: 

*Καηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην …….1000,00€ / 25 = 40,00€ 

*Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην ………40,00€ Υ 6 / = 6,00€ 

Έρνπκε απαζρφιεζε θαηά ηελ Κπξηαθή 15.8 ……..8 ώξεο Υ 6,00€ = 48,00 

€(1)  

 

ηελ ζπλέρεηα ππνινγίδνπκε ην λφκηκν σξνκίζζην θαζψο θαη ηελ πξνζαχμεζε 

ηνπ, ιφγσ ηεο αξγίαο: 

 Νφκηκν (ζπκβαηηθφ) εκεξνκίζζην …..800,00€/25=32,00€ 

 Νφκηκν (ζπκβαηηθφ) σξνκίζζην…..32,00€ Υ 6/40=4,80€ 

 Υ 75%=3,60 

Καη ζπλεπψο , ε πξνζαχμεζε γηα ηελ απαζρφιεζε  ησλ 8 σξψλ ιφγσ 

αξγίαο,είλαη:3,60€ Υ 8 =28,80€ (2) 

Άξα νη πξφζζεηεο απνδνρέο ηνπ ππαιιήινπ, θαηά ηνλ κήλα Αχγνπζην, 

είλαη (1) + (2) = 32,00 +28,80 = 60,80€ 

Καη νη ζπλνιηθέο απνδνρέο γηα ηνλ κήλα , αλ δελ ππάξμεη θάπνηα άιιε 

κεηαβνιή είλαη:1000,00€ + 60,80€ =1060,80€. 

 

3.2 Δπίδνκα (Γψξν)Δνξηήο ηνπ Πάζρα 

 

 

Ζ αλαινγία ηνπ επηδφκαηνο άδεηαο είλαη ην πειίθν ηεο 

δηαίξεζεο:0,5 /12  =  0,041666 

 

Τπάιιεινο πνπ πξνζιήθζεθε ζε επηρείξεζε ηελ 15/09/2013 θαη 

εμαθνινπζεί λα εξγάδεηαη κέρξηο  ζήκεξα, ζηνλ ίδην εξγνδφηε, έρεη 

κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ ηελ 15
ε
 εκέξα πξηλ απφ ην Πάζρα ηνπ 

2013  (Κπξηαθή 5/5) ,920,00€. Σν δψξν ηνπ Πάζρα πνπ δηθαηνχηαη 

ν σο άλσ εξγαδφκελνο λα εηζπξάμεη  κέρξη ηελ Μεγάιε Σεηάξηε 

,είλαη 920,00€  Υ  50% =  1,041666 = 479,17€   κηθηά 
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Δπί ηνπ πνζνχ απηνχ δηελεξγνχληαη θαλνληθά αζθαιηζηηθέο 

θξαηήζεηο  θαη παξαθξάηεζε ΦΜΤ  (αλ γηα ηνλ ηειεπηαίν, ππάξρεη  

ηέηνηα ππνρξέσζε ). 

 

Αλ ν αλσηέξσ εξγαδφκελνο, ακεηβφηαλ κε βάζε ην εκεξνκίζζην 

(εξγαηνηερλίηεο), ην νπνίν ήηαλ ηελ 15
ε
 εκέξα πξηλ απφ ην Πάζρα 

, 30,00€ ,νη δηθαηνχκελεο απνδνρέο ηνπ γηα ην δψξν ζα ήηαλ :  

      30,00€ Υ 15 = 450,00€ Υ 1,041666 =  468,75€ 

Θα αθνινπζήζνπλ νη θξαηήζεηο . 

εκεηψλεηαη φηη δελ επεξεάδεη ηνλ ππνινγηζκφ ην γεγνλφο φηη ε εκέξα ηνπ Πάζρα  

ηνπνζεηείηαη κεηά ηελ 30/4. Οη εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο πνπ ιακβάλνληαη 

ππφςε είλαη πάληα ην δηάζηεκα  1/1-  30/4. 

 

  Ο ππάιιεινο δηθαηνχηαη δψξν Πάζρα ίζν πξνο 0,50 ηνπ κηζζνχ ζηηο 120      

εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο . πλεπψο, θάζε κία εκέξα έρεη ζπληειεζηή: 

0,50/ 120= 0,004166666….. 

 Αλ επνκέλσο , θάπνηνο εξγαδφκελνο πξνζιήθζεθε ηελ 15
ε
 

Φεβξνπαξίνπ 2013, νη εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ εληφο ησλ 120 εκεξψλ 

είλαη: 

14 + 31 = 75 εκέξεο θαη ν ζπληειεζηήο , 0,50 /120 Υ 75 = 0,31249. 

Με κεληαίν  αθαζάξηζην  κηζζφ  900,00€ ,έρνπκε δψξν ηνπ Πάζρα: 

900,00  Υ 0,31249 = 281,24 € Υ 1,04166= 292,96€ κηθηά. 

 

Ο ακεηβφκελνο κε εκεξνκίζζην δηθαηνχηαη δψξν Πάζρα ίζν πξνο 15 εκεξνκίζζηα 

.πλεπψο, ζηηο 120 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο , ζα ιάβεη 15 εκεξνκίζζηα .Άξα, 

θάζε κία κέξα  έρεη ζπληειεζηή δψξνπ: 15/ 120=0,125  

 

Με βάζε ηηο 75 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ πξνεγνχκελνπ παξαδείγκαηνο θαη 

κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 30,00€, έρνπκε:0,125 Υ 75 =   9,375 εκεξνκίζζηα. 

Απνδνρέο δψξνπ Πάζρα, γηα ηνλ εξγαηνηερλίηε: 

30,00€ Υ 9,375 = 281,25 € Υ 1,041666 = 292,99€ κηθηά 

 

3.3 Δπίδνκα (Γψξν) Δνξηήο ησλ Υξηζηνπγέλλσλ 

Ζκέξεο Δξγαζηαθήο ρέζεο:19 Υ 25 /2= 237,50 

 

Ζκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο / 19 Υ 2 = 25 

 

Αλ έρνπκε εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο 72(π.ρ. πξφζιεςε 1/9 θαη απνρψξεζε 11/11 

ρσξίο απνπζίεο, αζζέλεηεο θιπ.) γηα ππάιιεινο κε κεληαίεο απνδνρέο ηνπ επηδφκαηνο 

(δψξνπ) Υξηζηνπγέλλσλ ππνινγίδνληαη σο εμήο: 

    72 Υ 1/237,50 = 0,3031578 ηνπ κηζζνύ  

 Ήηνη: 1000,00 € Υ 0,3031578 = 303,16 € ζπλ  αλαινγία επηδφκαηνο αδείαο : 

303,16 Υ 1,041666 = 315,79€ 
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3.4  ΤΠΟΛΟΓΗΜΟ ΣΟΤ ΧΡΟΜΗΘΗΟΤ ΚΑΗ ΣΟΤ ΖΜΔΡΟΜΗΘΗΟΤ 

 

 

        3.4.1   : Ζκεξνκίζζην / σξνκίζζην   ζε πελζήκεξν 

  

Τπάιιεινο  πνπ απαζρνιείηαη κε ην ζχζηεκα ηεο πελζήκεξεο εβδνκαδηαίαο 

απαζρφιεζεο θαη κε ζπκβαηηθφ σξάξην 40 σξψλ , έρεη αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 

800,00€. Να  βξεζεί ην εκεξνκίζζην θαη ην σξνκίζζην ηνπ. 

 

Λύζε: 

 

 

800,00€ / 25 εκέξεο  = 32,00€  εκεξνκίζζην θαη 32,00€ Υ 6 εκέξεο  = 192,00€ /40 

ψξεο = 4,80 € σξνκίζζην  

 

 

 

 

 

      3.4.2 : Ζκεξνκίζζην / σξνκίζζην  ζε εμαήκεξν  

 

ε ππάιιειν κε κεληαίν κηζζφ  900,00€, κε εμαήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη 

κε ζπκβαηηθφ σξάξην 40 ψξεο, ην εκεξνκίζζην θαη σξνκίζζην ηνπ ππνινγίδνληαη σο 

εμήο:  

  900,00€ / 25 = 36,00€ Υ 6 / 6 = 36,00€ Υ 6 / 40 = 5,40 € (σξνκίζζην) 

 

 

 

 

    3.4.3 :    Νόκηκν θαη ζπκβαηηθό σξάξην 

 Ο ίδηνο ππάιιεινο έζησ φηη εξγάδεηαη κε εβδνκαδηαίν σξάξην  38 σξψλ (πελζήκεξε 

εβδνκαδηαία απαζρφιεζε)1280,00€ / 25 =51,20 € Υ 6 / 5 = 61,44 € Υ 5 / 38 = 8,084 

€ (σξνκίζζην) 
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3.4.4 :   Hεκεξνκίζζην  / σξνκίζζην κε 40 ώξεο εβδνκαδηαίαο εξγαζίαο 

 

Τπάιιεινο ακείβεηαη κε αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 800€ γηα εξγαζία 40 σξψλ 

εβδνκαδηαίσο. Να βξεζεί ην αθαζάξηζην σξνκίζζην θαη εκεξνκίζζην ηνπ. 

 

 

                                                Λύζε: 

 

  Ζκεξνκίζζην :  800€  /25 εκέξεο =32€ 

 Χξνκίζζην : 32€  /  6 εκέξεο = 192€ / 40 ψξεο = 4,80 €/ψξα 

 

 

 

 

 

3.4.5  : Ζκεξνκίζζην /  σξνκίζζην κε 38 ώξεο εξγαζίαο  

 

Να βξεζεί ην αθαζάξηζην εκεξνκίζζην θαη σξνκίζζην ηνπ σο άλσ ππαιιήινπ  αλ 

ππνζέζνπκε φηη ε αηνκηθή ζχκβαζε εξγαζίαο ηνπ πξνβιέπεη 38 ψξεο εξγαζίαο ηελ 

εβδνκάδα ( κε αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 800€ ) 

 

                                           Λύζε: 

Ζκεξνκίζζην : 800€ / 25 εκέξεο =32 € 

Χξνκίζζην:  32€  Υ  6 εκέξεο = 192€  / 38 ψξεο = 5,052 € /ψξα ή  

Γηαηξψληαο ( 6 / 25)  / 38 = 0,006315 άξα  

Χξνκίζζην: 800 € Υ 0,006315 =   5,052 

 

 

 

 

 

3.4.6  :         Χξνκίζζην εξγαηνηερλίηε 

 

Δξγαηνηερλίηεο ακείβεηαη κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 32 € . Να ππνινγηζηεί ην 

σξνκίζζηφ ηνπ , αλ εξγάδεηαη 40  ψξεο εβδνκαδηαίσο. 

 

   Λύζε: 

 Χξνκίζζην: 32€ Υ 6 εκέξεο = 192 / 40 ψξεο = 4,80 €/ ψξα  ή                 Χξνκίζζην: 

32 € ρ (6 / 40 ) = 4,80 € / ψξα.  
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3.4.7  :      Χξνκίζζην ππαιιήινπ 

 

Τπάιιεινο ακείβεηαη κε αθαζάξηζην κηζζφ  1500€ θαη εξγάδεηαη 40 ψξεο ηελ 

εβδνκάδα . Να ππνινγηζηεί ην σξνκίζζηφ ηνπ. 

 

                                    Λύζε: 

1500 €  Υ  0,006 = 9€ ή 1500 € / 25 εκέξεο  Υ 6 εκέξεο / 40 ψξεο = 9€ 

 

 

 

 

 

3.4.8 : Απνδνρέο ζηελ κεξηθή απαζρόιεζε  

 

Τπάιιεινο ,άγακνο θαη ρσξίο πξνυπεξεζία πξνζιακβάλεηαη κε ζχκβαζε κεξηθήο 

απαζρφιεζεο. πκθσλείηαη λα απαζρνιείηαη 3 ψξεο ηελ εκέξα θαη επί 5 εκέξεο  ηελ 

εβδνκάδα (πελζήκεξε εξγαζία). Θα ακείβεηαη  κε ηνλ θαηψηαην κηζζφ πνπ 

πξνβιέπεηαη απφ ηελ ΔΓΔ. Να ππνινγηζζνχλ νη κηθηέο απνδνρέο ηνπ, θαηά ηνλ 

κήλα Ννέκβξην 2012.   

 

Ο  θαηψηαηνο κηζζφο πνπ πξνβιεπφηαλ απφ ηελ ΔΓΔ (2008-2009),απφ 1/5/2009 

γηα ηνλ άγακν ππάιιειν ρσξίο πξνυπεξεζία , ήηαλ 739,56€ . Οη απνδνρέο απηέο 

ίζρπαλ . 

πκθσλήζεθε πξνζαχμεζε 10% : 739,56€ Υ 110% = 813,52 €  

πλεπψο , ην σξνκίζζην  είλαη:813,52€ Υ 0,6% = 4,88 €  

Σν εκεξνκίζζην , κε βάζε ηηο 3 ψξεο απαζρφιεζεο  : 4,88€ Υ 3 = 14,64 €  

Καηά ηνλ κήλα Ννέκβξην εξγάζηεθε 22 εκέξεο . 

Δπνκέλσο , νη απνδνρέο ηνπ εξγαδφκελνπ γηα απηφλ ηνλ κήλα είλαη :           14,64€ Υ 

22 =322,08 €. 

 

εκεηψλεηαη ε πξνζαχμεζε 7,5% επί ηνπ σξνκηζζίνπ θαηαξγήζεθε κε ηελ παξ. 1 ηνπ 

άξζξνπ 17 ηνπ Ν 3899/2010 (ΦΔΚ Ά 212/17.12.2010) θαη πιένλ νη απνδνρέο ησλ 

κεξηθψλ απαζρνινπκέλσλ ππνινγίδνληαη φπσο θαη νη απνδνρέο ηνπ ζπγθξίζηκνπ 

εξγαδνκέλνπ θαη αληηζηνηρνχλ ζηηο ψξεο εξγαζίαο ηεο κεξηθήο απαζρφιεζεο.  

 

 

 

 

 

3.5 Τπνινγηζκόο κεληαίσλ απνδνρώλ 
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3.5.1  :    Μεληαίεο απνδνρέο θαη απνπζία κηζζσηνύ 

 

Μηζζσηφο ππάιιεινο κε αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 800€ θαη κε ζπκβαηηθφ σξάξην 

40 σξψλ απνπζίαζε αδηθαηνιφγεηα  κέζα ζε έλα κήλα 4 εκέξεο απφ ηελ εξγαζία ηνπ. 

Να ππνινγηζηεί ε κείσζε ησλ απνδνρψλ ηνπ ιφγσ ηεο 4ήκεξεο απνπζίαο ηνπ , ζε 

θαζεζηψο πελζήκεξεο ή εμαήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο. 

 

 

                                                     Λύζε: 

Α) Πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε  

4 εκέξεο Υ 8 ψξεο = 32 ψξεο απνπζίαο  

800€ Υ 0,006 = 4,80 € /ψξα  

Μείσζε απνδνρψλ : 32 ψξεο Υ 4,80 € = 153,60€ (κηθηά) 

Β) Δμαήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε  

4 εκέξεο Υ 6,6666 = 26,67 ψξεο απνπζίαο  

800€ Υ 0,006 = 4,80 € /ψξα  

Μείσζε απνδνρψλ :26,67 ψξεο Υ 4,80 = 128€ ή                                              800€ /25 

= 32 € Υ 4 εκέξεο =128€ 

 

 

 

 

 

3.5.2  :    Ζκεξνκίζζην θαη απνπζία εξγαηνηερλίηε  

Δξγαηνηερλίηεο ακείβεηαη κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 35€ ζε πελζήκεξε 

εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη απνπζηάδεη απφ ηελ εξγαζία ηνπ αδηθαηνιφγεηα  εληφο 

ηεο εκέξαο , γηα 4 ψξεο . Να ππνινγηζηεί ην πνζφ κείσζεο ησλ απνδνρψλ ηνπ. 

                                                     Λύζε: 

 

 

 

 

35€ Υ (6/ 40) = 5,25 €/ ψξα  

5,25€ Υ 4 = 21€ 

Άξα γηα ηελ 4ψξε απνπζία ηνπ ν εξγαηνηερλίηεο ζα ιάβεη 21€ ιηγφηεξα απφ ην 

θαηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην . πλεπψο , ην κεησκέλν αθαζάξηζην εκεξνκίζζην ηνπ 

θαηά ηελ εκέξα πνπ απνπζίαζε ηηο 4 ψξεο , ζα είλαη 35€ - 21€ = 14€. Παξαηεξνχκε  

φηη δελ κεηψλνληαη νη απνδνρέο ηνπ θαηά 50% , επεηδή ζηνλ ππνινγηζκφ ηεο 

εκεξήζηαο απαζρφιεζεο  ηνπ ζπκκεηέρεη θαη ε εκέξα ηνπ αββάηνπ. Έηζη , θάζε 

εκέξα απφ ηηο πξψηεο πέληε ηεο εβδνκάδαο , ινγίδεηαη σο πξνζαπμεκέλε θαηά 20% 

(1/5), ιφγσ ηνπ αββάηνπ θαη επνκέλσο , ην ηεηξάσξν ηεο απνπζίαο ηνπ θαηαλέκεηαη 

ζε : 3,33 ψξεο γηα ηελ εκέξα ηεο απνπζίαο θαη 0,66 ψξεο , γηα ηελ ζπκκεηνρή ηνπ 

αββάηνπ. Άξα , είλαη: 
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3, 33 ψξεο  Υ 5,25€ ≈17,5€ 

0,66 ψξεο Υ 5,25 €≈3,50€ 

                                21,00€(ιφγσ ζηξνγγπινπνίεζεο )  

 

 

 

 

3.5.3 :Πξόζιεςε θαηά ηελ δηάξθεηα ηνπ κήλα  

 

Δπηρείξεζε πξνζέιαβε έλαλ ππάιιειν κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ  900€ θαη κε 

ζπκβαηηθφ σξάξην 40 σξψλ ηελ εβδνκάδα. Να ππνινγηζηεί ην πνζφ ησλ 

αθαζάξηζησλ κεληαίσλ απνδνρψλ ηνπ, ζε θαζεκία απφ ηηο παξαθάησ πεξηπηψζεηο: 

Η.Ζ πξφζιεςε έγηλε ζηηο 9 Μαξηίνπ 2012 εκέξα Παξαζθεπή 

 ΗΗ.Ζ πξφζιεςε έγηλε ζηηο 21 Μαξηίνπ 2012 εκέξα Σεηάξηε . 

 

                                             Λχζε: 

 

Χξνκίζζην = 900€ Υ 0,006 = 5,40 € / ψξα  

Η. Πξφζιεςε 9 Μαξηίνπ 2012 

Α) εμαήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε  

900€ -[ ( 7/25) Υ 900€ )] = 648€ 

 

Αθαηξνχληαη 7 εξγάζηκεο εκέξεο , ήηνη απφ ηελ 1
ε
 Μαξηίνπ εκέξα Πέκπηε , κέρξη 

θαη 8/3 εκέξα επίζεο Πέκπηε . 

 

Β) πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε 

ηελ πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε , ζα ππνινγίζνπκε αξρηθά ην σξνκίζζην : 

900€ Υ 0,006 = 5,40 €. Οη εκέξεο πνπ πξέπεη λα αθαηξεζνχλ , επεηδή ε πξφζιεςε 

έγηλε 9/3 , είλαη 6. 

900€ -(6 εκέξεο Υ 8 ψξεο Υ 5,40€ / ψξα)= 900€-259,20€ = 640,80€ 

 

 

ΗΗ .Πξφζιεςε 21 Μαξηίνπ 2012  

Α) εμαήκεξε  εβδνκαδηαία απαζρφιεζε  

900€ Υ (10/25) = 360€ ,ήηνη ζα ζεσξεζεί φηη θαηά ηνλ κήλα Μάξηην , δηθαηνχηαη 

απνδνρέο  19 εκεξψλ (21/3, 22/3, 23/3, 24/3, 26/3, 27/3 , 28/3, 29/3, 30/3, θαη 31/3.) 

 

Β) πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε 

10 εκέξεο Υ 8 ψξεο Υ 5,40 € = 432€   

 

 

 

3.6  Τπνινγηζκόο  απνδνρώλ ππεξεξγαζηαθήο θαη ππεξσξηαθήο απαζρόιεζεο  
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3.6.1  :    Τπεξεξγαζία κηζζσηνύ ππαιιήινπ  

 

Τπάιιεινο κε κεληαίν κηζζφ 1300€ κέζα ζε έλα κήλα πξαγκαηνπνίεζε 10 ψξεο 

ππεξεξγαζηαθήο απαζρφιεζεο . Να ππνινγηζζνχλ νη αθαζάξηζηεο πξφζζεηεο 

απνδνρέο ηνπ , ιφγσ ηεο επί πιένλ απηήο απαζρφιεζεο. 

 

Λύζε: 

Ωξνκίζζην :1300€  Υ 0,006 = 7,80€ / ψξα (ή 1300 /25 Υ 6 /40 = 7,80€) 

7,80€ / ψξα Υ 20% = 1,56€ + 9,36€ 

9,36€ Υ 10 ψξεο = 93, 60€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6.2  :       Τπεξεξγαζία  εληόο  ηνπ κήλα  

 

Δηαηξεία πξνζέιαβε βνεζφ ινγηζηή  κε αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ κε πελζήκεξε 

εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη κε ζπκβαηηθφ σξάξην 40 σξψλ ηελ εβδνκάδα . Μέζα 

ζε έλα κήλα ν κηζζσηφο πξαγκαηνπνίεζε  8 ψξεο ππεξεξγαζηαθή  απαζρφιεζε . Να 

ππνινγηζζνχλ νη πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ηεο ππεξεξγαζίαο. 

 

 

                                                    Λύζε:  

 

Χξνκίζζην : 1000€ Υ 0,006 = 6€ / ψξα ( ή 1000 / 25 Υ 6 / 40 = 6€ 

8 ψξεο Υ 6€ = 48€ + (48 € Υ 20% ) = 48€ +9,60€ = 57,60€ 

 

 

 

3.6.3 :      Τπεξεξγαζία θαη Τπεξσξία  

 

Τπάιιεινο ακείβεηαη κε κεληαίν αθαζάξηζην  κηζζφ 1200€  ζε επηρείξεζε πνπ 

αθνινπζεί ηελ πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη κε ζπκβαηηθφ σξάξην 38 

σξψλ ηελ εβδνκάδα . Σελ πξψηε εβδνκάδα ελφο κήλα εξγάζηεθε 49 ψξεο αληί 38 . 

Εεηείηαη λα γίλεη ν ππνινγηζκφο ησλ πξφζζεησλ απνδνρψλ ηνπ ιφγσ ηεο επί πιένλ 

απαζρφιεζεο. 

 

Λύζε: 
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Χξνκίζζην : 1200€  /25 = 48€ Υ 6 / 40 = 7,20€ / ψξα  

 

Α) Ζ 39
ε
 θαη 40

ε
  ψξα ακείβνληαη κε ην απιφ σξνκίζζην ρσξίο θακηά πξνζαχμεζε 

δειαδή: 

7,20 € Υ 2 ψξεο  = 14,40 € (κηθηά) 

 

Β)  Γηα ηελ 41
ε
 έσο θαη ηελ 45

ε
 ψξα ππεξεξγαζίαο ακείβεηαη κε ην σξνκίζζην 

πξνζαπμεκέλν θαηά 20%, δειαδή : 

7,20€  X 5  ψξεο = 36€  + (36€ + 20%)= 43,20 €(κηθηά) 

 

Γ) Γηα ηελ 46
ε
 θαη ηελ 49

ε
 ψξα , πνπ ραξαθηεξίδνληαη ππεξσξίεο ακείβεηαη κε ην 

σξνκίζζην  πξνζαπμεκέλν θαηά 40%  δειαδή:  

7,20€ Υ 4 ψξεο = 28,80€ + (28,80€  Υ 40%)= 40,32 € (κηθηά ) 

Έηζη νη πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ηεο πξφζζεηεο απαζρφιεζεο ζα είλαη ζπλνιηθά : 14 

€ +43,20€ + 40,32€ = 97,92€ 

 

 

 

 

 

3.6.4 :     Τπεξσξίεο πέξαλ ησλ 120 σξώλ εηεζίσο  

 

Μηζζσηφο κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ εξγάδεηαη ζε ΔΠΔ, κε πελζήκεξε 

εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη έρεη ππνγξάςεη ζχκβαζε εξγαζίαο γηα 40 ψξεο ηελ 

εβδνκάδα .Μέζα ζε κηα εβδνκάδα εξγάζηεθε 48 ψξεο αληί ησλ 40. Αλ ππνηεζεί φηη νη 

3 ψξεο ππεξσξίαο είλαη πέξαλ ησλ 120 σξψλ κέζα ζην ρξφλν , λα ππνινγηζζνχλ νη 

πξφζζεηεο απνδνρέο ιφγσ ηεο επί πιένλ απηήο απαζρφιεζεο .  

 

 

                                                  Λύζε: 

 

Χξνκίζζην :1000 € X 0,006 = 6€ / ψξα (ή 1000/ 25 Υ 6 / 40 = 6) 

 

Α) Γηα ηελ 41
ε
 έσο θαη ηελ 45

ε
 ψξα (ππεξεξγαζία ) ζα ακεηθζεί κε ην σξνκίζζην 

πξνζαπμεκέλν θαηά 20% δειαδή :  

6€ Υ 5 ψξεο = 30€ + (30€ Υ 20% )= 36€ 

 

Β) Γηα ηελ 46
ε
 έσο θαη ηελ 48

ε
 ζα ακεηθζεί κε ην σξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 

60% (πέξαλ ησλ 120 σξψλ κέζα ζηνλ ρξφλν) δειαδή : 

6€ Υ 3 ψξεο = 18 € + (18 Υ 60% )= 28,80 € 
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Έηζη νη ζπλνιηθέο πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ηεο παξαπάλσ απαζρφιεζεο ζα είλαη 

ζπλνιηθά : 36€ + 28,80€ = 64,80 €(κηθηά) 

 

 

 

 

3.6.5 
:
      Καη ΄ εμαίξεζε  ππεξσξίεο 

 

Δηαηξεία πξνζέιαβε βνεζφ ινγηζηή κε αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 950€ , ζπκβαηηθφ 

σξάξην 38 σξψλ ηελ εβδνκάδα θαη πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε . Μέζα ζε 

κηα εβδνκάδα ν κηζζσηφο εξγάζηεθε 47 ψξεο αληί 38. Αλ ππνηεζεί φηη 2 ψξεο (46
ε
 

θαη 47
ε
 ) απνηεινχλ θαη „ εμαίξεζε ππεξσξίεο (ρσξίο δειαδή λα ηεξεζνχλ νη 

πξνβιεπφκελεο δηαηππψζεηο ), λα ππνινγηζζνχλ νη πξφζζεηεο απνδνρέο ιφγσ ηεο επί 

πιένλ απαζρφιεζεο. 

 

 

 

Λύζε:   

 

Χξνκίζζην : 950€ / 25 = 38€ Υ 6 / 40 = 5,70€ / ψξα ή 950 Υ 0,006 = 5,70€ ,νπφηε 

έρνπκε: 

 

Α) Γηα ηελ 39ε θαη 40
ε
  ψξα ζα ακεηθζεί κε ην απιφ εκεξνκίζζην δειαδή:            2 

ψξεο Υ 5,70 € / ψξα = 11,40€  

 

Β) Γηα ηηο 5 ψξεο ππεξεξγαζίαο (απφ ηελ 41
ε
 έσο θαη  ηελ 45

ε
) ζα ακεηθζεί κε ην 

σξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 20% δειαδή : 

(5,70 € Υ 20%) + 5,70€ = 6,84€ Υ 5 = 34,20€ 

 

Γ) Γηα ηηο 2 ψξεο θαη‟ εμαίξεζε ππεξσξίαο ζα ακεηθζεί κε ην εκεξνκίζζην 

πξνζαπμεκέλν θαηά 80% δειαδή :  

2 Υ (6 € + (6 Υ 80%)) = 24€  

2 Υ (6 +( 6 Υ 80%)) = 21,60€ 

 

 

 

 

Έηζη νη ζπλνιηθέο απνδνρέο ιφγσ ηεο παξαπάλσ απαζρφιεζεο ζα είλαη : 

11,40€ + 34,20€ + 21,60€ = 67,20€ 
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3.6.6  :   Δβδνκαδηαίεο απνδνρέο εξγαηνηερλίηε 

 

 

 

 

 

Δξγάηεο κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 30€ απαζρνιήζεθε γηα έλα κήλα ζε ΔΠΔ , κε 

πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε θαη ζπκθσλήζεθε λα εξγάδεηαη 38 ψξεο ηε 

εβδνκάδα. Αλ ππνζέζνπκε φηη ζε κηα εβδνκάδα εξγάζηεθε 42 ψξεο  αληί 38 . Να 

ππνινγηζζνχλ νη πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ηεο πξφζζεηεο απαζρφιεζεο. 

 

 

 

                                                   Λχζε: 

 

Χξνκίζζην: 30 € Υ 6 / 38 = 4,74€  

 

Α) Γηα ηελ 39
ε
 θαη 40

ε
 ψξα ζα ακεηθζεί κε ην απιφ σξνκίζζην δειαδή :  

2 Υ 4,74 € = 9,48€  

Β) Γηα ηελ 41
ε
 θαη 42

ε
 ζα ακεηθζεί κε ην σξνκίζζην πξνζαπμεκέλν θαηά 20% 

δειαδή: [4,74€ + (4,74 Υ 20%)]  Υ 2 = 11,38 € 

Οη ζπλνιηθέο πξφζζεηεο ακνηβέο ζα είλαη : 9,48€ + 11,38€ = 20,86€(κηθηά) 

 

 

 

 

 

 

 

3.6.7  :     Τπεξεξγαζία   θαη  Τπεξσξία  εξγαδνκέλνπ  

 

Μηζζσηφο ζε βηνκεραληθή επηρείξεζε εξγάδεηαη κε πελζήκεξε εβδνκαδηαία 

απαζρφιεζε θαη βάζεη ζχκβαζεο , 40 ψξεο εβδνκαδηαίσο (δειαδή, 8 ψξεο 

εκεξεζίσο ). Ο κηζζσηφο φκσο απηφο εξγάδεηαη θαζεκεξηλά 9 ψξεο , δειαδή 1 ψξα 

επί πιένλ σο ππεξεξγαζία. Ζ επηρείξεζε δήηεζε θαη έιαβε άδεηα απφ Δπηζεψξεζε 

Δξγαζίαο , ψζηε λα απαζρνιήζεη ηνλ αλσηέξσ κηζζσηφ , κηα εκέξα ηεο εβδνκάδαο 3 

ψξεο επί πιένλ ηεο θαλνληθήο εξγαζίαο , δειαδή ζπλνιηθά  12 ψξεο. Ο αθαζάξηζηνο 

κεληαίνο κηζζφο ηνπ ππαιιήινπ είλαη 1050€. 

Να βξεζνχλ νη ζπλνιηθέο ηνπ απνδνρέο γηα ηελ ζπγθεθξηκέλε εβδνκάδα 

απαζρφιεζεο , εληφο ηεο νπνίαο πξαγκαηνπνηήζεθαλ νη ππεξσξίεο. 
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                                                  Λχζε:  

 

 

Καηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην:  1050€ / 25 = 42€ 

Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην :  42€ Υ (6 / 40) = 6,30€  (ή 1050 ρ 0,60% = 6,30€) 

Δβδνκαδηαίνο κηζζφο :  42 € Υ 6 = 252€ ή 6,30€ Υ 40 = 252€ 

Ακνηβή ππεξεξγαζίαο : 5 ψξεο Υ 6,30€ + 5 ψξεο Υ (6,30€ Υ 20%) = 31,50€ + 6,30€ 

= 37,80€ 

Ακνηβή ππεξσξίαο : 3 ψξεο Υ 6,30€ + 3 ψξεο ( 6,30 Υ 40%) = 18,90€ + 7,56€ = 

24,46€ 

 

 

 

 

 

πλεπψο έρνπκε : 252€ + 37,80€ + 26,,46€ = 316,26€ , ζα είλαη νη απνδνρέο ηεο 

ζπγθεθξηκέλεο εβδνκάδαο. 

 

 

 

 

  3.6.8  :    Αδηθαηνιόγεηε απνπζία ππαιιήινπ 

 

 

Τπάιιεινο κε αθαζάξηζην κηζζφ 900€ θαη κε ζπκβαηηθφ σξάξην 40 σξψλ 

,απνπζίαζε αδηθαηνιφγεηα ζε θάπνην κήλα , έμη (6) εκέξεο απφ ηελ εξγαζία ηνπ. Να 

ππνινγηζζεί ε κείσζε ησλ απνδνρψλ ηνπ θαηά ηνλ σο άλσ κήλα , θαζεζηψο 

πελζήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο.  

 

 

 

             Λύζε: 

 

6 εκέξεο Υ 8 ψξεο ηελ εκέξα = 48 ψξεο απνπζίαο 

Τπνινγηζκφο  ηνπ σξνκηζζίνπ: 

900€ Υ 0,006 = 5,40€ 

πλεπψο κείσζε απνδνρψλ 48 ψξεο Υ 5,40 € = 259,20€(κηθηά) 

 

 

3.7 . Τπνινγηζκόο ησλ ακνηβώλ θαηά ηηο Κπξηαθέο , αξγίεο θαη ηελ λύρηα 
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3.7.1  :      Δξγαζία θαηά ηελ  Κπξηαθή 

 

Μηζζσηφο κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ βάζεη ζπκθσλίαο , 1000€ εξγάζηεθε κέζα 

ζε έλα κήλα 2 Κπξηαθέο. Αλ ν λφκηκνο κηζζφο ηνπ είλαη 890€, λα ππνινγηζηνχλ νη 

επηπιένλ απνδνρέο. 

Λύζε:  

 

Μηθηφ εκεξνκίζζην : 1000€  / 25 = 40€ (ζπκθσλεζέλ). Νφκηκν εκεξνκίζζην : 890€ / 

25 = 35,60€  

Πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ : 35,60€ Υ 75% = 26,70 €  

Νέν εκεξνκίζζην : 40€ + 26,70€ = 66,70€ (ακνηβή ηεο  Κπξηαθήο) 

Δπηπιένλ ακνηβέο : 66,70€ Υ 2 = 133,40€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.7.2  :  Δξγαζία θαηά ηελ εκέξα  ησλ Υξηζηνπγέλλσλ 

 

Δξγάηεο κε κηθηφ εκεξνκίζζην ζπκθσλεζέλ 50€ θαη λφκηκν 42€ εξγάζηεθε ηελ 

εκέξα ησλ Υξηζηνπγέλλσλ. Να ππνινγηζηεί ε ακνηβή γηα ηελ εξγαζία ηνπ ηελ εκέξα 

απηή (εμαηξέζηκε αξγία). 

 

 

 

        Λύζε:     

Μηθηφ εκεξνκίζζην: 50 € (ζπκθσλεζέλ) 

Πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ : 42€ Υ 75% = 31,50€  

Νέν εκεξνκίζζην : 50€ + 31,50€ = 81,50€  

 

Άξα γηα ηελ εξγαζία ηνπ ηελ εκέξα ησλ Υξηζηνπγέλλσλ ζα ιάβεη εκεξνκίζζην 

81,50€ (κηθηά)   
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3.7.3  :     Νπρηεξηλή εξγαζία  

 

Ο αθαζάξηζηνο κεληαίνο κηζζφο κηαο λνζειεχηξηαο είλαη βάζεη ζπκθσλίαο 1200€ θαη 

ν λφκηκνο 950€ . Μέζα ζην κήλα Μάξηην ηνπ 2012 πξαγκαηνπνίεζε 8  

εκεξνκίζζηα ηε λχρηα. Να ππνινγηζηνχλ νη πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ηεο λπρηεξηλήο 

εξγαζίαο. 

 

 

 

 

 

 

Λύζε: 

 

πκθσλεζέλ  εκεξνκίζζην : 1200€  /  25 = 48€ 

Νφκηκν εκεξνκίζζην : 950€ / 25= 38€ 

Πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ : 38 € Υ 25% = 9,50€ 

Καηαβαιιφκελν εκεξνκίζζην : 1200€ / 25 = 48€ 

Νέν πξνζαπμεκέλν εκεξνκίζζην: 48€ + 9,50€ = 57,50€ 

πλεπψο θαηά ηνλ κήλα  Μάξηην , ζα ιάβεη επί πιένλ : 57,50€  Υ  8= 460€  

 

 

 

 

 

 

 

3.7.4 :   Τπεξεξγαζία θαη Τπεξσξία θαηά ηελ λύρηα 

 

Δξγαηνηερλίηεο ζε βηνκεραλία κε πελζήκεξν , εξγάζηεθε κία ψξα ππεξεξγαζηαθήο  

ζηηο  14/8(23.00 – 24.00) θαη ζηελ ζπλέρεηα δχν ψξεο θαηά ηελ αιιαγή  ηεο εκέξαο 

ζηηο 15/8(00.00 -02.00) . εκεηψλεηαη φηη γηα ηελ ππεξσξηαθή απαζρφιεζε πθίζηαηαη 

άδεηα ηεο Δπηζεψξεζεο Δξγαζίαο. Ζ βηνκεραλία έρεη ιάβεη άδεηα ε νπνία πξέπεη λα  

αλαθέξεηαη ζην δηάζηεκα  άλσ ησλ 120 σξψλ (+60%). Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην : 

10€ . Νφκηκν σξνκίζζην :8€. Να ππνινγηζηεί ε ακνηβή ηνπ γηα ηηο ψξεο απηέο. 

 

                                               Λύζε:  

 

 

 

 

ηελ θαζεκεξηλή λπρηεξηλή εξγαζία , έρνπκε σο ακνηβή ην θαηαβαιιφκελν 

σξνκίζζην , ζπλ ηελ πξνζαχμεζε ηνπ 25% επί ηνπ λφκηκνπ: 

10€ + (8 € X 25%)= 10€ + 2€ = 12€ 
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Γηα ηελ ππεξεξγαζία , ην σξνκίζζην απηφ ( ην νπνίν ηψξα ζεσξείηαη  θαηαβαιιφκελν 

) ζα πξνζαπμεζεί επίζεο θαηά 20%:  

12€+ (12€ Υ 20%) = 12€ + 2,40€= 14,40€ 

 

 

 

 

 

 

Γηα ηηο 2 ψξεο ππεξσξηαθήο απαζρφιεζεο  ζε εκέξεο ππνρξεσηηθήο αξγίαο ( 15 

Απγνχζηνπ ), έρνπκε:  

 

 

 

 

Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην:……………………………………….10€ 

Πξνζαχμεζε ιφγσ λπρηεξηλήο εξγαζίαο (8€ Υ 25%) :……………2€ 

Πξνζαχμεζε ιφγσ  ππνρξεσηηθήο αξγίαο(8€ Υ 75%) :…………...6€ 

Πξνζαχμεζε ιφγσ ππεξσξίαο[(10€ + 2€ + 6€) Υ 60%] :……..10,80€ 

χλνιν :……………………………………………………………28,80€ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8  Τπνινγηζκόο ησλ ακνηβώλ ππεξσξηαθήο απαζρόιεζεο θαηά ηηο Κπξηαθέο 

,ενξηέο θαη ηελ λύρηα 

 

 

 

3.8.1  :     Τπεξσξίεο θαηά ηελ Κπξηαθή 

 

 

Έλαο ππάιιεινο κε αθαζάξηζην κεληαίν κηζζφ 1200€ θαη λφκηκν κηζζφ 900€ 

απαζρνιήζεθε ππεξσξηαθά 4 ψξεο ηελ Κπξηαθή. Ζ εηαηξεία εθαξκφδεη ζπκβαηηθφ 

σξάξην εξγαζίαο 40 σξψλ . Να ππνινγηζζνχλ νη επηπιένλ ακνηβέο ιφγσ ππεξσξηαθήο 

απαζρφιεζεο αλ πξφθεηηαη : 

 

 

α. γηα ππεξσξία κέρξη 120 ψξεο κέζα ζην ρξφλν , 
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β. γηα ππεξσξία πέξαλ ησλ 120 σξψλ κέζα ζην ρξφλν θαη  

γ. γηα θαη‟ εμαίξεζε ππεξσξία  

 

 

 

 

                                        Λύζε: 

 

 

Καηαβαιιφκελν σξνκίζζην : 1200 X 0,006 = 7,20 € / ψξα 

Πξνζαχμεζε λφκηκνπ σξνκηζζίνπ : 900€ Υ 0,006 = 5,40 Υ 75% = 4,05 € 

Σειηθφ σξνκίζζην : 7,20 € + 4,05 € = 11,25€ 

 

α. Γηα ππεξσξία κέρξη 120 ψξεο ηνλ ρξφλν είλαη: 

11,25€ + (11,25€ Υ 40 % ) = 11,,25 € + 4,50€ = 15,75€ Υ 4= 63€ 

β. Γηα ππεξσξία πέξαλ ησλ 120 σξψλ κέζα ζην ρξφλν είλαη : 

11,25€ +(11,25 € Υ 60% ) = 11,25€ + 6,75€ = 18€ Υ 4 = 72€  

γ. Γηα θαη „ εμαίξεζε ππεξσξία είλαη : 

11,25€ + (11,25€  Υ  80%) = 11,25€+ 9€ =20,25€ Υ 4 = 81€ 

 

 

3.8.2 :  Τπεξεξγαζία ηελ 25
ε
 Μαξηίνπ (εμαηξέζηκε αξγία) 

Δξγάηεο κε κηθηφ εκεξνκίζζην 50€ θαη λφκηκν 45€ εξγάζηεθε 1 ψξα ππεξεξγαζία 

ηελ 25
ε
 Μαξηίνπ . Να ππνινγηζηεί ην λέν πξνζαξκνζκέλν ιφγσ αξγίαο σξνκίζζην 

θαη νη πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ππεξεξγαζίαο. 

 

 

 

                                              Λύζε: 

Μηθηφ θαηαβαιιφκελν σξνκίζζην : 50€ Υ 6 / 40= 7,50€ 

Νφκηκν σξνκίζζην : 45€ Υ 6 / 40 =6,75€ 

Πξνζαχμεζε ηνπ λφκηκνπ σξνκηζζίνπ : 6,75 € Υ 75% = 5,06€ (ιφγσ ηεο 25
ε
 

Μαξηίνπ.)  

Σειηθφ σξνκίζζην : 6,75 € + 5,06€  = 11,81€ 

Ακνηβή ππεξεξγαζηαθήο απαζρφιεζεο  : 

[11,81€ + (11,81 Υ 20%)] = 11,81€ + 2,36€ = 14,17€  
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3.8.3  : Νπρηεξηλή , ππεξεξγαζηαθή  θαη ππεξσξηαθή εξγαζία   

 

Ο κεληαίνο αθαζάξηζηνο κηζζφο ηδησηηθνχ ππαιιήινπ είλαη 2000€ θαη ν λφκηκνο 

1500€ . Μέζα ζηνλ Ηαλνπάξην ηνπ 2012 πξαγκαηνπνίεζε 10 λπρηεξηλά εκεξνκίζζηα. 

Δπίζεο πξαγκαηνπνίεζε 8 ψξεο ππεξεξγαζηαθή απαζρφιεζε ηε λχρηα. Αθφκα 

εξγάζηεθε θαη 3 ψξεο ππεξσξηαθά (πέξαλ ησλ 120 σξψλ ππεξσξίαο ην ρξφλν) θαηά 

ηελ λχρηα. Να ππνινγηζηνχλ νη ζπλνιηθέο  απνδνρέο πνπ ζα ιάβεη γηα ηνλ κήλα 

Ηαλνπάξην.  

 

 

 

Λύζε: 

 

Μηθηφ εκεξνκίζζην → 2000€ / 25 = 80€ θαη σξνκίζζην → 2000€ Υ 0,006 = 12€ / 

ψξα (ή 80€ Υ 6 / 40) 

 

 

Η.    -Πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ : 1500€  /  25 = 60€ 

60€ Υ 25% = 15€ 

   -Πξνζαχμεζε λφκηκνπ σξνκηζζίνπ : 1500€  Υ  0,006 = 9€ 

9€ Υ 25% = 2,25€ 

 

 

 

 

ΗΗ. -Πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ : 1500€ / 25 = 60€ 

60 Υ 20% = 12€ 

   -Πξνζαχμεζε λφκηκνπ σξνκηζζίνπ : 1500€ Υ 0,006 = 9€ 

9€ Υ 20%=  1,80€ 

 

 

 

 

α. Πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ εξγαζίαο ηελ λχρηα: 

10 εκέξεο  Υ πξνζαχμεζε λφκηκνπ εκεξνκηζζίνπ 15 € = 150€ 

 

 

β. Πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ππεξεξγαζηαθήο  απαζρφιεζεο : 

12€ + 2,25 € = 14,25€  είλαη ην ηειηθφ σξνκίζζην ιφγσ λχρηαο  

14,25€ + (14,25 € Υ 20%) = 17,10 € Υ 8 ψξεο = 136,80€ (κεηά ηελ πξνζαχμεζε) 

 

 

γ. Πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ππεξσξηαθήο απαζρφιεζεο :   
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14,25€ + (14,25 € Υ 60%) =22,80€ Υ 3 ψξεο = 68,40€ 

 

 

 

Οη ζπλνιηθέο κηθηέο απνδνρέο πνπ ζα ιάβεη ν κηζζσηφο γηα ην κήλα Ηαλνπάξην είλαη 

2000€ + 150€ + 136,80€ +68,40€= 2355,20€ 

 

 

 

3.9  Παξαδείγκαηα ππνινγηζκνύ ηνπ Δπηδόκαηνο Δνξηήο ηνπ Πάζρα (Γώξν 

Πάζρα) 

 

 

3.9.1  :      Γώξν Πάζρα ππαιιήινπ  

 

Τπάιιεινο γξαθείνπ ν νπνίνο ακείβεηαη κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ 1200€ 

,εξγάζηεθε ρσξίο απνπζία ην δηάζηεκα 1.1- 30.4.2012 . Να ππνινγηζηεί ην χςνο ησλ 

απνδνρψλ ηνπ επηδφκαηνο ενξηήο Πάζρα (δψξν Πάζρα) 

 

 

                                             Λύζε:  

1200€ X 50 % X 0,5 / 12= 25€ 

To 0,5 /12 , είλαη ε πξνζαχμεζε ιφγσ ηνπ επηδφκαηνο αδείαο ήηνη, 0,04166 ή 4,166% 

θαη :600€ + 25€ = 625€ είλαη νη αθαζάξηζηεο απνδνρέο ηνπ Γψξνπ Πάζρα. 

 

 

 

 

3.9.2 :      Γώξν  Πάζρα  εξγαηνηερλίηε 

 

Δξγαηνηερλίηεο ακείβεηαη κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 50€ .Καηά ην ρξνληθφ 

δηάζηεκα απφ 1.1 έσο 30.4.2012 εξγάζηεθε ρσξίο απνπζία. Να ππνινγηζηνχλ νη 

απνδνρέο ηνπ επηδφκαηνο Πάζρα (δψξν Πάζρα) 

 

 

Λύζε: 

 

 

50 € Υ 15 εκεξνκίζζηα = 750€  

Καη ε πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο : 

750€ X 0,5 / 12 = 31,25€ 

Δπνκέλσο → 750€ + 31,25 € = 781,25€ 

Δίλαη νη κηθηέο απνδνρέο Γψξνπ Πάζρα 
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3.9.3  :  Γώξν Πάζρα κε πξόζιεςε εληόο ηεο θξίζηκεο πεξηόδνπ 

 

 

 

 

 

 

Δξγάηεο πνπ  πξνζιήθζεθε ζηηο 15.2.2012 , κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 48€ . 

Μέρξη ηηο 30/4 ηνπ ίδην έηνπο εξγάζηεθε ρσξίο απνπζία. Πνην είλαη ην χςνο ησλ 

απνδνρψλ ηνπ Γψξνπ Πάζρα; 

 

 

 

                                        Λύζε:  

 

 

 

 

 

Βξίζθνπκε ηηο εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ εξγαδφκελνπ κε ηνλ εξγνδφηε ηνπ:      

15/2 – 30/4→ 16 εκέξεο ν Φεβξνπάξηνο + 

                          31 εκέξεο ν Μάξηηνο + 

                         30 εκέξεο ν Απξίιηνο  = 

                        77 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο 

 

 

Κάζε 8 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ν εξγαδφκελνο  κε βάζε ην εκεξνκίζζην 

δηθαηνχηαη 1 εκεξνκίζζην  επηδφκαηνο Πάζρα:  

77 εκέξεο / 8 = 9,5 εκεξνκίζζηα  

Άξα, 9,5 Υ 48€ = 456€ θαη ε πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο  

456€ Υ 0,5 / 12= 19€ 

πλεπψο 456€+ 19€ = 475€ 
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3.9.4  : Γώξν Πάζρα ππαιιήινπ κε πξόζιεςε ηνλ κήλα Μάξηην 

 

 

Μηζζσηφο εζσηεξηθφο ειεγθηήο  ζε ρξεκαηηζηεξηαθή εηαηξεία ακείβεηαη κε κεληαίν 

κηζζφ 1700€ . Ζ πξφζιεςή ηνπ έγηλε ζηηο 15.3.2012 . Να ππνινγηζηεί ην επίδνκα 

ενξηήο Πάζρα πνπ δηθαηνχηαη , κε ηελ ππφζεζε φηη κέρξη ηελ 30.4 δελ απνπζίαζε απφ 

ηελ εξγαζία ηνπ.  

 

 

 

                                              Λύζε: 

 

Βξίζθνπκε ηηο εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο  

17 εκέξεο ν Μάξηηνο + 30 εκέξεο ν Απξίιηνο = 47 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο  

πλεπψο, ν ζπληειεζηήο ηνπ Γψξνπ Πάζρα είλαη : 

47 / 120 = 0,391666  Υ  50% = 0,19583  

Καη επνκέλσο : 1700€  Υ  0 ,19583  = 332,91 € 

Τπνινγίδνπκε θαη ηελ πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο : 

332,91€  Υ  0,5 /  12  =   13,87€ 

Άξα , 332,91€ + 13,87€  =  346,78€ είλαη ην Γψξν Πάζρα (κηθηέο απνδνρέο) 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9.5   : Γώξν Πάζρα  κε πξνζαύμεζε  

 

Τπάιιεινο γξαθείνπ κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ εξγάζηεθε ρσξίο απνπζία 

θαηά ην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ 1.1- 30.4.2012 . Δπί πιένλ ζην αλσηέξσ δηάζηεκα 

έιαβε πξφζζεηεο ακνηβέο απφ ππεξεξγαζία θαη ππεξσξία , 500€ . Να ππνινγηζηεί ην 

επίδνκα ενξηήο Πάζρα. 

 

                                              Λύζε: 

 

 

 

Ζκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο → 121(1/1-30/4), ιφγσ ηνπ δίζεθηνπ έηνπο 2012 

Ζκέξεο εξγαζίαο θαηά ηελ δηάξθεηα ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο →25 Υ 4 = 100 
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Ζ ζπκκεηνρή ησλ πξφζζεησλ ακνηβψλ ζην Γψξν Πάζρα είλαη:   

500€ / 100 εκέξεο εξγαζίαο = 5€ 

Άξα , ην εκεξνκίζζην απμάλεηαη θαηά 5€  

1000€ / 25 = 40€( εκεξνκίζζην) 

Καη ην εκεξνκίζζην ππνινγηζκνχ γηα ην Γψξν Πάζρα είλαη → 40€ +5€ = 45€(λέν 

εκεξνκίζζην) 

Δθ‟ φζνλ θαηά ην δηάζηεκα ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ηνπ ν  κηζζσηφο  δελ απνπζίαζε , 

έρνπκε 12,5 / 25 ηνπ κηζζνχ Γψξν Πάζρα : 

45€  Υ 12,5 =  562,50€ θαη ε πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο  : 

562,5 Υ 0,5/ 12 = 23,44€ 

Άξα, νη αθαζάξηζηεο απνδνρέο Γψξνπ Πάζρα είλαη :   

562,50 €   + 23,44 € = 585,94€  

 

 

 

 

 

 

 

3.9.6  :  Γώξν Πάζρα σξνκίζζηνπ κηζζσηνύ 

 

Μηζζσηφο ν νπνίνο ακείβεηαη κε βάζε ην σξνκίζζην εξγάζηεθε θαηά ην ρξνληθφ 

δηάζηεκα απφ 1.1- 30.4.2012 ζπλνιηθά 480 ψξεο . Αλ ην αθαζάξηζην σξνκίζζην ηνπ 

είλαη 12€ , λα ππνινγηζηεί ην Γψξν Πάζρα πνπ δηθαηνχηαη ν σξνκίζζηνο κηζζσηφο. 

 

 

 

 

                                             Λύζε: 

 

Οη ζπλνιηθέο αθαζάξηζηεο απνδνρέο πνπ έιαβε είλαη: 

480 ψξεο  Υ 12€ = 5760€ 

Οη κεληαίεο απνδνρέο θαηά κέζν φξν είλαη (θαηά ηελ δηάξθεηα απφ 1.1-30.4.2012 

5760€ / 4 κήλεο = 1440€ 

Άξα, 1440€ Υ 50% = 720€  

Καη ε πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο  

720€ Υ  30€  = 750€  

Δίλαη νη απνδνρέο  ηνπ Γψξνπ Πάζρα 
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3.9.7  :   Ζκέξεο  εξγαζηαθήο ζρέζεο Γώξνπ Πάζρα , κε ελδηάκεζε αζζέλεηα  

 

Μηζζσηφο απνπζίαζε ιφγσ αζζέλεηαο απφ 15.2-28.2.2012. Δπηδνηήζεθε απφ ην ΗΚΑ  

γηα ην δηάζηεκα :18.2-28.2.2012. Έιαβε κέξνο ζε απεξγία 2 εκεξψλ  20 θαη 21 

Μαξηίνπ 2012. Εεηείηαη λα πξνζδηνξηζηνχλ νη εκέξεο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο πνπ 

ζπκκεηέρνπλ ζηνλ ππνινγηζκφ ηνπ Γψξνπ Πάζρα. 

 

 

 

 

                                              Λύζε 

 

Υξνληθφ δηάζηεκα  Ζκέξεο πνπ αθαηξνχληαη Ζκέξεο πνπ δελ αθαηξνχληαη 

15.2-17.2.2012(ηξηήκεξν 

αλακνλήο ) 

- 3 

18.2-

28.2.2012(Δπηδνηνχκελε 

αζζέλεηα) 

11 - 

20.3-21.3.2012(πκκεηνρή 

ζε απεξγία ) 

2 - 

            χλνιν 13 3 

 

  

 

πλεπψο , ζα αθαηξεζνχλ απφ ην ζπλνιηθφ δηάζηεκα  1.1- 30.4.2010 , δεθαηξείο (13) 

εκέξεο , ήηνη απηέο πνπ επηδνηνχληαη απφ ην ΗΚΑ θαη απηέο  πνπ  αλαθέξνληαη ζε 

ζπκκεηνρή ζε απεξγία. 

 

 

 

Γηα ην έηνο 2012 έρνπκε εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο απφ 1/1έσο 30/4:121( επεηδή ην 

2012 , ήηαλ δίζεθην έηνο). Απηφ δελ επεξεάδεη ηνπο ππνινγηζκνχο : 121 εκέξεο 

(κείνλ ) 13 εκέξεο (ίζνλ ) 108 εκέξεο . απφ ηνλ πίλαθα ζπληειεζηψλ ηνπ Γψξνπ 

Πάζρα βξίζθνπκε „φηη νη 108 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο ππαιιήινπ αληηζηνηρνχλ ζε 

ζπληειεζηή 0,45 ηνπ κηζζνχ ηνπ.  

 

 

Αλ ν κηζζφο είλαη 1200€(κηθηά) , έρνπκε : 

1200 € Υ 0,45 = 540€ 

Πξνζαχμεζε → 540€ Υ 0,5 / 12= 22,50€ 

πλεπψο, 540€ + 22,50 = 562,50€ 
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3.10  Δπίδνκα Ηζνινγηζκνύ 

3.10.1 : Αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο επηδόκαηνο Ηζνινγηζκνύ 

Λνγηζηήο ακείβεηαη κε κεληαίν 1125€ (ν λφκηκνο κηζζφο είλαη 1200€). Σνλ Απξίιην 

ηξέρνληνο έηνπο, έρνπλ νινθιεξσζεί φιεο νη δηαδηθαζίεο γηα ην θιείζηκν ηεο 

ινγηζηηθήο ρξήζεο θαη ιακβάλεη σο επίδνκα Ηζνινγηζκνχ  ην πξνβιεπφκελν 80% επί 

ηνπ λφκηκνπ κηζζνχ , ήηνη 900€ . ε πνην πνζφ ζα ππνινγηζζνχλ νη εηζθνξέο ηνπ 

επηδφκαηνο Ηζνινγηζκνχ; 

 

 

                                                   Λύζε: 

Γηαηξνχκε ην πνζφ ηνπ επηδφκαηνο Ηζνινγηζκνχ δηα 12 κήλεο :                                                             

900€  / 12= 75€ 

πλεπψο , πξνζζέηνπκε ζηηο κεληαίεο απνδνρέο : 1125€ + 75€ = 1200€ 

Δπί απηνχ ηνπ πνζνχ ζα ππνινγηζζνχλ νη εηζθνξέο ηνπ έηνπο. ηελ πξάμε , θαηά ηνλ 

κήλα Απξίιην , ζα ππνινγηζζνχλ εηζθνξέο ηφζν επί ηνπ 1400€ φζν θαη επί ηνπ 900€ , 

επεηδή ην πνζφ 1475€ ησλ ζπλνιηθψλ απνδνρψλ δελ ππεξβαίλεη ην πνζφ. 

 

 

 

 

 

3.10.2  :  Όξην αζθαιηζηηθώλ εηζθνξώλ επηδόκαηνο Ηζνινγηζκνύ 
Αλ ζην πξνεγνχκελν παξάδεηγκα ν Λνγηζηήο  είρε κεληαίν κηζζφ 2600€ , ελψ ην 

επίδνκα Ηζνινγηζκνχ αλεξρφηαλ ζε 1950 € , ζα είρακε (κε ηελ ππφζεζε φηη ν 

κηζζσηφο αλήθεη ζηνπο παιαηνχο αζθαιηζκέλνπο ηνπ Ν 2084/1992) :                        

1950€ / 12 = 162,5€  

Άξα , 2600€ + 162,50€ = 2762,50€ .                                                                                                    

Με βάζε ηα ηζρχνληα κεηά ηελ ςήθηζε ηνπ Ν 4093/2012 , σο πξνο  ην 

αλψηαην φξην απνδνρψλ γηα ηνπο αζθαιηζκέλνπο  είηε  πξηλ ην 1992 , είηε 

κεηά ηελ 1.1.1993 ,απηφ θαζνξίδεηαη ζην πνζφ ησλ 5546,80 € (ηζρχο απφ 

1.1.2013)  

 

 

3.10.3  : Δπίδνκα Ηζνινγηζκνύ θαη Γώξν Υξηζηνπγέλλσλ  
Λνγηζηήο  κε κηθηέο απνδνρέο 1100€ έιαβε ηνλ Μάην 2012 επίδνκα 

Ηζνινγηζκνχ 800€. Αλ ππνζέζνπκε φηη δελ δηαθφπεθε ε εξγαζηαθή ζρέζε ηνπ 

κέρξη ηέινπο ηνπ έηνπο 2012 , πνην είλαη ην πνζφ ηνπ Γψξνπ  Υξηζηνπγέλλσλ 

πνπ δηθαηνχηαη : 

 

 

                                            Λύζε: 

Όπσο έρνπκε ήδε αλαθέξεη , αλ ην  επίδνκα Ηζνινγηζκνχ θαηαβάιιεηαη ζην 

δηάζηεκα απφ 1/1 έσο 30/4 , δειαδή  πξηλ απφ ηελ ιήςε ηνπ Γψξνπ Πάζρα , 

ηφηε πξνζηίζεηαη ην ¼  ηνπ επηδφκαηνο Ηζνινγηζκνχ ζην πνζφ ηνπ Γψξνπ 
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Πάζρα . Αθνινπζεί ε πξνζαχμεζε 0,5 / 12 . Αλ φκσο ην επίδνκα Ηζνινγηζκνχ 

θαηαβάιιεηαη ζην δηάζηεκα απφ 1/5 έσο 31/12 , δειαδή πξηλ απφ ηελ ιήςε 

ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ , ηφηε πξνζηίζεηαη ην 1/8  ηνπ επηδφκαηνο 

Ηζνινγηζκνχ ζην πνζφ ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ (Έγγξαθν Τπνπξγείνπ 

Δξγαζίαο 10662/1997). πλεπψο έρνπκε  

 

800€ /8 = 100€ 

Γ.Υ = 1100€  + 100€ = 1200€ Υ 1,04166 = 1250 €(κηθηέο απνδνρέο) 

 

 Δπίδνκα Ηζνινγηζκνχ θαη απνδεκίσζε απφιπζεο  

Τπνζέηνπκε φηη βνεζφο ινγηζηή , ν νπνίνο έιαβε επίδνκα Ηζνινγηζκνχ θαηά ην 2012 

900€ , ζηε ζπλέρεηα πξηλ ηελ ιήμε ηνπ έηνπο , θαηαγγέιιεηαη ε ζχκβαζε εξγαζίαο 

ηνπ. Ζ δηθαηνχκελε απνδεκίσζε ηνπ ζα ππνινγηζζεί βάζεη ησλ εηψλ ππεξεζίαο ηνπ 

ζηνλ εξγνδφηε (π .ρ  αθαζάξηζηνο κηζζφο 1500€ θαη έμη κηζζνί απνδεκίσζεο) .  

ηελ πεξίπησζε απηή ζα πξνζζέζνπκε ην ½ ηνπ Δπηδφκαηνο  Ηζνινγηζκνχ ζηνλ 

αθαζάξηζην κηζζφ ηνπ απνιπκέλνπ ππαιιήινπ θαη ζα έρνπκε ηελ βάζε ππνινγηζκνχ 

ηνπ κηζζνχ απνδεκίσζεο: 

1500€ + 900€ / 12 = 1575€ 

Καη ζηελ ζπλέρεηα :                                                                                                                               

1575€ Υ 14 /12 = 1837,50€ Υ 6 κήλεο = 11025€ 

 

 

 

 

3.11  Παξαδείγκαηα ππνινγηζκνύ ηνπ επηδόκαηνο ενξηήο ησλ Υξηζηνπγέλλσλ 

(Γώξνπ Υξηζηνπγέλλσλ) 
 

 

 

3.11.1 :    Γώξν  Υξηζηνπγέλλσλ  ππαιιήινπ  
ε εηαηξεία απαζρνιείηαη ππάιιεινο κε κεληαίν κηζζφ 900€ . Καηά ην έηνο 2012 

εξγάζηεθε θαλνληθά   ην ρξνληθφ δηάζηεκα 1.5 – 31.12 , ρσξίο απνπζία . Να 

ππνινγηζηεί ην επίδνκα (δψξν) Υξηζηνπγέλλσλ . 

 

 

 

 

                                                   Λύζε: 

900€ Υ 0,5 / 12 = 37,5€ (πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο)                                                   

900€ + 37,50€ = 937,50€(αθαζάξηζην πνζφ δψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ)                               

 

 

 

3.11.2  : Γώξν   Υξηζηνπγέλλσλ   εξγαηνηερλίηε   
ε επηρείξεζε απαζρνιείηαη εξγαηνηερλίηεο κε αθαζάξηζην εκεξνκίζζην 30€ . Καηά 

ην έηνο 2012 εξγάζηεθε θαλνληθά ην ρξνληθφ δηάζηεκα 1.5 – 31.12 , ρσξίο απνπζία . 

Να ππνινγηζηεί ην επίδνκα (δψξν) Υξηζηνπγέλλσλ . 

 

 

                                           Λύζε:  
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25 εκεξνκίζζηα  Υ   30 €   =   750€                                                                                                            

750 €  Υ  0,5 / 12  =  31,25€                                                                                                                           

750 € + 31,25 = 781,25(αθαζάξηζην πνζφ δψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ ) 

 

 

 

3.11.3  : Γώξν Υξηζηνπγέλλσλ σξνκηζζίνπ κηζζσηνύ 
Μηζζσηφο ακείβεηαη κε βάζε ην σξνκίζζην ην νπνίν ζπκθσλήζεθε ζε 8€. Ζ 

εξγαζηαθή ηνπ ζρέζε γηα ην έηνο 2012 ήηαλ απφ 1.1 – 31.12 , ρσξίο απνπζία . Καηά 

ην δηάζηεκα 1.5 – 31.12 πξαγκαηνπνίεζε 480 ψξεο εξγαζίαο. Να ππνινγηζηεί ην 

αθαζάξηζην πνζφ ηνπ δψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ. 

                                           Λύζε: 

Δμεξεχλεζε ηνπ κέζνπ εκεξνκηζζίνπ :                                                                                                                

480 ψξεο Υ 8€= 3840€               

   3840 €  / 245 εκέξεο = 15,67€ (κέζν εκεξνκίζζην)                                                                               

15,67€ Υ 25  εκεξνκίζζηα =  391,75                                                                                 

Καη κε ηελ πξνζαχμεζε : 391,75€ Υ 0,5 / 12 = 16,32€                                                                             

391,75€ + 16,32 € = 408,07€                                                                                                                              

εκείωζε :   Οη εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο είλαη 245 , απφ 1/5 κέρξη 31/12. 

 

 

 

 

 

 

3.11.4  :  Γώξν Υξηζηνπγέλλσλ κε Πξόζζεηεο ακνηβέο  
Τπάιιεινο ακείβεηαη κε κεληαίν  αθαζάξηζην κηζζφ 1000€. Σν ρξνληθφ δηάζηεκα 

απφ 1.5 – 31.12 , έιαβε πξφζζεηεο ακνηβέο ιφγσ ππεξσξηψλ 300€  . Ν α ππνινγηζηεί 

ην αθαζάξηζην πνζφ ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ γηα ηνλ ππάιιειν , κε ηελ ππφζεζε 

φηη δελ απνπζίαζε θαηά ην σο άλσ ρξνληθφ δηάζηεκα. 

 

 

 

                                                    Λύζε: 

Δμεξεχλεζε ηνπ εκεξνκηζζίνπ :                                                                                                            

1000€ / 25  = 40€               

Ζ αλαινγία ηεο  ακνηβήο ηεο λφκηκεο ππεξσξηαθήο απαζρφιεζεο , ε νπνία 

αληηζηνηρεί ζην εκεξνκίζζην ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ , ζα ππνινγηζηεί κε ηελ 

δηαίξεζε ηνπ πνζνχ ησλ ακνηβψλ απηψλ δηά ηνπ αξηζκνχ  ησλ εξγάζηκσλ εκεξψλ ηνπ 

δηαζηήκαηνο 1.5 – 31.12.                                 

(25 Υ 8 = 200 εκέξεο )                                                                                                                                          

Έρνπκε → 300€ / 200 εκέξεο = 1,50€  

Άξα, ην εκεξνκίζζην ησλ 40€ ζα γίλεη 41,5€ θαη επνκέλσο,                                                                                                             

41,50€ Υ  25 = 1037,5€                                                                                                                                                         

1037,50 € Υ 0,5 / 12 = 43,23€ (πξνζαχμεζε ιφγσ επηδφκαηνο αδείαο )                                        

1037,50€ + 43,23€ = 1080,73€ (αθαζάξηζην πνζφ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ)                              

εκείωζε:       Δξγάζηκεο εκέξεο απφ 1/5 κέρξη 31/12 : 25 Υ 8 =  200 εκέξεο , αθνχ 

ζεσξείηαη φηη θάζε κήλαο  έρεη 25 εξγάζηκεο εκέξεο. 
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3.11.5  :  Γώξν Υξηζηνπγέλλσλ κε απνρώξεζε πξηλ ηελ 31/12 
Τπάιιεινο πνπ πξνζιήθζεθε ζηηο 15.6.2012 κε αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ , απνρσξεί 

νηθεηνζειψο απφ ηελ εξγαζία ηνπ ηελ 25.11.2012 . Σελ εκέξα ηεο απνρψξεζεο ν 

κηζζφο ηνπ είλαη 1100€ . Καηά ηελ δηάξθεηα ηνπ Απγνχζηνπ , εξγάζηεθε 

ππεξεξγαζηαθά   20 ψξεο (κηζζφο Απγνχζηνπ  1000€). Να ππνινγηζηεί ην αθαζάξηζην 

πνζφ ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ. 

 

 

 

                                                  Λύζε:     

Η. Ζκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο → Απφ 15/6  έσο θαη 25/11                                                                             

16 + 31 + 31 + 30 + 30 + 25 = 163 εκέξεο  

 

ΗΗ. Σα εκεξνκίζζηα ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ είλαη δχν (2) , θάζε (19) δέθα ελλέα 

εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο . 

 

 

πλεπψο , έρνπκε :  163 εκέξεο  / 19 εκέξεο  Υ 2 = 17,16 εκεξνκίζζηα Γψξνπ 

Υξηζηνπγέλλσλ (Ή, Δλαιιαθηηθά απφ ηνπο πίλαθεο ππνινγηζκνχ ηνπ ΓΥ βξίζθνπκε 

φηη  ζηηο 163 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο , αληηζηνηρεί ν ζπληειεζηήο 0,6863 θαη 

επνκέλσο :  25 εκέξεο Υ 0,6863 = 17,16 εκεξνκίζζηα ) 

 

ΗΗΗ. Τπνινγηζκφο αλαινγίαο ηεο ακνηβήο ιφγσ ηεο ππεξεξγαζηαθήο απαζρφιεζεο , 

θαηά ηνλ κήλα Αχγνπζην . 

 

Οη  εξγάζηκεο εκέξεο εληφο ηνπ δηαζηήκαηνο ησλ 163 εκεξψλ (ή 5,33 κήλεο) ηεο 

εξγαζηαθήο ζρέζεο είλαη:                                                                                                                               

5,33  Υ 25  = 133,25 εκέξεο εξγάζηκεο  

 

 

 

Ζκεξνκίζζην Απγνχζηνπ (κήλαο πνπ έιαβε ηελ πξφζζεηε ακνηβή , ιφγσ 

ππεξεξγαζίαο ) 

1000 €  / 25 = 40 € εκεξνκίζζην                                                                                                                                 

40€  Υ 6/ 40 = 6 € σξνκίζζην (ή 1000€ Υ  0,006  = 6€)6 € Υ 125 % = 7,50 € (ακνηβή 

ηεο ψξαο ππεξεξγαζίαο )20ψξεοππεξεξγαζίαο  Υ 7,50 €  =150 €                                                                                                                 

150 € / 133,25 εκέξεο  = 1,1257 € (είλαη ε αλαινγία πξνζαχμεζεο ηνπ Γψξνπ 

Υξηζηνπγέλλσλ , ιφγσ ηεο ππεξεξγαζίαο ). 

 

 

IV. Ζκεξνκίζζην Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ .                                                                                                     

1000€  / 25  = 40 €                                                                                                                               

40€ + 1,257  € = 45,028 € 

 

V. Τπνινγηζκφο Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ                                                                             

45,028 €   Υ 17,16  € = 772,68€                                                                                                            

θαη 772,68 €  Υ 0,5 / 12  = 32,195 € (ιφγσ ηεο πξνζαχμεζεο απφ ην επίδνκα  αδείαο)                                                                                                                                                

772,68 €  + 32,195 €  = 804,88€(κηθηά)  
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3.12 . Άδεηα θαη επίδνκα άδεηαο 

3.12.1 :      Πξόζιεςε εληόο  ηνπ κήλα  
Τπάιιεινο πξνζιήθζεθε ζε εκπνξηθή επηρείξεζε  ηελ 1.4.2012  κε αθαζάξηζην 

κεληαίν κηζζφ 1400€ . Ζ επηρείξεζε εθαξκφδεη ηελ εμαήκεξε εβδνκαδηαία 

απαζρφιεζε . Εεηείηαη λα ππνινγηζζνχλ : α) νη εκέξεο θαλνληθήο άδεηαο θαη νη 

απνδνρέο άδεηαο  πνπ δηθαηνχηαη ν κηζζσηφο κέρξη ηελ 31.12.2012 , κε ηελ 

πξνυπφζεζε φηη δελ κεηαβάιιεηαη ν κηζζφο ηνπ , β) ην επίδνκα άδεηαο. 

 

 

 

                                                    Λύζε: 

α) Απφ 1.4 – 31.12 είλαη 9 κήλεο .                                                                                                                 

Οη εκέξεο άδεηαο είλαη (ιφγσ ηνπ εμαήκεξνπ)                                                                                                     

24/12  Υ 9 κήλεο  = 18 κήλεο θαλνληθήο άδεηαο . 

Καηά ηελ δηάξθεηα ηεο απνπζίαο ηνπ ιφγσ ηεο θαλνληθήο ηνπ άδεηαο ζα ιακβάλεη 

θαλνληθά ηηο απνδνρέο ηνπ, φπσο εξγαδφηαλ. 

β) Καηά ηελ έλαξμε  ηεο άδεηαο ηνπ ζα ιάβεη επίδνκα  άδεηαο (νη απνδνρέο ηνπ 

επηδφκαηνο άδεηαο , είλαη ίζεο πξνο ην ζχλνιν ησλ απνδνρψλ άδεηαο , κε ηνλ 

πεξηνξηζκφ φηη δελ δχλαηαη λα ππεξβνχλ ηα 12, 5 / 25 ηνπ κηζζνχ , γηα φζνπο 

ακείβνληαη κε κεληαίν κηζζφ) σο εμήο :   

 1400€ / 2 = 700€                                                                                                                                               

1400 € Υ 18 / 25 = 1008€ είλαη  νη απνδνρέο άδεηαο 

πλεπψο , ν σο άλσ εξγαδφκελνο ζα  ιάβεη επίδνκα  άδεηαο ίζν κε 700€ κηθηά.       

 

 

3.12.2  Απνρώξεζε ππαιιήινπ κε πνιύρξνλε  ππεξεζία (6 ήκεξε απαζρόιεζε) 

 

Δξγαδφκελνο ππάιιεινο (έγγακνο κε δχν παηδηά ) κε εηδηθφηεηα βνεζνχ ινγηζηή είρε 

πξνζιεθζεί ηελ 15.4.2000 . Απνρσξεί  νηθηνζειψο ηελ 15.10.2012 . Αθαζάξηζηνο 

κηζζφο θαζ‟ φιε ηελ δηάξθεηα ηνπ έηνπο  1800€ (θξαηήζεηο εξγαδνκέλνπ : ΗΚΑ 

13,50% - ΣΔΑΤΔΚ 7%). Ζ επηρείξεζε εθαξκφδεη ηελ εμαήκεξε εβδνκαδηαία  

απαζρφιεζε. Αλ ππνζέζνπκε φηη θαηά ην 2012 ν σο άλσ ππάιιεινο δελ είρε πάξεη 

άδεηα , λα ππνινγηζηνχλ νη κηθηέο θαη νη θαζαξέο απνδνρέο  ηνπ ηελ εκέξα ηεο 

απνρψξεζεο  ηνπ.   

 

 

 

                                                   Λύζε:  
Γηθαηνχηαη :                                                                                                                                            

Η. Γεδνπιεπκέλεο απνδνρέο κέρξη 15.10.2012 

ΗΗ. Απνδνρέο πιήξνπο άδεηαο  πνπ αληηπξνζσπεχνπλ απηέο πνπ ζα ειάκβαλε 

θαλνληθά αλ ζπλέρηδε ηελ εξγαζία ηνπ (απνδεκίσζε άδεηαο , ρσξίο αζθαιηζηηθέο 

θξαηήζεηο  )  

ΗΗΗ. Δπίδνκα άδεηαο  

ΗV. Μέξνο ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ απφ 1.5 – 15.10.2012 

Τπνινγηζκνί : 
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Η. Οη εξγάζηκεο εκέξεο κέρξη 15.10.2012 είλαη 12 . πλεπψο , νη δεδνπιεπκέλεο 

απνδνρέο κέρξη απηήλ ηελ εκεξνκελία είλαη :  

1800€ Υ 12 /25 € = 864€ (κηθηέο)                                                                                                                         

Καη 864 € - (864 € Υ 20,50% ) = 686,88€ (θαζαξέο)                                                                                

ΗΗ. Απνδεκίσζε άδεηαο (ιφγσ  ηεο ζπκπιήξσζεο 10εηίαο   ζηνλ ίδην εξγνδφηε)                                          

Έρνπκε → 30/25  Υ 1800€ = 2160€ (ρσξίο  αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο ) 

ΗΗΗ.  Δπίδνκα άδεηαο:              

12,5 / 25 Υ 1800€ = 900€ (κηθηά)                                                                                             

Καη 900€ - (900€ Υ 20,50% ) = 715,50€ (θαζαξά)  

IV. Γψξν Υξηζηνπγέλλσλ :     

Ζκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο: 

1/5 – 15.10.2010 (31 + 30 + 31 + 31 + 30 + 15 + = 168 εκέξεο )                                                            

πληειεζηήο ΓΥ → 0,7074(168 / 237,50)                                                                                      

1800€ Υ 0,7074 = 1,273,32 €  

Καη καδί κε ηελ πξνζαχμεζε , ιφγσ επηδφκαηνο άδεηαο                                                                    

1273,32 € Υ 0,5 / 12 = 53,06 θαη 1273,32€ + 53,06 € = 1326,38€(κηθηά)                                                          

1326,38€ - (1326,38 € Υ 20,50%) = 1054,47€ (θαζαξά) 

 

 

 

3.12.3 :  Πξόζιεςε εληόο ηνπ έηνπο (5 ήκεξε απαζρόιεζε) 

 

Τπάιιεινο πξνζιήθζεθε ζε εκπνξηθή επηρείξεζε ηελ 1.7.2012 κε αθαζάξηζην κηζζφ 

1200€. Ζ επηρείξεζε εθαξκφδεη ηελ πελζήκεξε εβδνκαδηαία απαζρφιεζε .Εεηείηαη 

λα ππνινγηζζνχλ :α) νη εκέξεο θαλνληθήο άδεηαο θαη νη απνδνρέο άδεηαο πνπ 

δηθαηνχηαη ν κηζζσηφο κέρξη ηελ 31.12.2012 , β) ην επίδνκα άδεηαο. 

 

 

                                                     Λύζε:   

α) Απφ 1/7 – 31/12 είλαη 6 κήλεο . 

Οη εκέξεο άδεηαο είλαη (ιφγσ ηνπ πελζεκέξνπ)                                                                    

20 / 12 Υ 6 κήλεο  = 10 εκέξεο θαλνληθήο άδεηαο .                             

Καηά ηελ δηάξθεηα ηεο απνπζίαο ηνπ ιφγσ ηεο θαλνληθήο άδεηαο ζα ιακβάλεη  

θαλνληθά ηηο απνδνρέο ηνπ, φπσο αλ εξγαδφηαλ . 

β) Καηά ηελ έλαξμε ηεο άδεηαο ηνπ ζα ιάβεη επίδνκα άδεηαο σο εμήο :  

1200€  / 2 = 600€ (είλαη ην αλψηαην πνζφ απνδνρψλ επηδφκαηνο άδεηαο ). 

1200€  Υ 10 /25 = 480€ είλαη ην επίδνκα άδεηαο . 

 

 

 

 

 

 

3.12.4 : Απνρώξεζε εληόο ηνπ έηνπο (5 ήκεξε απαζρόιεζε) 

 

Δξγαδφκελνο ππάιιεινο (έγγακνο κε δχν παηδηά) κε εηδηθφηεηα βνεζνχ ινγηζηή είρε 

πξνζιεθζεί ηελ 15.7.2004. Απνρσξεί νηθηνζειψο ηελ 14.10.2012 . Αθαζάξηζηνο 

κηζζφο θαηά ηελ απνρψξεζε 1100€ (θξαηήζεηο εξγαδνκέλνπ: ΗΚΑ 13,50 % -

ΣΔΑΤΔΚ 4% ). Ζ επηρείξεζε εθαξκφδεη ηελ εβδνκαδηαία απαζρφιεζε . Αλ 

ππνζέζνπκε φηη θαηά ην 2012 ν σο άλσ  ππάιιεινο δελ είρε πάξεη  άδεηα , λα 
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ππνινγηζηνχλ νη κηθηέο θαη νη  θαζαξέο απνδνρέο ηνπ ηελ εκέξα ηεο απνρψξεζεο 

ηνπ.  

 

 

 

                                                     Λύζε: 

Γηθαηνχηαη :                                                                                                                                   

Η. Γεδνπιεπκέλεο απνδνρέο κέρξη 14.10.2012 

ΗΗ. Απνδνρέο πιήξνπο άδεηαο πνπ αληηπξνζσπεχνπλ απηέο πνπ ζα ειάκβαλε θαλνληθά 

αλ ζπλέρηδε ηελ εξγαζία ηνπ(απνδεκίσζε άδεηαο , ρσξίο αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο ). 

ΗΗΗ. Δπίδνκα άδεηαο  

IV. Μέξνο ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ , απφ 1.5 – 14.10.2012 

Τπνινγηζκνί:  

Η. Οη εξγάζηκεο εκέξεο κέρξη 14.10.2012 είλαη 11. πλεπψο , νη δεδνπιεπκέλεο 

απνδνρέο κέρξη απηήλ ηελ εκεξνκελία είλαη :  

1100€  Υ 11/ 25 = 484 € (κηθηέο) 

Καη 484 € - (484€ Υ 17,50% )= 399,30€(θαζαξέο) 

ΗΗ. Απνδεκίσζε άδεηαο : 

Έρνπκε → 30 / 25 Υ 1100€ = 1320 € (ρσξίο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο ) 

ΗΗΗ. Δπηδφκαηα άδεηαο: 

12,5 / 25 Υ 1100€  = 550 €(κηθηά) 

Καη 550 € - (550 € Υ 17,50 % )= 453,75€ (θαζαξά) 

IV. Γψξν Υξηζηνπγέλλσλ: 

Ζκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο : 

1.5 -14.10.2012 (31 + 30 + 31 + 31+ 30 + 14 = 167 εκέξεο ) 

πληειεζηήο ΓΥ : 0,7032 (167/ 237,50)  

1100 € Υ 0,7032 =  773,52 €  

Καη καδί κε ηελ πξνζαχμεζε , ιφγσ επηδφκαηνο άδεηαο  

773,52 € Υ 0,5 / 12 =32,23 € , 773,52 € + 32,23 € = 805,75€ (κηθηά) 

805,75€ - (805,75€ Υ 17,50% ) = 664,74€ (θαζαξά).  

 

 

 

3.12.5  :  Πξόζιεςε θαη απνρώξεζε εληόο ηνπ ίδηνπ έηνπο 
Τπάιιεινο έρεη πξνζιεθζεί ζηηο 20.2.2012 κε αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ θαη 

απερψξεζε νηθηνζειψο ηελ 29 Οθησβξίνπ ληνπ ίδηνπ έηνπο , πξηλ απηφο ιάβεη ηελ 

θαλνληθή ηνπ άδεηα . Πνηα είλαη ηα θαζαξά θαη κηθηά  πνζά πνπ δηθαηνχηαη σο 

απνδεκίσζε άδεηαο θαη επίδνκα άδεηαο , αλ γλσξίδνπκε φηη νη θξαηήζεηο ηνπ γηα ηα 

αζθαιηζηηθά ηακεία είλαη :ΗΚΑ: 13,50% ΣΔΑΤΔΚ:4% 

 

 

 

 

Λύζε: 

Απφ 20 Φεβξνπαξίνπ κέρξη 29 Οθησβξίνπ είλαη 253 εκέξεο εξγαζηαθήο ζρέζεο , ήηνη 

8 κήλεο θαη 13 εκέξεο. πλεπψο , έρνπκε → 8 κήλεο Υ 2 εκέξεο / κήλα = 16 εκέξεο 

θαη γηα ηηο 13 ππφινηπεο  εκέξεο ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο. 

Υ = (2 Υ 13) / 30 = 0,87 εκέξεο , άξα 87 / 100 ηεο εκέξαο. 

 

Άξα απνδεκίσζε άδεηαο 16,87 εκέξεο = 17 εκέξεο. 
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Σν αθαζάξηζην εκεξνκίζζην ηνπ ππαιιήινπ είλαη 1000€ / 25 = 40€                                                 

Ζ απνδεκίσζε άδεηαο είλαη : 40€ Υ 17 εκέξεο = 680 € (ρσξίο αζθαιηζηηθέο 

θξαηήζεηο ).                                                                                                                                 

Σν επίδνκα άδεηαο είλαη ην 50% ηνπ κηζζνχ → 1000€ Υ  50%  = 500€ θαη επεηδή                        

680€ > 500€ , παξακέλεη ζ ‟απηφ ην πνζφ (δελ πξέπεη λα ππεξβαίλεη ηηο απνδνρέο 

άδεηαο ). Σν επίδνκα άδεηαο , φκσο έρεη αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο:         500€ Υ 

13,50% =     67,50 €(ΗΚΑ - ΔΣΑΜ)                                                                                                   

500€ Υ 4% =            20€ (ΣΔΑΤΔΚ)                                                                                                                                                                                 

87,50    €                                                                                                                                                                                                                     

Καζαξέο απνδνρέο επηδφκαηνο άδεηαο:                                                                                   

500€ - 85,50 € = 412,50€ 

 

 

3.12.6   :    Καηαγγειία ηεο ζύκβαζεο(6 ήκεξε απαζρόιεζε) 

 

Βνεζφο ινγηζηή πξνζιήθζεθε ηελ 1.6.2012 . Ο κεληαίνο αθαζάξηζηνο κηζζφο ηνπ 

ήηαλ 800€ . Εεηείηαη ν ππνινγηζκφο ηεο άδεηαο θαη ηνπ επηδφκαηνο  άδεηαο α) ηνπ 

2010 , β) γηα ην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ 1.1.2013 έσο θαη 30.4.2013 αλ ππνηεζεί φηη 

έγηλε θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο εξγαζίαο ζηηο 30.4.2013 θαη δελ είρε ιάβεη ηελ άδεηα 

πνπ ηνπ αλαινγεί γηα ην έηνο  απηφ, θαη γ) αλ ππνηεζεί φηη ε θαηαγγειία ηεο 

ζχκβαζεο έγηλε ζηηο 30.6.2013  . Ζ εηαηξεία εθαξκφδεη ηελ εμαήκεξε εβδνκαδηαία 

απαζρφιεζε. 

 

 

                                             Λύζε: 

Ζκεξνκίζζην :      800€ /  25= 32€  

α) απφ 1.6.2010 έσο 31.12.2010 είλαη 7 κήλεο 

7 κήλεο  Υ 2 εκέξεο = 14 εκέξεο   

Απνδνρέο άδεηαο : 32€ Υ 14 = 448€ . Σν πνζφ απηφ ζα ππαρζεί θαλνληθά ζε άδεηάο 

ηνπ, είλαη ελεξγφο. 

Δπίδνκα άδεηαο :800€  / 2 = 400€ < 448€ άξα ην επίδνκα άδεηαο ζα είλαη 400€  θαη 

ππάγεηαη επίζεο ζε αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο. 

β) απφ 1.1.2011 έσο 30.4.2011 είλαη  4 κήλεο   

4 κήλεο  Υ 2 εκέξεο = 8 εκεξνκίζζηα 

Απνδνρέο άδεηαο : 32€  Υ 8 = 256€ . Σν πνζφ δελ ζα ππαρζεί ζε αζθαιηζηηθέο 

εηζθνξέο , επεηδή ε ζχκβαζε εξγαζίαο δηαθφπεθε ηελ 30.4.2011.  

Δπίδνκα άδεηαο : 800  €/ 2 = 400€  > 256 € άξα ην επίδνκα άδεηαο ζα είλαη 256€ θαη 

ππάγεηαη ζε αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο. 

γ) θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο ηελ 30.6.2011 

ε απηήλ ηελ πεξίπησζε ν κηζζσηφο έρεη ζπκπιεξψζεη 12 κήλεο  απφ ηελ πξφζιεςε 

θαη νη  εηήζηεο απνδνρέο πνπ δηθαηνχηαη είλαη (24 + 1) = 25  

ηνπο 12 κήλεο δηθαηνχηαη άδεηα           25 εκέξεο                                                                                                 

ηνπο  6 κήλεο                                        Υ;       

X = 12,5 εκεξνκίζζηα  

Απνδνρέο άδεηαο : (12,5 / 25) X 800€ = 400€ . To πνζφ απηφ δελ ζα ππαρζεί ζε 

αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο, αθνχ δηαθφπηεηαη ε ζχκβαζε εξγαζίαο ηνπο.        

Δπίδνκα άδεηαο : 800€ / 2 = 400€ άξα ην επίδνκα άδεηαο ζα είλαη 400€ θαη   ππάγεηαη 

ζε αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο. 
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3.12.7     Άδεηα θαη Δπίδνκα άδεηαο θαηά ην 1
ν
 θαη 2

ν
 έηνο 

Δηαηξεία πνπ εθαξκφδεη ην πελζήκεξν ζχζηεκα εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο  

πξνζέιαβε έλαλ ππάιιειν ζηηο 12.3.2012 κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ 1100€ .Να 

ππνινγηζηνχλ νη εκέξεο ηεο άδεηαο  φπσο θαη νη αθαζάξηζηεο θαη θαζαξέο απνδνρέο 

ηεο άδεηαο θαη ηνπ επηδφκαηνο άδεηαο γηα ηα έηε 2012 θαη 2013 αλ νη θξαηήζεηο γηα  

ΗΚΑ –ΔΣΔΑΜ  είλαη 16,50%. 

 

 

 

                                             Λύζε: 

Ζκεξνκίζζην: 1100€ / 25 = 44€                                                                                

2012 
Απφ 12.3.2010  έσο  31.12.2010 είλαη 9 κήλεο θαη  20 εκέξεο ,( ήηνη → 270 + 20 = 

290 εκέξεο ). 

Γειαδή (290 /  360) Υ 20  = 16,111 .Άξα δηθαηνχηαη 16 εκέξεο άδεηα.  πλεπψο , 

εληφο ηνπ 2012 , ζα απνπζηάζεη 16 εξγάζηκεο  εκέξεο  απφ ηελ εξγαζία ηνπ γηα ηηο 

νπνίεο ζα ιάβεη ηηο αληίζηνηρεο  απνδνρέο , κείνλ ηηο θξαηήζεηο  γηα ηα αζθαιηζηηθά 

ηακεία. 

Δπίδνκα άδεηαο  : 1100€  /2 = 550€ < 704€ άξα νη κηθηέο απνδνρέο επηδφκαηνο αδείαο 

ζα είλαη 550€   θαη ην θαζαξφ 550€ - (550  Υ  16,50%)= 459,25€. 

2013 

Γηα ην 2013 κεηά ηελ 12/3 ν κηζζσηφο δηθαηνχηαη 21 εξγάζηκεο εκέξεο άδεηα. 

Αθαζάξηζηεο απνδνρέο άδεηαο: 1100€  

Καζαξέο απνδνρέο άδεηαο: 1100€ - (1100 X 0,16)= 924€ 

Δπίδνκα άδεηαο : 1100€ / 2 = 550€ < 924€ άξα ην αθαζάξηζην επίδνκα 550€  -(550 Υ 

16,50%)= 459€. 

 

 

 

 

3.12.8  : Πξόζιεςε εληόο ηνπ έηνπο (5 ήκεξε απαζρόιεζε) 

Τπάιιεινο πξνζιήθζεθε ηελ 1.10.2012 θαη εξγάδεηαη κε ην ζχζηεκα ηεο εμαήκεξεο 

εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο κε 40 ψξεο ηελ εβδνκάδα θαη κε κεληαίεο απνδνρέο 

1500€ . Να ππνινγηζηνχλ νη απνδνρέο  άδεηαο θαη ην επίδνκα άδεηαο πνπ δηθαηνχηαη.  

 

 

                                            Λύζε : 

Ζκέξεο άδεηαο : 

24 /12 Υ 3 κήλεο εληφο ηνπ 2010 = 6 εκέξεο άδεηαο 

Δπίζεο δηθαηνχηαη 6 εκεξνκίζζηα σο επίδνκα άδεηαο  

πλεπψο, έρνπκε                                                                                                                              

1500 € / 25 εκέξεο = 60 € εκεξνκίζζην                                                                                  

Απνδνρέο άδεηαο :60 € Υ 6 εκέξεο = 360€                                                                                                

Δπίδνκα άδεηαο :60€ Υ 6 εκεξνκίζζηα = 360€ 

Δθαξκνγή 9
ε
 :    Με  ιήςε   άδεηαο 

Τπάιιεινο κε κεληαίν αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ κέρξη 31/12 δελ έιαβε ηελ εηήζηα 

άδεηα πνπ δηθαηνχηαη κε ππαηηηφηεηα ηνπ εξγνδφηε. Να ππνινγηζηνχλ νη απνδνρέο 
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πνπ ζα ρνξεγεζνχλ ζηνλ κηζζσηφ ζην ηέινο ηνπ έηνπο ιφγσ κε ιήςεο άδεηαο . 

Αζθαιίδεηαη ζην ΗΚΑ – ΔΣΑΜ. 

 

 

                                                  Λύζε: 

Ο  εξγνδφηεο ηελ 31
ε
 Γεθεκβξίνπ ππνρξενχηαη λα θαηαβάιεη ζηνλ κηζζσηφ                                                 

α) 1000€ ηνλ κηζζφ ηνπ Γεθεκβξίνπ (κηθηά)                                                                                      

β) απνδνρέο άδεηαο 1000€ ππνθείκελεο ζε αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο 16,50 % δειαδή  

1000€ -( 1000€  Υ  16,50% ) = 835€                                                                              

γ) ηελ πξνζαχμεζε 1000€ ρσξίο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο (ιφγσ ηεο κε ιήςεο άδεηαο 

κε ππαηηηφηεηα ηνπ εξγνδφηε) 

δ)  επίδνκα άδεηαο 1000€  Υ 0,5 = 500€ (κηθηά) θαη 500€ - (500€  Υ 16,50)= 417,50€ 

 

 

 

3.12.9 :       Απνδνρέο βάζεη  πσιήζεσλ 

Αλψλπκε εηαηξεία εηζαγσγήο απηνθηλήησλ πξνζέιαβε ππάιιειν ηελ 1.2.2012 ν 

νπνίνο ζα ακείβεηαη ζχκθσλα κε ηηο πσιήζεηο απηνθηλήησλ πνπ ζα πξαγκαηνπνηεί . 

Οη ακνηβέο πνπ έιαβε κέρξη ηελ 31.8.2012 ήηαλ 10500€. Ο κηζζσηφο δηθαηνχηαη 14 

εκέξεο άδεηα ε νπνία αξρίδεη ηελ 1.9.2012 . Να ππνινγηζηεί ην αθαζάξηζην πνζφ 

απνδνρψλ άδεηαο πνπ ζα ιάβεη θαζψο θαη ην επίδνκα απηήο. 

 

 

Λύζε: 

Απφ 1.2  κέρξη  1.9 ,  είλαη 7 κήλεο →  

7 κήλεο  Υ 25 εκέξεο = 175 εκέξεο                           

10500€ / 175 = 60€   

Απνδνρέο άδεηαο : 60€  Υ 14 = 840€  

Δπίδνκα άδεηαο : 60€ Υ 25 = 1500€ / 0,5 = 750€ 

 

 

 

3.12.10  :  Γηάζηεκα απαζρόιεζεο κηθξόηεξν ηνπ κήλα  
Δξγαηνηερλίηεο κε εκεξνκίζζην 43,29€ (σξνκίζζην, 43,29€ / 6,66 ψξεο = 6,50€)  

πξνζιήθζεθε ζε επηρείξεζε ηελ 1.7.2012 . Απερψξεζε νηθηνζειψο  κεηά απφ 20 

εκέξεο , ρσξίο λα απνπζηάζεη ην αλσηέξσ δηάζηεκα  ή λα θάλεη ρξήζε εκεξψλ άδεηαο 

. Να ππνινγηζηνχλ  ε απνδεκίσζε άδεηαο θαη ην επίδνκα άδεηαο (εμαήκεξε 

εβδνκαδηαία απαζρφιεζε)  

 

 

                                         Λύζε:  

Με βάζε ην ζχζηεκα ηεο εμαήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο : 

24 εκέξεο  /  360 Υ 20 εκέξεο = 1,33 εκέξεο  

πλεπψο: 1,33  Υ  43,29 € = 57,58€ (απνδεκίσζε άδεηαο ρσξίο αζθαιηζηηθέο 

θξαηήζεηο). 

Σν ίδην πνζφ δηθαηνχηαη θαη σο επίδνκα άδεηαο , ην νπνίν φκσο , κεηψλεηαη θαηά ην 

χςνο ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ . [Δλαιιαθηηθφο ππνινγηζκφο : 1,33εκέξεο  Υ 

6,66 ψξεο  Υ 6,50 € = 57,58€] . 
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Δθαξκνγή 12
ε
 :           Γηαιείπνπζα εξγαζία 

Μηζζσηφο (ππάιιεινο ) πξνζιήθζεθε ζε επηρείξεζε ηελ 4.9.2012 , κε δηαιείπνπζα 

απαζρφιεζε 3 εκεξψλ ηελ εβδνκάδα θαη εμάσξε εκεξήζηα εξγαζία . Σν σξνκίζζην 

ηνπ νξίζζεθε ζε 10€ . Να  ππνινγηζζνχλ νη εκέξεο άδεηαο πνπ δηθαηνχηαη  (κέρξη 

31.12.2012) θαζψο θαη νη απνδνρέο άδεηαο θαη ην επίδνκα άδεηαο. 

 

 

                                              Λύζε : 

Απφ 4.9- 31.12.2010 έρνπκε εκέξεο : 27 + 31 + 30 + 31 = 119 εκέξεο  

119 εκέξεο / 7 = 17 εβδνκάδεο , ήηνη εξγάζηεθε : 17 εβδνκάδεο  Υ 3 εκέξεο αλά 

εβδνκάδα  = 51 εκέξεο . Ζ εκεξήζηα ακνηβή είλαη : 6 ψξεο  Υ 10€ = 60€  

ηε ζπλέρεηα γίλεηαη αλαγσγή ησλ 51 εκεξψλ ζε κεληαία απαζρφιεζε : 51 / 25 = 

2,04 κήλεο . 

πλεπψο, έρνπκε 2,04 κήλεο  Υ 20 / 12 = 3,4 εκέξεο αδείαο θαη απνδνρέο  άδεηαο : 3,4 

εκέξεο  Υ 60€ = 204 €  

Σν ίδην πνζφ ζα είλαη θαη ην επίδνκα άδεηαο . [ ηελ πξάμε , είλαη δπλαηφλ νη εκέξεο 

λα απμεζνχλ κε ζηξνγγπινπνίεζε ζηηο 4 ή αθφκε λα κεησζνχλ  ζηηο 3 , κε αλάινγε 

πξνζαξκνγή ησλ ρξεκαηηθψλ πνζψλ πνπ αληηζηνηρνχλ ζηηο απνδνρέο  θαη ζην 

επίδνκα αδείαο ].  

 

 

3.13 . Μεξηθή απαζρόιεζε  , Τπνινγηζκόο απνδνρώλ άδεηαο θαη επηδόκαηνο 

άδεηαο 

 

 

 

3.13.1  :  Άδεηα  ζε κεξηθή απαζρόιεζε 
      Μηζζσηφο απαζρνιείηαη επί 6 ψξεο εκεξεζίσο ζε θαζεζηψο πελζήκεξε 

εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο  θαη ακείβεηαη κε σξνκίζζην 5€. Ζ πξφζιεςε ηνπ έγηλε 

ηελ 1.1.2012.  Πνηεο είλαη νη εκέξεο θαη νη αληίζηνηρεο απνδνρέο άδεηαο θαζψο θαη ην 

επίδνκα άδεηαο πνπ δηθαηνχηαη γηα ην 2012;  

 

 

                                         Λύζε: 

Γηθαηνχκελεο εκέξεο άδεηαο  : 20 (1
ν
 έηνο ), κέρξη 31.12.2012  

Απνδνρέο άδεηαο : Έρνπκε  σξνκίζζην  5€  Υ 6 ψξεο  = 30€ 

πλεπψο, 20 εκέξεο  Υ 30 € = 600€ 

Δπίδνκα άδεηαο : 13 εκέξεο  Υ 30€ = 390€ 

 

 

 

3.13.2   :    Άδεηα ζε θαζεγεηή θξνληηζηεξίνπ 
Δθπαηδεπηηθφο απαζρνιείηαη ζε θξνληηζηήξην επί 15 ψξεο ηελ εβδνκάδα . Οη ψξεο 

θαηαλέκνληαη θαη ζηηο πέληε (5) εξγάζηκεο εκέξεο ( Γεπηέξα  έσο Παξαζθεπή) . Σν 

σξνκίζζην (κηθηά )  είλαη 14€ . Ζ ζχκβαζε  ηελ 1.9.2012 . Να ππνινγηζζνχλ νη 

εκέξεο άδεηα κέρξη 31.12.2012. 

 

 

                                         Λύζε: 

Σν ρξνληθφ δηάζηεκα εξγαζίαο ηνπ είλαη 4 κήλεο . 
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Ζκέξεο άδεηαο  πνπ δηθαηνχηαη :  

4/ 12 Υ 5/ 5 Υ 20 εκέξεο = 6,67 εκέξεο  

Τπνινγηζκφο ηνπ εκεξνκηζζίνπ ηνπ :  

14€  Υ 15 ψξεο  / 5 εκέξεο ηελ εβδνκάδα = 42€                                                                                                                                                                  

πλεπψο , νη απνδνρέο άδεηαο είλαη:  6,67 εκέξεο  Υ 42€ = 280,14€  

Σν επίδνκα άδεηαο είλαη επίζεο  280,14€ , εθφζνλ δελ ππεξβαίλεη ην χςνο ησλ 13 

εκεξνκηζζίσλ . 

 

 

3.13.3   :        Απαζρόιεζε 2 εκέξεο ηελ εβδνκάδα  

Μηζζσηφο απαζρνιείηαη 6 ψξεο εκεξεζίσο επί 2 εκέξεο ηελ εβδνκάδα . Σν 

σξνκίζζην ηνπ είλαη  7€ . Ζ πξφζιεςε έγηλε 1.1.2012 . Αλ ππνζέζνπκε φηη ε 

ζχκβαζε ηνπ ηζρχεη (είλαη ελεξγφο) ηελ 31.12.2012 , πνηεο είλαη νη εκέξεο άδεηαο  πνπ 

δηθαηνχηαη γηα ην πξψην απηφ έηνο απαζρφιεζεο ηνπ. Να ππνινγηζηνχλ επίζεο νη 

απνδνρέο θαη ην επίδνκα άδεηαο (κηθηά θαη θαζαξά) , εάλ νη θξαηήζεηο γηα ΗΚΑ – 

ΔΣΑΜ είλαη  16,50%. 

 

 

                                           Λύζε:  

Ζκέξεο άδεηαο: 20  Υ (12 /12) Υ (2/5)= 8 εκέξεο άδεηα 

Απνδνρέο άδεηαο : ππνινγηζκφο εκεξνκηζζίνπ :  

7€  Υ 6 ψξεο = 42€, ζπλεπψο, 8 εκέξεο  Υ 42 € = 336€(κηθηά) 

336€ - (336€  Υ 16,50%) = 336€ - 55,44€ = 280,56€ (θαζαξά) 

Δπίδνκα άδεηαο : νκνίσο , 336€ (κηθηά) θαη 282,24€ (θαζαξά) 

 

 

 

3.13.4  : Μεησκέλε θαζεκεξηλή απαζρόιεζε κε απνρώξεζε εληόο ηνπ έηνπο. 

Πξνζιακβάλεηαη κηζζσηφο ηελ 1.4.2012 κε ζχκβαζε κεξηθήο απαζρφιεζεο πέληε 

σξψλ εκεξεζίσο , κε ην ζχζηεκα ηεο πελζήκεξεο εβδνκαδηαίαο απαζρφιεζεο 

(θαζεκεξηλά) . Ζ ακνηβή ηνπ νξίδεηαη ζε 700€ κεληαίσο (κηθηά). Καηά ηνλ Αχγνπζην 

δεηά θαη ιακβάλεη 7 εκέξεο θαλνληθή άδεηα . ηηο 31 Γεθεκβξίνπ ηνπ ίδηνπ έηνπο 

απνρσξεί νηθηνζειψο . Να ππνινγηζζνχλ νη απνδνρέο  άδεηαο θαη ην επίδνκα άδεηαο 

πνπ δηθαηνχηαη ν κηζζσηφο , θαηά ηελ εκεξνκελία ηεο απνρψξεζήο ηνπ. 

 

 

                                               Λύζε: 

Καηαξρήλ πξέπεη λα ζεκεηψλεηαη φηη φηαλ έιαβε ηηο 7 εκέξεο άδεηαο ηνπ Αχγνπζην, 

νη απνδνρέο  ησλ εκεξψλ απηψλ (700€ / 25 = 28€ Υ 7 = 196€)                                                   

βξίζθνληαη  κέζα ζηνλ κηζζφ ηνπ Απγνχζηνπ . Σαπηφρξνλα , φκσο  πξέπεη λα ιάβεη 

θαη ην αληίζηνηρν επίδνκα άδεηαο , ην νπνίν αλέξρεηαη ζην ίδην πνζφ(κηθηά).  

ηελ ζπλέρεηα , απνρσξεί ηνλ Γεθέκβξην ηνπ 2012 , έρνληαο ζπκπιεξψζεη 9 κήλεο 

εξγαζίαο. 

πλεπψο, δηθαηνχηαη ζπλνιηθά:                                                                                      

20 X 9 /12 = 15 εκέξεο  

Έρεη ήδε ιάβεη 7 εκέξεο , άξα γηα ηηο ππφινηπεο : 15 – 7 = 8 εκέξεο , ζα εηζπξάμεη 

απνδεκίσζε κε ιεθζείζαο άδεηαο. 

8 εκέξεο  Υ 28€ = 224€(ρσξίο αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο ) θαη επίδνκα άδεηαο (κε 

αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο) ην ππφινηπν ησλ 13 εκεξψλ , κείνλ ηηο 7 γηα ηηο νπνίεο έρεη 

ήδε ιάβεη, ήηνη : 6 Υ 28€= 168€ 
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Να ζεκεηψζνπκε φηη επίδνκα άδεηαο ρνξεγείηαη καδί κε ηηο απνδνρέο άδεηαο , θαηά ηε 

έλαξμε απηήο θαη πιεξψλεηαη νιφθιεξν ρσξίο θαηάηκεζε . Δμαίξεζε απνηειεί ε  

πεξίπησζε θαηά ηελ  νπνία ρνξεγείηαη ηκεκαηηθή άδεηα ζηνλ κηζζσηφ , θαηά ην 1
ν
 

θαη θαηά ην 2
ν
 εκεξνινγηαθφ έηνο(βιέπε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 6 ηνπ Ν 3144/ 

2003 θαη ηνπ άξζξνπ 1 ηνπ Ν 3302/ 2004), νπφηε θαη ην επίδνκα άδεηαο κπνξεί λα 

θαηαβιεζεί αλαινγηθά. 

 

 

 

 

3.14  Αζζέλεηα κηζζσηώλ 

 

3.14.1  : Αζζέλεηα εληόο ηνπ κήλα κεγαιύηεξε ησλ 3 εκεξώλ  
Τπάιιεινο κε κεληαίν κηζζφ 1000€ θαη δηεηή ππεξεζία ζηνλ ίδην εξγνδφηε , 

απνπζίαζε ιφγσ αζζέλεηαο απφ ηελ εξγαζία ηνπ , γηα πξψηε θνξά εληφο ηνπ έηνπο , 

απφ 5.7.2012 (εκέξα Πέκπηε) έσο θαη 16.7.2012 (εκέξα Γεπηέξα), ήηνη 12 εκέξεο . 

Σν επίδνκα αζζέλεηαο  πνπ έιαβε απφ ην ΗΚΑ αλέξρεηαη ζην πνζφ ησλ 120€ . Να 

ππνινγηζηνχλ νη κηθηέο απνδνρέο κελφο Ηνπιίνπ 2012. 

 

 

                                               Λύζε: 

Ζκέξεο αζζέλεηαο θαηά ηνλ κήλα Ηνχιην → 12 ζηηο 31. 

Τπφινηπεο εκέξεο θαηά ηνλ κήλα Ηνχιην → 19 ζηηο 31. 

Οη 19 εκέξεο αληηζηνηρνχλ ζε 15 εκέξεο πξαγκαηηθήο εξγαζίαο (αζθαιηζηηθέο)  

Ζκεξνκίζζην γηα ηνπο  ππνινγηζκνχο : 1000€ / 25 = 40€  

Απνδνρέο εξγαζίαο (κηθηέο): 15 εκέξεο  Υ 40 € = 600€ 

Σξηήκεξν αλακνλήο : 3 εκέξεο  Υ 40€  Υ 50% =60€  

Απνδνρέο αζζέλεηαο : 7 εκέξεο  Υ 40€ - επίδνκα ΗΚΑ = 280€ - 120€ = 160 € 

 

 

 

 

3.14.2  :            Σξηήκεξν αζζελείαο  
Μηζζσηφο , θαηά ην έηνο 2012 (κε δεθαεηή ππεξεζία ζηνλ εξγνδφηε ), απνπζίαζε 

ιφγσ αζζέλεηαο  ηηο εμήο εκεξνκελίεο: 

Α. Σνλ κήλα Φεβξνπάξην …………….3 εκέξεο 

Β. Σνλ κήλα  Απξίιην …………………2 εκέξεο 

Γ. Σνλ κήλα επηέκβξην………………1 εκέξα  

Γ. Σνλ κήλα Οθηψβξην………………..3 εκέξεο 

Γηθαηνχηαη επηδφκαηνο  αζζέλεηαο απφ ην ΗΚΑ – ΔΣΑΜ ; Πψο ζα ππνινγηζζνχλ νη 

κεληαίεο απνδνρέο ηνπ θαηά ηηο πεξηφδνπο απνπζίαο ηνπ ; 

 

 

 

                                              Λύζε: 

Ο εξγαδφκελνο πνπ απέρεη απφ ηελ εξγαζία ηνπ ιφγσ αζζέλεηαο , νζεζδήπνηε θνξέο 

εληφο έηνπο , γηα ρξνληθφ δηάζηεκα κέρξη ηξεηο(3) εκέξεο (ηξηήκεξν αλακνλήο), δελ 

ιακβάλεη επίδνκα αζζελείαο απφ ην ΗΚΑ (άξζξν 35 θαη άξζξν 38 , παξ. 3 ηνπ ΑΝ  

1846/51 ). ε φηη αθνξά ηελ επηρείξεζε , πνπ απαζρνιεί ηνλ κηζζσηφ , θαηά ηνλ κήλα 
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πνπ απνπζηάδεη ιφγσ αζζέλεηαο κέρξη ηξεηο εκέξεο , απηή έρεη ππνρξέσζε λα 

ππνινγίζεη ην κηζφ (1/2) επί ηνπ 1/ 25 ηνπ κηζζνχ ηνπ, επί ηηο εκέξεο ηνπ ηξηεκέξνπ. 

πλεπψο , γηα ηνλ κήλα  Φεβξνπάξην , ζα ιάβεη : 

22 εκέξεο + (3 εκέξεο Υ 50%) = 23,5 / 25 ηνπ κηζζνχ ηνπ. 

Γηα ηνλ κήλα Απξίιην , ζα ιάβεη :                                                                                                               

23 εκέξεο + (2 εκέξεο  Υ 50%) = 24 /25 ηνπ κηζζνχ ηνπ. 

Γηα ηνλ κήλα επηέκβξην , ζα ιάβεη :                                                                                                 

24 εκέξεο + (1 εκέξα Υ 50% ) = 24,5/ 25 ηνπ κηζζνχ ηνπ. 

Γηα ηνλ Οθηψβξην , ζα ιάβεη :                                                                                                     

22 εκέξεο + (3 εκέξεο  Υ 50%)= 23,5 / 25 ηνπ κηζζνχ ηνπ. 

 

 

 

3.14.3   :     Αζζέλεηα ζε δύν  ζπλερόκελνπο κήλεο  

Μηζζσηφο απνπζίαζε γηα πξψηε θνξά εληφο ηνπ έηνπο , ιφγσ αζζέλεηαο , 12 

εκέξεο(εκεξνινγηαθέο ) , θαηά ηνλ κήλα Ηνχιην ηνπ 2012 . ηε ζπλέρεηα , απνπζίαζε 

πάιη , ιφγσ αζζέλεηαο  4 εκέξεο ηνλ Αχγνπζην ηνπ ίδηνπ έηνπο. Πφζεο εκέξεο ζα 

επηδνηεζεί απφ ην ΗΚΑ – ΔΣΑΜ; 

 

 

 

                                                Λύζε: 

Αλ ν κηζζσηφο αζζελήζεη πεξηζζφηεξεο απφ κία θνξέο , εληφο ηνπ ίδηνπ 

εκεξνινγηαθνχ έηνπο (θάζε θνξά φκσο , κέρξη 3 εκέξεο), δελ δηθαηνχηαη λα ιάβεη 

επίδνκα απφ ην ΗΚΑ . Οχηε θπζηθά, ππνινγίδεηαη ε απνπζία ηνπ σο ρξφλνο αλακνλήο 

. Πεξαηηέξσ , αλ ν κηζζσηφο αζζελήζεη γηα πξψηε θνξά εληφο ηνπ εκεξνινγηαθνχ 

έηνπο , πέξαλ ησλ ηξηψλ εκεξψλ , ζα επηδνηεζεί απφ ην ΗΚΑ απφ ηελ ηέηαξηε εκέξα 

θαη κεηά(νη ηξεηο πξψηεο είλαη ν ρξφλνο αλακνλήο).                                                ηε 

ζπλέρεηα , αλ απνπζηάζεη ιφγσ αζζελείαο γηα δεχηεξε θνξά ηνπ έηνπο πέξαλ ησλ 

ηξηψλ εκεξψλ , ζα επηδνηεζεί απφ ηελ πξψηε εκέξα. 

πλεπψο , εδψ ν κηζζσηφο ζα επηδνηεζεί γηα ηηο 9 εκέξεο  ηεο πξψηεο θνξάο θαη γηα 

ηηο 4 εκέξεο ηεο δεχηεξεο  θνξάο 

 

 

 

3.14.4  :    Αζζέλεηα εληόο ηνπ έηνπο πξόζιεςεο  

Μηζζσηφο πξνζιήθζεθε ζηηο 17.3.2010 , κε ηε ηδηφηεηα ηνπ ππαιιήινπ γξαθείνπ θαη 

κε αθαζάξηζην κηζζφ 1000€ . Καηά ην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ 4/8 έσο θαη 21/8 

,αζζέλεζε , γηα πξψηε θνξά απφ ηελ πξφζιεςε ηνπ θαη έιαβε άδεηα απνπζίαο απφ ην 

ΗΚΑ . Να ππνινγηζζνχλ νη απνδνρέο ηνπ Απγνχζηνπ , αλ γλσξίδνπκε φηη ην επίδνκα 

αζζελείαο πνπ έιαβε απφ ην ΗΚΑ , είλαη 300€. 

 

                                                 Λύζε: 

 

1
ε
 παξαηήξεζε : O  εξγαδφκελνο δελ έρεη ζπκπιεξψζεη έηνο εξγαζίαο (δσδεθάκελν) 

, ζηελ ζπγθεθξηκέλε επηρείξεζε , ζπλεπψο δηθαηνχηαη άδεηα αζζέλεηαο 15 εκεξψλ  

θαη απνδνρέο ην  ½  ηνπ κηζζνχ ηνπ, απφ ηνλ εξγνδφηε ηνπ. 

2
ε
 παξαηήξεζε :  Τπάξρεη γηα πξψηε θνξά ην ηξηήκεξν αλακνλήο (νη εκέξεο 

αζζέλεηαο ππεξβαίλνπλ ηηο ηξεηο). 
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3
ε
 παξαηήξεζε : Ζκέξεο αζζέλεηαο  ζπλνιηθά δεθαελλέα (19). Σν ΗΚΑ επηδνηεί  ηηο 

δεθαέμη(16) , ελψ ην ηξηήκεξν αλακνλήο , ζα ππνινγηζζεί ζηε κηζζνδνζία κε ην 50% 

ηνπ εκεξήζηνπ κηζζνχ (3 εκέξεο  Υ 50% = 1,5/ 25 ηνπ κηζζνχ.) 

4
ε
 παξαηήξεζε: Σν ΗΚΑ επηδνηεί φιεο ηηο εκέξεο αζζελείαο (Κπξηαθέο θαη αξγίεο), 

αθνχ ν αζθαιηζκέλνο έρεη πξαγκαηνπνηήζεη ηνπιάρηζηνλ 100 εκέξεο εξγαζίαο ζην 

πξνεγνχκελν έηνο ή ζην πξνεγνχκελν 15κελν { απφ 17/3 – 3/8 ,έρεη 

πξαγκαηνπνηήζεη : 11 εκεξνκίζζηα   ηνλ Μάξηην , 25 εκεξνκίζζηα ηνλ Απξίιην , 25 

εκεξνκίζζηα ηνλ Μάην , 25 εκεξνκίζζηα ηνλ Ηνχλην , 25 εκεξνκίζζηα ηνλ Ηνχιην θαη 2 

εκεξνκίζζηα ηνλ Αχγνπζην κέρξη 3/8 = 113 εκεξνκίζζηα }. 

 

Οη ππνινγηζκνί ζα γίλνπλ σο εμήο: 

Γεθαελλέα (19) εκέξεο ηνπ κήλα αζζέλεηα, απφ 4/8 – 21/8. 

Γψδεθα (12) εκέξεο ηνπ κήλα εξγαζία , νη νπνίεο αληηζηνηρνχλ ζε ελλέα (9) 

πξαγκαηηθέο εκέξεο (αζθαιηζηηθέο) εξγαζίαο. 

Ζ επηρείξεζε ππνρξενχηαη λα θαηαβάιιεη απνδνρέο αζζέλεηαο ην ½  ηνπ κηζζνχ ζηνλ 

εξγαδφκελν , αθνχ δελ έρεη ζπκπιεξψζεη έλα έηνο εξγαζίαο . Απφ ην πνζφ απηφ ζ 

αθαηξεζεί ην ήκηζπ  ησλ απνδνρψλ ηνπ ηξηεκέξνπ αλακνλήο. 

Άξα έρνπκε , (εκεξνκίζζην: 1000€ / 25 = 40€) 

40€ X 9 εκέξεο = 360€ 

1000€ Υ ½  = 500€  

40€ Υ 3 Υ 50% = 60€ 

Δπίδνκα αζζέλεηαο ΗΚΑ ………….300€                                                                             

Ο εξγαδφκελνο δηθαηνχηαη κηθηέο απνδνρέο Απγνχζηνπ:                                                                              

360€ + 500€ -60€ - 300€ = 500€  

 

3.14.5   : Αζζέλεηα λέν πξνζιεθζέληνο  κε ηξηήκεξν  αλακνλήο  

Δξγαηνηερλίηεο εξγάδεηαη πέληε (5) κήλεο ζηνλ ίδην εξγνδφηε , κε εκεξνκίζζην 40€ . 

Δληφο ηνπ έηνπο αζζελεί δχν θνξέο  ζηνλ ίδην κήλα . Σελ πξψηε θνξά πέληε (5) 

εκέξεο θαη ηελ δεχηεξε θνξά δχν (2) εκέξεο . Πψο ζα ππνινγηζηνχλ νη απνδνρέο θαη 

ε επηδφηεζε ηνπ ΗΚΑ –ΔΣΑΜ , γηα ηνλ σο άλσ κήλα; 

 

 

                                                Λύζε: 

Δπηδφηεζε απφ ΗΚΑ  

Γηα ηελ πξψηε θνξά ζα επηδνηεζεί απφ ην ΗΚΑ  -ΔΣΑΜ γηα ηηο δχν(2) εκέξεο αθνχ 

νη πξψηεο ηξεηο(3) ζα ζεσξεζνχλ ρξφλνο αλακνλήο . Γηα ηελ δεχηεξε θνξά δελ ζα 

ιάβεη επηδφηεζε απφ ην ΗΚΑ – ΔΣΑΜ , αθνχ νη εκέξεο είλαη ιηγφηεξεο απφ ηξεηο(3) . 

Έζησ , φηη ην ΗΚΑ – ΔΣΑΜ επηδνηεί πξνο 14,75€ ηελ εκέξα (γηα ηνλ ζπγθεθξηκέλν 

εξγαδφκελν ): 2 εκέξεο  Υ 14,75€ = 29,50€  

 

Απνδνρέο αζζελείαο απφ ηνλ εξγνδφηε 

Γηα ηελ πξψηε απνπζία ιφγσ αζζέλεηαο ησλ πέληε (5) εκεξψλ , ζα ιάβεη ην ½  ησλ 

εκεξνκηζζίσλ ηνπ ηξηεκέξνπ , ελψ γηα ηελ 4
ε
 θαη 5

ε
 εκέξα ηεο απνπζίαο ηνπ ,ζα  

ιάβεη ηα εκεξνκίζζηά ηνπ , κεησκέλα θαηά ην επίδνκα ηνπ ΗΚΑ –ΔΣΑΜ (ην επίδνκα 

αθαηξείηαη ζην ζχλνιν ηνπ ). πλεπψο, 

3 εκέξεο  Υ  40€  Υ 50% = 60€ 

2 εκέξεο  Υ 40€ = 80€ - 29,50€ = 50,50€  

ε φηη αθνξά ηελ δεχηεξε θνξά , θαηά ηελ νπνία απνπζίαζε δχν (2) εκέξεο ιφγσ 

αζζελείαο , δελ ζα επηδνηεζεί απφ ην ΗΚΑ –ΔΣΑΜ , ελψ ν εξγνδφηεο ζα ππνινγίζεη 

κεησκέλν εκεξνκίζζην θαηά 50%. 
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3.15 « Λύζε ηεο εξγαζηαθήο ζρέζεο » 

 

3.15.1  Απνδεκίσζε απόιπζεο  

 

3.15.2  : Τπνινγηζκόο απνδεκίσζεο απόιπζεο 
Μηζζσηφο πξνζιήθζεθε σο ππάιιεινο γξαθείνπ ζε κηα ΔΠΔ ηελ 1.3.2004 . ηηο 

2.5.2012 , θαηαγγέιιεηαη  ε ζχκβαζή ηνπ ρσξίο πξνεηδνπνίεζε . Ο κεληαίνο 

αθαζάξηζηνο θαηά ηελ εκεξνκελία ηεο απφιπζεο ηνπ είλαη 846€. Να ππνινγηζηεί ην 

πνζφ ηεο απνδεκίσζεο. 

 

                                                     Λύζε : 

Καηά ηελ 1.3.2012 , ν σο άλσ ππάιιεινο ζπκπιεξψλεη 8 έηε ππεξεζίαο ζηνλ ίδην 

εξγνδφηε . πλεπψο , ε θαηαγγειία ηεο ζχκβαζεο ηνπ απφ ηνλ εξγνδφηε , γίλεηαη 

κεηά ηελ ζπκπιήξσζε ησλ 8 εηψλ . Απφ  ηνλ πίλαθα ππνινγηζκνχ ησλ κηζζψλ 

απνδεκίσζεο , πξνθχπηεη   φηη δηθαηνχηαη απνδεκίσζε απφιπζεο ίζε κε πέληε (5) 

κηζζνχο. 

Ο κηζζφο απνδεκίσζεο είλαη :  

846€  X 14/12 = 987€ 

Καη 987€ Υ 5 = 4935€ 

Απηφ είλαη ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο πνπ ζα εηζπξάμεη ν απνιπζείο κηζζσηφο 

,δεδνκέλνπ φηη δελ πθίζηαληαη αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο , ελψ παξακέλεη 

αθνξνιφγεην , αθνχ δελ ππεξβαίλεη ηηο 60.000 € 

 

3.15.3 : Καηαγγειία ζύκβαζεο εληόο ηνπ έηνπο πξόζιεςεο 

Ο κεληαίνο αθαζάξηζηνο κηζζφο ελφο ππαιιήινπ είλαη 1000€ , ελψ ζπκπιήξσζε 

ππεξεζία ελλέα κελψλ ζηνλ ίδην εξγνδφηε . Αλ ππνζέζνπκε φηη βξηζθφκαζηε ζηνλ 

κήλα Οθηψβξην 2012 θαη ν κηζζσηφο δελ έρεη  ιάβεη θαλνληθή άδεηα απφ ηελ 

εκεξνκελία πξφζιεςήο ηνπ, πνηεο είλαη νη απνδνρέο πνπ δηθαηνχηαη αλ ν εξγνδφηεο 

ηνπ θαηαγγείιεη ηελ ζχκβαζε εξγαζίαο ηνπ;   

 

 

                                         Λύζε 

Γηθαηνχηαη : 

α) ηηο δεδνπιεπκέλεο απνδνρέο ηνπ Οθησβξίνπ  

β)  κέξνο ηνπ Γψξνπ Υξηζηνπγέλλσλ (απφ 1/5 κέρξη ηελ εκέξα απφιπζεο) 

γ)  απνδεκίσζε κε ιεθζείζαο  άδεηαο , δχν (2) εκεξνκίζζηα αλά κήλα , ρσξίο 

αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο. 

δ) επίδνκα άδεηαο ίζν κε ην 50% ηνπ κηζζνχ ηνπ , κε πξνυπφζεζε φηη δελ ππεξβαίλεη 

ην πνζφ ησλ απνδνρψλ άδεηαο. Σν επίδνκα άδεηαο , έρεη αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο. 

ε)  απνδεκίσζε απφιπζεο , δελ δηθαηνχηαη ν ζπγθεθξηκέλνο κηζζσηφο εθφζνλ δελ 

έρεη ζπκπιεξψζεη έηνο ζηνλ ίδην εξγνδφηε. 
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3.15.4  : Καηαγγειία ζύκβαζεο ππαιιήινπ κε 24 έηε ππεξεζίαο 

 

Τπάιιεινο έρεη αθαζάξηζην κηζζφ 3000€ , ελψ έρεη ζπκπιεξψζεη 24 έηε ππεξεζίαο 

ζηνλ ίδην εξγνδφηε . Καηαγγέιιεηαη ε ζχκβαζε ηνπ θαη δεηείηαη λα ππνινγηζζεί ην 

πνζφ ηεο απνδεκίσζεο πνπ ζα εηζπξάμεη . Γηεπθξηλίδεηαη φηη ε ζπκπιήξσζε ησλ 24 

εηψλ έγηλε ζηηο 9.11.2012 . Ζ εκεξνκελία ηεο απφιπζεο είλαη ε 10.12.2012. 

 

                                             Λύζε:  

χκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο , εθφζνλ ν σο άλσ κηζζσηφο έρεη ζπκπιεξψζεη 24 

έηε ππεξεζίαο ζηνλ ίδην εξγνδφηε κέρξη ηηο 12.11.2011 (εκεξνκελία εθαξκνγήο ησλ 

λέσλ δηαηάμεσλ γηα ηνλ θαζνξηζκφ ηεο απνδεκίσζεο απφιπζεο ηεο ππνγξάθνπ ΗΑ.12 

ηνπ Ν 4093/2012) , δηθαηνχηαη δψδεθα (12) κηζζνχο απνδεκίσζεο ζπλ επηπιένλ 8 

κηζζνχο . Σνλίδεηαη δε φηη ε πξνυπεξεζία πνπ απνθηάηαη απφ 12.11.2011 θαη έπεηηα 

δελ ιακβάλεηαη ππφςε (δελ πξνζκεηξάηε )  ζηνλ  ππνινγηζκφ ηεο απνδεκίσζεο . 

Δπηπιένλ γηα ηνπο 8 κηζζνχο ηίζεηαη φξην ην πνζφ ησλ 2000€ γηα ην κεληαίν κηζζφ. Ο 

κηζζφο απνδεκίσζεο είλαη: 

3000€  Υ 14 / 12 = 3500€ θαη επνκέλσο , 

3500€  Υ 12  = 70000€ .Δπηπιένλ δε: 2000€ X 8 = 16000€  . 

(εκεηώλεηαη όηη γηα ηηο 2000€ , δελ έρεη δηεπθξηληζηεί αλ αλαπξνζαξκόδεηαη θαηά 

14 /12) 

 

 

 

3.15.5  : Καηαβνιή απνδεκίσζεο ζε δόζεηο  
 

Αλψλπκε εηαηξεία απαζρνιεί κηζζσηφ επί 27 έηε. Ο αθαζάξηζηνο κηζζφο ηνπ είλαη 

2971,43€ . Καηαγγέιιεηαη ε ζχκβαζή ηνπ (Ννέκβξην 2013 ) ¸ρσξίο πξνεηδνπνίεζε 

θαη απνθαζίδεηαη ην πνζφ ηεο απνδεκίσζεο λα δνζεί ζε δφζεηο. Να ππνινγηζζνχλ: ην 

χςνο ηεο απνδεκίσζεο, νη θαηαβιεηέεο δφζεηο θαη ν θφξνο ηνπ πνζνχ. 

 

 

                                                Λύζε: 

 

Δπεηδή ν κηζζσηφο κέρξη ηηο 12.11.2012 (εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ ηνπ Ν 4093/2012) 

έρεη ζπκπιεξψζεη 26 έηε πξνυπεξεζία ην επηπιένλ έηνο κέρξη ηελ εκεξνκελία ηεο 

θαηαγγειίαο ηεο ζχκβαζεο ηνπ, δε ζα ιεθζεί ππφςε ζηνλ ππνινγηζκφ ηεο 

απνδεκίσζεο . 

Γηθαηνχκελνη κηζζνί απνδεκίσζεο , κε ζπκπιεξσκέλα 26 έηε: 12 κηζζνί  +10 

επηπιένλ κηζζνί.. 

Μηζζφο απνδεκίσζεο : 2971,43€  Υ 14/ 12 = 3466,67€ 

Πνζφ απνδεκίσζεο : 3466,67€ Υ 12 = 41600€ ζπλ : 10 Υ 2000€ = 20000€  

χλνιν: 61600€ 

Τπνινγηζκφο ηνπ θφξνπ : 61600 – 60000 = 1600 Υ 10% = 160€ 
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3.16 ΒΗΒΛΗΟΓΡΑΦΗΑ  

 

Γηα ηελ επίηεπμε θαη νινθιήξσζε ηεο πηπρηαθήο επηζθεθηήθακε , δηαβάζακε θαη 

αλαιύζακε ηα παξαθάησ :   
 

ΑΡΙΘΜΗΗ ΑΙΣΙΟΛΟΓΙΑ 

i.  www.kerea.gr 
 

ii.  www.gpress.gr 
 

iii.  www.ucbf.org 
 

iv.  Απφζπαζκα θπξίνπ Γ.Κ , 

ΚΑΡΟΤΕΟΤ ( ΓΗΚΖΓΟΡΟΤ ) 
 

v.  www.anacoda.gr 
 

vi.  www.taxheaven.gr 
 

vii.  www.cslab.ntua.gr 
 

viii.  www.nb.org 
 

ix.  www.ergasiaka-gr.net 
 

x.  www.iobe.gr 
 

xi.  www.ydmed.gov.gr 
 

xii.  www.eopyy.gov.gr 
 

xiii.  www.ika.gr 

 

xiv.  www.entepa.gr 
 

xv.  www.simvoulatoras.com 

http://www.kerea.gr/
http://www.gpress.gr/
http://www.ucbf.org/
http://www.anacoda.gr/
http://www.taxheaven.gr/
http://www.cslab.ntua.gr/
http://www.nb.org/
http://www.ergasiaka-gr.net/
http://www.iobe.gr/
http://www.ydmed.gov.gr/
http://www.eopyy.gov.gr/
http://www.ika.gr/
http://www.entepa.gr/
http://www.simvoulatoras.com/
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xvi.  www.econ-e.gr 
 

xvii.  www.hatta.gr 
 

xviii.  www.ekechios.gr 
 

xix.  www.e-forologia.gr 
 

xx.  www.union.gr 
 

xxi.  www.power-tax.gr 
 

 

ΑΡΙΘΜΗΣΗ ΒΙΒΛΙΑ  

I.  Φορολογικι agenda 2013 ( Κράτςθσ 

Αγαπθτόσ . – Εκδόςεισ – εμινάρια 

Κρατςθ  

II.  Διαβάηοντασ ζναν ιςολογιςμό ( 

Μιχελινακθσ Βαγγελθσ ) 

III.  Ανάλυςθ ιςολογιςμϊν με δείκτεσ για τθν 

λιψθ αποφάςεων ( Μπεθσ Ιωάννθσ ) 

IV.  Σα μυςτικά των ιςολογιςμϊν ( τζργιοσ 

Χαντηθνικιολαου ) 

V.  Οργανωτικι δομι τθσ φορολογικισ 

δοιθκιςθσ ( Νανόπουλοσ Αντϊνθσ ) 

VI.  Εργατικά – Μιςκοδοςίεσ – Αςφαλιςτικά 

(Καραγιάννθσ Ιωάννθσ Δ. 16θ ζκδοςθ ) 

VII.  Λφςεισ ςε κζματα τθσ φορολογίασ και 

του ΦΠΑ ( υλλογικό κζντρο ) 

VIII.  Δξγαηηθά , κηζζνδνζίεο , αζθαιηζηηθά 

, παξαδείγκαηα – δειψζεηο ζηελ 

πξάμε 15
ε
 έθδνζε Θεζζαινλίθε 2011  

( βηβιίν )   

http://www.econ-e.gr/
http://www.hatta.gr/
http://www.ekechios.gr/
http://www.e-forologia.gr/
http://www.union.gr/
http://www.power-tax.gr/
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IX.  ΔΡΓΑΣΗΚΟ ΟΓΖΓΟ 

ΔΠΗΥΔΗΡΖΖ ΤΓΓΡΑΦΖ  

Ν.ΓΟΤΡΗΝΑΚΖ ΚΑΗ ΘΔΟΓΧΡΑ 

Κ. ΚΑΗ Δ.ΑΓΓΔΛΟΠΟΤΛΟ 

X.  Δξγαηηθφ δίθαην ΓεσξγηάδνπΝ. 

 


